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CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD

SIC-JAC es un sistema administrativo que fue disefiado para responder a sus necesidades en cuanto
al manejo de la informacion contable. Su disefio amplio y su flexibilidad le permite aplicar el proceso
contable a diferentes tipos de empresas en cuanto a inicio y cierre de periodo. Comercial (Periodo:
enero a diciembre), Industrial (Periodo: abril a marzo), Agropecuaria (Periodo: julio a junio) y Minera
(Periodo: octubre a septiembre).

El Plan de Cuentas pueden manejar hasta 5 niveles de cuentas: Grupo (activo, pasivo patrimonio,
ingreso y egreso), Rubro (activo corriente, pasivo corriente, etc.), Titulo (activo disponible, activo
exigible, activo realizable, etc.), Cuenta compuesta (caja, banco moneda nacional, banco moneda
extranjera, cuentas por cobrar, etc.) y Subcuenta o de detalle (banco de crédito cuenta corriente No.
XXXX, banco nacional caja de ahorro No. XXYYZZ, etc.,).

Una vez definido el plan de cuentas debe registrar los cddigos fijos de las cuentas contables. Tiene
que tener mucho cuidado al cambiar los codigos fijos, si registr6 comprobantes con dichos codigos
no puede cambiar, a no ser que los comprobantes registrados con dichos c6digos sean borrados.

Las cuentas contables fijas permiten agilizar el registro de un comprobante, estas cuentas son: crédito
fiscal, débito fiscal, impuesto a las transacciones (IT), diferencia de cambio o diferencia por redondeo,
retencion IU por compras, retencion IU por servicios, retencion IT por compras, retencion IT por
servicios, ajuste por inflacion y tenencia de bienes etc. Existen cuentas que permiten realizar el cierre
del periodo: resultados del ejercicio y resultados acumulados.

Genera en forma automatica los asientos (comprobantes) de ajuste de acuerdo con la Norma Contable
3 y 6 de las cuentas de Patrimonio, Ingreso y Egreso, pero las de Activo como ser: Activos Fijos e
Inventarios, deben ser ajustados manualmente con un asiento (comprobante) de Traspaso por su
tratamiento.

Las transacciones comerciales son registradas en comprobantes contables. Los comprobantes
contables son de tres tipos:

- Tipo 1 Comprobantes de ingreso
- Tipo 2 Comprobantes de egreso

- Tipo 3 Comprobantes de traspaso

Los comprobantes de ingreso registran transacciones que significan entrada, a la empresa o
institucion, en términos monetarios.

Los comprobantes de egreso registran transacciones que significan salida, de la empresa o
institucion, en términos monetarios.

En los comprobantes de traspaso se registran aquellas transacciones que no signifiquen ni entrada
ni salida de dinero.

Con los asientos (comprobantes) registrados se podra obtener en cualquier momento los reportes por
pantalla o impresora de:

- Libro Diario, Libro Mayor y Libro de compras y Ventas IVA
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- Balance de comprobacion de Sumas y Saldos
- Balance General
- Estado de Resultados

Los siguientes reportes: Libro Diario, Libro Mayor, Libros de Compra, Libro de Ventas, Balance de
Sumas y Saldos, Balance General y el Estado de Resultados al visualizar por pantalla, internamente
son exportados en formato EXCEL en la carpeta “D:\SIC-JACW\XLS”, los que pueden ser
modificado para su mejor presentacion.

Si las facturas de ventas y las facturas de compras son registradas factura por factura con todos los
datos requeridos para el libro de compras y ventas IVA, estos datos pueden ser exportados en formato
TXT para el Software de Libro de Compras y Ventas IVA (Da Vinci) del Servicio de Impuestos
Nacionales.

La parte del presupuesto se lo maneja con las cuentas de INGRESOS y EGRESOS del plan de cuentas,
los mismos pueden ser marcados o seleccionados y presupuestados, y con el registro de comprobantes
se obtendra la ejecucion presupuestaria.

En vista de las continuas mejoras que se le hacen al sistema; pueden existir en el manual ciertas
secciones que difieren con el sistema en si.

NORMAS GENERALES DE OPERACION

El sistema para ingresar datos validos cuenta con una serie de opciones predeterminadas llamados
controles como ser: cuadro de texto, cuadro de edicion, cuadro combinado, cuadro de lista, grupo de
opciones, casilla de verificacion, control numérico y botén de comando.

[Textt CUADRO DE TEXTO
[ T7E— |
Edit1 CUADRO DE EDICION
[Combot 7| CUADRO COMBINADO
Cistd =
CUADRO DE LISTA

=l
@ Option
& Ortiona GRUPO DE OPCIONES

™ Checkl CASILLA DE VERIFICACION

| Spinner’ Elj CONTROL NUMERICO
Aceptar | BOTON DE COMANDO

CONTROLES

Cuadro de texto, Permite ingresar datos o mostrar informacion.
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Hango de Fechas

[Dezde Fecha Hazta Fecha:

m/ms2myz nAaz2my

Cuadro de edicién, Permite introducir textos largos. La tecla TAB se usa normalmente para pasar el
enfoque al siguiente control en el orden de tabulacion.

Glosa: [TAB]
Para Finalizar

Cuadro combinado, Este control permite seleccionar un elemento de la lista contenida en un cuadro
combinado, se debe pulsar en el boton situado a la derecha del control.

Doc. Contable:

INGRESD

EGRESO
TRASPASD
[£JUSTE

Cuadro de lista, Muestra una lista de elementos en la que es posible elegir uno o mas elementos.

Mo Tipo Comprobante
T/INGRESO v
2 EGRESO i~
3 TRASPASO v
4/ 8JUSTE [

Grupo de opciones, Este control contiene un grupo de botones de opcidn de las que sélo se puede
elegir una.

Hivel de Cuenta

+ 5] Grupo
" [R] Rubro
O [T] Titulo
(" [C] Cuerta

(5] SubCta

Casilla de verificacion, Este control permite presentar varias opciones de las que se puede elegir una
0 mas de una.

Pie de Pagina en los Comprobantes [Firmaz]

INGRESDO EGRESD TRASPASD
" 3 Firmnas " 3 Firmas " 3 Firmnas
f* 4 Firmngs f* 4 Firrnas f* 4 Firnas

(" B Firmaz (™ 5 Firmas (™ 5 Firmas
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Control numérico, Este control permite elegir en un intervalo de valores numéricos al desplazarse
9

por los valores cuando hace clic en las flechas arriba y abajo del control, o introduce un valor en el

cuadro de control.

Momero a Moztrar I 2 3: ‘

Boton de comando, Este control se emplea para iniciar acciones tales como imprimir un informe,
aceptar los valores ingresados, cerrar o mostrar una ventana, o cada una de las opciones de una barra
de tareas.

= | 2| Q|8 Bl &|» | &8 |X

Huevo Editar Visuglizar | Imprimir Grabar Copiar | Elegir ImE., | L.Mayoar Cancelar

Para el ingreso de datos existen teclas que facilitan la edicion de un campo (espacio destinado al
ingreso de la informacion) las cuales se describen a continuacion.

Num Lock  Alterna el uso entre el teclado numérico y las flechas de movimiento.
Del Borra caracteres sobre el cursor.

Backs pace  Borra caracteres a la izquierda del cursor

Ins Cambia entre el modo insertar y sobrescribir

Enter Permite confirmar la seleccion de una opcidn o el ingreso de la informacion digitada.
Crtl+Y Presionando simultaneamente permite borrar hasta el fin de la linea.

Esc Esta tecla por lo general se utiliza para escapar (dejar de hacer la accidon que estd
realizando).

Algunos campos no permiten el ingreso de ciertos caracteres o numeros, esto es debido a que el
sistema realiza la verificacion en el ingreso (Ejemplo, en el campo de importe no puede ingresar
letras).

La operacion del sistema esta basada en la seleccion de opciones a través de selectores tipo ment.
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CONTABILIDAD MODULD BANCARIZACION  Acerca de SIC-JAC..  SALIR

ﬁ Libros

&% Estados Financieros

B} Plan de Cuentas

E Presupuesto

I,E Campmhantes 3 &7 | Registro de Comprobante

3 E Muodifica Comprobante

@ Borrado de Cornprobante

4
@ Registro de Comprobantes Borrados

3
[&, Visualiza Comprobante

@ Impresion de Comprobante

-'_’;}'f Configuracion

-

Resurnen de Comprobantes

ad Utilidades

Otros

MENU DE OPCIONES

Para seleccionar alguna de las opciones presentadas en pantalla, se debe hacer uso de las flechas de
movimiento de cursor que se encuentran ubicadas al lado del teclado numérico, hasta iluminar la
opcion deseada y luego presionar la tecla de ingreso (ENTER o RETURN), o con el Mouse (raton)

(=] Aplicacion de la Morma Contable: Ndmeros 3 (UFV) y Mdmeros 6 (TC)

N @ Reexpresion en Moneda Extranjera

$ Registro de Comprobante en (Bs. & USS)

/ Asiento de Apertura

Renumeracidn de Comprobantes

presionando el boton izquierdo en la opcion deseada.
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1. INSTALACION DEL SOFTWARE CONTABLE

CAPITULO1

1.1. PASOS PREVIOS A LA INSTALACION DEL SISTEMA “SIC-JAC”

Si existe instalado el SISTEMA DE CONTABILIDAD “SIC-JAC”, previamente a la instalacion
del Sistema Contable, debe renombrar la CARPETA “SIC-JACV”.

Para esto, en el escritorio haga doble clic en el icono del equipo

- EM Herra... — O >
Inicio Compartir Vista Administrar b 9
s
&« “ 4 | = * Este.. » DISC.. » v | D Buscaren DIS.. @
B Misica A Nombre " =
vid it s
B Videos SCI-IACW
., Disco local (C:) SIC-IACY
== Disco local (D] SIC-JACY_ANTERIOR
= DISCOE(E) SPS-JACY_0408
= DISCOF(F) SPS-JACY_09082017
. DISCO G (G:) SPS-JACV_RED
SPS-JACY
= DISCOH(H:)
URV_2017 "
= DISCCOI () ™ < =
28 elementos 1 elemento seleccionado =

La Carpeta “SIC-JACV” debe renombrar con “SIC-JACV_ANTERIOR” o con cualquier otro
nombre Ejemplo “SIC-JACV_ANTERIOR” Para que la informacion existente no se PIERDA o

DESAPAREZCA

= | [@ [] = | Disco local (D) Incluir en biblicteca > - | = | Disco local (D) -
Inidlo Compartir Vista Anclar a Inicio Inicio Compartir Vista
« v 4 > Esteequipo » Discolocal (D) v o g:fa:f"";:‘:fg, . € * = Esteeq.. > Discolocal @) » v | O] | BuscarenDisco local (0)
Aadir a "SIC-JACV.rar .
"
[ Este equipo ~  Nombre B Anadiry enviar por email... [ Este equipo lel;mb
]_ o Adobe B Adiadira "SIC-JACV.rar" y enviar por email J Descargas oot
escargas fny Video € AnyVideo Converter Ultimate
[2 Documentos autoplay B " > 2] Documentos autoplay 8full espartol
I Escritorio | camasias]  Corter I Escritorio CAMTASIA STUDIO
=] Imigenes INSTALADOR ‘Copiar : Imigenes INSTALADOR_FOX
i Misica LIBROS_CV_TXT
D Misica LBROS.CV.T  Crear acceso directo ) MedisEspresso?
& videos MediaEspress (T B Videos "
i Nueva carpet - 2 Disce local (€9 ueva carpeta
‘L, Disco local (C) o Cambiar nombre ' photeshop
s ‘ t — Disco local (0) ] s 60
— Disco local (D)) rogram i Propiedsdes o0t E rogram Files (x66)
. DISCOE (8 Ty P = ! SIC-JACV_ANTERIOR
DISCO F () = L = DISCOF(F) Tracker Software
= Tracker Software 271720 v = DISCO G () v <
= DISCOG(&) v 13 elementos 1 elemento seleccionado
13 elementos

1 elemento seleccionado

- @
o

Fechad
2820
277720
73/8/20
277420
491200
16/8/20
2747120
P
16/8/20
23/6/20
7/9/201
27/7/20

>
[EH=

(1 ?CLIC DERECHO]

@pREsmNE CAM-]|

L BIAR NOMBRE
_

( : )RENON[BRAR
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Una vez renombrado la carpeta “SIC-JACV” por ejemplo con “SIC-JACV_ANTERIOR”

PUEDE PROCEDER A INSTALAR el Sistema contable.
1.2. PASOS PARA INSTALAR EL SISTEMA DE CONTABILIDAD

Paso 1. Introduzca el DVD en la unidad que corresponda y obtendra la siguiente pantalla:

MODULO
CONTABILIDAD

SIC-JAC:

SISTEMA DE INFORBACION Cf
IIIII INSTALAR MODULO
DIRECCION: DE CONTABILIDAD
Calle Loayza Esq. Camacho
Edif. Mariscal de Ayacucho
@ VIDED TUTORIAL

P.6 Of. 603
TELEFONO:
(591-2) 2204200 - 2201962
CELULAR:
71965001 - 71575862
68057784 - 68057785
© 68069736
E-MAIL:
javieralconc@hotmail.com
javieralconc@gmaill.com
javieralcon@sic-jac.com

www.sic-jac.com
TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS R.A. 6-560-2007

Paso 2. Haga un clic en “Instalar Modulo de Contabilidad”:

MODULO
CONTABILIDAD

SIC-JAC sz

SISTEMA DE INFORMACION CONTARLE.
Sic-Jnc
IIIII INSTALAR MODULO
DIRECCION: DECORTABIEINAL
Calle Loayza Esq. Camacho
Edif. Mariscal de Ayacucho
@ VIDEQ TUTORIAL

P.6 Of. 603
TELEFONO:
(591-2) 2204200 - 2201962
CELULAR:
71965001 - 71575862
68057784 - 68057785
© 68069736
E-MAIL:
javieralconc@hotmail.com
javieralconc@gmaill.com
javieralcon@sic-jac.com

www.sic-jac.com
TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS R.A- 6-560-2007
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También podra visualizar en esta pantalla el boton del video tutorial y del manual de usuario.

Paso 3. Siga las instrucciones:

) SIC-JAC - InstallShield Wizard

Bienvenido a SIC-JAC - InstallShield Wizard

Instalishield(R) Wizard instalara SIC-JAC en su equipo. Para
continuar, haga clic en Siguiente.

ADVERTENCIA; Este programa esté protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

< Atras Cancelar

[¢5iguente > ] |

( : )PRESIONE
SIGUIENTE

( : )PRESIONE

| CAMBIAR
%—/
ﬁ] SIC-JAC - InstaliShield Wizard X
Carpeta de destino \

Haga clic en Siguiente para instalar en esta carpeta o en Cambiar para instalar
en una carpeta diferente.

InstalarSIC-JAC en:
C:\SIC-JACY,

B | ¥ Cambiar. .. |

Instalshield

< Atrés Siguiente > II Cancelar

Aparecera una ventana de bienvenida a SIC-JAC, debe presionar el boton Siguiente, en la siguiente
ventana podra cambiar la unidad en que se instalara el sistema, si se desea cambiar de unidad presione

el boton Cambiar.

5! SIC-JAC - InstallShield Wizard

Cambiar la carpeta de destino actual

Buscar la carpeta de destino.

Buscar en:

£ SIC-aCY

Nombre de la carpeta:

EJ SIC-JAC - InstallShield Wizard

Cambiar la carpeta de destino actual

Buscar la carpeta de destino,

Buscar en:

¥ sIc-1acy

Nombre de la carpeta:

[Fstc-aacn [psic-aacw
Installghield Instalifhield
Aceptar | | cancelar | [ Aceptar ¢ | | cancelar |
|
E— R— E—
HAGA CLIC CAMBIE @ PRESIONE ‘
CON EL CURSOR LA UNIDAD ACEPTAR )

Abrira otra ventana en la cual puede cambiar de unidad, seleccione la letra de la unidad en el nombre
de la carpeta y cambie solo la letra de la unidad, para el ejemplo de la unidad C a la unidad D, una vez

que cambio de unidad presione el boton Aceptar.
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1 SIC-JAC - InstaliShield Wizard X
Preparado para instalar el programa \ .E! SIC-JAC - InstallShield Wizard _ %
El Asistente estd preparado para comenzar la instalacin, \ 5
Instalando SIC-JAC \ J i
Si desea revisar la configuracidn de la instalacién o realizar algiin cambio, haga cli Los componentes del programa seleccionados se estén instalando. ‘*.‘ .
Atrés. Haga clic en Cancelar para salir del Asistente. 3 i
Configuracién actual: AC]  Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala SIC-JAC, Este
, |f@" proceso puede durar varios minutos.

Tipo de instalacion:

Tipica Estado:

Anular publicacién de componentes aceptables
TR E— DsTaLaNDO
—_—

DHSIC-IACH, ARCHIVOS
Informacién del usuario: 141 SIC-JAC - InstallShield Wizard x

Nombre: Miriam

Orqanizacion; Finalizado SIC-JAC - InstallShield Wizard

InstaliShield
I—l InstallShield Wizard ha instalado SIC-JAC correctamente. Haga
< Atrés ¢ Instalar l_ clic en Finalizar para salir del asistente.
| InstallShield
@ PRESIONE
| INSTALAR
\

(8) PRESIONE |
FINALIZAR r [ - :‘ Finalizar l Cancelar

Aparecerd la ventana preparando para la instalacion del programa, ahi presione el boton Instalar,
generara otra ventana en la cual se estaran copiando los archivos de instalacion del sistema por altimo
aparecera una ultima ventana ahi presione el boton Finalizar.

Una vez instalado el sistema, en el escritorio del Windows se muestra el icono para ingresar al
sistema

equipn|  Carr

ﬁ\ Sic-Inc
>

También existe otro acceso para ingresar al sistema en el mena “Todos los programas”
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i Hablamos el idioma de
7 Outlook

BRER e tener tadn el corrb

e

Microsoft Edge

wg

Word 2016

95 o B B

1.3. PASOS PARA ADICIONAR UNA NUEVA EMPRESA
Empresa”

Adiciona empresa

MNIT/CI O

HNOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION
[i]

N® de NIT
presa

Paso 1. Al ingresar al sistema no existe empresas creadas, para crear empresa Pulse “Adiciona

GESTION

Borra empresa

Actualiza version

Buscar Empresa

WWW. S1C-]AC. CO

[<]

Bussar NIT

son: Nombre, Ciudad, Aiio y seleccionar el periodo

Paso 2. Aparecera una nueva ventana donde debe ingresar los datos de la empresa, los datos requeridos
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@ COLOQUE LOS DA- SELECCIONE |
[ TOS DE LA EMPRESA EL PERIODO J

ADICION DE UNA NUEVA EMPRESA O INSTITUCION

—Ingrese informacion de su empresa & institucion

# Nombre empresa ;| LAPOLARIS SRL
Direccidn : AV. ESTRELLA CALLE LUMINAR N+ 464
NIT : 2565832012 Telbfonn : 287546

+ Cudad : LA PAZ No. Patronal :

—Seleccione afo y periodo -

* Afio (Inicio Periodo): 2016+ + Periodo : EﬂEID - Diciembre ‘_'_I

_ Abril - Marzo
+ Datos requeridos Julio - Junio
Octubre - Septiembre

ADVERTENCIA !!!, para adicionar juna hueva EMPRESA 6 INSTITUCION...
Si el SOFTWARE CONTABLE "SIC-JAQ" esta trabajando en RED de Computadoras, deben abandonar los demas usuarios.

PRESIONE |
ACEPTAR

/

iADVERTENCIA!!! Si estan trabajando en red de computadoras, deben abandonar los demas
usuarios, una vez verificado que solo hay un usuario presione Si.

1.4. INGRESO AL SISTEMA DE CONTABILIDAD

Una vez creada la empresa, presione con un clic en el nombre de la empresa y seguidamente
aparecera la gestibn como se muestra en pantalla:
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@UN CLIC SOBRE ( ; )DOBLE CLIC SO-
LA EMPRESA BRE LA GESTION

X

Sisterna de Informacién Contable "SIG-JAC" EDICION 2016  Médulo de Contablidad
Licencia de Uso Otorgado a:
XXX NIT/CI O 3

Jmn®

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION N*® de NIT
01 LA POLARIS SR.L.

2565832012 [ - |
Adiciona empresa

Adiclona gestion

Modil

=.
B
B
2
8

el

118

@
=]

<1

0
]

Actualiza version

: &
Buscar Emptesal Q Buscar NIT

Sucursal Santa Cruz:
S001 - 715-75862 WWW.S1C-]AC.COIIL Telf. : (591)
A

3243814 Movil : 721-88189 - 731-19333

ieralconc@hotmail.com EMail : marigenrs@hotmail.com

Presione doble clic en la gestion y luego aparecera la siguiente pantalla:

COLOQUE USUARIO 1)COLOQUE : FECHA, TIPO |
X Y CONTRASENAY D
e

E CAMBIO, INDICE UFV |
|

de Informacion Contable "SIC - JAC"

Licencia de Uso Otorgado a:

Fecha: [ovowae 8
Tipo de Cambio : 69—
Indice UFV: | 21501408————

Introduzca usuario ¥ contrasefia para acceder
Usuario : | %
Contrasefia : |~

< | X |
f Aceptar ‘Cancelar

Este programa esta protepido por leyes sobre la propiedad intelectual, la reproduccion
yfo distribucién no autorizada de éste programa o partes del mismo podré dar lugar a
pendizaciones tanto civied como penales,

Servicio Nacional de Py

opiedad Intelectual (SENAPI) R.A.Nro.6-560/2007

PRESIONE
ACEPTAR

En la fecha aparecera por defecto la fecha actual, este campo es editable se puede cambiar, el tipo
de cambio y el indice UFV si lo conoce puede ingresarlo, caso contrario coloque 0.

El nombre del usuario es “X” y la contrasefia “Y”. La contrasefia no se muestra, solo aparece

asterisco (*). Pulse “Aceptar”. Posteriormente puede crear un nuevo usuario con el nombre y
contrasefia personalizada.
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CAPITULO I
2. PASOS PREVIOS

2.1. PASOS PREVIOS
Los pasos previos al ingresar al sistema contable son:

1. El plan de cuentas: puede modificar el plan de cuentas para que esté de acuerdo al que tiene su
empresa, para realizar estas modificaciones debe ir al menu Contabilidad, plan de cuenta, edicion
del plan de cuentas para esto vea el capitulo VI

2. Configuracion: Una vez editado el plan de cuentas, si este fue modificado en su mayoria debe
ir a configuracion y habilitar las cuentas que el sistema usa automaticamente, para esto vea el
capitulo IX

3. Proyecto: Debe crear el proyecto para lo cual debe ir al ment contabilidad, otros, proyecto para
ver el procedimiento vaya al capitulo XI

4. Dosificacion: Por ultimo, debe hacer la dosificacion de facturas en el menu contabilidad, libros,
dosificacion de facturas para ver el procedimiento vaya al capitulo IV

Importante:

Existen cuentas que se definen como fijos, que permiten agilizar el registro de: comprobante de Egreso
(2) con factura de compras, comprobante de Ingreso (1) con factura de ventas.

Para registrar una factura de compras, debe seleccionar en documentos contables “2-Egreso”
o “3-Traspaso”, ademas la cuenta contable que se debita (Columna debe), tiene que ser una cuenta
de GASTOS (compras o servicios), o una cuenta de ACTIVO (adquisicion de bienes para uso o para
la venta), o una cuenta de PASIVO (Cuentas por pagar).

Para registrar una factura de ventas, debe seleccionar en documentos contables “1-Ingreso” o “3-
Traspaso”, ademas la cuenta contable que se abona (Columna haber), tiene que ser una cuenta de
INGRESO (venta de producto o servicio).

Recuerde que los codigos fijos y los porcentajes deben ser definidos con anterioridad en el menu
“Contabilidad”, “Configuracion”, “Codigos Fijos Contables”.

Las cuentas fijas para la factura de compras son:

- Crédito fiscal (cuenta del grupo de ACTIVOS) 13% (porcentaje)
Las cuentas fijas para la factura de ventas son:

- Debito fiscal (cuenta del grupo de PASIVOS) 13% (porcentaje)

- Impuesto a las transacciones (I.T.) (cuenta del grupo de GASTOS) 3% (porcentaje)
- impuesto a las transacciones por pagar (I.T.) (cuenta del grupo de PASIVOS) 3% (porcentaje)
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Las cuentas fijas para la retencion por compras son:

- Retencion Impuesto a las utilidades TU (Cuenta del grupo de PASIVOS) 5% (porcentaje)
- Retencién Impuesto a las transacciones I.T. (Cuenta del grupo de PASIVOS) 3% (porcentaje)

Las cuentas fijas para la retencion por servicio son:

- Retencién Impuesto a las utilidades IU  (Cuenta del grupo de PASIVOS)12.5%
(porcentaje)

- Retencién Impuesto a las transacciones I.T. (Cuenta del grupo de PASIVOS) 3%
(porcentaje)
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CAPITULO III
3. COMPROBANTES

Las transacciones comerciales son registradas en comprobantes contables. Los comprobantes
contables son de tres tipos:

- Tipo 1 Comprobantes de ingreso
- Tipo 2 Comprobantes de egreso
- Tipo 3 Comprobantes de traspaso

3.1. REGISTRO DE COMPROBANTES

Para registrar un comprobante: Ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y, a
continuacion, haga clic en “Registro de Comprobante” y siga los siguientes pasos:

1 )PRESIONE | @SELECCIONE DOCU- 3 JREGISTRE LOS DATOS : FECHA , TIPO DE CAMBIO, MONEDA , PRO-

NUEVO l_\ MENTO CONTABLE | YECTO, PAGADO A, NIT/CI , No. RECIBO, N* COMPROBANTE, Y GLOSA |
Médulo de Contabilidad [REGISTRO DE COMPROBANTES] Usuario: X

o = & 2
I% 12 <§, H % # E X S F _] REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND N° 10.0025.14

Nuevo Editar Visualizar | Imprimir Grabar Copiar | Elegir ImP, | L.Mayor Cancelar e — (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

Doc. Contable: Fecha: TiC: Moneda:] Proyecto: Pagado A: ~ NIT/a | NoJRecbo | Ne Comprobante:
EGRESD |~ | [24/06/2016[%] | 6.96000(®] Bs. [~ [1-oFCNACENTRAL (¥ [DELTANET || 45620125 0l

Glosa: [TAB] NEGISTRO POR EL PAGO DE INTERNET DEL MES DE MAYD 2016 (-]

Para Finalizar

Cddigo Nombre cuenta Referencia C.C. Debe (Bs) Haber (Bs) Debe (US$) Haber (US$) Bco. | No Cheque | IvA Jis
— r

Busca Cuents.[F21]| Borralinea [F4] | Totdes | 0.00| 0.00 0.00 0.00
Editar CuenTalF3] || Adiciona Linea [Fs] | Busca CC[F7]| Diferencia | I | 2 copias (Impresion Comprobante)
@PRESIONE BUSCA

[ CUENTAO F2

Luego de presionar el boton Buscar cuenta o F2 siga los pasos:
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DOBLE CLIC SOBRE EL’
CODIGO DE LA CUENTA |

..

PLAN DECUENTAS

Cuenta Nivel [ Moneda

2101250003 |1.U.E. RETENCIONES POR PAGAR (SERVICIOS)
2101250004 |1.T. RETENCIONES POR PAGAR. (SERVICIOS)
4101010001 VENTAS ¥{O SERVICIOS

5101010001 COSTOS DE WVENTAS YfO SERVICIOS
5102040001 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
5102040002 SERVICIO DE AGUA

5102040003 |SERVICIO DE CORREO Y COURIER

il ClaulZ | SERVICIO DE INTERMET Y CABLE
5102040005 |SERVICIO DE LIMPIEZA

5102040006 SERVICIO DE REFRIGERIO

5102040007 SERVICIO DE SEGURIDAD

W wnwuuom ;o y,
el L L L L L

Nombre Cuenta : [ S

PUEDE BUSCAR POR EL NOM- )
BRE DE LA CUENTA O CODIGO

Haciendo doble cilck en el codigo volvemos a la ventana principal :

COLOQUE CEN- (8) coLoQUE Iv- 9)DE UN CLIC EN IVA PARA|
TRO DE COSTOS PORTE EN BS. REGISTRAR FACTURA
| , , { RA

Médulo de Contabilidad [REGISTRO DE COMPROBANTES]

Usuario: X

Muevo Editar Wisualizar | Imprimir

SF‘ REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND No 1002514
Cancelar P 1) (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 201F)

} Pagado A: NIT/CT Mo. Recibo N9 Compjobante:
[+]  |DELTANET | 45620125 [ ol

Doc. Contable: Fecha: TiC: Moneda: Proyecto:

EGRESO |+ ||| 24/06/2016[% || 696000 [ [Bs. [+ |1-OFICINACENTRAL
Glosa; [TAB] REGISTRO POR EL PAGO DE INTERNET DEL MES DE M&Y0 2016
Para Finalizar

I | Codigo _| Nombre cuenta Referencia \-C? Debe (Bs) ] Haber (Bs) Debe (US$) Haber (US$) Bco. | Ne Cheque l IvA
v

5102040004 |SERVICIO DE INTERNETREGISTRO PORELPAG 1 520.00

|
Busca Cuenta[F2]| Borralinea [F4] | Totales | 520.00 | 0.00 77| 0.00

r
Editar CuenTa[F3] | Adiciona LiNea [F5]| BUscaC[F7]| Diferencia I 520-00‘ | 74.71 | 2 copias (Impresion Comprobante)

- I
"PRESIONE BUSCA CC O F7 PARA VER |
LA LISTA DE CENTROS DE COSTOS
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Despues de hacer click en IVA aparecera la siguente ventana :

[REGISTRA BO- | [REGISTRA LAS
|LETOS AEREOS | RETENCIONES |
AR SRTERONEY)

111 REGISTRO DE DATOS D LA FACTURA

Para Registrar (Ficturas) escoja la opcion correspondiente

Compras Boletos Aereos

Importacion | Retendion Salir |

(10)sELECCTIO- | REGISTRA IM-
NE COMPRAS PORTACIONES

Una vez seleccionado compras aparecera la ventana donde podra registrar los datos de la compra:

@INTRODUZCA LOS DA-| ‘CAMPOS NO |
[ TOS DE LAFACTURA ] .\_EDITABLES J
T
]lh LDICIOM DE DATOS GESTIOM : 01/01/2016 - 31/12/2016 @
[COMPRAS] Periodo Fiscal : Junio SEYV B |
— | Datos del Comprobante - -
Documento Contable: !EGHESD \; Fecha del Comprobante : | 24/06/2016 N2 del Comprobante: 2| .
Datos de la Factura
SLICLIESA 41t vatatatbasbs vt e st eesenbasae e banbn an s tanan e | 0- Oficina Central El )]
Fecha de la factura 6 DUL .ovveievoiinisinisinininnininns | 240672016 (7]
NIT DFOVEROON ©ovvvvivestiversiererssronsssesoniessniassninsias | 45620125 @
NOMBIE O FAZ0N SOCIEL 11 voivveeveseesiesssesesenisssesinss | DELTANET @
N® 8 13 FACELNE Lo sees e cecen e e encee e ere s | 132 @
e 0 ) O 0 Q
N O A IO A O T —— | 1235896544763952 | (@) Importe NO
Importe total de 13 ComPra v e issieeirons Bs| 52000 @) I, SinDerecho a Credito Fiscal [~ Gasoiina % Egﬁ:aﬂscd
Importe no sujeto a crédito fiscal oo Bs| 00| @ T
SOt a] e ———— Bs 52000 @
Descuentos, banificaciones v rebajas obtenidas ...Bs| 00 @
Importe base para crédito fiscal .ovve e Bs 52000 @
g = O Bs 6760 @ | Porcentaie IvA [1300 %
COGITO 02 CONLOL vvrreersrversveseesereeseresseresieresons | 2545 B2-ED-04 © '
Tl D T —— | 1-Compras para mercalﬂ 0
@ PRESIONE | (HAGA CLICK PARA REGISTRAR |
T ACEPTAR SIN DERECHO A CREDITO FISCAL
B - Y PARA COMBUSTIBLE

Una vez registrado los datos de la compra volvemos a la ventana principal :



Manual del usuario del Sistema de Contabilidad 21

14) CONCLUIDO EL REGISTRO PRE-
SIONE GRABAR O IMPRIMIR

Mddulo de Contabilidad [REGISTRO DEJCOMPROBANTES]

Usuario: X

&

Visualizar

SF‘VREGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND N 10,0025.14
™ (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

Imprimir Grabar Copiar | Elegir ImE., | L.Mayor Cancelar

Doc. Contable: Fecha: TjC: Moneda: Proyecto: Pagado A: NIT/CI No. Recibo  N° Comprobante:
EGRESO [~ [24/06/2016]v]| 6.96000[w[[Bs [~][1-OFICINACENTRAL  [-]  [DELTANET ||sse20zs | 0| 2
Glosa: [TAB] REGISTRO POR EL PAGO DE INTERNET DEL MES DE MAYO 2016 3

Para Finalizar

4

ETDZEIIIDEIDII SERVICIO DE INTERNET HEEISTH[I POR EL PAG 1

1102200001 IMPUESTO IVA CREDITCREGISTRO PORELPAG, | 760 an I= \

1101010001 | CAJA MN REGISTRO POR EL PAG 520.00] 7471 |

|

|

\

|

i

|

i

\

|

7 |

|
Busca Cuerta[F2] | Borratinea [F41 || Recibo de Pa| Totales 520.00 520.00 74.71 (7%

Editar CuenTalF3] | Adiciona Livea (5] eusca c[F7)| Diferencia [ | 2 copias (Impresion Comprobante)
13) GENERA AUTOMATICAMENTE MARQUE PARA IM-
PRIMIR 2 COPIAS

X LA CUENTA CREDITO FISCAL

En pantalla principal podemos ver ocho botones que ayudan en el registro del comprobante:

Editar. Este boton nos permite editar los datos del comprobante.

Visualizar, este permite visualizar el comprobante previo a la impresion.
Imprimir, esta opcion imprime el comprobante ese mismo instante y lo graba.
Grabar, esta opcion graba el comprobante.

Copia. esta opcion permite hacer una copia de un comprobante anterior.
Elegir impresora. Esta opcion permite configurar la impresora.

Libro mayor. Permite ver el libro mayor de la cuenta que necesite.

AN NNV N N NN

Cancelar. Permite salir de la ventana sin guardar cambios.

Visualizacion del comprobante:
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LA RENDIDORA S.R.L. Fecha T.C.

LA PAZ-BOLIVIA 6.96000
LUGAR Y FECHA : LA PAZ, 16 de Marzo 2017

PAGADD A : VARIOS

CONCEPTO : REGISTRO POR LA COMPRA DE VARIOS

BOLIVIANOS DOLARES
CODIGO NOMBRE CUENTA (=3 DEBE HABER DEBE HABER
SERWICIOS BASICOS
5102040005 [ SERVICIO DE LIMPIEZA 2,600.00 373.56|
5102040004  SERVICIO DE INTERMET ¥ CABLE 1 1,200.00| 172.41
5102040003 | SERMICIO DE CORREQ Y COURIER 2| 960.00| 137.93]
GASTOS NO MONETARIOS
5110010002 [ AJUSTE DIFERENCIADE CAMBIO 0.01
CAJA
1101010001 CAJAMMN 4,760.00 683.91
TOTALE § 4,760.00 4,760.00 683.91 683.91

S0N: Cuatro Mil Setecientos Sesenta 004100 Bolivianos.

SON: Seiscientos Ochenta y Tres 91/100 Délares Americanos

PREPARADOPOR AUTCRIZADO POR
Regispadopor : X PiginaNra. :1

3.1.1. COPIA DE COMPROBANTES

Para realizar la copia de comprobantes: En el ment1 “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y,
a continuacion, haga clic en “Registro de Comprobante” y siga los siguientes pasos:

En ventana principal presione el botén Copiar, generara una sub ventana y siga los pasos:

@SELECC]ONAR : MES, DCTO. CON- @ PRESIONE BUSCAR
\\TABLE, NUMERO DE COMPROBANTE | COMPROBANTE
[ Medulo de Contabilidad [Copia Comprobante] |
. LI
Mes : Documento Contable :m Na de G : ’_*—D' BuscaR Comprobantes
po ero echa odigo ombre Referencia Debe (B aber (B Debe(US$ abe $ 0 Cheque J
2 1/14/04/2016 5102040004 |SERVICIO DE INTERNET Y/ REGISTRO DE VARIOS 191.40 27.50
2| 1/14/04/2016 | 1102200001 |IMPUESTQ IvA CREDITO FREGISTRO DE VARIOS 28.60 41
2 1|14/04/2016 1101010001 |CAJA MMN |REGISTRO DE VARIOS 220.00 3161
2 2|14/04/2016 5102040003 |SERVICIO DE TELEFONIA {REGISTRO DE VARISO 224.87 323
2] 2|/14/04/2016 1102200001 |IMPUESTO IvA CREDITO FREGISTRO DE VARISO 26.13 375
2|14/04/2016 5102040003 |SERVICIO DE TELEFONIA {REGISTRO DE VARISO 133.54 19.19
2 2/14/04/2016 1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITO FREGISTRO DE VARISO 18.46 265
2 2/14/04/2016 1101010001 |CAJAM/N REGISTRO DE VARISO 403.00 57.90
2 3/14/04/2016 | 5102040003 |SERVICIO DE CORRED Y (REGISTORISDF 27.40 394
2 3/14/04/2016 | 1102200001 !IMPUESTD Iv4 CREDITO FREGISTORISDF 4.10 0.59
2| 3/14/04/2016 | 5102200100 |OTROS GASTOS VARIOS |REGISTORISDF 8.26 1.19
2 3|14/04/2016 1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITO FREGISTORISDF 124 018
2 3/14/04/2016 |1101010001 i[‘AJA M/N ‘HEGISTDH\SDF 41.00 5.89
2 3/14/04/2016 | 4110010002 |DIFERENCIA DE CAMBIO | Diferencia de cambio 0o
2 4/14/04/2016 | 5102050001 |MATERIAL DE ESCRITORI fialflsk dffisadkfalstidi 3.04 0.44
2 4/14/04/2016 |1102200001 |IMPUESTO VA CREDITO Ffialiflskdffisadkfalsfidj | 0.46 0.07
2 4/14/04/2016 | 5102050001 |MATERIAL DE ESCRITORI fialflskdifisackfalsfidi | 265.35 3813
2 4/14/04/2016 | 1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITO Ffislflskdffisadkfalsidi | 39.65 5.70
2 4/14/04/2016 1101010001 |CAJA M/N fialiflsk dffisadk falsfidj | 308.50 44.32 -
Mgrque con un "CLICK" en [a FILA (Registro) del COMPROBANTE a ser copiado

(3)SELECCIONE ELCOM- | @PRESIONE COPIAI

PROBANTE A SER COPIADO COMPROBANTE

Una vez copiado el comprobante a la ventana de registro de comprobantes, puede modificar los
montos y los datos que se necesite modificar.
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3.1.2. LLENADO DE DATOS DE FACTURA DE COMPRAS

Haga clic en la casilla del IVA en el registro de comprobantes, luego seleccione para el registro de
datos Compras y siga los pasos en la imagen:

-

2)INTRODUZCA LOS DA- | ( : )CAl\iPOS NO
TOS DE LAFACTURA IIEDITABLES

P

111y #DICION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016

[COMPRAS] Periodo Fiscal : Junio SF‘V REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND No 10.002F.14 I

- (WIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

Datos del Comprobante - |

‘ Documento Contable: EGRESO ;\' Fecha del Comprobante : | 24/06/2016 Ne del Comprobante: ' 2|

—gDatos de la Factura

Lo T T 2 e 0 - Oficina Central F‘ [ ]

Fecha de 13 factura 6 DUL w.vveeeseosssiessiensesnnsnens 24/06/2016 Q

T DO YEE ] F U ——— 45620125 | @)

MOMbre © raz6n sOCal ...vvererseeeesessseeerensssnsesensens DELTANET @
Ne° de la factura ...... 12| @

NP deDUL ... |0 Q

N° de autorizacidn .......... 123583654478352 | @) Importe NO
Importe total de 13 COMPra oo vmsssveesseeeens Bs| 520.00| @) I SinDerecho a Credio Fiscal I Gasolina B
Importe no sujeto a crédito fiscal .o, Bs 000 @ T r eeeies
DO —————————— Bs 52000 @

Descuentos, bonificaciones v rebajas obtenidas ...Bs 00| @

Importe base para crédito fiscal v Bs 520.00 @

CHEGHE SCl 1ererreerenesre e Bs 5760 @ | Porcentaie IVA [1300 %

Cddigo de control ... ZFAG-B2ED-04 (7]

AT 0 I O I et —— | 1-Compras para mercam o

0 PRESIONE | %)HAGA CLICK PARA REGISTRAR h
ACEPTAR SIN DERECHO A CREDITO FISCAL
—_— \Y PARA COMBUSTIBLE ).

Los datos que debe llenar de la factura de compras son:

Sucursal (Oficina Central y si hubiera sucursales el nimero de sucursal),
Fecha de la factura o DUI.

NIT del Proveedor.

Nombre o Razén Social.

N° de la factura.

N° de Autorizacion,

Importe total de la compra.

Importe no sujeto a crédito fiscal.

Subtotal.

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas.
Importe base para crédito fiscal.

Crédito fiscal.

Codigo de control.

Tipo de compra.

VVVVVVVVVVVVYY
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Por ultimo, presione Aceptar y automaticamente genera en el comprobante la cuenta crédito fiscal y

los datos se guardaran en el libro de compras.

3.1.3. LLENADO DE DATOS DE BOLETOS AEREOS

Haga clic en la casilla del IVA en el registro de comprobantes, luego seleccione para el registro de

DATOS NO
EDITABLES

datos Boletos Aéreos y siga los pasos en la imagen:

2 JREGISTRE LOS DATOS
DEL BOLETO AEREQ

1115 ADICION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - B1/12/2016

=

- 0 . . REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RMD Ne 10,00
[BOLETOS AEREQS]  Periodo Fiscal : Abril SE_:__\_/ X

ps, 14 I

Datos del Comprobante

F Documento Contable: |EGRESO [+ | Fecha del Comprobante : | 25/04/2016 No del Comprobante:

9%

—Datos de la Factura

EYAEE ] conrenonerennooorornoneoorooneonenerreronecorronm 0-Oficina Central |+ I (7]

FECNE 08 BITRION errrre e e e 25/04/2016 Q

NIT linea aérea 212346546015 | @

Razon social linea aérea TRANSPORTE AEREO MILITAR

NUmero de boleto - ticket electrdnico (e-ticket).... 12144555 | Q

NE AR DUL 11svvsvsvssssssssssssssssssssssnsssssssssnssonis Q

N® de autarizacicn 1@ 1=BoletoAéreo.
Importe total BOELO v vsneis Bs 130,00 (7]

Importe no sujeto a crédito fistal v, Bs 00| @

T Lt e Bs 190.00| @

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas ...Bs 0.00 0

Importe base para crédito fiscal ..o vweveveceeniene Bs 130.00 0

oL e Bs 2470 @ | Porcentaje IVA [ 1300 %
COdiIgo de CONtrOl v 0 Q

T 10 A T T ——— 1-Compras parameica| ™ | @

Aceptar Cancelar

(3) PRESIONE
ACEPTAR

Los datos que debe llenar del boleto aéreo son:

Sucursal,

Fecha de emision.

NIT de la linea Aérea.

Razén social linea aérea.

Numero de boleto -ticket electronico (e-ticket)
Importe total boleto.

Importe no sujeto a crédito fiscal.

Subtotal.

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas.
Importe base para crédito fiscal.

Crédito fiscal.

Tipo de compra.

VVYVVVVVVVVVVY
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Luego presione el boton Aceptar, generara en el comprobante la cuenta para el crédito fiscal y los
datos se guardaran en el libro de Compras IVA.

3.1.4. LLENADO DE DATOS DE IMPORTACION

Haga clic en la casilla del IVA en el registro de comprobantes, luego seleccione para el registro de
datos Importacion y siga los pasos en la imagen:

2 REGISTRE LOS DATOS DE LAW DATOS NO
POLIZA DE IMPORTACION DUI/ EDITABLES

1
|]]1IADICI0N DEDATOS  GESTION: 01/01/2016 - 31/12/2016 ==

[IMPORTACIONES] Periodo Fiscal : Abril bl:,,_y B e ol
_Datos del Comprobante 7

r Documento Contable: EGRESD |+ | Fecha del Comprobante : | 25/04/2016 No del Comprobante: % ‘
: _Datos de la Importacion

Y £ [ 0-Oficina Cential [+ || @

Fecha de 1a factura 6 DUL suuvvercvessssssssnsesesessenns | 25/04/2016 (7]

NIT DIOVEROON 1vvversserssseseresssssssssssssssssesssnesens \ 121454545015 | @)

Nombrre 0 razén S0CIal v verrveri e \IMPORTADORA GY G Q
N° de fa factura s, 0Q Cédigo Aduana (3 digitos) || Tipo de Trémite || Nro. de Trémite

N® 82 DUL 1overervcesrsesessvsssesssssssssesenssssessersees Q IRES C 25654

N° de autorizacicn 3@ 3=nul

Importe total de la Compra e, Bs 11538460 @

Imparte no sujeto a crédito fiscal .o, Bs 000 @

Subtotal 11538460 @

Descuentos, bonificaciones v rebajas obtenidas ...Bs 000 @

IMPORTE NETO...ovvvvvvvvvesesssssssss esesssssssssssoens Bs 11538460 @

TOTALIVA ...... .. Bs| 15,00000 @ | Porcentaie IVA [ 1300 %
CAAIg0 de COntTOl .. v e erenns 0 Q ‘
T ID0 E CO  aTr —————— | 1-Cormpras para merca| ¥ | 0

ACEPTAR

Los datos que debe llenar de la poliza de importacion son:

Sucursal,

Fecha de la factura o DUI.

NIT proveedor.

Nombre o Razén Social.

N° de la factura.

N° de DUI

N° de autorizacion

Importe total de la compra
Importe no sujeto a crédito fiscal
Subtotal

VVVVVVVVYVYY
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» Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas.
» IMPORTE NETO
» TotaIVA

» Tipo de compra.

Por ultimo, presione el boton Aceptar, automaticamente se generard en el comprobante la cuenta de
crédito fiscal y los datos se guardaran en el libro de compras IVA.

3.1.5. LLENADO DE DATOS PARA RETENCIONES (COMPRAS, SERVICIOS o
RC-IVA)

Haga clic en la casilla del IVA en el registro de comprobantes, luego seleccione para el registro de
datos Retenciones y siga los pasos en la imagen:

. @SELECCIONE: RETENIDO O ASUMIDO Y SI |
DATOS NO ES : IU COMPRAS, IU COMPRAS, RC-IVA, COLOQUE
EDITABLES BENEFICIOS DEL EXTERIOR, ALQUILERES | IMPORTE
I |
|]]J ADICION DE DATOS GESTION : olfmfzms - 31/12/2016 (23]
: ®

-1—Datos del Comprobante

Docto. Contable: | EGRESO |~ || Fecha|Comprob. : | 15/04/2016 | N2 Comprobante: I: 36

Opciones S — Importe (Bs) —
¢ " |U Compras 1 -
" Retenido {* 1U Servicio I 1500.00

&+ Asumido " RC-IVA
" Beneficiario del Exterior
" Alquileres

Retencidn por servicios

Retencién IU servicios %%
||21U125C|Dl]3 "I.U.E. RETENCIONES POR PAGAR (SERVICIOS) | | 12.50|
)

Retencidn IT servicios
|210125uuu4 "I.T. RETENCIONES POR PAGAR (SERVICIOS) | | 3.no|

-Abono a la Cuenta
Cddigo Cuenta Descripcidn

|1101 010001 E" CaJA ADMINISTRACION |

gceplal m

4)MOSTRARA LOS TM-| @SELECCIONE LA (6 PRESIONE
PUESTOS APAGAR | — CUENTA A ABONAR ACEPTAR

Debe seleccionar en las opciones:

» Retenido o Asumido.
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>

IU compras, IU servicios, RC-IVA, Beneficios del Exterior o Alquileres, una vez que

seleccione mostrara las cuentas de los impuestos que se generaran en el comprobante.

>
>

Coloque el importe.

En abono a la cuenta seleccione a que cuenta se abonara.

Por ultimo, presione Aceptar, generara las cuentas para el impuesto en el comprobante y la cuenta a

la que se abonara.

3.1.6. LLENADO DE DATOS DE FACTURA DE VENTAS

Haga clic en la casilla del IVA en el registro de comprobantes, luego seleccione SI para el registro de

las Ventas y siga los pasos en la imagen:

@REGISTRE LOS DATOS DE LA FACTURA DE

VENTAS , PUEDE HABILITAR CODIGO DE
| CONTROL Y SIN DERECHO A DEBITO FISCA

e

]

DATOS NO
EDITABLES

MARQUE SI LA FAC
TURA ES CON CODI-
GO DE CONTROL

/

11y ADICION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016

i

A Period

bant

TRO DE FACTURAS SEGUN RND Ne 10.00
IGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

SEYV

REGIS
- {

PS.14

——Datos del Compr:

Documento Confable: INGRESO

[

Fecha del Comprobante : | 25/04/2016

Ne del Comprobante: 9

——Datos de la Factura

Sucursal .ooeeenen:
Fecha de la factura..
Ne de la factura

N® de autorizacidn ..

. | 25/04/2016

......

o [0- ficina Central

[v [+ ] Factura de Venta (Cédigo control)——
\0 [] Factura de Venta (Cédigo control) ‘
%@

.| 468601600032790 [~ | @

Estad0.......uvv.. [v_ | Emidecen  ©

(087 /@] @ oo eorenoeeenenooenoes 25644526016 ‘9

N OBl Ol Az O O I T — LAS CARABELAS

Importe total de laventa ... ivvveeninnn Bs 35500.00 ‘ 0 ™ Sin Derecho a Debito Fiscal
Importe ICE § TEHD / Tasas...couwvureeereesrisennens Bs 000 @

Exportaciones y operaciones exentas... .. Bs 000 @

Ventas gravadas a tasa cero. .. Bs 000 @

G O P —— Bs 35500.00 o

Descuentos, bonificaciones v rebajas otorgadas .. Bs 0.00 \Q

Importe base para débito fiscal ....vvveriiviieaiinnn Bs 3550000 @

DEDID fSCal ...vvvveessenveeens . Bs 451500 @ | Porcentaje IvA [1300 % |
CAIgO dE CONETO 1veireirriieiieerreeieeireeieesaessessnes 0

DOSIFIQUE LAS
FACTURAS

o
PRESIONE
T ACEPTAR
S

i
Cod]Fijos Contables

(MODIFIQUE PORCENTA-

JES EN CODIGOS FIJOS

)

Los datos que debe llenar de la factura de ventas son:

sucursal,

Fecha de la Factura,
N° de factura.

N° de autorizacion
Estado

NIT/CI cliente.
Nombre o razén social.

YVVYVYVYVYYVY
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Importe total de la venta.

Importe ICE / IEHD / Tasas

Exportaciones y operaciones exentas.

Ventas grabadas a tasa cero.

Subtotal.

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas
Importe base para débito fiscal.

Debito fiscal

Codigo de control.

VVVVVVVVY

Esta ventana también cuenta con dos botones que son:

» Dosificacion Facturas le ayuda a dosificar las facturas si es que NO hubiera dosificado antes
de hacer el comprobante.

» Céd. Fijos Contables le ayudan a verificar o colocar los porcentajes y las cuentas de
impuestos, si estas estuvieran mal codificadas.

Por ultimo, presione el botén Aceptar.

Generara automaticamente en el comprobante el débito fiscal y las cuentas para el impuesto a las
transacciones y los datos pasaran para el libro de ventas IVA.

3.2. MODIFICACION DE COMPROBANTES

Para modificar un comprobante, ir al ment1 “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y, a
continuacion, haga clic en “Modifica Comprobante”, en ventana principal presione el boton Editar
y siga los siguientes pasos.

(1)SELECCIONAR : MES, DOCTO, CON- (2) PRESIONE BUSCAR
| TABLE, NUMERO DE COMPROBANTE [ COMPROBANTE )

[ Modulo de Contabilidad [Editar Comprobante]

ves i[> %] Documento Contae Mime de Comprobante [ 8 0] gk
I,'E Numero Fecha Codigo Nombre Referencia Debe (Bs.) Haber (Bs.) Debe(Us$) Haber{Us$)  [N° Cheque

1/12/06/2016 | 1101010001 |CAJA M/N |REGISTRO POR EL PAG(
2/24/06/2016 5102040004 |SERVICIO DE INTERNET Y REGISTRO POR EL PAG(
2/24/06/2016 1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITO FREGISTRO POR EL PAG(
2/24/06/2016 1101010001 REGISTRO POR EL PAG(

que con un "CLICK" en la FILA (Registro) del COMPROBANTE a ser editado

Editar|Comprobante

3 )MARQUE EL COM- PRESIONE EDITAR
PROBANTE A EDITAR COMPROBANTE

Se podra visualizar en la ventana principal el comprobante seleccionado, podra modificar todos los
datos excepto el tipo de comprobante, la modificacién de los datos es similar al registro de
comprobantes en cuanto al registro de datos, y por ultimo Grabar.
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POR ULTIMO
GRABAR
Médulo de Contabilidad [MODIFIICACION DE COMPROBANTES] Usuario: X
J =L = z
F24 = By | = | & | X CSS ="/ REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND N° 10,0025.14
Muevo Editar Imprimir Grabar Copiar | Elegir Imp. | L.Mayor | Cancelar - (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)
Doc. Contable: Fecha: T/C Moneda: Proyecto: Pagado A NIT/CI No. Recibo N° Comprobante;
EGRESO |~ | [24/06/2016]w|[ 636000]v][Bs. [v][1-OFiCNACENTRAL  [+]  [DELTANET |[4s62mz5 ]| 0]
Glosa; [TAB] REGISTRO POR EL PAGO DE INTERNET DEL MES DE MAYO 2016 =
Para Finalizar
5102040004 |SERVICIO DE |NTEHNE'| REGISTRO POR EL PAG 1 452 40 66.00
1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITCREGISTRO POR EL PAG 67.60 971 l_
1101010001 |CAJA M/N REGISTRO POR EL PAG 520.00, 7471 I~
Busca Cuenta.[F2] | Borralinea [F4] | BUsca CC[F7] | Totales ‘ 520.00 | 520.00 | 747 I 74N r
Editar CuenTa[F3] | Adiciona LiNea [F5] Diferencia ‘ | | l 2 copias (Impresion Comprobante)

5 )MODIFIQUE LOS
DATOS REQUERIDOS

3.3. BORRADO DE COMPROBANTES

Para borrar un comprobante, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” vy,
continuacion, haga clic en “Borrado de Comprobante”, y siga los siguientes pasos

1)SELECCIONE : MES, DOCTO. CON- 2 ) PRESIONE BUSCAR
TABLE, NUMERO DE COMPROBANTE COMPROBANTE
I .
{ Modulo de Contabilidad [EORRADO DE COMPR4BAWES]
Mes ;| Junio [*] Documento Contable : [ ¥ | Nmero de Comprobante : Dl Ay c‘%wbames ]
Julio = INGRESQ —
po Aguslo Qdigo a Debe (B aver (B Depe b aoe P 0 eque
Septiembre THASPASD
Octubre Todo
Noviembre T
Diciembre

| |
Marque con un “CLICK" |a FILA (Registro) del COMPROBANTE a ser borrado

E X
=
Borrar Cancelar

Desplegara una lista segun los parametros seleccionados, donde debe seleccionar el comprobante a
ser borrado:
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Modulo de Contabilidad [BORRADO DE COMPROBANTES]
Mes M Documento Contable :[EGRESO [~]] nmero de Comprobante :I:I BuscaR c%,ohantas ]
po ero e odigo ombre Refel a b abe Debe $ abe $ o que el
2 1/12/06/2016 1101010001 |CAJA M/N |REGISTRO POR EL PAG( 520.00| 7471 |
2 2|24/06/2016 5102040004 |SERVICIO DE INTERNET REGISTRO POR EL PAG( 452.40 65.00 |
2/24/06/2016 | 1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITOREGISTRO POR EL PAG( 67.60 .71

2 2/24/08/2016 | 1101010001 | CAJA M/N REGISTRO POR EL PAG( 520.00] 747

Mafque con un "CLICK" la FILA (Registro) del COMPROBANTE a ser borrado

Pl

Borrar Cancelar
-
3- SELECCIONE EL COM- 4. PRESIONAR
Kl’ROBANTE ASER BORRADO BORRAR

3.4. REGISTRO DE COMPROBANTES BORRADOS

Para registrar un comprobante borrado, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y,
a continuacion, haga clic en “Registro de Comprobantes Borrados”, y siga los siguientes pasos:

1. PRESIONE 3. COLOQUE ELNUMERO DEL
NUEVO COMPROBANTE QUE FUE BORRADO
I

Médulo|de Contabilidad [REGISTRO DE COMPROBANTE BORRADO] Usuario: X
B3 4 Q|| EH| By & | 8 X SF‘ REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND N 10.00pS.14
Nuevo Editar Visualizar | Imprimir Grabar Copiar | Elegi ImP, | L.Mayor | Cancelar - (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)
Doc. Contable: Fecha: Moneda: Proyecto: Pagado A: NIT/CI No. Recibo NO CDI‘nDI’Db te:
[ecReso [~ ] |15/04/2ms]v\| sssooo{v} [8s. [~]|[1-0RFCINACENTRAL [~ | [AGENCIA VIDA NUEVA Il | 0| 4]
[[Gosa:  [TAB] | REGISTRO POR LA COMPRA DE REFRIGERIOS B
Para Finalizar &

Codigo Nombre Cuenta Referencia Debe (Bs.) Haber (Bs) Debe (U Haber{Uus$) No Cheque [‘./A =

5102040006 |SERVICIO DE REFRIGEFREGISTRO POR LACDN‘ 43.93 531
1102200001 |IMPUESTO IvA CREDITCREGISTRO POR LA COM 657 034 | I'
1101010001 | CAJA M/N \REGISTRO POR LA COM 50.50 7.26 ]
5110010002 |AJUSTE DIFERENCIA DEDiferencia de cambio 0.01 =
[
[
[
|
[
|
| -
Busca Cuenta [F2] | Borralinea  [F4] | Busca cclF7]| Totales 5050 50.50 | 7.26| 7.26
Editar CuenTa[F3] | Adiciona LiNea [FS] Diferencia [ [ ] 2 copias (Impresion Comprobante)
-
2. DIGITE LOS DATOS PARA 4. REALICE EL REGISTRO DEL
EL COMPROBANTE COMPROBANTE NORMALMENTE
\

La diferencia es que en la casilla de Numero de Comprobante debe colocar el nimero del
comprobante que borro para que de esta manera se habilite este comprobante y asi utilizarlo, todo
lo demas es similar al registro de comprobantes en cuanto a datos se refiere.

El comprobante que se registrara debe ser del mismo mes del comprobante que borro.
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3.5. VISUALIZA COMPROBANTE

Para visualizar un comprobante, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y, a
continuacion, haga clic en “Visualiza Comprobante”, y siga los siguientes pasos:

1 )SELECCIONE: MES, DOCTO. CON- 2 JPRESIONE BUSCAR
TABLE, NUMERO DE COMPROBANTE COMPROBANTE

Modulo de Contabilidad [VISUALIZACION DE COMPROBANTES]

BuscaR Cumprubantes

Marque con un "CLICK" la FILA (Registro) del COMPROBANTE a ser Visualizado

Recibo de Pago

Mostrara los comprobantes segun eligid, seleccione un comprobante:

3 )SELECCIONE EL COMPRO-
BANTE A SER VISUALIZADO

Medulo de Contabilidad [VISUALIZACION DE COMPROBANTES]

Mep |Todo [~] Docto, Contable: | EGRESQ [~] NGmero de Comprobante ‘:I BuscaR Cc%uubantas

o Numern Fecha Codigo Nombre Referencia Debe (Bs.) Haber (Bs.) Debe(US$) Haber(US$)  |No. Cheque
|| 2| 1/14/04/2016 |110101UOU1 CAJA M/N REGISTRO POR EL PAG( 600.00/ 86. 21|
2 2 14/04/2016 51 02040003 |SERVICIO DE TELEFONI DJFLAJDLFJSLDFILSAID 435, UD 6250
]2 2/14/04/2016 |1102200001 |IMPUESTO VA CREDITO DJFLAJDLFJSLDFILSAID 65.00/ 934
E 2/ 14/04/2016 |5102040008 |SERVICIO DE TELEFONI DJFLAJDLFJSLDFILSAID 469.80 67.50
2 214/04/2016 |1102200001 |IMPUESTO IvA CREDITO DJFLAIDLFJSLDFILSAID 7020 10.03
|| 2 2/14/04/2016 1101010001 |CAJA M/N DJFLAIDLFJSLDFILSAJD 1,040.00 149.43
2| 3/14/04/2016 |5102040005 | SERVICID DE LIMPIEZ4 | DFASDFASDFSFASDF 45240 £5.00
2| 3/14/04/2016_|1102200001 |IMPUESTO IvA CREDITO DFASDFASDFSFASDF | 67.60 371
2| 3/14/04/2016 |5102040007 |SERVICIO DE SEGURIDA DFASDFASDFSFASDF 522.00 75.00
2| 3/14/04/2016 (1102200001 |IMPUESTO IvA CREDITO DFASDFASDFSFASDF 76.00 11.21
Zi 3/14/04/2016 |5102050011 |MOVILIDADES | DFASDFASDFSFASDF 217.50 31.25
2| 3/14/04/2016 |1102200001 |IMPUESTO VA CREDITO DFASDFASDFSFASDF | 3250 467|
2| 3/14/04/2016 1101010001 |CAJA M/N DFASDFASDFSFASDF 1,370.00| 196.84

Margue con un "CLICK" la FILA (Registro) del COMPROBANTE a ser Visualizado

_
PRESIO! OPRESIONE RECIBO DE
VISUALIZAR | PAGO PARA LOS EGRESOS

Podra visualizar el siguiente reporte:
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LOGO EJEMPLO
I EMPRESA

EMPRESA PRUEBA

COMPROBANTE DE EGRESO

Fecha

T.C.

LUGARY FECHA : LA PAZ, 14 de Abril 2016
PAGADO A I WARIOS
CONCEPTO : DUFLAJDLFJSLDFILSAJDFLEAIDE

CODIGO NOMBRE CUENTA

BOLMANOS DOLARES

DEBE HABER DEBE HABER

SERWCIOS BASICOS
SERWCIO DE TELEFOMIA -ENTEL
IMPUESTO 1WA CRE DITO FISCAL
IMPUESTO WA CRE DITO FISCAL
SERWCIOS BASICOS
SERWCIO DE TELEFONIA -COTEL
IMPUESTO I'VA CREDITO FISCAL
IMPLUESTO WA CRE DITO FISCAL

Cajs

CAJAMM

5102040009

1102200001

5102040008

1102200001

1101010001

435,00 B250

£5.00
469,60 6750
70.20 1009

1,040.00 148.43

TOTALES

1,040.00 1,040.00

SOH: Un Mil Cuarerta 00400 Bolivianos
SOM: Cierto Cusrenta y Nueve 43100 Dlares Americsnos

PREPARIDOPOR AUTORIZADOPOR.

Fegimadopor : X

Bigial¥o. : 1

Presione el botén Recibo de pago, podra visualizar un recibo para los comprobantes de egreso.

“ LOGO EJEMPLO H

R ENIPRESA

RECIBO N® : O

Bs.: 1,040.00
te.: 699

[ RECIBO DE PAGO |

$us @ 14943

PAGADD A:  VERIOS

LASUMADE : UnMil Cuarenta 00/100 Bdivianos

POR CONCEPTO DE : DIFLAIDLF JSLDF LSAIDFLSA DR

CHEQUENO : BANCO :

FECHA : LA PAZ, 14 de Abril 2016

NOMBRE : YARIOS

NIT/C.

FIRMA. :

3.6. HERRAMIENTAS DE VISUALIZACION PREVIA A LA IMPRESION DEL

COMPROBANTE

, 4B >
La barra de herramientas

oo -] ¥ @

, de la parte superior del reporte

tiene las siguientes caracteristicas:

14

[

Siguiente.

, Este boton permite ir a la Primera Péagina. ;l, Este boton permite ir a la Pagina Anterior.

, Este boton permite ir a una determinada Pagina. _}|, Este boton permite ir a la Pagina

H

N

, Este boton permite ir a la Ultima Pagina.

Este boton permite Cerrar vista previa.
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% Este boton permite Imprimir.

)
Si presiona el boton cerrar vista previa ﬂ' obtendra la siguiente pantalla:

— Printer

Name: EP.SON T50 Series - Properties
Status: Listo

Type: EPSON T50 Series
Where: USBOO0T

Comment:
— Print range Copies
o« Al Number of copies: 1 5:

" Pages from: |1 to: |65534 o) [ ho
_i'ﬁ _1'23 ¥ Collate

€ Selection

ok | cancal |

Opcion de imprimir (todo el reporte o desde pdgina X hasta pdagina Y)

Esta opcion de imprimir todo el reporte o desde una pagina X hasta la pagina Y, es de gran utilidad

cuando solo se quiere imprimir parte del reporte.

3.7. IMPRESION DE COMPROBANTE

Para imprimir uno o mas comprobantes, ir al mena “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y,

a continuacion, haga clic en “Impresion de Comprobante”, siga los siguientes pasos:

1 )SELECCIONE : MES, 2 JSELECCIONE DESDE - HAS- 3 JPRESIONE BUSCAR
DOCTO. CONTABLE TANRO. DE COMPROBANTE COMPROBANTE

\

Modulo de Contabilidad [IMPRESION DE COMPROBANTES]

S T e P S
Debe (Bs.) Haber (Bs.) Debe(Us$) Haber(Us$) [No. Cheque =

Mes Desde No. de Compr
I]Iﬁﬂﬂ_.i
Codigo EGRESO Referencia

T T T T T T T T 17

Advertencia 11l Se imprimiran TODOS los Comprobantes Seleccionados

o d

Elegir Impresora Cancelar

Mostrara todos los comprobantes que selecciono.
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Modulo de Contabilidad [IMPRESION DE COMPROBANTES]

Mes: Doc. Contable: | EGRESO [+ | Desde No. de Comprobante: I:l Hasta No. de Comprobante: ‘:] BuscaR Comprobantes
I ipo | Numero Fecha Codigo Nombre Referencia Debe (Bs.) Haber (Bs.) Debe(US$) Haber(US$) [No. Cheque i

1/14/04/2016 |5102040006 |SERVICIO DE REFRIGER REGISTRO POR EL PAGI
1/14/04/2016 | 1102200001 |IMPUESTO VA CREDITOREGISTRO POR EL PAG
1/14/04/2016 |5102040009 |SERVICIO DE TELEFONIz REGISTRO POR EL PAGI
1/14/04/2016 |1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITOREGISTRO POR EL PAGH
1/14/04/2016 | 1101010001 |CAJA MAN REGISTRO POR EL PAG
2|14/04/2016 | 5102040009 |SERVICIO DE TELEFONI2DJFLAJDLFJSLDFILSAID
2/14/04/2016 1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITO DJFLAJDLFJSLDFJLSAJD:
2/14/04/2016 5102040008 'SERVICIO DE TELEFONIe DJFLAJDLFJSLDFJLSAJD:
2/14/04/2016 |1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITO DJFLAJDLFJSLDFJLSAJD:
2 2/14/04/2016 | 1101010001 |CAJA M/N DJFLAJDLFJSLDFILSAID| 1,040.00

Advertencia !!! Se imprimiran TODOS los Comprobantes Seleccionados.

X

[Elegir Impresora Imprimir Cancelar

4 )ELEGIR IMPRESORA @ IMPRIMIRA DIRECTAMENTE |
PARA CONFIGURAR [ TODO LO VISUALIZADO

Es importante mencionar que no existe despliegue previo a la impresion, y que se imprimiran
todos los comprobantes que se seleccionaron segiin parametros que se dio.

3.8. RESUMEN DE COMPROBANTES

Para obtener el resumen de comprobantes, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes”
y, a continuacion, haga clic en “Resumen de Comprobantes”.

Modulo de Contabilidad [Resumen de Comprobantes]
Ejemplo [ Mes=Julio, Tipo de Comprobante=Egreso. Comprobantes Registrados=20, Comprobantes Borrados=5 )
Nimero de Comprobantes Existentes = 15 (Por que 5 fueron borrados de los 20 registrados)
Nro. de Comprobates Borrados =
Mumeracion de Comprobantes = 20 (El Nro. 20 es el dltimo comprobantes registrado, lo que no significa que existan 20  comprobantes,
dentro de los 5 borrados puede estar el Nro. 20. El siguiente Nro. sera 21

NHIJ. DE COMPROBANTES EXISTENTES CUMPHDBANTES BORRADOS |

e RESU ResU RASFASU A UTA Mes Tipo Nimero de comprobantes ;]

10 82 93 185 Enero EGRESO |82
Febrero 16 7 94 187 Marzo INGRESO |18
Marzo 18 84 109 211 Marzo EGRESD |55
Abril 5 46 18 B9 Marzo TRASPASO (40,94 |
Mayo Abril INGRESO |4
Junio
Julio
Agosto
Septiembre 2 2
Octubre
Noviembre
Diciembre
TOTALES 49 289 316 654
I =
4 » 4 »

N
B B cF |
CompbtesQExistentes| CompbtesgBorrado MO de Compbtes. Salir

PRESIONE PARA PRESIONAR PARA | PRESIONAR PARA\
REPORTE COMPB- | | REPORTE COMP- REPORTE N° DE
TES. EXISTENTES ) | BTES. BORRADOS ) COMPROBANTES )

En la parte de abajo hay tres botones con los cuales se puede imprimir los siguientes reportes:
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» Numero de Comprobantes Existentes,

COMPROBANTES EXISTENTES
PERIODO 01012016 31/12/2016

Tipo de Comprobarte Ene. | Fehb | Mar. Ay May. | Jun. Jul, Ao, Sep. | Od. Moy, Dic. Totd Tipo de Comp.
INGRE S0 10 16 18 3 49
EGRESOC g2 T G4 45 269
TR ASP &S0 93 94| 109 18 2 36
AJUSTE

TOTAL MES 185 187 211 69 2 654

» Comprobantes Borrados,

COMPROBANTES BORRADOS
PERIODO 01012016 31122016

ME S TIPO DE COMPROBANTE COMPROBANTES BORRADOS
Enera EGRESO g2

Marzo INGRESZO 16

Marzo EGRESO 55

Marzo TRASPASO 40,94

Abril INGRESOD 4

» Numeracion de Comprobantes.

NUMERACION DE COMPROBANTES
PERIODO :01/01/2016 31/1272016

Tipo de Comprobante Ene. | Feb. | Mar. Aar. | May. | Jun. Jull | Aga. Sep. | Od. Moy, Dic.
INGRE SO 10 16 19 g

EGREZO g3 7 g5 45

TRASP AS0 93 4 1M 18 2

AIUSTE

3.9. APLICACION DE LA NORMA CONTABLE NUMERO 3 (UFV) Y NUMERO 6
(TC)

Para realizar la actualizacion de la norma contable nimero 3 (UFV) y numero 6 (TC), en el menu
“Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y, a continuacion, haga clic en “Aplicacion de la
norma contable nimero 3 (UFV) y numero 6 (TC)”., visualizar las siguientes pestafias:
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3.9.1. PLAN DE CUENTAS
Segun las Normas contables 3 y 6 revisadas y modificadas a septiembre de 2007, se establece que se

utilizardn 3 cuentas para todos los ajustes, ya sean por Tipo de Cambio, Inflacion, etc., segiin se
determine.

( JPESTANA PLANW

| DE CUENTAS ]
Ajuste por Inflacién y Terfencia de Bienes ]
Plan de cuentas I NC 3 I Cuentas en M/E ] Rubros no Monetarios I Ctas, Manten. de Valor I URV ] TC I Revertir Asientos I Otros
Codigo Nombre de la Cuenta M-:npda Nivel |no de Ajuste| Tipo Cta.
| [5104010002 INTERESES Y COMISIONES SOBRE PRESTAMOS Sub-Cuenta AITB EGR
| [5104010010 IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES FINANCIERAS Bs. SubCuenta | AlTB EGR
| 5110 GASTOS NO MONETARIOS Titulo | N7&
| [511001 GASTOS NO MONETARIOS | Compugsta N/A
|_|2110010001 AJUSTE POR INFLACION ¥ TENENCIA DE BIENES 8—— Bs. Sub-Cuenta AlTB EGR
| [5110010002 AJUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO *~— |Bs. Sub-Cuenta AITB EGR
| [5110010003 MANTENIMIENTO DE VALOR *— Bs. Sub-Cuenta AlTB EGR
| |5505 | GANACIAS Y PERDIDAS | Titulo N/A
| |550501 GANACIAS Y PERDIDAS Compuesta N/A
| |2505010001 GANACIAS Y PERDIDAS Bs. SubCuenta | AlTB |EGR
B FINAL Grupo NZ/A
P p e
Buscar Cuenta (Cddigo) ;|5 Buscar Cuenta (Nombre) : | I Y
Salir
2 )COLOQUE 3 )VERIFICAR QUE LAS CUENTAS
CODIGO ESTEN EN EL GRUPO 5 EGRESOS

Las cuentas que deberan estar adicionadas en el plan de cuentas en el grupo cinco de egresos son:

> AJUSTE POR INFLACION Y TENENCIA DE BIENES
» AJUSTE DIFERENCIAS DE CAMBIO
» MANTENIMIENTO DE VALOR

Para los ajustes de las cuentas del patrimonio deberan estar adicionadas dos cuentas en el grupo tres
de patrimonio, que son:

Ajuste por Inflacidn y Tenencia de Bienes ]
Plan de cuentas I NC3 I Cuentas en M/E ] Rubros no Monetarios ] Ctas. Manten. de Valor [ UFV I we I Revertir Asientos I Otros
Codigo Nombre de la Cuenta Moneda Nivel ipo de Ajuste| Tipo Cta.

310103 AJUSTE DE CAPITAL Compuesta N/A

[ 3101030001 | AJUSTE DE CAPITAL o— Bs. SubCuenta N/A
3102 RESERVAS Titulo N/A
310201 RESERVA LEGAL Compuesta N/A

| |3102010001 RESERVA LEGAL Bs. Sub-Cuenta N/A

: 310202 RESERVA PARA REVALUO ACTIVO FIJO Compuesta N/&

|_|3102020001 RESERVA PARA REVALUD ACTIVO FIJO Bs. Sub-Cuenta N/A
310203 AJUSTE DE RESERVAS PATRIMONIALES Compuesta N/A

| 3102030001 AJUSTE DE RESERVAS PATRIMONIALES c—] Bs. Sub-Cuenta N/&

BELE | AJUSTES AL PATRIMONIO [Titulo NZA

| [310301 AJUSTE GLOBAL DEL PATRIMONID Comnpuesta N/A
3103010001 AJUSTE GLOBAL DEL PATRIMONIO Bs. Sub-Cuenta N/&

Buscar Cuenta (Cédigo) : Buscar Cuenta (Nombre): ] SE';;

COLOQUE 2 )VERIFICAR QUE LAS CUENTAS ES-
CODIGO TEN EN EL GRUPO 3 PATRIMONIO
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» AJUSTE DE CAPITAL
» AJUSTE DE RESERVAS PATRIMONIALES

Se debe aclarar, que, a partir de la vigencia de la norma, el “ajuste de capital” debe exponerse junto
a su correspondiente cuenta de capital, concordante con el concepto fundamental de mantenimiento
de capital, para medir los resultados; por tanto, debera crearse en el grupo Patrimonio dentro del
Titulo Patrimonio la Cuenta Compuesta, Ajuste de Capital.

3.9.2. CUENTAS EN M/E

Ingrese a la pestafia * Cuentas en M/E ~ esta opcion permite aplicar la Norma Contable 6 a los estados
financieros preparados a fin de gestion, todas las Cuentas o partidas en Moneda extranjera tienen que
ser re-expresadas al Tipo de Cambio de cierre. Debe seguir los siguientes pasos:

PESTANA CUEN-
TAS EN M/E
S —

Ajuste por Inflacidn y Tenencia de Bienes

Plan de cuentas l NC 3 Cuentas en M/E ] Rubros no Monetarios ] Ctas. Manten. de Valor l UFV ] TC | Revertir Asientos | Otros
Marcar o desmarcar cuentas en MONEDA EXTRANJIERA para Diferencia de Cambio
Desde el Codigo : Hasta el codigo : Moneda W Marcar
| [+] || [+] | |® MER C MNG) C MEYMN | 9RDesmarcar
Codligo ,V Nivel |Moneda| Marcar Ctas. en Moneda Ext.
| |1000000000 ACTIVO G o
1100000000 |ACTIVO CORRIENTE R o r s
:1101 000000 |DISPONIBLE T o
1101010000 |CAJA C [
| 1101010001 |casa M S T
»1101010002 |CAJA M/E S 2 ]
| |1101010003 |CAJA CHICA s Nr
1101020000 |BANCOS MONEDA NACIONAL C ol ™
:1101 020001 |BANCO XXXxXXXX M/N _5 1 __]_'
1101030000 ' BANCOS MONEDA EXTRANJERA C o] I
[ 11101030001 |BANCO YWYYYYYYY M/E S 2oV
1102000000 |EXIGIBLE T o] I
2, .2 |
Grabar Cancelar

2 )MARQUE TODAS LAS CUENTAS | (3 ) PRESIONE |
EN MONEDA EXTRANJERA (2) GRABAR

3.9.3. RUBROS NO MONETARIOS

Ingrese a la pestafia " Rubros No Monetarios . Esta opcion nos permite actualizar las partidas de
Cuentas de patrimonio, Cuentas de Ingreso y Cuentas de Egreso.

(Las cuentas de inventarios y Bienes de Uso seran actualizadas en sus propios modulos).
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@PESTANA RUBRos‘} @MARQUE TODAS LAS SUBCUEN- (4P SELECCIONE LA CUENTA QUE]

NO MONETARIOS TAS DEL PATRIMONIO O GRUPO 3 CORRESPONDE AL AJUSTE
N
Ajuste por Inflacién y Tenencia de Bienes ]
Plan de cuentas I NC 3 ] Cuentas en M{E Rubros no Monetarios l Ctas. Manten.|de Valor I URY I TC I Revertir Asientps I Otros
Marcar o Desmarcar RUBROS NO MONETARIOS para el Ajuste pgr Inflacion y Tenencia de Bienes |
Desde el Cédigo : Hasta el cddigo : Tipo Cta : V Marcar l
| IVH | I [v" ] | = XDesmamal
ddigo 3 eda Mar zar Ctas. de Rub 8] po d 3 .
| [3101030000 |AJUSTE DE CAPITAL ¢ o r |
3101030001 |AJUSTE DE CAPITAL S 1T ¥ KA |
| |3102000000 |RESERVAS | T [ [
| (3102010000 | RESERVA LEGAL c o r | [
[ |3102010001 |RESERVA LEGAL s 17 F ARFYR [
| |3102020000 |RESERVA PARA REVALUO ACTIVO FUD | c | o [
| | 3102020001 |RESERVA PARA REVALUO ACTIVO FINO S 1 v ARPYR |
| [3102030000 |AJUSTE DE RESERVAS PATRIMONIALES c o r |
| | 3102030001 |AJUSTE DE RESERVAS PATRIMONIALES S 1T v ARFYR |.J
| |3103000000 |AJUSTES AL PATRIMONIO T [N (k& a E— )
| | 3103010000 |AJUSTE GLOBAL DEL PATRIMONIO c. o r IIARPVR e ce Aatens Patirrise  Rezevasy tos
3103010001 |AJUSTE GLOBAL DEL PATRIMONIO S 1T v |ENEBR \Engv[ams
H 1 asos
| [3104000000 | RESULTADOS T 0 ORNM_[Ottos Rubros no Monetaios L
3104010000 | RESULTADOS ACUMULADOS c o r MN__[Ninguro .
»|3104010001 | RESULTADOS ACUMULADOS 5 T~
| [3104020000 |RESULTADOS DEL EJERCICIO c 0o |
| |3104020001 |RESULTADOS DEL EJERCICIO s 1 [
4000000000 |INGRESOS G 0 ]'r' |~
=) (%]
Grabar Cancelar

@LA SUBCUENTA RESULTADOS DELW ( : )PRESIONEJ

EJERCICIO NO SE DEBE MARCAR

\

L GRABAR

En la pestana Rubros no Monetarios, marque todas las cuentas del patrimonio o grupo 3 excepto la
cuenta Resultados del Ejercicio, en la columna tipo de cuenta indique a qué tipo de cuenta pertenece,
presione el boton Grabar.

Volvemos a ingresar a pestafia *~ Rubros No Monetarios “. En esta opcion se actualizard las partidas
de Ingreso y Egreso de la gestion.

Para cuentas de Ingreso:

Cuando el plan de cuentas es muy extenso puede utilizar las pestaiias desde codigo — hasta codigo esto
le permitira marcar todas las cuentas, presione el boton celeste que tiene un v en color azul, mostrara
una sub ventana donde aparecerd el plan de cuentas, busque el grupo 4 le mostrara todas las cuentas
de este grupo, ahi debe hacer doble clic al codigo de la primera subcuenta, jalara el dato a la ventana
principal, siga el mismo procedimiento con el otro boton y haga doble clic en la Gltima subcuenta,
luego siga los pasos:
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PESTANA RUBROS
 NO MONETARIOS

@UTI_LICE DESDE LA PRIMERA 3
L CUENTA, HASTA LA ULTIMA CUENTA NE INGRESO

SELECCIO-

4)PRESIONE EL
BOTON MARCAR

Ajuste por Inflacidn y Tenencia de Bienes

‘ l

Pandecuentss | NC3 | CuentasenMjE Rubros no Mondtarios I Ctas. Manten. de Valor | UFv | Tc| | Revertr Asentos | otgs
Marcar o Desmarcar RUBROS NO MONHTARIOS para el Ajuste por Inflacién y Tenencia de Bienes —
Desde el Cédigo [ -Wrc%m Tipo Cta ¢ W Marcar
[#101010001 [®][VENTAS /0 SERVICIOS | 4110010003 [®]MANTENIMIENTO DE VALOR [mG [~]  $%pesmarcar
Codigo Cuenta Nivel |Moneda Marcar Ctas. de Rubros NO Mcjal St WV =
4101010001 |VENTAS Y/0 SERVICIOS S 1 p Fl eF!eseran Patiimonizles , Reservas y olios
| [4102000000 |INGRESOS NO OPERATIVOS T o Sii.‘féub.m Vonaaes
| |4102010000 |OTROS INGRESOS c 0 pingine -
4102010001 |OTROS INGRESOS S T W ING
[ 4103000000 |PRODUCTOS FINANCIEROS T 0o
4103010000  PRODUCTOS FINANCIEROS c 0
| 4103010001 |INTERESES GANADOS s T ING
| |4110000000 |INGRESOS NO MONETARIOS T o
| |4170010000 |INGRESOS NO MONETARIOS C [
| |4110010001 |AJUSTE POR INFLACION Y TENENCIA DE BIENES s 1 [ING J
4110010002 |AJUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO S 1 ING
[ 4110010003 |MANTENIMIENTO DE VALOR s 1 ING
| |5000000000 |EGRESOS G 0

Grabar

Cancelar

Para las cuentas de Egreso.

[INFLACION Y TENENCIA DE BIENES

DESMARQUE LA CUENTA AJUSTE PORJ

PRESIONE
GRABAR

Cuando el plan de cuentas es muy extenso puede utilizar las pestafias desde coddigo — hasta codigo esto
le permitira marcar todas las cuentas, presione el boton celeste que tiene un v en color azul, mostrara
una sub ventana donde aparecera el plan de cuentas, busque el grupo 5 le mostrara todas las cuentas
de este grupo, ahi debe hacer doble clic al cddigo de la primera subcuenta, jalara el dato a la ventana
principal, siga el mismo procedimiento con el otro botéon y haga doble clic en la ultima subcuenta,
luego siga los pasos:

( )PESTANA RUBROS @
[ NO MONETARIOS L

UTILICE DESDE LA PRIMERA
CUENTA HASTA LA ULTIMA CUENT.

)

3 )SELECCIONE
GASTO

4 )PRESIONE EL
BOTON MARCAR

Ajuste por Inflacidn y Tenencia de Bienes

\ |

Pendscuentas | NC3 | cuentasenmiE Rubros no Monetarios | | ctas, Manten. devalor | UFv | Td | Revertir Asentos | otrps
Marcar o Desmarcar para el Ajuste por Inflacidn y Tenencia de Blenes —
Desde el Cédigo Hasta el cédigo TipoCta : V Marcar
[5101010001 [#][COSTOS DE VENTAS Y/0 SERVICIOS | [5505010001 [#] GANACIAS Y PERDIDAS [ecR ~]  Roesmarcar
KA | [Ceptal [~
ddiao e e oned arca de Rubro RA Resultados Acumulados
ARPYE |Ajuste de Fleservas Patimoniales , Reservas y otios

| 5104000000 ‘GASTEIS FINANCIEROS T a I NG| Jingresos

5104010000 |GASTOS FINANCIEROS c 0 ORNM [0t Rubras no Monclaos
[ |5104010001 [INTERESES ¥ COMISIONES BANCARIAS S 1T~ T T
: 5104010002 |INTERESES Y COMISIONES SOBRE PRESTAMOS S 1 Ird EGR
| |5104010010 [IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES FINANCIERAS S 1T~ EGR
| |5110000000 |GASTOS NO MONETARIOS T 0o

5110010000 |GASTOS NO MONETARIOS c o
»|5110010001 |AJUSTE POR INFLACION Y TENENCIA DE BIENES S [~

5110010002 |AJUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO 5 1 EGR
| 5110010003 | MANTENIMIENTO DE VALOR 3 1 EGR
: 5505000000 ‘L‘:ANAEIAS Y PERDIDAS T 0
| |5505010000 |GANACIAS Y PERDIDAS 3 0
| | 5505010001 |GANACIAS Y PERDIDAS S 1 EGR

6000000000 | FINAL G 0

=]
Grabar Cancelar
@DESMARQUE LA CUENTA AJUSTE POR @PRESIONE
INFLACION Y TENENCIA DE BIENES ‘ GRABAR
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3.9.4. NORMA CONTABLE 3 (NC3)

En esta misma pantalla a continuacion haga clic, en la pestafia, Norma Contable 3 (NC3), y siga los
siguientes pasos:

@PESTANAJ @VERIFIQUE QUE EL CODIGO] QPRESIONE ‘ QMARQUE EL l LMUESTRA EL N° DE COMPRO-]

NC3 CORRESPONDA A LA CUENTA GUARDAR MES AAJUSTAR | | BANTES QUE SE GENERARON
Ajuste por Inflacion y Tengncia de Bienes ——l ]
Plan de cuentas NC 3 ] Cuentas en M/E | Rubros no Monetarios | Ctad Manten. de Valor I URV | TC I Revertir| Asientos Otros
Cadigos Fijos para los Asientos de Ajustes Nimero de Comprobantes
Fecha Tipo

Ajuste por Infl. y Tenen. de Bienes : ME INV AF DA KA ING EGR ORNM M} Comp. Cmp.
[5110010001 | +][4JUSTE POR INFLACION ¥ TENENCIA DE BIENES Rl || Ee. ¥ ] -
Diferencia de cambio : Feb. 1p 4
[5110010002 | v][4JUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO | Mar. @ 1 2l 3 ¢ 31/03/2012] 4
Mantenimiento de Valor : Abr, ‘! 77
5105370002 _|[+][MENTEMIMIENTO DE VALOR ||| R Ll
e — Jun. @ /4

juste de Capital : -
[3102100001 | +][4JUSTE DE CapTaL | 1L : j :
Ajuste de Reservas Patrimoniales : : ) Iy
[3102030001 | v][RESERVA VOLUNTARIA | ® =

B . . ® 77
Guardar . @ [ =

ME= Asiento de Cuentas en Moneda Extranjera INY=Asiento de Cuentas de Activos Fijos AF= Asiento de Cuentas de Activos Fijos

DA= asiento de Cuentas de Deprec. Acum. de Activos Fijos KA= Asiento de Cuentas Patrimoniales (Capital) ING= Asiento de Cuentas de Ingreso

EGR= Asiento de Cuentas de Gasto MY=Asiento de Cuentas con Mantenimiento de Yalor (Ejemplo Credito Fiscal)

Docto. Contable: [[AIVEE Fecha para los asientos ce ajuste :
Genera Asientos defajuste

5)SELECCIONE ELDOCU- | COLOQUE FECHA (MOSTRARA, LAUFVY  |(7)PRESIONE GENERAR
MENTO CONTABLE AJUSTE PARA LOS ASIENTOS | | TC AUTOMATICAMENTE | | ASIENTOS DE AJUSTE
- -/ ~ J

Verifique que las cuentas estén con su respectivo codigo, haga clic en cada una de las pestafias de
cada cuenta se habilitara el plan de cuentas en el que podra corroborar el cddigo, una vez realizado
este paso presione el boton Guardar.

En Numero de Comprobantes, debe seleccionar el mes en el que desea realizar el ajuste.
Documento Contable seleccione Ajuste (no otro tipo de comprobante).

Una vez realizado todos estos pasos presione el boton Generar Asientos de Ajuste, inmediatamente
aparecera una sub ventana indicando que los asientos seran de tipo ajuste, y si es correcto el tipo de
comprobante, presione SI (si el comprobante es ajuste), aparecerd la confirmacién de que fueron
generados los asientos de ajuste al mes que selecciono.

3.10.RE EXPRESION EN MONEDA EXTRANJERA

Para realizar re expresion en moneda extranjera con el Tipo de Cambio del Délar, y no realizar la
actualizacion de las normas contables 3 y 6, haga clic en el ment "Contabilidad", seleccione
"Comprobantes" y a continuacion, haga clic en "Re expresion en moneda extranjera" y siga los
siguientes pasos:
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1) COLOQUE :FECHA DE INICIO Y LA TASA DE CIERRE SE CO-
FECHA DE CIERRE DEL PERIODO LOCAAUTOMATICAMENTE |

Mpdulo de Contabilidad [Reexpresion en moneda extranjera ]

PERIODO 01/01/2016 - 31/12/2016

|e Fecha de Inicio del Periodo (dd/mm/aaaa) : |01/01/2016
—o Fecha de Cierre del Periodo (dd/mm/aaaa) : | 31/12/2016

Tasa de Cierre para el Ajuste :

PRESIONE GENE-
RAR ASIENTO

Inmediatamente aparecerd un mensaje indicando que fue generado el asiento de re expresion
(utilizando la cuenta diferencia de cambio) el nimero de comprobante y el mes.

3.11.REGISTRO DE COMPROBANTES EN (Bs 0 Sus)

Para registro de comprobantes en el menu '"Contabilidad", seleccione "Comprobantes" y a
continuacidn haga clic en " Registro de comprobantes en (Bs 0 $us).

Esta opcion es similar al registro de comprobantes, con la diferencia que en este caso en la casilla de
moneda tiene 3 opciones: (1). Bs, (2). $us. y (3). Bs. y $us., en este Gltimo caso se pueden registrar
los importes tanto en ddlares como en bolivianos sin que intervenga el tipo de cambio, obtendra la
siguiente pantalla y siga los pasos:

@PRESIO- 2)SELECCIONE EL DOCTO.| (3)SELECCIONEEN | @SE HABILITAN LAS
"NENUEVO| T CONTABLE TRASPASO MONEDA Bs. 6 $us.J CUATRO COLUMNAS
et ; —

Médulp de Contabilidad [REGISTRO DE COMPROBANTES DE AJUS Usuario: X

REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND N© 10.0025.14
(VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

X

L.Mayor | Cancelar

Copiar | Elegir Im.

Doc. Contable] Fecha: T/C: Moneda:  Proyecto: Pagado(Recibido): NIT/CI No. Recibo No Comprobante:
[TRaspaso [P [25/0472m6]v] [ 66000 v ] [N - | [1.oFicmacentral [+ ][ajusTE || [ 0]

Glosa; [TAB] REGISTRO POR EL AJUSTE DE M(Bs. JERA

Para Finalizar

1101010002 | CAJA M/E REGISTHG PDH ELA.JU
5110010002 | AJUSTE DIFERENCIA DEREGISTRO POR EL AJU! | 25.00 5.00

Busca Cuenta.[F2) | Borralinea [F4] | BuscacclF7]| Totales | 25.00 25,00 5.00 5.00
Editar CuenTa[F3] | Adiciona Litlea [F5] leerencia| [ | | 2 copias (Impresion Comprobante)
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3.12. ASIENTO DE APERTURA

Para generar el asiento de apertura, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y, a
continuacion, haga clic en “Asiento de apertura”.

G DATOS PARA EL ASIENTO

»FECHA (genera automaticamente)

»>TIPO DE CAMBIO Y INDICE UFV (genera
automaticamente previo llenado de la tabla)

Modulo Contable [ASIENTO DE APERTURA]

@ Para poder generar en forma automadtica el ASIENTO DE APERTURA
debe tener REGISTRADO fa informacion contable (asientos) en la
gestion anteiror, en el sistema "SIC-JAC"

-Datos para el asiento de apertura

Fecha para el Asiento de Apertura : | 01/01/2016

—» Tipo de Cambio : 6.96000
Indice UFV : | 2,098880| |31/12/2015

PRESIONE GE- l

NERAR ASIENTO

Esta opcion genera el asiento de apertura en forma automatica, solo si existen datos contables en una
gestion anterior en el sistema SIC-JAC. Caso contrario tendra que hacer el registro manual del
asiento de apertura por primera vez.

Debe registrar el tipo de cambio de la fecha de inicio del periodo y la UFV de cierre del periodo
anterior (en sus respectivas tablas) ya que en esta ventana aparecera automaticamente, presione el
botén Generar Asiento, saldra un mensaje indicando que fue generado el asiento de apertura, el
numero de comprobante y el mes.
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3.13.RE NUMERACION DE COMPROBANTES

Para reenumerar los comprobantes, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Comprobantes” y, a
continuacion, haga clic en “Re numeracion de comprobantes™.

Meodulo Contable

RENUMERACON DE COMPROBANTES

La opcién de RENUMERAR permite realizar las siguientes tareas:

1) Si existen comprobantes borrados, RENUMERA para que no
exista numero de comprobantes vacios.

2) Sifue registrado comprobantes en forma desordenada en
cuanto a Rk fecha, ORDENA por fecha y RENUMERA el nimero
de comprobante de acuerdo a la fecha.

—ADVERTENCIA !!!

Antes de RENUMERAR debe obtener un BACKUP, ademas la
RENUMERACION debe realizar desde el computador principal. Si

estan trabajando en RED DE COMPUTADORAS deben abandonar
todos los usuarios de la RED.

Si tiene Impreso los Comprobantes NO RENUMERE

Mes a renumerar :

Renumerar Cancelar

9 PRESIONE @SELECCIONE EL

MES A RENUMERAR

Esta opcion permite reenumerar los comprobantes en dos casos:
- Si existen muchos comprobantes borrados.
- Si fueron registrados en forma desordenada

Debe seleccionar el mes a reenumerar y presionar el boton Reenumerar.
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CAPITULO IV
4. LIBROS

El Sistema “SIC-JAC” permite obtener los siguientes libros:

- Libro Diario
- Libro Mayor
- Libro de Compras IVA y Libro de Ventas IVA

4.1. LIBRO DIARIO
Para obtener el reporte del libro diario, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Libro Diario”: En la ventana libro diario, muestra dos opciones para el

reporte que son:

Reporte por mes y Tipo de Comprobante en este se debe seleccionar el mes (un mes o todo), el tipo
de documento contable (un tipo o todo).

Reportes por Rango de fechas, coloque desde que fecha se desea que inicie el reporte y hasta que
fecha desea que finalice el reporte, el documento contable si lo quiere de todo o solo uno.

1 )ELIJA UNA DE LAS OPCIONES:
»>SELECCIONE MES Y TIPO DE COMPROBANTE CZE)PRESIONE BUSCAR |

»SELECCIONE LAS FECHAS DESDE—HASTAY EL TIPO DE COMPROBANTE COMPROBANTES
Modulo de Contabilidad [LIBRO DIARIO] ]
©@  Reporte por Mes y Tipo de Comprobante ® Reporte por Rango de Fechas Q
‘ Mes : [Abil [=] Docto. Contable :[EGRESD [~ ‘Dasde :[0170172016 | Hasta:[3171272016_ | Docto, Contable :[Tode [~ ‘ BuscaR Comprobantes
TIDD Numero Fecha Codigo Nombre Referencia Debe (Bs.) Haber (Bs.) Debe (US$) Haber (US$) [No. Chegue
| 1/14/04/2016 5102040006 SERVICIO DE FlEFHIIEEF\I REGISTRO POR EL PAG( 435.000 £2.50 |
| 2 1/14/04/2016 1102200001 IMPUESTO VA EZF!EDITDI REGISTRO POR EL PAG( £5.00: 9.34 |
1| 2 1/14/04/2016 5102040003 SERVICIO DE TELEFCINI.<I REGISTRO POR EL PAG( 87.00 12.50 |
| 2 1/14/04/2016 1102200001 IMPUESTO IvA CREDITO REGISTRO POR EL PAG( 13.00 1.87 | |
1] 2 1/14/04/2016 1101010001 | CAJA M/N REGISTRO POR EL PAG( 600.00: 86.21 |
1| 2 2/14/04/2016 |5102040009 SERVICIO DE TELEFUNI.{ DJFLAJDLFJSLDFILSAID 435.00 B2.50
1| 2 2/14/04/2016 |1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITC DJFLAJDLFJSLDFILSAID 65.00 934
1] 2 214/04/2016 5102040008 SERVICIO DE TELEFONI2 DJFLAJDLFJSLDFILSAID 463.80 £7.50
1] 2 2/14/04/2016 1102200001 |IMPUESTO IvVA CREDITO DJFLAJDLFJSLDFILSAID 70.20 10.09
| | 2 2/14/04/2016 1101010001 CAJAMMN | DJFLAJDLFJSLDFILSAID 1,040.00 149.43
1] 2 3/14/04/2016 5102040005 SERVICIO DE LIMPIEZA. |DFASDFASDF5FASDF 452.40 £5.00:
2 3/14/04/2016 1102200001 |IMPUESTO IVA CREDITO DFASDFASDFSFASDF B7.60: kil

x & X
Exportar a ¥LS Visualizar Cancelar

4 )PRESIONE 3 )PRESIONE
EXPORTAR XLS§ VISUALIZAR
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Por tultimo, presione el boton Visualizar y podrd visualizar el reporte del Libro diario previa

impresion.

LOGO EJEMPLO
ZN EMPRESA LIBRO DIARIO
(Extpresado en Bolivianos)
EMPRESA PRUEBA
Fecha BOLIVIANOS
CODIGO DETALLE DEBE HABER
14042016 | oo COMPROBANTE DE EGRESO Hro. o1 ------------
5102040006 | SERMCIO DE REFRIGERIO 43500
1102200001 | IMPLESTO I'vA CREDITO FISCAL £65.00
5102040008 | SERWICIO DE TELEFONIA -EMTEL 87.00
1102200001 | IMFUE STO 1VA CREDITO FISCAL 1300
1101 0 0001 CAJAMM 600,00
REGISTRO POR EL PAGO DE VARIOS 600.00 600.00
1046 | oo COMPROBANTE DE EGRESO HIo. 22 «-coeouoenos
5102040008 | SERVICIO DE TELEFONIA -ENTEL 435,00
1102200001 | IMPUE STO 1VA CREDITO FISCAL 6500
5102040008 | SERWICIO DE TELEFONIA - COTEL 468,80
1102200001 | IMPLESTO 1WA CREDITO FISCAL 7020
1101 0 0001 CAMMN 1,040.00
DUFLAJDLF JSLDF JLSAIDFLSAIDF 1,040.00 1,040.00
12042016 | oo COMPROBANTE DE EGRESO Hro. 33 —-----------
5102070002 | TRAMNSPORTE TERRESTRE 1.74
1102200000 | IMPLESTO I'vA CREDITO FISCAL 028
S102070002 | TRANSPORTE TERRESTRE 17.40
1102200001 | IMPUE STO 1VA CREDITO FISCAL 260
5102070002 | TRANSPORTE TERRESTRE 1740
1102200001 | IMPLESTO 1WA CREDITO FISCAL 260
TOTALES 310250 1,060.50
Figinalo. . 1
Presione el boton Exportar a XLS
A B | ¢ D E F | 6 H 1 Lok L M N o P a |
1 |[EMPRESA PRUEBA
2 [LAPAZ - BOLIVIA
3
Tipo Himero Fecha Codigo Cadigo Hombre Cddigo | Nombre Centro
4 | Comprob. | Comprob. | Comprob. | Cuenta Hombre Cuenta Referencia Debe Bs | Haber Bs |Debe USD |Haber USD | TC Glosa Comprobante 1y Proyecto |C. Costo Costo Mes
5 2 1140472016 [1102200001 |IMPUESTC VA CREDITO FISCAL REGISTRO POR EL PAGC DE VARICS 13 a 157 0| 696|REGISTRC POR EL PAGO DE YARIOS 4
6 2 1140472016 [1102200001 [IMPUESTO VA CREDITO FISCAL REGISTRO POR EL PAGO DE VARIOS B3 o 934 0| B96|REGISTRO POR EL PAGO DE YARIOS 4
7 2 1140472016 [5102040006 |SERVICIO DE REFRIGERID REGISTRO POR EL PAGO DE VARIOS 435 o 62,5 0| 696 |REGISTRO POR EL PAGO DE YARIOS 4
8 2 1140472016 SERYICIC DE TELEFOMIA - ENTEL REGISTRO POR EL PAGC DE VARICS a7 a 125 0| 696|REGISTRC POR EL PAGO DE YARIOS 4
9 2 1140472016 1101010007 [CAJA MM REGISTRO POR EL PAGO DE VARIOS o 00 o 86,21 596 |REGISTRO POR EL PAGO DE YARIOS 4
10 2 2140472016 [1102200001 IMPUESTOC VA CREDITO FISCAL DJFLAJDLFJSLDFILS & JDFLSAJDE 702 o 10,08 0| 636 |DJFLAJDLFISLDF LSAJDFLSAJDF 4
1 2 2140472016 [1102200001 |IMPUESTO VA CREDITO FISCAL DJFLAJDLFJSLDFJILS & JDFLSAJDF &5 a 934 0| 696 |DJFLAJDLFISLOFJLSAJDFLS A JDF 4
12 2 2140472016 [5102040008 |SERVICIO DE TELEFOMA - COTEL  |DJFLAJDLFJSLDFILSAJDFLSAJDF 469,58 o 675 0|  696|DJFLAJDLFISLDF JLSAJDFLS A JDF 4
13 2 2140472016 [5102040009 |SERWICIC DE TELEFCMIA - ENTEL DJFLAJDLFJSLDFILS A JDFLSAJDF 435 o B25 0| B 96|DJFLAJDLFISLDFJLSAJDFLS & JDF 4
14 2 2140472016 [1101010001 [CAJA MM DJFLAJDLFJSLDFILS & JDFLSAJDF o 1.040,00 a 149,43 696 |DJFLAJDLFISLDFLSAJDFLSAJDF 4
Libro Diario ® ] 1
Listo A M -—+ +100%
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4.2. LIBRO MAYOR (UNA SOLA CUENTA)

Para obtener el reporte del libro mayor, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Libro Mayor (una sola cuenta)”. En la ventana principal, seleccione el
codigo contable, clic en la pestafia azul, desplegara el plan de cuentas, seleccione doble clic en el
codigo de la cuenta.

z N N N N
1 )SELECCIONE CODIGO @COLOQUE RAN- 3 )SELECCIONE MONEDA @PRESIONE
CONTABLE Y PROYECTO | | GODE FECHAS | Y CON O SIN SALDO LPROCESAR
\ J I J J
( Modulo Contable [LIBRO MAYOR] !

~Coédigo EuntahIEI_»Proyectu I Rango de Fechas r d ® Saldo l ~i

28
5102040004 9] || !ﬂ {Desde (010172018 | pyagta o[B11222008 ] J| Cps, (us§ @ Bs US$ {(-“ Cfsaldo  s/saldo ‘ Procesar

Nombre Cuenta [SERVICIO DE INTERNET Y CABLE |
echa po|Nro Referel Debe(B aber(B aldo(B Debe $ e 3 do 3 led

19/04/2016 | 2 8/ registio de varios gastos 194.00 0.00! 194.00 2787 0.00 27.87)  6.96000
13/05/2016 | 2 1/CON DESCUENTO 454.50 0.00! 648.50 65.30 0.00 9317 6.96000
16/05/2016 | 2 5|FACT 5421 217.50 0.00 866.00 31.25 0.00 12442 6.96000
16/05/2016 | 2 6| GJHKGHJGKJH 130.50: 0.00: 936.50 18.75 0.00 14317/ 6.96000
12/06/2016 | 2 1/REGISTRO POR EL PAGO DE 452.40 0.00! 1.448.90 65.00 0.00 20817, 6.96000
24/06/2016 | 2 2|REGISTRO POR EL PAGO DE 452.40| 0.00: 1,901.30 65.00 0.00 27317/ 6.96000

; Totales 1,901.30 0.00 27317 0.00 X
glegiﬂlmpresora !ertumpmbante Saldos 0.00 1.301.30 0.00 27317 3eporteT Cancelar

L 1 1
M PRESIONE
SELECCIONE ENTRE LAS OPCIONES: REPORTE
v ELEGIR IMPRESORA (configurar)

v'VER COMPROBANTE (visualiza y puede modificar) )

El boton Ver Comprobante le permite ingresar al comprobante seleccionando uno de los
movimientos, también le permite modificar los datos.

Presionando el boton Reporte:

io E“TEMPEO LIBRO MAYOR
EMPRESA

Periodo del 01012016 al 314 2/2016
{Expresado en Bolivianos yDalares)

EMPRESA PRUEBA
5102040004 SERMCIODE IMTERMET % CABLE

Erpf BOLIMANDS DOLARES
FECHA [COMP DESCRIPCION DEBE HABER SALD0 DEBE HABER SaDo| TiC
1aMdE 016 2 & regislm de varins Jastos 14d.0i 14d.00 2TET 21.ET 696000
1552016 2 1 CONDESCUENTO dsd 50 Bdd 50 B850 LER NS 696000
TRMSE2 016 2 5 FACT Sd1 217.50 GRE.O0D 3125 12d.42 6.96000
16MN2 016 2 & ZHKEGHIGEIH 15050 296,50 1578 14517 £.96000
1zMniz iR 2 1 REGISTRO POR EL PGS0 DE INTERNET d5z.di 1,d4di.30 G500 20517 £.85000
DEL MES DE MAYD 2016
2AN6R2 016 2 2 REGISTRO POFR EL PAGO DE INTERNET d52.d0 1,901 .50 6500 27517 6.96000

DEL MES DE MAYD 2016

TOTAL S1o20dondd SERWEIODE INTERNET ¥ C ABLE 1,901 30 0.00 21517 nn
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4.3. LIBRO MAYOR (VARIAS CUENTAS)

Para obtener el reporte del libro mayor (varias cuentas), en el meni “Contabilidad”, seleccione
i a continuacion, haga clic en “Li varias cu si siga los pasos:
“Libros” vy, t ,h 1 “Libro Mayor (varias cuentas)”, 1

SELECCIONE RAN- 2 ) SELECCIONE PRO-
GO DE CUENTAS YECTO

(si hubiera) l

3 )SELECCIONE EL
RANGO DE FECHAS

|

SELECCIONE |
MONEDA

N

Hodulo Contable [LIBRO)

MAYOR]

PERIOD(

01/01/2016 - 31/12

/2016

RangodeCuentas

Para obtener el Libro Mayor de varias

—RangodeFechas —

Si la fecha inicial (Desde Fechas)

Moneda y Tipo de Impresion

cuentas elija un rango de cuentas. Si es posterior a la fecha de inicio Moneda
desea obtener el mayor de una sola del periodo, entonces se tendra 5 = -
cuenta, seleccione la misma cuenta. un saldo. * Bs. US$ Bs. US$

Desde la Cuenta : | 1101010001
o
Hasta la Cuenta : | 5102070004

Desde Fecha :

01/01/2016

_Tipo de Impresion

{* Varios Mayores en una hoja

Proyecto (Construccién)

| e

~ :
Hasta Fecha : Un Mayor en cada hoja

31/12/2016

Reporte

=

Cancelar

@PRESI @SELECCIONE TI- |
REPORTE | PO DE IMPRESION

Elegir Impresora

Presionando el boton Reporte podra visualizar el reporte.

LOGO EFEMPLO LIBRO MAYOR
‘w Periodo del 01012016 =131/ 272016

(Expresado en Bolivianos)
EMPRESA PRUEBA

5102040001 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRIC A

o | BOLM ANGS |
FEcHA froMP| cHEGUE DESCRIF CION | DEEE HABER 500 | T
Tsmazms oz 1 T r—— sts stS Rgson0
|n:m 162040901 SERVICIC DE ENERGIR ELESTRICA | st v |
SIN2040003 SERVICIO DE CORREQ ¥ COURIER

e | BOLMANGS |
FECHa fromP| cHEGUE DESCRI CION [ DEEE HABER __ SALDO | 1€
19042015 ] W registio de W@iios gases 2T 2Tl .96 D00
TsmsEms oz 3 oI Rsa) ot g R s onfjas oasaFisa dif st Nas wsson
|TOTN. 102040005 SERVICIO DE CORRED ¥ COURIER | 11d.dn 0.00 |
5102040008 SERVICIO DE REFRIGERIO

o | BOLMANOS |
FEcHa oM | cHEGUE DESCRI CION | DEEE HABER __ SaLD0 | T

tanwEns oz 1
1sowEmE oz a4
1aNsNE 2 %

REGISTRO POR EL PAG0 DE VARIDS 3500
4395

17440

3500 695000

REGISTRO POR L&, COMPR A DE REFRIGERIOS 4693

s5zas

695000

sl dfasi Fsaj ils f isaj ijas djasdFise dit £.a6000

Fignalro - 4
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4.4. LIBRO DE COMPRAS (IVA)

Para obtener el reporte del libro de compras, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Libro de compras IVA”.

1 )SELECCIONE PERIODO MARQUE TIPO | 3 )MARQUE SI QUIERE ( : JPRESIONE
FISCAL Y SUCURSAL DE REPORTE SIN Nro. DE FOLIO “PROCESAR

Modulo de Contabilidad  [LIERO DE COMPRAS] GESTION : 01/01/2016 - 311272016
; " |__| _Tipo de Reporte - - _Nip. Folio en Libros IVA - ~
Periodo Fiscal : |~ Sucursal : Compras  Boletos Aereos ©®  Importacion  Todo & Quitar el Nro. de Folio en el 25
|Mayo \’ H 99 ¢ ‘ (gl (ol ol o reporte de libro de compras Procesar
PO DI 0 AD P & DE LA N
ROB ROB ROB RSA A RA O PRO DOR OMBRE O RAZON SOCIA DE LA FA RA °DED
D
2 4| 13/05/2016 0 1 1) 13/05/2016 | 1131313131313)J &K IMPORT. 0/2016123C254632
2 3| 13/05/2016 0 1 2| 13/05/2016 1007131025 | el diariao 2650
2 3| 13/05/2016 0 1 3 13/05/2016 1007131025 | el diariao 45881/0
2 1| 13/05/2016 0 1 4| 13/05/2016 1020703023 ENTEL S& 4564|0
2 2| 13/05/2016 0 1 5 13/05/2016 1020703023 ENTEL SA 45650
2 7| 16/05/2016 0 1 6 16/05/2016 | 4654646546546/ L0S LIMONEROS S.R.L. 15456/0
2 6/ 16/05/2018 0 1 7| 16/05/2018 1020703023 ENTEL SA 25640
2 5| 16/05/2016 0 1 8| 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 5421|0
2 8 16/05/2016 0 1 9 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 568974/ 0
2 9 16/05/2016 0 1 10 16/05/2016 1245687384 | LAS DALIAS LTDA 132154/0
< | »
Ordenado por : DESCUENTOS,
Fecha IMPORTE TOTAL  IMPORTE NO SUJETO BONIFICACIONES Y IMPORTE BASE PARA )
T e T, DELACOMPRA A CREDITO FISCAL SUBTOTAL REBAJAS OBTENIDAS  CREDITO FISCAL CREDITO FISCAL
12 13.0 TOTALES | 148,416.20 | 1,986.00 | 146,430.20 | 750,00 145,680.20 18,938.43

@PRESIONE AGRUPACION DE FAC-
TURAS (agrupa por comprobante)
.

REPORTE J

El boton Agrupacion de facturas, permite ver el reporte agrupando las facturas segun el registro en
el comprobante:

LIBRO DE COMPRAS IVA
PERIODO FISCAL 8 2016

NOMBRE O RAZON SOCIAL : [EMPRESA PRUEEA | T :[202385848010 |
Mo. SUCURSAL : DIRECCION : |

CIFRAS EM BOLIWIGMNOS

NP ROBANTE HUWERG MUMEROD | MUMERO MINERD ToTAL TOTAL | INPORTES| IMPORTE | GREDITO
FECHL | MIT NOMERE O RAZOM SOCHAL bE DE POLIZE COBIGODE | FAGTURL ICE EXENTOS | HETD ASCAL
TPG RUMERG | FACTURS | PROVEED. DEL PROVEEDOR FACTURA | AUTORZAC. | IMPORTACION | CONTROL ) E) =] (850 134,

2

13052016 [ 1uz0703025 [ENTEL 54 a56d (4164116000360 07 [ ] 500,00 oo 0.0 350,00 4550

15052016 [ 1020703025 [ENTEL 54 4565 (41 6401600036007 0 ]

15052016 [ 1007131025 [l diaro as551 0 ]

13052016 [ 1007131025 [ diaro 265 2013056 47979965 [ ]

13052016 (1131 313151315 [ J &K IMPORT. 1 5| ane12scasasse ]

2 a4

2 5 16N5 2016 1020705025 ENTEL 58 5421 (164016000360 07 0 o o

H 6 16N 2IE 1020705025 [ ENTEL 54 256d |d1 Ed016 000360 0T 0 o -
( o ]( || TOTALES PARTIALES s oo 1985 00 ] 18565 43
[ ol i MONERE CORMPLET? DEL FESPONGABLE J TOT ALES GENERALES HasEm I 129 0 wima | mmss

Presione el boton Reporte para visualizar el libro de compras previo su impresion
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LIBRO DE COMPRAS IVA
PERIODO:
AflO: 2016 MEs:| 5
HOMBRE O RAZON SO0AL | EMPRESA PRUEBA ‘ HIT: | 202365646010 |
IW1FD RTE NO| DESCUENTOS| IMPORTE
IMFORTE | SUIETD & BONIFICACIO] BASE PARA
FECHA DE TOTALDE | CREDTO ¥REBAAS | CREDMO [ CREDMO
L4 FACTURA TP DE L 1 DE L4 COMPRS | FECAL SUBTOTAL| OBTENIDAS | FECAL FECAL CODIGD DE | TIFO DE
M| opu NIT PROVEEDOR [ MOMBRE 0 Ra20 MSOCIAL FACTURA P BE DUl AU REAC G i) (B [ ] o (E=C-D) [F=E*17%) CONTROL  [COMPRA
1| 13E, D16 UIEFIFNFE (1L K IMPORT. 0| 2me1 =CEH32 E) 11538.50 Qoo 1153850 oo 11538.50 150001 (O 1
2| 13/F, DS 100713105 (=1d@ras -4 ) 20135455 478 A0S 000 falus} 20000 fulun 000 X000 1
3| 130E, D6 HOTLHOE |eldirie &35 |0 2013 455 4P 00 1000 oo 10000 oo 100,00 13000 1
o 13E, D16 U0AFEOE [ENTELSA asea (0 160015 000EE 00 so0.m oo SO0 15000 35000 9550 (0 1
5| 13/, D6 10AFEOE [ENTELSA 565 (O 41680500036007 1000 3000 7000 fulun FO00 a.10|0 1
6| 16/F, D16 | 65 HATAE 105 LIMONERDS SR.L. 15455 |0 1AAAANANA Zam oo =00 10000 150,00 10,50 | =-db-5a-F5-56 1
F| 160E, D16 U0AFEOE [ENTELSA =m0 160015 000EE 00 1500 oo 1500 oo 1500 1e50(0 1
B| 16/, D6 10AFEOE [ENTELSA 542 |10 41680500036007 frlalun) falus} =fulan) fulun plulan) 3250(0 1
4| 16/E, D6 0P EOE | ENTELSA 568074 |0 MUBADECCOEECTY | 150000| 450000 oo oo oo 000(15 5854 1
10f 16/E; D165 1205687984 | LAS DA LWS LTDA 132154 (0 1254675522 15200 956.00 e oo 1058.00 138 32| 5555050 1
| 1705 D5 12A3A3555 [ LINEAS AEREAS LAMSTIA 1286 (0 1 15,0000 00| 1500000 S0000 1850000 1LBR5.00(0 1
12| 47E, DI6 | 12B2EAZLE (IMPORTADDRA WOLCAN 0|2me1 == A0E 2| urs0RT oo 117300.70 oom| 130nm| 15300 2
TOT ALES PARCIALES UBAMGI | 19B6.00 | 14543020 75000 | 18558020 | IBS3EA3
TOT ALES GEMNERALES 14EALE.20 19E6.00 [ 146 430.20 TS0 | 145 SE0.20 IESZEAT

4.5. LIBRO DE VENTAS IVA

Para obtener el reporte del libro de Ventas, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Libro de ventas IVA”, siga los pasos:

COLOQUE EL RANGO DE A PRESIONE
FECHAS (EN UN MISMO MES) PROCESAR

R

SELECCIONE
SUCURSAL

|
(Mudulo de CantabiliJad [LIBRO DE VENTAS] GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016
Sucursal : Desde Fechal: Hasta Fecha Nro. %)Ii%;neﬂl;rgs;\é,}olo — %
r 3 Ul Nro. i
EE [#]] [04r0472m6 ®] [15/04/2016 ¢ I reporte de lbro de compras Procesar

TIPODE N°DE FECHA DE ESPECI- FECHA DE LA N°DE | .
COMPROB. |COMPROB. | COMPROB. |SUCURSAL | FICACION N® FACTURA |N°DELAFACTURA | AUTORIZACION |ESTADO | NIT / CI CLIENTE NOMBRE O RAZON SOCIAL
3

1| 07/04/2016 9| 468601600032790, V 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DI
2| 08/04/2016 10 468601600032730, ¥ 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DI

2| 07/04/2016 |
3 18 13/04/2016 | 0

w

— L]

Ordenado por : EXPORTACIONES VENTAS DESCUENTOS, IMPORTE BASE
Fecha IMPORTETOTAL IMPORTE ICE  y OPERACIONES  GRAVADAS A BONIFICACIONESY ~ PARA DEBITO ’
Total Factures: VA % DE LA VENTA [IEHD/ TASAS EXENTAS TASACERO  SUBTOTAL REBAJAS OTORGADAS FISCAL DEBITO FISCAL

|2 | 13.0 TOTALES 505,305.50 I 0.00 I 0.00 I 0.00 I 505,305.50 0.00 505,305.50 65,689.71

S X

Cancelar

REPORTE J

Presione Reporte, visualizara el reporte previo a la impresion:
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LIBRO DE VENTAS IVA

PERIOD O:
aflo:

06 | mes| 5 |

[Fouo: 1

HOMERE O RAZON SOOAL

EMPRESA PRUEBA

| wir: [202365646010

EXPORTACIO W ENTAS DESCUENTOS| IMPORTE
IMFORTE INFO RTE ¥ SRAVADAS BONIFICACIO) BASE PARA
E& TOTAL CESIEHDY [0PERACIONES A ¥ REBalAS | DEBMD DEBMmo
FECHA M DE Tér DEVENTAS TaSAS. EXENTAS TaSACERD| SUBTDTAL | OTORGADAS| FECAL FECAL coDEo DE
M| FACTURS | P DE FACTURA| ALMDREACISN | DO | MITATI CLIENTE MOMBRE O R&20 NSOCIAL ] 1] (] o (EA-BC-O (A (G=EF) (H=G=17%) | CONTROL
1| 13,2016 1| 1345678012456 | o 10D7EOES | ENTELSA 1500.:00 alun) alax) alun) 150000 Qo 150000 185.00|0
2| 13,06, 2016 2| 1=asa7RuL Bass | v 10TFEOS | ENTELSA 20000 flalux] S0 falux] 18400 10000 184000 Z=a.m|o
3| 53E2016 3| 145678918455 | o 10237 | b kk 15000 alun) falex] 150,00 o [alex) [alux] oo
TOT ALES PARCIALES 35500 10.00 50,00 150.00 3A40.00 100.00 374000 43420
TOT ALES GEMERALES 3 F50.00 10.00 S0.00 150.00 3AL0.00 100.00 334000 FEIR-)

4.6. LIBRO DE VENTAS (por dia)

seleccione “Libros”

PRESIONE
PROCESAR

Para obtener el reporte del libro de Ventas por dia, ir al ment “Contabilidad”,
y, a continuacion, haga clic en “Libro de ventas IVA (por dia)”.

SELECCIONE |
SUCURSAL

COLOQUE EL RANGO DE A
FECHAS (EN UN MISMO MES)

ot de Cortab

sucursal _ Nro. Folio en ll.ibroséVAﬁ ~
_ e Quitar el Nro. de Folio en el | R/
ES [#] [oas0ar2016 ®] [15/0a/2018 I™ reporte de libro de compras | Procesar

d [LIBRO DE VENTAS] GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016
Desde Fechal: Hasta Fecha

TIPODE | NODE | FECHADE ESPECI- FECHA DELA N°DE _ i
COMPROB. |COMPROB. | COMPROB. |SUCURSAL |FICACION [ N° FACTURA |N°DELAFACTURA | AUTORIZACION |ESTADO |NIT /CICLIENTE | NOMBRE O RAZON SOCIAL
2| 07/04/2016 | 0 1/ 07/04/2016 9| 468601600032790, V 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DI
18| 13/04/2016 | 0 3 2| 08/04/2016 10| 468601600032730 Vv 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DI

|
\
\
\
\
\
\
\
|
\
| =

«| | »

Ordenado por : EXPORTACIONES VENTAS DESCUENTOS, IMPORTE BASE

Fecha IMPORTETOTAL IMPORTE ICE Yy OPERACIONES  GRAVADAS A BONIFICACIONESY ~ PARA DEBITO .
Totl Facturas: IVA % DE LA VENTA [IEHD/ TASAS EXENTAS TASACERO  SUBTOTAL REBAJAS OTORGADAS FISCAL DEBITO FISCAL
2 130 | | TOTALES 505,305.50 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 50530550 | 0.00 505,305.50 65,689.71

—

Elegir Impresora

Reporte

PRESIONE
REPORTE

En ventana principal, seleccione Sucursal, el Rango de fechas en un mismo mes, y presione
Procesar.

Desplegara la lista de ventas segun el rango de fechas del mes, si desea visualizar el reporte presione
el boton Reporte. Presione el boton Elegir Impresora si desea configurar su impresora.
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LIBRO DE VENTAS IVA DEL 04/04/2016 AL 15/04/2016 FOLIO: 1
PERIODO:
Aflo: 2016 M E,SJ 4
NOMB RE O RAZOM SOCIAL: | EURDESTUDIOS | wm:fo |
EXPORTA- | VENTAS DESCUENTOS|  IMPORTE
INPORTE INPORTE aon Y GRAVADAS BONMFACACID{ BASE PARA
ES- TOTAL ICEfIEHDS | @PERACIO- A ¥ REBAIAS DEETO DEEITO
FECHA N= DE N* DE TAa- NITSTI DE VENTAS TASAS. NESEXENTAR TASACERO| SUBTOTAL | OTORGADAS FISCAL FISCAL D60 DE
N® | FACTURA | FACTURA| AUTORRACKIN |DOD| cUENTE NOMERE 0 RAZON SOUIAL 18} 1B} Ic) 1] [E=A-B-C-D) IF} [G=E-F} [H=G13%) | CONTROL
1| o7/0ar2018 | ssseorecooszzen| v 143885023 | ADMINISTRADORA BOLWVIANA DE 2577572 000 o omo|  msrIsIe 00| 57579 55,350,865 | BS-65-72-80
CORRETERAS
2| oamaracts 10| asse0isco0szTE0| W 143885023 | ADMINISTRADORA BOLWIANA DE 72,5287 (=) =) opa|  7mEIRTL ool rEsmeTL 10,338 85| BA-35-65-EC
CARRETERAS
TOTALES PARCIALES | 505,305.50 0.00 000 000| 50530550 000( 50530550 6568971
TOTALES GENERALES |  505,305.50 000 0p0 000| 50530550 000( 50530550| 6568971

4.7. REGISTRO DE FACTURAS ANULADAS

Para registrar facturas anuladas del libro de ventas, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Libros”
y, a continuacion, haga clic en “Registro de Facturas Anuladas”

1)SELECCIONE PERIODO FISCAL, SU- | 2 )COLOQUE: FECHA Y DES- |
CURSALY Nro. DE AUTORIZACION ] | DE EL Nro.—HASTA EL Nro.
|l]_| Modulo de Contabilidad [REGISTRO DE FACTURAS ANULADAS, EXTRAVIADAS Y NO UTILIZADAS] @

Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Sept O Fl 016 016

Nro. Fecha [ @ o Factua T Sucursal | Estado Numero de Periodo Fiscal : [ Sucursal: Nro. de Autorizacio):  N° de Autorizacion]
5 Factura i Factura Autorizacion |Mayn 4 ‘I |D k2 I | 123456789123456

|| 25/03/2016 15/  ANULADA 111111111122222 -
15/04/2016 18 ANULADA 0 A 123456789123456| | —Registio de Facturas ANULADAS

26/04/2016 28 ANULADA 0 A 123456769123486| | | Fecha! Desde el hro.: @ Hastaelhro.:  |(GeneraFach
[20/872018 | [ B[ 3]

Borra Facturas

W —Registro de Facturas NO UTILIZADAS
B Fecha! Desde el Nro.:  Hasta el Nro.: Genera Facturas
M [orz0s72008 | [ 0] 0

Borra Facturas

i —Registro de Facturas EXTRAVIADAS
Fecha: Desde el Nro.:  Hasta el Nro.: Genera Facturas

|| 01/05/2016 |_ 0 | 0 | Borra Facturas

L ; Completar NE Autarizacidn
L Modifica Njpde Autorizacién | 413 Dasifig de Facturas | pogificaciongFacturas

—Estado de Factura :
m — A = Factura Anulada V = Factura Vilida

m E = Factura Extraviada N = Factura No Utiizadas
M C = EMITIDA EN CONTINGENCIA

IMPORTANTE 1
m Luego de Generar o Anular o Modificar Facturas, debe GRABAR

i H‘di

v 9 Grabar Salir
1

I y
3 BOTONES ADICIONALES: -MODIFICA N° AUTORIZACION 4 )PRESIONE 3 JPRESIONE:
-COMPLETA N° AUTORIZACION DE DOSF. DE FACTURAS GRABAR v'GENERAR FACTURA 6
-DOSIFICACION DE FACTURAS - v BORRA FACTURAS

\

Puede registrar tambien las facturas No Utilizadas y las Extraviadas de la misma forma que las
Anuladas.
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Si por alguna razon se equivoco de numero de factura a ser anulada debe poner los mismos datos que
se puso para anularla y presionar el boton Borrar Factura asi esa factura dejara de estar anulada.

Ademas que cuenta con 3 botones adicionales que son:

» Modifica N° de autorizacion : permite modificar el numero de autorizacion de registro de
las facturas anuladas

» Completa N° de autorizacion de la dosificacion de facturas: permite completar los
numero de autorizacion de la anuladas si es que faltara segtn la dosificacion que tenga.

> Dosificacion de facturas: permite ir a la dosificacion de facturas para consulta.

4.8. DOSIFICACION DE FACTURAS (No. AUTORIZACION)

Para registrar el nimero de autorizacion de las facturas de ventas, ir al menu “Contabilidad”,
seleccione “Libros” y, a continuacion, haga clic en “Dosificacion de Facturas (No. Autorizacion)”.

Cuando existe una dosificacion de facturas los datos referidos a “NUMERO DE AUTORIZACION”
son el mismo dentro de la dosificacion, para no repetir estos datos en los comprobantes, los
registramos una sola vez en la opcioén “Dosificacion de Facturas (No. Autorizacion)”

FECHA Y HASTA QUE FE- NUMERO Y ULTIMO SE-

4 )REGISTRE 0 SI ES FACTURA
(CHAESLA DOSIFICACION GUN DOSIFICACION

REGISTRE EL NUME- MANUAL Y DEJE EN BLAN-
RO DE AUTORIZACION CO SI ES COMPUTARIZADA
.

1 JREGISTRE DESDE QUE J 2)REGISTRE EL PRIMER |

iy Modulo de Cohtabilidad [REGISTRO DE LA POSIFICACION DE FACTURAS] (==

#En la Columna|'SUCURSAL" Registre "0" si es OFICINA fENTRAL, de lo contrario registre el NUMER® DE LA SUCURSAL que co responda
#En la Columna['CODIGO DE CONTROL" registre 0 (Factura manual) , dejar en BLANCO (Factura Co putarlzada) Q,

| Nro., |D_esde Fecha | Hasta Fecha |Desde Factura | Hasta Factura | Nro. de Autorizacion | Codigo de Contral | Sucursal | Borrar
NUmero NUmero
1.01/01/2016  |31/12/2016 1 100 123456789123456 0 Il
M 2 01/01/2016  |31/12/2016 1 50 123456897225451 0 1 | D|
377 I 0 0 0 0
| | -
? ? # Sila DOSIFICACION se rializo el PERIODO ANTERIOR, en la Columna "DESDE FACT. NUMERO"
Registre el NUMERO INICIAL DEL PERIODO  01/01/2016 - 31/12/2016
® 5ila DOSIFICACION se rializé el PERIODO ANTERICR, en la Columna "DESDE FECHA'
Registre la FECHA INICIAL DEL  PERIODO 017012016 - 31/12{2016

PRESIONE REGISTRE LA SUCUR- |
GRABAR | SAL QUE CORRESPONDA

En la columna sucursal coloque 0 si es oficina central, si fueran sucursales coloque el nimero de
sucursal, y por ultimo debe presionar el boton Grabar.
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Una vez realizados estos pasos podemos empezar con el registro de los comprobantes.
4.9. IMPORTACION DE LIBRO DE COMPRAS (DESDE LAS SUCURSALES)

Para importar el libro de compras, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Libros” y, a continuacion,
haga clic en “Importacion de Libro de Compras”.

Para importar datos de los libros de compras IVA desde las sucursales, debe realizar desde el
computador principal. Si esta en RED deben abandonar el sistema los demas usuarios.

Nota: podrian perder datos los demas usuarios si aun estan trabajando en RED. Antes de IMPORTAR
debe obtenerse un Backup. El mes debe ser completo para importar.

2 )SELECCIONE LA UBICACION PRESIONE
DEL BACKUP DE LA SUCURSAL EXAMINAR

; _ )
i [IMPORTACION DE LIBRO DE COMPRAS] =3

GESTION : 01/01/2016 - 3141272016

ADVERTENCIA 11!
# SE BORRARAN LOS DATOS EXISTENTES Y SERAN REMPLAZADOS POR LA IMPORTACION

Para IMPORTAR DATOS DE LOS LIBROS DE VENTA IVA desde las SUCURSALES , debe
realizar desde el computador principal. Si esta trabajando en RED. deben abandonar el
sistema los demas usuarios.

® Antes de IMPORTAR debe obtener una copia de RESPALDO (BACKUP)

INGRESE LA RUTA EN LA CUAL SE ENCUENTA Presione CLICK para
LOS DATOS DE LIBRO DE COMPRAS seleccionar la UBICACION.
oF :\CN_021601_100816_154308% | 2
L Examinar
Periodo Fiscal : IFebrero ° |TI Sucursal : IUIicina Central ° ml

3 )SELECCIONE PRESIONE SELECCIONE
PERIODO FISCAL ACEPTAR SUCURSAL

Presione el boton Examinar, aparecera una ventana en la cual debe buscar la ubicacion del backup
de la sucursal que quiere importar una vez ubicada presione el boton select., y se mostrara la ruta en
ventana principal.
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4.10.IMPORTACION DE LIBRO DE VENTAS (DESDE LAS SUCURSALES)

4

Para importar del libro de ventas, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Libros” y, a continuacion,
haga clic en “Importacion de Libro de Ventas”.

Para importar datos de los libros de venta IVA desde las sucursales, debe realizar desde el computador
principal. Si esta trabajando en RED, deben abandonar el sistema los demas usuarios.

Nota: podrian perder datos los demds usuarios si atin estan trabajando en RED. Antes de importar
debe obtener un Backup.

@ SELECCIONE } @SELECCIONE LA UBICACION } @m ‘

PERIODO FISCAL [ DEL BACKUP DE LA SUCURSAL _EXAMINAR

—

[I]]I [IMPORTACION DE LIBRO DE VENTAS] @
ADVERTENCIA Il =

# SE BORRARAN LOS DATOS EXISTENTES Y SERAN REMPLAZADOS POR LA IIPORTACION

Para IMPORTAR DATOS DE LOS LIBROS DE VENTA IVA desde las SUCUR$ALES , debe realizar desde el
computador principal. Si esta trabajando en RED. deben aband el sist los d i

# Antes de IMPORTAR debe obtener una copia de RESPALDO [BACKUP)

—Estado de Factura :

V = Factura Vilida A = Factura Anulada E= Factura Extraviada N = Factura No Utilizadas
€ = EMITIDA EN CONTINGENCIA

Presione CLICK para

seleccionar la UBICACION.)
INGRESE LA RUTA EN LA CUAL SE ENCUENTA LOS DATOS DE LIBRO DE VENTAS

| E:\CN_021601_100816_154308\ L | @
Exami
Periodo Fiscal :  Sucursal : __ Importar Lbro de Ventas : [ concervar Datos de
-ltnero [' | IUlicina Central o [7 | (% SFV(SFC) " Factura Manual | | Facturacién Manual ? 5| " ND

@SELECCIONE\ 7 ) PRESIONE @SELECCIONE EL | (6)MARQUE SI
“SUCURSAL ACEPTAR | “T'TIPO DE FACTURA| T ES ELCASO

Presione el boton Examinar, se abrird una sub ventana en la cual debe ubicar el backup de la sucursal
que importara, luego presione el boton select.
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4.11.IMPORTACION DEL LIBRO DE COMPRAS EN FORMATO ACSII (TXT)

Para importar el libro de compras en formato ACSII, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Libros”
y, a continuacion, haga clic en “Importacion del Libro de compras en formato ACSII (TXT)”.

1 )SELECCIONE PERIODO @ PRESIONE 3)MOSTRARA ELAR-| (4)PRESIONE IM-]
FISCAL Y SUCURSAL L EXAMINAR L CHIVO A COPIAR PORTAR TXT
| |
(Mudulu de Contabilidad [LIBRO DE COMPRAS] | GESTION : 01/01!2016'- 31/12/2016
Ordenado puv Perlodo Fiscal : L Sucursal : 8 Q ¢ Ubicacion del archivo TXT: L @
Factura [Mayo *] [0 [¢] Examinar || D:\LIBROS_CV_TXT\COMPRAS_052016_2023656460.TXT ¢ || wmporta ¢t
I’W‘i’m#’i’i,ﬁ N°DE ‘m mPoRTE [
FICACION FACTURA O | NIT PROVEEDOR NOMBRE O RAZON SOCIAL N°DELAFACTURA|  N°DEDUI AUTORIZACION [ LACOMPRA  NOSUJETO
DUI CREDITO
1 1] 13/05/2016 1020703023 ENTEL 54 45640 416401600036007 500.00 0.00
1 2| 13/05/2016 1007131025 &l diarian 45881|0 201345647973365 100.00 0.00
1 3| 13/05/2016 1007131025 ¢l diarian 2650 | 201345647979965 200.00 0.00
1 4] 13/05/2016 | 1131313131313/ &K IMPORT. 0[2016123C254632 3 11,538.50 0.00
1 5| 13/05/2016 1020703023 ENTEL 5A 45650 416401600036007 10000 30,00
1 6| 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 54210 416401600036007 250.00 0.00
1 7| 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 25640 | #16401600038007 150.00 0.00
1 8| 16/05/2016 | 4654646546546 LOS LIMONERDS S.R.L. 15456(0 121212121212121 250.00 0.00
1 3| 16/05/2016 1245687984/ LAS DALIAS LTDA 1321540 1223467895521 152000 456,00
1 10/ 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 568974/ 0 | #16401600038007 150000 1,500.00
1 11 17/05/2016 | 121321321313/ IMPORTADORA VOLCAN 0[2016123C2521028 3 117,307.70 0.00
1 12) 17/05/2016 | 12132134555  LINEAS AEREAS LAMISTIA 12450 1 15,000.00 0.00
[ IE
< | : L’J
DESCUENTOS,
IMPORTE TOTAL IMPORTE NO SUJETO BONIFICACIONES Y IMPORTE BASE PARA .
Total Facturas: IVA % | DE LA COMPRA A CREDITO FISCAL SUBTOTAL REBAJAS OBTENIDAS CREDITO FISCAL CREDITO FISCAL
12 ]W TOTALES 148,416,20 | 1,986.00 ] 146,430,20 750,00 145,680.20 18,938.43

P
Grabar datos Cancelar

GRABAR DATOS

Presione el botén examinar, se abrira una sub ventana en la cual debe seleccionar el archivo en
formato TXT a importar. Una vez seleccionado la ubicacion presione el boton importar TXT.
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4.12.IMPORTACION DEL LIBRO DE VENTAS EN FORMATO ACSII (TXT)

4

Para importar el libro de ventas en formato ACSII, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Libros”
y, a continuacion, haga clic en “Importacion del Libro de ventas en formato ACSII (TXT)”.

SELECCIONE PRESIONE] @PMOSTRARA EL AR—W (4)PrESIONE IM—J

PERIODO FISCAL EXAMINAR CHIVO A COPIAR  PORTAR TXT
Modulo de Contabilidad [LIBRO DEVENTA] GESTION : 01/0§/2016 - 31/12/2016
Ordenado por : Periodo Fiscal Sucursal : Y Ubicacion del archivo TXT: @
No. Autorizacion | [Mayo %] [o -] [D:\LIBROS_CV_TXT\WENTAS_052016_2023656460.TXT |

Examinar Importa TXT

ESPECI- FECHA DE LA N°DE , IMPORTE TOTALDE | IMPORTE ICE A(
FICACION N* FACTURA |N°DELAFACTURA | AUTORIZACION [ESTADO | NIT f CI CLIENTE NOMERE O RAZON SOCIAL LA VENTA {IEHD/TASAS ¥
Cl

1| 13/05/2016 | 1) 123456789123456) V 1020703023 ENTEL SA 1.500.00 0.00,00
3 2| 13/05/2016 | 2| 123456789123456, v 1020703023 ENTEL SA 2,000.00 10.00.00
3 3 13/05/2016 | 3| 123456789123456 v 10207 lalolo 150.00 0.00.00

al [

EXPORTACIONES VENTAS DESCUENTOS, IMPORTE BASE
IMPORTE TOTAL IMPORTE ICE Yy OPERACIONES  GRAVADAS A BONIFICACIONES Y PARA DEBITO 5
Total Facturas: TVA % DE LA VENTA JIEHD{ TASAS ~ EXENTAS TASACERO  SUBTOTAL REBAJAS OTORGADAS FISCAL DEBITO FISCAL
[s [130 | |ToTates [ 365000 | 000 | 50,00 15000 [ 34000 | 10000 | 338000 | 5420

La importacion de datos del formato TXT o ASCII (Datos enviados al SIN. no diferencia la sucursal).
El sistema SIC-JAC asume como facturas de la sucursal 0 (casa matriz) .

Para incorporar los datos al Libro de Yentas debe ingresar el NUMERO de SUCURSAL de acuerdo
al NUMERO DE AUTORIZACION segun la dosificacion. =)

X
U
Grabar datos Cancelar

6 PRESIONE 5 JPRESIONE APLICAR NUMERO DE SU-
GRABAR DATOS CURSAL SI HUBIERAN SUCURSALES

123456789123456

Aplicar Numero
? de Sucursal

Presione el boton Examinar, se abrira una sub ventana en la cual debe seleccionar el archivo en
formato TXT del que desea importar los datos.

4.13. EXPORTA DATOS EN FORMATO TXT PARA LOS LIBROS IVA.

El Servicio de Impuestos Nacionales (SIN) una vez aprobada la Resolucion Normativa de
Directorio No. 10-0025-14 (CONSOLIDADO), relativa al nuevo formato de presentacion del Libro
de Compras y Ventas IVA en un archivo plano (.TXT) a través del Software Facilito.

El FORM-2950-LCV IVA, del Software Facilito es el encargado de la captura, validacion,
consolidacién y envio de la informacion referente a los movimientos de compras y ventas de las
empresas obligadas a presentar esta informacion.

La presentacion se la realiza a través de dos archivos planos, deben ser archivos tipo texto cuyos
campos deben estar separados por el caracter Pipe Line (]) (ALTGR+1), uno para compras y otro para
ventas, respetando el formato definido acorde con la resolucion vigente.

ARCHIVOS PLANOS DE CAPTURA.

Los archivos planos (.TXT) de captura deben regirse al siguiente formato:
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ARCHIVO DE COMPRAS:

Nombre del Archivo:
Compras_mmaaaa NIT contribuyente (Ej. compras 022016 _1003579028)

Campos del archivo:

ESPECIFICACION | NUMERO | FECHA DE LA FACTURA O DUI | NIT PROVEEDOR |
NOMBRE O RAZON SOCIAL | N° DE FACTURA | N° DE DUI | N° DE AUTORIZACION |
IMPORTE TOTAL DE LA COMPRA | IMPORTE NO SUJETO A CREDITO FISCAL |
SUBTOTAL | DESCUENTOS, BONIFICACIONES Y REBAJAS OBTENIDAS | IMPORTE
BASE PARA CREDITO FISCAL | CREDITO FISCAL | CODIGO DE CONTROL | TIPO DE
COMPRA

Ejemplo:

113/08/09/2016/1020703023 NOMBREEMPRESA |10822(0/416401600102159|10.00/0.00/10.00|0.00)
10.00/1.3076-5C-3A-1B-DA|1

ARCHIVO DE VENTAS:

Nombre del Archivo:
Ventas mmaaaa NIT contribuyente (Ej. ventas 022016 _1003579028)

Campos del archivo:

ESPECIFICACIONES | NUMERO | FECHA DE LA FACTURA | N° DE LA FACTURA | N° DE
AUTORIZACION | ESTADO | NIT/ CI CLIENTE | NOMBRE O RAZON SOCIAL | IMPORTE
TOTAL DE LA VENTA | IMPORTE ICE /IEHD / TASAS | EXPORTACIONES Y
OPERACIONES EXENTAS | VENTAS GRAVADAS A TASA CERO | SUBTOTAL |
DESCUENTOS, BONIFICACIONES Y REBAJAS OTORGADAS | IMPORTE BASE PARA
DEBITO FISCAL | DEBITO FISCAL | CODIGO DE CONTROL

Ejemplo:

3|1]14/09/2016|56/467101600009797|V|251924023]NOMBREEMPRESA|4176.00(0.00/0.00]0.00}41
76.00/0.00[4176.00|542.88|0
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4.13.1.EXPORTACION LIBRO DE COMPRAS

Esta opcidn permite exportar el libro de compras en formato TXT (archivo plano), para esto ir al menua
“Contabilidad”, seleccione Libros” y, a continuacion, haga clic en “Exportacion del libro de

compras”.
SELECCIONE PRESIONE
PERIODO FISCAL PROCESAR

Modulo de Contabilidad [EXPQRTA EN FORMATO TXT EL LIBRO DE COMPRAS] GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016
Periodo Fiscal :  |Mayo [*+] Ordenado par : Fecha |
I/W,W FECHA DE ‘7 ﬁh’m,i’i’i,i
COMPROB. [COMPROB. [ COMPROB. [SUCURSAL [FICACION FACTURA O | NIT PROVEEDOR NOMERE O RAZON SOCIAL N° DE LA FACTURA N° DE DUI
DU
1 13/05/2016 0 1 1/ 13/05/2016 | 1020703023 ENTEL SA 4554 0
2 3| 13/05/2016 | 0 1 2 13!05/ZU1EI 1UU7131025 el diariao 458810
2 3 13/05/2016| O 1 3| 13/05/2016 | 1007131025 el diariao | 265 0
2 4/ 13082208 0 1 4] 13/05/2016 |  1131313131313J &K IMPORT. 0/2016123C254632
2 2| 13/05/2016 0 1 5/ 13/05/2016 | 1020703023 ENTEL SA 4565 0
2 5/ 16/05/2016 | 0 1 6| 16/05/2016 | 1020703023 ENTEL 54 ‘ 54210
2 6 16/05/2016 0 1 7| 16/05/2016 | 1020703023 ENTEL SA 2564 0
2 7| 16/05/2016 0 1 8| 16/05/2016 | 4654646546546 LOS LIMONEROS S.R.L. 15456 0
2 9 16/05/20186 0 1 9| 16/05/2016 | 1245687984 LAS DALIAS LTDA 1321540
2 8 16/05/2016 | 0 1 10/ 16/05/2016 | 1020703023 ENTEL 54 ‘ 5689740
2 11| 17/05/2016 0 1 11] 17/05/2016 | 121321321313|IMPORTADDRA VOLCAN | 0/ 2016123C2521026
2 10/ 17/05/2016 | 0 1 12 17/05/2016 | 12132134555 LINEAS AEREAS LAMISTIA [ 12450
|
|
‘ | [ ‘ ‘ =
< 1 ' : ' ;rl
Total Facturas: IVA % DESCUENTOS,
[z Juzoo IMPORTE TOTAL  IMPORTE NO SUJETO BONIFICACIONES Y IMPORTE BASE PARA .
DE LA COMPRA A CREDITO FISCAL SUBTOTAL REBAJAS OBTENIDAS  CREDITO FISCAL CREDITO FISCAL
TOTALES | 148,416.20 | 1,986.00 | 146,430.20 | 750.00 | 145,680.20 | 18,935.43

Grabar en...

4 )MUESTRA LA DIRECCION
EXAMINAR DONDE SE EXPORTARA
A —

Cancelar

DALIBROS_CY_TXTA

EXPORTAR A TXT

Presione el boton Examinar le desplegara una sub ventana, seleccione la unidad, doble clic sobre la
unidad que selecciono, se desplegaran los archivos donde puede seleccionar donde quiere usted que
exporte el archivo en formato TXT, por ejemplo, la carpeta LIBROS CV, marque la carpeta y
presione el boton Select, en la parte de abajo en el campo de grabar en... mostrara la ubicacion del
archivo a exportar.

El nombre del archivo que se genera es: Compras_mmaaaa NIT contribuyente

(Ej. compras 032016 _1003579028).
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4.13.2. EXPORTACION LIBRO DE VENTAS

Esta opcion permite exportar el libro de ventas en formato TXT (archivo plano). Previo a la
exportacion debe registrar las facturas anuladas en la opcion “Registro de Facturas Anuladas”,
registrar el nimero de orden y el alfanumérico de la dosificacion de facturas en la opcion
“Dosificacion de facturas” y finalmente debe registrar el nimero de NIT de la empresa en la opcioén
“Contabilidad”, “otros”, “editar datos de la empresa”.

Para exportar el libro de ventas en formato TXT, ir al menu “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Exportacion del libro de Ventas”.

SELECCIONE PRESIONE 3 )MOSTRARA EL AR- @PRESIONE M-
PERIODO FISCAL EXAMINAR CHIVO A COPIAR | PORTAR TXT
| ——————— \*Ii - —_—

Modulo de Contabilidad [LIBRO DE VENTAF] GESTION : m/u}fzms-munms
Ordenado por : Periodo Fiscal | Sucursal : 1 Q Ubicacion del archivo TXT: @
No. Autorizacion | [Mayo [#] [o [~ Exeminar || D:\LIBROS_CV_TXT\WENTAS_052016_2023656460.TXT Importa TXT

ESPECI- FECHA DE LA IMPORTE TOTALDE| IMPORTE ICE A
FICACION FACTURA |N°® DE LA FACTURA HUTORIZACION ESTADO | NIT § CI CLIENTE NOMBRE O RAZON SOCIAL LA VENTA JIEHD{TASAS \’

| 1] 13/05/2016 1] 123456783123456 1020703023 ENTEL S& 1,500.00 0.00 UU
3 2| 13/05/2016 2| 123456789123456 V 1020703023 ENTEL SA 2,000.00 10.00,00

3 3| 13/05/2016 3| 123456789123456 v 10207  la lolo 150.00 0.00.00

« I

EXPORTACIONES VENTAS DESCUENTOS, IMPORTE BASE
IMPORTE TOTAL IMPORTE ICE ¥ OPERACIONES GRAYADAS A BONIFICACIONESY  PARA DEBITO .
Total Facturas: IVA % DE LA VENTA {IEHD] TASAS EXENTAS TASACERO  SUBTOTAL REBAJAS OTORGADAS FISCAL DEBITO FISCAL
[= [130 | |voraLes | 365000 | 1000 | 000 | 15000 | 344000 | 10000 | 334000 | £420

La importacion de datos del formato TXT o ASCII (Datos enviados al SIN, no diferencia la sucursal).
El sistema SIC-JAC asume como facturas de la sucursal 0 [casa maltriz) .

Para incorporar los datos al Libro de Yentas debe ingresar el NUMERO de SUCURSAL de acuerdo
al NUMERD DE AUTORIZACION segun la dosificacion. -)

G PRESIONE ‘ S )PRESIONE APLICAR NUMERO DE SU-
GRABAR DATOS C

123456789123456

Aplicar Numero
? de Sucursal

URSAL SI HUBIERAN SUCURSALES

Presione el boton Examinar le desplegara una sub ventana, seleccione la unidad, doble clic sobre la
unidad que selecciono, se desplegaran los archivos donde puede seleccionar donde quiere usted que
exporte el archivo en formato TXT, por ejemplo, la carpeta LIBROS CV, marque la carpeta y
presione el boton Select, en la parte de abajo en el campo de grabar en... mostrara la ubicacion del
archivo a exportar.

El nombre del archivo que se genera es: Ventas mmaaaa NIT contribuyente

(Ej. ventas 042013_1003579028)
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4.14.REGISTRO, EDICION Y BORRADO DE FACTURAS DE COMPRAS
Esta opcion permite hacer el registro, adicion y borrado manual del libro de compras, sin la necesidad

de hacer un registro de comprobante para esto ir al ment “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Registro, edicion y borrado de facturas de compras”.

(CUATRO OPCIONES : ADICIONAR, 1 )SELECCIONE PERIOQ- SELECCIONE TI- PRESIONE |
EDITAR, BORRAR, REPORTE DO FISCALY SUCURSAL PO DE FACTURA PROCESAR
- I S . e vy

|
11y [REGISTRO DE FA:TLIRAIDE COMPRAS] GESTION : 01/01/2016 - 31/12/20 @
E% L@ F—%l ‘ ::’i Periodo Fiscal :’ Sucursal : + Compras  Boletos A, ® Importacion  Todo =
Adicionar | Editar Borrar | Reporte Salir IMay o [ —H |0 - Oficina Central L ‘ & * £ £ Procesar

Para Editar o Borrar una FACTURA , en la columna "N DE LA FACTURA", CLICK en la factura, luego elija el boton <Editar> o <Borrar>

TIPO DE N° DE FECHA DE ESPI FECHA DE LA ,
COMPROB. [COMPROB. | COMPROB. |SUCURSAL |FICA: N® FACTURA O | NIT PROVEEDCR NOMBRE O RAZON SOCIAL N® DE LA FACTURA N¢ DE DUT
DUIL
2 {

3 13/05/2016 0 1 1| 13/05/2016 1007131025 el diariao 2650
2 3 13/05/2016 0 1 2| 13/05/2016 1007131025 el diariao 45881 0
2 1/ 13/05/2016 0 1 3| 13/05/2016 1020703023 ENTEL SA 4564 0
2 2 13/05/2016 0 1 4| 13/05/2016 1020703023 ENTEL SA 4565 0
2 7| 16/05/2016 0 1 5| 16/05/2016 | 4654646546546 LOS LIMONERDS S.R.L. 15456 0
2 8 16/05/2016 0 1 6| 16/05/2016 1245687984 | LAS DALIAS LTDA 132154 0
2 6 16/05/2016 0 1 7| 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 25640
2 5| 16/05/2016 0 1 8| 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 54210
2 8 16/05/2016 0 1 39| 16/05/2016 1020703023 ENTEL SA 568974/ 0

Kl l ;H

Ordenado por : DESCUENTOS,

Fecha IMPORTE TOTAL  IMPORTE NO SUJETO BONIFICACIONESY ~ IMPORTEBASEPARA
s AT, DELACOMPRA A CREDITO FISCAL SUBTOTAL  REBAJASOBTENIDAS  CREDITOFISCAL  CREDITO FISCAL
9 13.00 TOTALES | 4,570.00 | 1,986,00 2,584.00 250,00 2,334,00 303.42

[PUEDE ORDENAR POR : FECHA, NOMBRE, IMPOR-
TE, NIT, FACTURA, NRO. COMPRO, COM/BOLE/IMP

Presionando el boton ordenado por : Ordenara los datos por ; Fecha, Nombre, Importe, NIT, Factura,
Nro de Comprobante, Compras/Boleto/Importaciones.

Cuenta con cuatro opciones las cuales son:

Adicionar (adiciona una factura de forma manual),

Editar (permite editar la factura si tuviera errores),

Borrar (permite borrar una factura )

Reporte (que permite visualizar el libro de compras previo a su impresion).

* & o o

4.14.1. REGISTRO

Para realizar la adicién manual de una factura al libro de compras, sin la necesidad de hacer un registro
de comprobante debe ir al menu “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a continuacion, haga clic en
“Registro, adicion y borrado de facturas de compras”.

Esta opcion le permite hacer el llenado de las facturas, en ventana principal, seleccione Periodo
Fiscal, Sucursal y seleccione tipo compras, luego siga los pasos:
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1 JREGISTRE DATOS DEL COM-
PROBANTE COMO REFERENCIA

2 JREGISTRE LOS DA-
TOS DE LAFACTURA

1115 ADICION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 3‘/12.’2016

=

[COMPRAS] Periodo Fiscal : Marzo

SF‘V REGISTR

DE FACTURAS SEGUN RND N° 10.0025.14

- (VIQENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

D atos del Comprobante

‘ Documento Contable: |[EGRESO |+

Fecha del Comprobante :

N° del Comprobante: l:| ‘

—Datos de la Factura

0- Oficina Central \' \
25/03/2018

1020703023

Sucursal
Fecha de [ factura 6 DUI .......ccccisnsninnsnnsnssnsnnanns
NIT proveedor

o0®

NOMDIe 0 r3Z0N SOCEl <.euvveneeressseserarssssensassesnenses| EMPRESA NACIONAL DE

TELECOMUNICACIONES S.A.

@

(PN EE YD oo e 2281538
NE A8 DUL wovisrrsmsesssssmsmsassssssssssssssssssssssssssssssses 0
N° de autorizacion
Importe total de @ COMPra ...eeeeeeeeceeeeiceraennnne
Importe no sujeto a crédito fiscal ..
Subtotal .ouusesssssnsans .
Descuentos, bonificaciones y rebzjas obtenidas ...Bs
Importe base para crédito fiscal ...ccvvereereeneersenn Bs
Crédito fiscal

416301600004239
100.00

0.00

100.00

0.00

100.00

13.00

Importe NO

. rra 30.00| % Suietoa
? Sin Derecho a Credito Fiscal ? Gasolina S el

Porcentaje IVA | 13.00 %

Cédigo de control 0

TIDO 08 COMPIA «vuvesermreresrersssnsesssnesnssasessenseneenss | 1-COMPIAS pata merca| * |

ACEPTAR

|

0000000000

3 )MARQUE SI REGISTRARA SIN
CREDITO FISCAL Y/O GASOLINA

Presione el boton Adicionar esto le generara una sub ventana, en esta hay dos campos, en la primera

parte que son los datos del comprobante, estos datos son editables los puede o no colocar como

referencia, pero no lo liga al comprobante, en la segunda parte que son los datos de la factura, debe

llenar todos los datos que son:

* & & o

la factura

*

Sucursal. Por defecto le aparecera la sucursal que eligid al ingresar.
Fecha de la factura o DUI. Registre la fecha de la factura.

NIT Proveedor. Registre el Nit del proveedor.

Nombre o Razén social. Registre el nombre o la denominacion de la empresa que otorga

N° de la Factura. Debe registrar el nimero de la factura.

¢ N°de Autorizacion. Registre el nimero de autorizacion de la factura. Si ya registro antes
a este proveedor al momento de ingresar el NIT automdticamente le aparecerd el nimero
de autorizacion, en algunos casos este puede cambiar debido a la dosificacion de las

facturas.

Subtotal. Este campo no es editable.

* & & O o o

Importe total de la compra. Registre el importe total de la factura
Importe no sujeto a crédito fiscal. Registe el importe exentd del crédito fiscal.

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas. Registe el importe de descuentos.
Importe base para crédito fiscal. Este campo no es editable.
Crédito Fiscal. Este es un campo no editable, saca el 13% del importe neto.
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¢ Codigo de Control. Registre el codigo alfanumérico de las facturas computarizadas, en el
caso de facturas manuales 0
¢ Tipo de Factura. Seleccione uno de los datos.
Una vez registrados todos los datos presione Aceptar, seguidamente le saldrda un mensaje en el cual
le indicara el nimero de factura que se genero y si desea registrar otra factura.

BOLETOS AEREOS. Para registrar los boletos aéreos, en ventana principal seleccione Periodo
Fiscal, Sucursal y seleccione tipo boletos aéreos y siga los siguientes pasos:

@REGISTRE DATOS | REGISTRE DATOS DEL COM-
DEL BOLETO AKREO | PROBANTE COMO REFERENCIA
| \
ADICIONDEDATOS  GESTJON: 01/01/2016 - 31/12/2016
1M
A REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND NO 10,0025, 14
[BOLETOS AEREOS]  Periodo Fiscal : Marzo SEV e I

—Datos del Comprobante

Documento Contable:|| EGRESO [~ Fecha del Comprobante : NO del Comprobante: El ‘

——Datos de la Factura

SUCUISAL 1vvvievriesinieniesneesiriessessneesinsseesensesisnies 0-Oficina Central |~ || £
Fecha de BmiSiBN ..v.eeeeeesieenreeeieeionmeseoeeiiene 15/03/2016 (7]
NIT B3 3BIBA 1vviivveiireesirieiiesiseesinseiosssesssnssians 12121214555 | @
Razdn social [ea a8rea ... TAM |°
Numero de boleto - ticket electrdnico (e-ticket).... 254645555 0
T 8 DUL 1avavvn s veerereessesossesesesssserossesesesereroens 0 (7]
12 2 AULOMZATION 1vvvvrrrersirressssrrnerirrressnrreersrnreess 1 0 1 = Boleto Aéreo.
Importe total BoIBtO vvvvveviisree e Bs £50.00 | @
Importe no sujeto a crédito fiscal e Bs 0.00| @
SUBEOLE 1evvverveersseseseenssiesssesssssensiessssensssesens Bs £50.00 | @
Descuentos, bonificaciones v rebajas obtenidas ...Bs 00| @
Importe base para crédito fiscal 650.00 0
Crédito fisCal o 8450 | @ ‘ Porcentaie IVA [1300 %
COIgO de CONLTON uvuvrvveavinunreinniasssisienierisnenienins 0 Q
VLD E D EEIAE (0000000006 0000000 O 1-Compras para merca| > | 0

(3) PRESIONEW

ACEPTAR

Presione el botén Adicionar esto le generara una sub ventana, en esta hay dos campos, en la primera
parte que son los datos del comprobante estos datos son editables los puede o no colocar como
referencia, pero no lo liga al comprobante, en la segunda parte que son los datos del boleto aéreo, debe
llenar todos los datos que son:

Sucursal. Por defecto le aparecera la sucursal que eligio al ingresar.

Fecha de emision. Registre la fecha en la que se emitio el boleto.

NIT Linea Aérea. Registre el nimero de NIT de la linea aérea a la cual pertenece el boleto.
Razon Social linea Aérea. Registre el nombre de la linea aérea a la cual pertenece el boleto.
Numero de Boleto — ticket electronico (e-ticket). Registre el nimero de boleto.

Importe total Boleto. Registre el importe total del boleto.

Importe no sujeto a crédito fiscal. Registre el importe exento si es que lo hubiera.
Subtotal. Este es un campo no editable

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas. Registe el importe de descuentos.
Importe base para crédito fiscal. Este campo no es editable.

® & & & O 6 0
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¢ Crédito Fiscal. Este es un campo no editable, saca el 13% del importe neto.

¢ Codigo de Control. Registre el codigo alfanumérico de las facturas computarizadas, en el
caso de facturas manuales 0

¢ Tipo de Factura. Seleccione uno de los datos.

Una vez registrados todos los datos presione Aceptar, seguidamente le saldra un mensaje en el cual
le indicara el nimero de factura que se genero y si desea registrar otra factura.

IMPORTACIONES. Para registrar importaciones, en ventana principal seleccione Periodo Fiscal,
Sucursal y seleccione tipo importacion, siga los siguientes pasos:

REGISTE LOS 1 )REGISTRE DATOQS DEL COM-
DATOS DEL DUI PROBANTE COMO REFERENCIA

II_I_[ ADICION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 @
q = 0
[IMPORTACIONES (DUI)] Periodo Fiscal : Marzo bi"—m\‘/ REGI%;?(?E 3% E“ng USISDESgﬁE%DDNE 210%2)025'14
Datos del Comprobant 1
Documento Contale: |[EGRESD [+ Fecha del Comprobante : No del Comprobante: [j l
;Dalos de la Importacion 73
Sucursal 0-OficinaCental v | @
Fecha de [ factu@ 6 DUL .vveresemessersnens| 032016 (7]
NIT proveedor 204543215 | @
NOMDIE 0 320N SOCRl sevvsvvseerssersesssneesereeees | LOS DUERIDS SRL (7]
N° de b factura L 0@ Cédigo Aduana (3 digitos) || Tipo de Trémite || Nro. de Trémite
eeou o [ [ o)
N° de autorizacién 3@ 3=Dul
Importe total de B COMPRA ...vcueeeusssesssnierennnn BS 19730770 @
Importe no sujeto a crédito fiscal 00| @
Subtotal Bs 19730770 | @
Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas ...Bs 00| @
IMPORTE NETO. Bs 197,307.70 0
TOTAL VA Bs 25,650.00 0 Porcentaje IVA w %
Cddigo de control 0 (7]
Tipo de compra 1-Compras para mercaB 0

Presione Adicionar esto le generara una sub ventana, en esta hay dos campos, en la primera parte que
son los datos del comprobante estos datos son editables los puede o no colocar como referencia, pero
no lo liga al comprobante, en la segunda parte que son los datos de la importacion, debe llenar todos
los datos que son:

Sucursal. Por defecto le aparecera la sucursal que eligi6 al ingresar.

Fecha de la factura o DUI. Registre la fecha de la factura.

NIT Proveedor. Registre el Nit del proveedor.

Nombre o Razoén social. Registre el nombre o la denominacion de la empresa que
otorga la factura

¢ N°de la Factura. Debe registrar el nimero de la factura.

* & o o
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N° de DUI. Cédigo Aduana (3 digitos). Registre el codigo aduanero que contiene 3
digitos. Tipo de Tramite (ej. C). Este campo no es editable siempre serd C. Nro. De
Tramite. Debe registrar el nimero de tramite.

N° de Autorizacion. Campo no editable. Automaticamente es 3.
Importe no sujeto a crédito fiscal. Campo no editable.
Subtotal. Este campo no es editable.

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas. Campo no editable

IMPORTE NETO. Este campo no es editable.

TOTAL IVA. Registre el total IVA que nos muestra la poliza de importacion
Codigo de Control. Campo no editable

Tipo de Factura. Seleccione uno de los datos.

Una vez registrados todos los datos presione el boton Aceptar, seguidamente le saldrd un mensaje en
el cual le indicara el numero de factura que se genero y si desea registrar otra factura, por ultimo le
saldra el mensaje de poliza registrada.

4.14.2. EDITAR

Para poder Editar una factura del libro de compras, ir al ment “Contabilidad”, seleccione Libros” y,
a continuacion, haga clic en “Registro, edicion y borrado de facturas de compras”.

En ventana principal seleccione Periodo Fiscal, Sucursal y seleccione tipo compras, presione
Procesar, le desplegara todas las compras del periodo fiscal que selecciono, en esta lista debe
posicionar el cursor en el numero de la factura que desee editar, presione Editar esto le generara una
sub ventana, en esta ventana le mostrara todos los datos de la factura que selecciono. Esta opcion le

permite editar los datos de las facturas que registro, debe seguir los siguientes pasos:

CIPTODOS LOS CAM-

POS SON EDITABLES

\

111y MODIFICACION DE DATOS

GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016

=

Datos del Comprobante
Documento Contable:

Datos de la Factura

DE FACTURAS SEGUN RND NO 10,0025.14

- - o F' REGISTR!
LCOMERAS[Renodolscallivaro S .dh.y (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

Fecha del Comprobante :

EE ) oo

0-Oficina Cential ||

Fecha de la factura 6 DUI

...|01/05/2016

LT O O O e —

1020703023

N del Comprobante: Ij]

Nombre 0 razon soCial v

ENTEL SA

@

N de la factura ...,

456

N2 de DUL .ovvrinns

. (0

(VP AV L1 ccoonoooononoooonooioncooroocoreoeomn

416401600036007

Importe total de la compra ......

150.00

Importe no sujeto a crédito fiscal .

0.00

EYHEE) moommmonnomomemormnmnroomesorooonoonoo Bs

150.00

Descuentos, bonificaciones v rebajas obtenidas ...Bs

0.00

Importe base para crédito fiscal ...oovevviiiiiiennnn Bs

150,00

Crédito fiscal .ooovvviviiiiininins

19.50

Cddigo de control .

.. | 2015858201

100 OB COMIDI@ s it e ttanttasssnsasunsanstsansasaansnass

1-Compras para merca ~

Q0000000000 (00

Importe NO

[~ Sin Derecho a Credito Fiscal | Gasolina [ 30.00] % Suietoa

Crédito fiscal

Porcentaje IVA I 1300 %

PRESIONE |
ACEPTAR |
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Si estos datos fueron registrados sin comprobante se podran editar todos los datos, si fueron
registrados en comprobante se podran editar todos los datos excepto los importes, una vez
editados los datos presionar el boton Aceptar o de lo contrario Cancelar.

4.14.3. BORRAR

Para poder Borrar una factura del libro de compras, ir al menu “Contabilidad”, seleccione Libros”
y, a continuacion, haga clic en “Registro, edicion y borrado de facturas de compras”.

En ventana principal, seleccione Periodo Fiscal, Sucursal y seleccione tipo compras, presione
Procesar, le desplegara todas las compras del periodo fiscal que selecciono, en esta lista debe
posicionar el cursor en el nimero de la factura que desee borrar, y siga los pasos:

1 )MUESTRA LOS DA-
TOS ASER BORRADOS

111y BORRADO DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016

R A e |
——Datos del Comprobant
‘ Documento Contable: m Fecha del Comprobante : NO del Comprobante: ‘
~——Datos de la Factura

SUCUMSA eereeeereeraeeinenes 0-Oficina Central |~ || @

Fecha de la factura 6 DUI 01/03/2016 Q !

NIT proveedor ...... 2970556016 | @

Nombre o razén social RONALD IRIARTE PLATA |°
N° de fa factura ........ 29330 | @

L 010 0 Q

N° de autorizacion ........ 2524011600004844 | @ Importe NO
Importe total de la compra ........ ..Bs 100.00| @) I~ Sin Derecho a Credito Fiscal I~ Gasolina % E:féizlianaﬁscal
Importe no sujeto a crédito fiscal .....ceoeeeueenaeed Bs 30.00| @

Subtotal Bs 70.00| @

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas ...Bs 0.00| @

Importe base para Crédito fisCal ....oovverrerrrnrsnarens Bs 7000 | @

Crédito fiscal cuvveernnisanns Bs 910 o ‘ Porcentaje IVA Iﬁ YA

CAdigo de Control ...eeeceeccencecscnisnnnnns CC-D8-14-4D-0F (2]

Tipo de compra ........ 1-Compras paramercal ~ | @)

PRESIONE
ACEPTAR
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4.15.REGISTRO, EDICION Y BORRADO DE FACTURAS DE VENTAS

Esta opcidn permite hacer el registro, adicion y borrado manual del libro de ventas, sin la necesidad
de hacer un registro de comprobante para esto ir al ment “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Registro, edicion y borrado de facturas de ventas”.

CUATRO OPCIONES : ADICIONAR, @SELECCIONE PERIODO| PRESIONE |
EDITAR, BORRAR, REPORTE FISCAL Y SUCURSAL PROCESAR
| | |
|l]'_| [REGISTRO DE FACTUR‘IDE VENTAS] Periodo :01/01/2016 - 31/12/2016 @

| Marzo ‘ 0 - Oficina Central

I?al _. %&(l 1] Periodo Fiscal : 4 Sucursal :

Procesar

TIPO DE N°DE FECHA DE ESPECI- ELA N°DE | .
COMPROB. |COMPROB. | COMPROB. |SUCURSAL | FICACION N°DE LA FACTURA | AUTORIZACION |[ESTADO | NIT /CI CLIENTE NOMERE O RAZON SOCIAL

3 2| 01/03/2018 0 3 1| 01/03/2016 3| 468601600032730, V 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE
| | 3 14/ 16/03/2018 0 3 2| 15/03/2016 4/ 468601600032730, V 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE
| I 0 3 3| 30/03/2016 5 468601600032730) A 0 ANULADA
| | 3 41] 30/03/2016 0 3 4| 30/03/2016 6/ 468601600032730, V 1016717020 TOP COM S.R.L.
| 3 44/ 30/03/2016 0 3 5 30/03/2016 7 468601600032730, V 1016717020 TOP COM S.R.L.

7 0 3 6 31/03/2016 8 468601600032790, A 0 ANULADA

< l L[LI

Ordenado por :

EXPORTACIONES VENTAS DESCUENTOS, IMPORTE BASE
Fecha IMPORTETOTAL IMPORTE ICE Y OPERACIONES  GRAVADAS A BONIFICACIONESY  PARA DEBITO :
Total Facturas: IVA % DE LA VENTA JIEHD/ TASAS EXENTAS TASA CERO SUBTOTAL REBAJAS OTORGADAS FISCAL DEBITO FISCAL
3 13.00 ‘ TOTALES | 63567145 | 000 | 00 | 000 63567145 000 53567145 6263723

ORDENAR POR : FECHA, NOMBRE, IMPORTE, NIT,’FAC-\
TURA , NRO., COMPROBANTE, NRO. AUTORIZACION

Cuenta con cuatro opciones las cuales son:

Adicionar (permite adicionar una factura de forma manual),

Editar (permite editar una factura si tuviera errores),

Borrar (permite borrar una factura )

Reporte (que permite visualizar el libro de ventas previo a su impresion).

* & & o

4.15.1. REGISTRO

Para realizar la adicion manual de una factura al libro de ventas, sin la necesidad de hacer un registro
de comprobante debe ir al ment “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a continuacion, haga clic en
“Registro, edicion y borrado de facturas de ventas”.

En ventana principal, seleccione el Periodo Fiscal y la Sucursal, presione el boton Adicionar esto le
generara una sub ventana, y siga los siguientes pasos:
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REGISTRE DATOS\ 1 COLOQUE DATOS DEL COM- J
DE LA FACTURA PROBANTE COMO REFERENCIA
|I_|| ADICION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 @
L VNS Gt i) L S Y T bt b, b ENERD DE 20ty
Datos del Comprobanty
Documento Confable: Fecha del Comprobante : NO del Comprobante: \jl
Datos de la Factura
Sucursal 0- Oficina Central |l‘ ] —Factura de Venta [Codigo control]——
Fecha de la factura, 30/03/2016 o [ Factura de Venta [Cédigo contral)
Ne de B factura %@
N° de autorizacion 4686016000370 |~ | @
Estado VT e ©
NIT / CI Cliente 212131465 0
NOMDIE 0 326N SOC! vovvssseesesssssssssssssssessssansenss | L0S LIRIOS SAL. @
Importe total de la venta Bs 15260.00 | @) I~ Sin Derecho a Debito Fiscal
Importe ICE / IEHD / Tasas...... «Bs 0.0 @
EXpOrtaciones y Operaciones eXentas.....wsweees B 000 @
Ventas gravadas a tasa cero. Bs 00| @
Subtotal Bs 15260.00 0
Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas .. Bs 0.00 0
Importe base para débito fiscal ......euvserisrieruacene B 15,26000 | @
Débito fiscal Bs 1.98380| € | Porcentaie IVA [ 1300 %
Cdigo de control 0 Q

(3) PRESIONE
ACEPTAR

Debe llenar todos los datos de la factura que son:

* & & o o * & & o

® & & O O o o

Sucursal. Por defecto le aparecera la sucursal que eligi6 al ingresar.

Fecha de la factura. Registre la fecha en la cual se emitio la factura.

N° de la Factura. Registre el nimero de la factura que se emitid

N° de Autorizacion. Este campo no es editable, genera automaticamente. Este nimero lo
recupera de la dosificacion de facturas.

Estado. Mostrard como estado valido o en contingencia

NIT/ CI Cliente. Registre el NIT del cliente al cual se le otorgo la factura.

Nombre o razon social. Registre el nombre del cliente a quien se le emitio la factura.
Importe total de la venta. Registre el importe total de la factura.

Importe ICE/IEHD/tasas. Registre el importe del ICE si es que lo hubiera. Esto en la
venta de bebidas alcohdlicas y gaseosas.

Exportaciones y operaciones exentas. Registre el importe exento si es que lo hubiera.
Ventas grabadas a tasa cero. Registre el importe a tasa cero si es que lo hubiera
Subtotal. Este campo no es editable

Descuentos, bonificaciones y rebajas obtenidas. Registre el importe si es que lo hubiera.
Importe base para debito fiscal. Este campo no es editable

Débito Fiscal. Este campo no es editable. Muestra el 13% de importe neto

Codigo de Control. Registre el codigo de control si lo hubiera de lo contrario 0.
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Para guardar los datos registrados presione el boton Aceptar caso contrario Cancela

Al presionar aceptar le aparecera una pequeia pantalla indicando si desea registrar otra factura de
ventas, presione SI o de lo contrario NO.

4.15.2. EDITAR

Para poder Editar una factura del libro de ventas, ir al menu “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a
continuacion, haga clic en “Registro, edicion y borrado de facturas de ventas”.

En ventana principal seleccione Periodo Fiscal y Sucursal, presione Procesar, le desplegara todas
las ventas del periodo fiscal que selecciono, en esta lista debe posicionar el cursor en el nimero de
la factura que desee editar. Presione el boton Editar esto le generara una sub ventana y siga los
pasos:

@TODOS LOS CAM-
POS SON EDITABLES )
[I]] MODIFICACION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 @
[LIBRO DE VENTAS] Periodo Fiscal : Marzo Sl Y e
——Datos del Comprob
‘ Documento Contable: Fecha del Comprobante : E: Ne del Comprobante: ljl I
Datos de la Factura
Sucursal 0 - Oficina Central |v [ 7 ] Factura de Venta (Cédigo control)——
Fecha de kb factura 30/03/2016 o [] Factwia deVenta [Cédigo control)
N de Ia factura %|Q
N° de autorizacién 468601600032790 E o
Estado 71w G
NIT / CI Cliente 212131465 o
Nombre o razén social LOS LIRIOS SR.L. |o
Importe total de fa venta ... . Bs 15260.00| @ I~ Sin Derecha a Debito Fiscal
Importe ICE / IEHD / Tasas.......... Bs 0.00| @
Exportaciones y operaciones exentas. Bs 000/ @
Ventas gravadas a tasa Cr0.....ereerserserssenseneees BS 0.00| @
Subtotal Bs 15260.00 o
Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas .. Bs 00| @
Importe base para débito fiscal ........................ Bs 15,260.00 9
Débito fiscal Bs 1.98380| @ ‘ Porcentaje IVA [ 1300 %
Cddigo de control 0 Q
PRESIONE
gty

4.15.3.BORRAR
Para poder Borrar una factura del libro de ventas, ir al mena “Contabilidad”, seleccione Libros” vy,
a continuacion, haga clic en “Registro, edicion y borrado de facturas de ventas”.

En ventana principal seleccione Periodo Fiscal y Sucursal, presione Procesar, le desplegara todas
las ventas del periodo fiscal que selecciono, posicione el cursor en el nimero de la factura que
desee borrar, presione Borrar, abrird una sub ventana y siga los pasos:
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( : )MUESTRA LOS ]
R

DATOS ABORRA
\ —
111y BORRADO DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 ==
——
: - 5 N\ REGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND N° 10.0025.14
[LIBRO DE VENTAS] Periodo Fiscal : Marzo bl;_a ./ AIGENTE DESDET0 D E ENERODEDI16)

Datos del Comprobante —
Documento Contable: | INGRESO E] Fecha del Comprobante : E / NO del Comprobante: [j] ‘

—Datos de la Factura

Sucursal 0 - Oficina Central ~]| & Factura de Venta (Cédigo control)
Fecha de fa factura 30/03/2016 (2] [ Factura de Venta (Cédigo wnlrm
N° de la factura % Q

N° de autorizacion 468601600032790 |~ | @

Estado EI r Et':“rilltiilrjrg::cia o

NIT / CI Cliente 212131465 | @

Nombre o razén socil ..... . |LOS LIRIOS SR.L. |9
Importe total de la venta . 15260.00 (@) I~ Sin Derecho a Debito Fiscal

IMPOrte ICE / IEHD / Ta535.uuuuruseeseesnssnsaseeneees BS 000/ @

Exportaciones y operaciones exentas. 0.00 e

Ventas gravadas a tasa cero.... 0.00 o

Subtotal Bs 15260.00 o

Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas .. Bs 0.00 e

Importe base para débito fisal ..........c.cceeeen.... Bs 15,260.00| @

Débito fiscal Bs 1.98380| @ ‘ Porcentaje IVA Iﬁ- % ‘

Cédigo de control 0 (?)

PRESIONE
ACEPTAR

4.16.RESUMEN DE LIBROS IVA

Para ver el resumen de libros IVA, ir al menu “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a continuacion,
haga clic en “Resumen de Libros IVA”.

(1) MUESTRA UN RESUMEN DE LOS |

| LIBROS COMPRAS Y VENTAS
\ I J
Médulo de Contabilidad [Resumen de Libros |.V.A))
LIBRO DE VENTAS (Cifras en Bolivianos) & LIBRO DE COMPRAS (Cifras en Bolivianos)
—VENTAS —| —VENTAS— [ —VENTAS— [ —VENTAS— | —VENTAS— | —VENTAS— | —VENTAS— | —VENTAS— | —VENTAS—
NUMERO |[IMPORTETOTALDE| IMPORTEICE |EXPORTACIONES Y [VENTAS GRAVADAS SUBTOTAL DESCUENTOS, IMPORTE BASE DEBITOFISCAL |
TOTAL DE LA VENTA JIEHD/TASAS OPERACIONES ATASA CERO BONIFICACIONESY | PARA DEBITO

FACTURAS EXENTAS REBAJAS OTORGADAS FISCAL i

RO 5 2.491,709.66 0.00] 0.00 0.00 2,491,703.66 0.00 2,491,709.66 323,922.263
FEBREROD 2] 185,419.07 0.00] 0.00 0.00 185,419.07 0.00 185,419.07 24,104.48
MARZOD B| £66,551.46 0.00 0.00 0.00 666.,551.46 0.00 B66,551.46 86,651.69
ABRIL 3 623,802.22 0.00] 0.00 0.00 623,802.22 0.00 623,802.22 81,094.28
MAYD 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
JUNIO 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00] 0.00
JULIO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
AGOSTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SEPTIEMBRE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
OCTUBRE 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00] 0.00
NOVIEMBRE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DICIEMBRE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTALES ] 3 482.41 0.00 0.00 0.00 3,967.482.41 0.00 3,967 487 51577271

Reporte

(2) PRESIONE
REPORTE
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Reporte para impresion:

EMPRESA RESUMEN DE LIBRO DE COMPRAS ¥ WENTAS [WA
PERIODO 01012016 31422016
——— -
Cifras en Bolivianos)
EMPRESA PRUEBA
LIB RO DE YEMT A5 LIBRO DE COMPRAS
EXPORTA- VENTAS DBESCUENTDS, IMPORTE IMPORTE MO DESCUEMTOS{ |MPORTE
[ IMFO RTE | MFO RTE CION ¥ GRAVADAS BOMIFICACK Ba4SE PARA e IMPORTE SLIETO & BOMIFCACD | BASE PARA

TOTAL TOTAL ICEfIEHDS | OPERACID- LY VREBAIAS DEBTD DEBTD TOTAL | TOTAL CE | CREDITO ¥ REBAJAS CREDTD CREDMO | DIRERENZEY

RACTLH  DE VENTAS TaARAS. NES EXENTAS TAS4CERD SUBTO TaL 0 TORGADAS) FBECAL FBCAL FACTLH LA COMPRS | FBECAL SUBTOTAL | OBTENIDES FECAL FECAL EBMO -1
PERI CO| RAS [ ] 4] (o [E=h-BO-Oy It [8=ER (H=E*13%) | Ras 18 i8] (=i B o ] [(F=E*17%) | cREDmO.
EMERO 16 150,894,210 150,594.21 150,501 16,477 251 B §1,156.85 BEX 50,515 40| $0,51 5,40 FE0E.39 15086
FEBREFR & 145,153 54| 145,156,354 14,156 34| 18,6700 56 T ETEETAS 15,44 2T,1T 23] 17124 455828 15,555.26
MARZO 26 187,531 54 157,551 64| 147,551 8d| 24,5T9.15) 45) 4592019 e oS, Tind 45, Tind 9| 5,941 66 16,457 09
BERIL 3 168,170 58 168,170,883 1EE1T0.55) 21,582.20 103) 4595267 1,529.01 42,155 K6 42,1556 5,079.99 1h352.21
MAYD
JUKID
RUR]
HGOETO
SEFTIEM
OCTUERH
HOWIEME|
DICIEME
[ TOTALES| 33 £31,a55 .27 B31,055.27 BH1,055.27) 32,059 16 33| 165,450.84] 2,582.55 165, 505.29) TR, 5529 21,560.32 FN52E53

4.17.GENERA COMPROBANTES DE VENTA A PARTIR DE LOS LIBROS DE
VENTAS IVA

Para generar comprobantes de ventas, ir al menu “Contabilidad”, seleccione Libros” y, a

continuacion, haga clic en “Genera Comprobantes de Ventas a partir de los Libros de Ventas
IVA”.

Previamente antes de entrar a esta opcion se deben cargar las facturas manualmente o importar
del formato TXT, en la opcion de importacion del libro de ventas en formato TXT.

En la pantalla principal se debe presionar el boton Verificar los Cdodigos contables para el Asiento
de Ventas, abrira otra ventana donde tendré que verificar si las cuentas estan parametrizadas, también
ver los porcentajes para los impuestos y colocar la glosa, para lo cual siga los pasos:
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1) VERIFIQUE LOS C(’)-}

DIGOS CONTABLES
Codigos para Generar el Asientos de Ventas y Costo de Venta
-Para probantes de VENTAS Para p de COSTO DE VENTAS
Caja 6 Banco [Activo) ._‘. { Costo de Venta (Gasta)
[1101010001 |+ ][ CAJA ADMINISTRACION | [5101010001 |+ | COSTOS DE VENTAS /0 SERVICIOS |
Débito Fiscal Inventario de Mercaderias [Activo)
(2101200001 [~ [IMPUESTO IvA DEBITO FISCAL [IREIE I = ]
Impuesto a las Transacciones (Gasto)
(5102020002 [+ |[IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES |[300]% || | Cuentas de DIFERENCIA DE CAMBIO
Impuesto a las Transacciones (Pasivo) ’V Diferencia de cambio (INGRESO)
(2101250001 [~][IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES POR PAGAR |[300]%% | | |4110010002 [][AJUSTE DIFERENCIA DE CAMEID |
Ventas(Ingreso) Diferencia de cambio (EGRESO)
(4101010001 [+ [INGRESOS - PROYECTO CONDO K | ’ [5110010002 [+ |[AJUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO |
Glosas para dif tipos de

Glosa para el Asiento de Venta por Mes REGISTRO POR VENTAS REALIZADAS EN EL MES
Glosa para el Asiento de Venta por Fecha REGISTRO DE L& VENTA DE MERCADERIAS
Glosa para el Asiento de Venta por Factura | REGISTRO POR LA VENTA DE MERCADERIAS

Title

Qv;bav Cancelar
PRESIONE 2 )COLOQUE LA GLO-
[ GRABAR SA PARA CADA CASO

s

Después de grabar volvemos a la pantalla principal y seguimos los pasos:

SELECCIO-
NE ELMES
(R

Médulo de Contabilidad [Resumen de Libros IV.A.)

LIBRO DE VENTAS
Nro. Asientos Nro. Asientos Nro. Asientos Nro. Asientos

Registrados Por Factura Por Fecha Por Mes Total Factura en
[Manualmente] [Automético] [Automatico) [Automético) Libro de Ventas

Periodo [Mes)

Enero /2016

Febrero /2016

Marzo /2016

Abril /2016

Mayo /2016

Junio / 2016

 As
Agosto / 2016 Asiento de Venta por Mes

" Asiento de Venta por Fecha (Dia)
—

Septiembre /2016

Octubre /2016

Noviembre /2016

Veiificar los Codigos Contables para el
Asiento de Ventas

Diciembre /2016

|
|
|
|
|
|
‘ Julio 72016
|
|
|
|
|
’ TOTALES

| Genera Asiento de Yenta

(:%) PRESIONE GENERAJ

ASIENTO DE VENTAS

(2)SELECCIONE TI-
PO DE ASIENTO
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Una vez que se presiona el boton de generacion de los asientos nos mandara a la ventana de los codigos
contables en esta presione el boton Continuar, y se generaran los asientos.

4.18.MODIFICA NUMERO DE AUTORIZACION EN LOS LIBROS DE VENTAS IVA

Para modificar el nimero de autorizacidon en los libros de ventas, ir al mena “Contabilidad”,
seleccione Libros” y, a continuacion, haga clic en “Modifica Niimero de Autorizacion en los
Libros de Ventas IVA”, y siga los pasos:

@ SELECCIONE MES |
llll Modulo de Contabilidad [Modificacion de Ndmero de Orden en los Libros de Ventas] @
Enero | Febrero I . Marzo I Abril ] Mayo ] Junio I Julio I Agosto I Septiembre I Octubre Noviembre Diciembre
F:g:ja NIT del Cliente Nombre 6 Razon Social Cédigo de Control| Importe Factura Importe Neto Debito Fiscal E:ct?l?:: nﬁr‘;ul E:gtlz:g Autun? - on
| [07/01/2016 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE CAFO 90,848.59 90,848.59 11,810.32 0 | 345 2901001439196
| {11/01/2018 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE CARO 2,394,179.47 2,394,179.47 311,243.33 V 0 | 346 2901001439196
| [14/01/2016 190550025 ESSING SRL SERVICIOS DE INGENIEF O 417.60 417.60 5429 V 0 | 347 2901001439196
| [31/01/2018 1016717020 TOP COM S.R.L. 0 5,568.00 5,568.00 72384 V 0 | 348 2901001439196
| [31/01/2018 290550029 CARLOS FERNANDEZ CASADOD S.L. SUD £96.00 £36.00 9048 V 0 | 343 2901001439196
| |23/02/2018 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE CAF D5-7D-E7-3E-A3 103,058.72 103,058.72 1339763 V 0 | 1468601600032790
| |23/02/2016 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE CAF FC-DA-1F-84-8C 82,360.35 82,360.35 10,706.85 V 0 | 2468601600032790
| |01/03/2018 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE CAF E6-5B-F6-7A-3F 547.382.35 547.382.35 7118871 VvV 0 | 3468601600032790
| [15/03/2018 143885023 ADMINISTRADORA BOLIVIANA DE CAF D5F2-17-3D-B6 7715311 7715311 1002990 V 0 | 4468601600032790
| |30/03/2016 1016717020 TOP COM S.R.L. 17-97-D2-52-29 5,568.00 5,568.00 72384 V 0 | 6468601600032730
|
I -
gnrnpleta_r _N° t_:I‘e Autorizacidn &
dela [znsflcacmn de Facturas Modifica N° de Autorizacion @ Dosificacion Facturas
IMPORTANTE 1l Luego de G N® de A izacion 6 Modifidar N* de Autorizacion, debe GRABAR

TORIZACION SI FALTARA | GRABAR N° DE AUTORIZACION | | DOSIFICACION DE FACTURAS

(COMPLETA ELN° DEAU- | (2) PRESIONEJ {MODIFICAR 0 CORRIGEJ {MUESTRA LA VENTANA DE J

Encontrara 3 botones:

¢ Completar N° de autorizacion de la Dosificacion de Facturas: este boton permite completar
los espacios en blanco de la columna ntimero de autorizacion.

¢ Modifica N° de Autorizacion: este boton le permite modificar los nimeros de autorizacion
segun la sucursal o la dosificacion.

¢ Dosificacion facturas: este botén permite ingresar a la ventana de dosificacion.
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CAPITULO V
5. CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR PAGAR
5.1. REGISTRO DE CUENTAS POR COBRAR
Previamente para hacer el registro de las cuentas por cobrar se debe hacer el registro de los clientes
en el plan de cuentas para esto debe ir al menti Contabilidad, seleccione Plan de cuentas y presione

Editar plan de cuentas y realizamos el siguiente procedimiento.

En la ventana de Editar plan de cuentas presione el boton Adicionar, aparecera una nueva ventana y
seguimos los pasos:

( ) ADICIONE CO-
[ DIGO Y NOMBRE

ADICION DE CUENTAS

_Grupo de cuentas contables principales

+ aCtivo " Ppasivo " Patrimonio " Ingreso " Egreso

_Nivel de cuentas
" Grupo " Rubro " Titulo " Compuesta (* Sub_cta (Detalle)

~Cuenta contable
Grupo ("9" un digito)
Rubro ("9" un digito)
Titulo ( "99" dos digitos)
Compuesta (99" dos digitos)
Slub Cuenta ("9999" cuatro digitos)

—* cedigo Cuenta : [
o Nombre Cuenta : Moneda :
[ MARCELO RODRIGUEZ || Bs.  uss|
—Cliente————Cuentas por Cobrar
Ciente? | Sl r " NO No. de NIT del Cliente : | ? 4525833[!13]

2 )MARQUE STY PRESIONE
COLOQUE ELNIT | [ ACEPTAR

En el caso de que no se seleccione como cliente, esta no controlara en el registro de cuentas por cobrar,
si posteriormente lo selecciona como cliente a partir de ese momento se podra controlar las cuentas
por cobrar de ese cliente.
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Para registrar las cuentas por cobrar ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Cuentas por Cobrar y
Cuentas por Pagar” y, a continuacion, haga clic en “Registro de cuentas por cobrar”. Y siga los
pasos:

PRESIO- 2 )INGRESE LOS DATOS DE : DOC. CONTABLE , FECHA, T/C, MONEDA, DOC. |
NE NUEVO POR COBRAR, No. DE FACTURA, FECHA DE COBRO, PROYECTO Y GLOSA
S I
Médulo|de Contabilidad [REGISTRO DE CUENTAS POR COBRAR] Usuario: X

SF‘ VREGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND NP 10,0025, 14

Editar visualizar | Imprimir Grabar Copiar | Elegir ImP, | L.Mayor | Cancelar - ——— (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

Doc. Contablej Fecha: | T/C | Moneda: Doc. por Cobrar ;| No. Factura: | Fecha Cobro: | Proyecto: N° Comprobante:
INGRESO [ [20/05/2016[®] [ 6.98000[8] [Bs.  [¥]] [Factuwa *] | ®16] [20/06/2016 ®] [1-OFICINA CENTRAL

Glosa: [TAB] Teqgistro por la compra de mercaderias a credito

Para Finalizar

Cliente: |MAFIEELD RODRIGUEZ

APROPIACION CONTABLE

AN iPAY MARCELO RODRIGUEZ | registro por la compra de 1 15,000.00
VENTAS /0 SERVICIOS registro por la compra de r 13,050.00 1,875.00
IMPUESTO A LAS TRAN registro por la compra de r 450.00
IMPUESTO VA DEBITO |registro por la compra de r 1,950.00 28017
IMPUESTO A LAS TRAN registro por la compra de r 450,00 64.66
Busca Cliente[F6] | Borralinea [F4] | Editar CIa[FS]l Totales 16,450.00 | 15,450.00 ‘ 2,219, B3| 2,219.83 r
Busca Cuenta.[qu %@L Diferencia | \ | 2 copias (Impresion Compropante)
= ———| U
1 N
3 )PRESIONE BUSCAR @PRES'ONE BUS- 5 MARQUE PARA RE-
CLIENTE O (Fo6) L CAR CUENTA O (F2) GISTRAR FACTURA

Presione Tabulador el cursor ira a Apropiaciéon Contable, luego presione el boton Buscar Cliente o
Fé6, desplegara la lista de clientes similar al plan de cuentas haga doble clic en el cddigo del cliente
para poder jalar al comprobante, luego buscamos las cuentas presionando el boton Buscar Cuenta o
F2, aparecerd el plan de cuentas haga doble clic en el coédigo de la cuenta, para que aparezca en el
registro contable.

Como en el registro de comprobantes tenemos la columna IVA, la cual se tiquea para que pueda hacer
el registro de las facturas, una vez registrada la factura presione Aceptar, visualizara en el
comprobante las cuentas que corresponden a los impuestos que para el ejemplo son el impuesto a las
transacciones y el impuesto IVA debito fiscal. Por Gltimo presione el boton Guardar.
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5.2. REGISTRO DE LA COBRANZA

Para realizar el registro de la cobranza ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Cuentas por Cobrar
y Cuentas por Pagar” y, a continuacion, haga clic en “Registro de la Cobranza”, y siga los pasos:

Presionando el boton Buscar Cliente o F6, esto abrira una ventana similar al plan de cuentas, con el

listado de los clientes, haga doble clic sobre el cddigo y se jalaréd a la ventana principal.

Mostrar el nombre del cliente y el listado de los créditos otorgados, mostrara la fecha, nimero de
factura o recibo, la fecha de vencimiento del crédito, la referencia y el monto, haga doble clic en el
No. de transaccion. Una vez generada automaticamente la transaccion en la parte de apropiacion

contable, esta parte no es editable, por ultimo presione el boton Guardar.

(Drresio- | (2)INGRESE: DOC. CONTA- |
[NENUEVO | T BLE, FECHA , T/C, MONEDA
I _ I -

.

@DOBLE CLIC SOBRE EL NU
_MERO DE TRANSACCION
I

z PRESIONE BUS- \‘
CAR CLIENTE (F6)
= )

Maduld de Contabilidad

[REGISTRO DE LA COBRANZA]

X

fuevo i Grabar Copiar Elegir ImP. | L.Mayor Cancelar

da: | cliente:

Doc. Contableyf Fecha: |

C: | Mone:
[nGReso [+%[10/06/2016[#] [ 6.95000%] [6s.

'\’| [1102010002 |[MARCELO RODRIGUEZ

= F‘VREGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND N° 10,0025.14
| e M (VIGENTE DESDF 01 DE ENERO DE 2016)

NO Comprobante:
Busca CIiente[Fs]l

No Trans,| Fecha |[TipoDoc.| NoDoc. |[Fecha Venc. Referencia

1 |2Cl."E|5:‘2EI1S F 1B| 20/06/2016 |registro por la compra de mercaderias a credito

Debe (Bs)

Haber (Bs)

Debe ($us) Haber ($us) =

Doc. por Cobrar : No. Factura:  Fecha Cobro: Proyecto:

Importe a Cobrar(Bs):Importe a Cobrar($us): Cuenta de Cobro

[Factwa  [-]] 16| 20/06/2016 | [1- OFICINA CENTR{~ | | 15000.00| [ 2155.17] (1101010001 [ [[cala MM
Glosa registro del cobro raalizado 4l cliente marcelo rodriguez

[TAB] Para

Finalizar

APROPIACION CONTABLE

B D 0 que
1101010001 |CAJA M/N registro del cobro raalizad:: 15,000.00 2,155.17 \ I~
1102070002 |MARCELO RODRIGUEZ | registro del cobro raalizadc! 15,000.00 215517 ‘ |
| ‘ |
| \ \ -
Totales 15,000.00 | 15,000.00 | 215517 | 215517
Diferencia | ‘ | 2 copias (Impresion Comprgbante)
COLOQUE IM- (GPSELECCIONE LA 7 COLOQUE @PRES[ONE GENERAR
§ PORTE A COBRAR | CUENTA DE COBRO LA GLOSA L ASIENTO CONTABLE

También se puede imprimir, visualizar, ver el libro mayor, presionando los botones correspondientes

para cada caso, como en el registro de comprobantes.
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5.3. REPORTE DE CUENTAS POR COBRAR

Para ver el reporte de las cuentas por cobrar, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Cuentas por
Cobrar y Cuentas por Pagar” y, a continuacion, haga clic en “Reporte de cuentas por cobrar”.

En ventana principal seleccione Codigo del Cliente, mostrara la lista de clientes similar al plan de
cuentas, haga doble clic sobre el codigo del cliente, y siga los pasos:

@SELECCIONE CODIGO COLOQUE RAN- @SELECC]ONE MONE- \ 4 )PRESIONE
| CLIENTE Y PROYECTO GO DE FECHAS DAY CON O SIN SALDO PROCESAR
/ \. v
Modulo Contable [CUENTAS POR COBRAR]
Codigo Eliente:l Proyecto I Rango de Fechas Moneda Saldo —~
‘ [1102010002 [@] ‘ [ L ]‘ Desde: |01/01/2016 | Hasta: [31/12/2016 | ‘ “Bs. (" USE * Bs.US$ ‘ (+ C/Saldo (" S/Saldo T Em‘;;sa,
Nombre Cliente: | MARCELO RODRIGUEZ |
Fecha ’ﬁ Nro. Referencia Debe[Bs.) Haber(Bs.) Saldo[Bs.) Debe(US$) Haber(US$) Saldo{US$) TC -
| | 20/05/2016 | 1 4/FACTURA 16 VENTA 15,000.00 15,000.00 2,155.17 2,155.17|  6.96000
| | 10/06/2016 | 1 1 FACTURA 16 PAGO | 15,000.00 2,155.17 6.96000
g_f Totales 15.000.00 15,000.00 215517 215517 X
Elegir Impresora Saldos 0.00 0.00 0.00 000 Reporte f LCancelar

PRESIONE |
REPORTE

- ~

Si desea ver el reporte e imprimirlo presione el boton Reporte.

OG0 GitilD ESTADO DE CUENTAS POR COBRAR
‘ EMPHESA Periodo del 01/01.2016 al 314122016
{Expresado en Bolivianos y Ddlares)

EMPRESA PRUEBA
CLIENTE : 1102010002 MARCELO RODRIGUEZL

Efoo BOLIMANDS DOLARES
FECHa[coMP | Doc. [MUMERO|CONCERTO DEEE HABER SALDO DEEE HABER saDo| TIC
20052016 1 4 FACT. 16 WENT & 15,000.00 1500000 218547 218517 69000
10062016 1 1 FACT. 16 COBRO 1 6,000.00 nnn 218647 0o 696000

TOTAL 1102010002 M ARCELD RODRIGUEZ 15 0000 1 5,000.00 FALAN EAEAN
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5.4. REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

Previamente al registro de las cuentas por pagar, debe hacer el registro de los proveedores en el plan
de cuentas, debe ir al menu Contabilidad, seleccione Plan de cuentas y presione Editar plan de
cuentas y realizamos el siguiente procedimiento.

En ventana principal presione el boton Adicionar, aparecerd una nueva ventana en la que debe
adicionar el cddigo y el nombre de la cuenta, en la parte de debajo debe colocar si la cuenta es o no
proveedor en el caso de que lo fuera colocar el NIT del proveedor, y por ultimo Aceptar. Podra
visualizar en el plan de cuentas la columna de proveedor.

1 ) ADICIONE CO-
DIGO Y NOMBRE

ADICION DE CUENTAS

_Grupo de cuentas contables principales

" ACtivo " Pasivo " Patrimonio " Ingreso " Egreso

~Nivel de cuentas
" Grupo " Rubro " Titulo " Compuesta + Sub_cta (Detalle)

~Cuenta contable
Grupo ("9" un digito)
Rubro ("9" un digito)
Titulo ( "99" dos digitos)
Compuesta ("99" dos digitos)

S|ub Cuenta ("9999" cuatro digitos)

— cédigo Cuenta : [Bl [1] 01 ] 01 000z

e Nombre Cuenta : Moneda :
[MAURICIO CUENTAS || Bs. C uss)

—Proveedor——Cuentas por Pagar
Proveedor 7 % S| ¢ (" NO No. de NIT del Pruveedar[ 4518882014]

2 )MARQUE SI Y
COLOQUE EL NIT ACEPTAR

En el caso de que no sea proveedor, esta no controlara en el registro de cuentas por pagar, pero
si posteriormente lo selecciona como proveedor a partir de ese momento se podra controlar las cuentas
por pagar de ese proveedor.
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Para registrar las cuentas por cobrar ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Cuentas por Cobrar y
Cuentas por Pagar” y, a continuacion, haga clic en “Registro de cuentas por pagar”. Y siga los
pasos:

PRESIO- | @INGRESE LOS DATOS DE : DOC. CONTABLE , FECHA, T/C, MONEDA,
NE NUEVO DOC. POR PAGAR, No. FACTURA, FECHA DE PAGO, PROYECTO Y GLOSA

|

Médulo dp Contabilidad [REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR]

X

Cancelar

SF“VREG[STRO DE FACTURAS SEGUN RND NO 10.0025.14
i

' (VIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

L.Mayor - -

Editar Visualizar Imprimir Grabar Copiar Elegir ImP.

Doc. Contable] Fecha: | T/C: | Moneda: | Doc. por Pagar: | No. Factura] Fecha Pago: | Provecto: | NO Comprobante:
[TRasPas0 [P [10/05/2016]®] [ 66000[@] [Bs. (¥ [Factuwa 9] 256 (200572016 ] [1- OFICINA CENTRAL S -]

Glosa: [TAB] REGISTRO POR L& COMPRA DE MERCADERIAS -
Para Finalizar =3
Cliente: [MAURICIO CUENTAS |

l [roo oc | | I [E

APROPIACION CONTABLE

Codigo Nombre Cuenta Referencia (€lc Debe (Bs.) Haber (Bs) Debe(Us$) Haber(Us$) Bco. | No Cheque | Iva

1103010001 |INVENTARIO DE MERCAREGISTRO POR LA COM 21,750.00|
1102200001 |IMPUESTO IvA CREDITCREGISTRO POR LA COM 3,250.00| 486.95

AP MAURICIO CUENTAS  REGISTRO POR LA COM 25,000.00 3.591.95
|

\ \
\ \

A<

@Busca Proveed[Fs]| Borralinea [F4] | Editar cTalF3]| Totales 25,000.00 | 25,000.00 | 3591.95 | 3591.95
fusca Cuenta.[F2))_Adciona e FS1|_______Diferencia \ \ | PRSI ) )
1
3 )PRESIONE BUSCAR| (4)PRESIONE BUS- @MARQUE PARA RE-
| PROVEEDOR O (F6) CAR CUENTA O (F2) | GISTRAR FACTURA

Presione Tabulador, el cursor ira a Apropiacion Contable, presione boton Buscar Cuenta o F2,
mostrara el plan de cuentas haga doble clic sobre el codigo de la cuenta para jalar al registro contable.

Como en el registro de comprobantes tenemos la columna IVA, la cual se tiquea para hacer el registro
de las facturas, mostrara una ventana, elija la opcién Compras. Presione el boton Buscar Proveedor
o F6, mostrara una ventana con la lista de proveedores similar al plan de cuentas, haga doble clic sobre
el codigo del proveedor.



Manual del usuario del Sistema de Contabilidad 79

5.5. REGISTRO DE PAGOS

Para realizar el registro de la cobranza ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Cuentas por Cobrar
y Cuentas por Pagar” y, a continuacion, haga clic en “Registro de Pagos”. Y siga los pasos:

1 )PRESIO- 2 )INGRESE: DOC. CONTA- 4 )DOBLE CLIC SOBRE EL NU-\ 3 )PRESIONE BUSCAR

NE NUEVO BLE, FECHA, T/C, MONEDA MERO DE TRANSACCION PROVEEDOR (Fé6)

] |
Médulo di Contabilidad [REGISTRO DEL PAGO] Usuario: X
@ = — -
B @ 5’ @ # EGISTRO DE FACTURAS|SEGUN RND N 10.0025.14
o) ) S F

luevo Editar Visualizar | Imprimir gr.a.bar Copiar | Elegir Imp. | L.Mayor | Cancelar - 'y (VIGENTE DESDE 01} DE ENERO DE 2016)

Doc. Cnntablel Fecha: Moneda: Pagado A: N Comprobante:

| Busca Proveed[F6)] | 12

Debe ($us)

| Tic:
[ecReso  [#][18/05/2016]@] [ 6.96000[8] [Bs.  [®] [2101010002 |MAURICIO CUENTAS

Referencia Debe (Bs) Haber (Bs) Haber (Sus)

25,000.00|

Doc. por Pagar : No. Factura:  Fecha Pago: Proyecto: Importe a Pagar(Bs): Importe a Pagar($us): Cuenta de Pago :

[Facwa [ 256[20/05/2016 | [1- OFICINA CENTRe - ] | 25000.00] | 3591.95| (1101010001 [ [ CaJA MM P
Glosa registro por el pago al proveedor mauricio cuentas |~ |[iasiento
[TAB] Para Contable
Finalizar s [~]
APROPIACION CONTABLE

Codigo Nombre Cuenta Referencia c.c Debe r Haber (Bs) Debe ($us) npr(Us?) No Cheque mi

(Bs.)

2101010002 |MAURICIO CUENTAS | registro por el pago al proy 25,000.00 3591.95
1101010001 |CAJA M/N registro por el pago al prov 25,000,00 3591.95 l_
| |
| \
Totales 25,000.00 | 25,000.00 | 3591.95 | 3591.95
Difarenda | | | 2 copias (Impresion Compropante)
5 )COLOQUE IM- @SELECCIONE LA @COLOQUE 8 )PRESIONE GENERA |
PORTE A PAGAR k CUENTA DE PAGO/ | LAGLOSA ASIENTO CONTABLE |

Presione el boton Buscar Proveedor o F6, esto abrira una ventana similar al plan de cuentas, con el
listado de los clientes, haga doble clic sobre el codigo y se jalara a la ventana principal. Una vez que
se jale el nombre del proveedor podra ver todos los créditos contraidos del proveedor, la fecha, nimero
de factura o recibo, la fecha de vencimiento, la referencia y el monto.

Generara la transaccion automaticamente en la parte de apropiacion contable, esta parte no es editable,
una vez generado presione el boton Guardar.
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5.6. REPORTE DE CUENTAS POR PAGAR

Para ver el reporte de las cuentas por cobrar, ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Cuentas por
Cobrar Y Cuentas por Pagar” y, a continuacion, haga clic en “Reporte de cuentas por Pagar”. Y

siga los pasos:

SELECCIONE CODIGO COLOQUE RAN-| @ SELECCIONE MONE- @PRESIONE\
PROVEEDOR Y PROYECTO \GO DE FECHAS DAY CON O SIN SALDO PROCESAR
' S — A
Medulo Contable [CUENTASIPOR PAGAR]
- Cédigo Proveequl:— Proyecto I Rango de Fechas Moned: l Saldo | =
[211m0002 8] ||| |'!ﬂ [Desde: [01/01/72016 | Hasta: [3171272006 ] [ Bs. (US$  (+BsUS$ ‘ [ (+ C/Saldo € S/Saldo Fgmcesar

Nombre Cliente: | MAURICIO CUENTAS

| | 10/05/2016 | 3 | 1|FACTURA 256 PAGO | 25,000.00 25,000.00 3591.95 3591.95  6.96000
| | 18/05/2016 | 2 | 12 FACTURA 256 VENTA 25,000.00| 3591.95 6.96000
il |
H 7‘7

Totales 25,000.00 25,000.00 3591.95 3591.95
Elegir Impresora L 0.00 000 000 000 TBEDone Cancelar

En ventana principal seleccione Cédigo del Cliente, generara una sub ventana con la lista de
proveedores, haga doble clic sobre el codigo del proveedor que selecciono, jalara los datos a la ventana

principal.

PRESIONE
REPORTE

Si desea ver el reporte e imprimirlo presione el boton Reporte.

LOGO EJEMPLO

PN EMPRESA

EM PRESA PRUEBA

ESTADO DE CUENTAS POR PAGAR

Feriodo del 01012016 al 314122016
(Expresado en Bolivianos y Ddlares)

PROVEEDOR : 2101010002 MAURICIO CUENTAS

L'lrpoo BOLIM ANOS DOLARES
FECHA [comP | DoC. |NUMERG|CONCERTO DEEE HABER SALDD DE BE HABER saoo| Tic
10206 3 1 FALCT. 255 COMFPRA 25,000,010 25, 000,00 3,691.95 5,581.95 £ 95000
13M52 016 2 12 FACT. 255 PRGO 26,000.00 n.oo 5,691.95 oo £ 96000

TOTAL 2101010002 MAURICIO CUENTAS

25, 000.00 28,000.00 550198 5,501.95
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CAPITULO IV
6. ESTADOS FINANCIEROS

6.1. ESTADOS FINANCIEROS

Para obtener los reportes de: Sumas y Saldos, Balance General y Estado de Resultados, ir al menu
“Contabilidad”, seleccione “Estados Financieros” y, a continuacion, haga clic en “Estados
Financieros”. Y sigue los pasos:

1 )SELECCIONE EL 2 )SELECCIONE NI- 3 )SELECCIO- | (4)SELECCIONE
RANGO DE FECHAS VEL DE CUENTA NE MONEDA‘ PROYECTO
I — - 7 S
Estal:los Financieros
l PERIODO 01/01/2016 { 31/12/2016
/|Rango de Fechas | Nivel de Cuenta-——; |Moneda
B
s s.
Si la fecha inicial (Desde Fechas) es posterior a la (G] Grupo
fecha de inicio del periodo, entonces se tendid " [R] Rubro " uss
un saldo .
" [T) Titulo (" Bs.US$
Desde Fecha: Hasta Fecha: ¢ {(C) Cuenta
01/01/2016 31412/2016 " (S) Sub-Cta Proyecto
= & | E cF|
Elegir Impresora Bal.] Sumas y Saldos Balance General |Estado de[Resultados Salir

MUESTRA REPORTE DEL BA- | MUESTRA REPORTE DEL| [MUESTRA REPORTE DEL
LANCE DE SUMAS Y SALDOS | |BALANCE GENERAL | |ESTADO DE RESULTADOS

Reporte Estado de Resultados.

EMPRE 54 PRUEBA
ESTADO DE RESULTADOS
DEL ldeEnero de2016 AL 3] de Diciembre de 2016

(Expresad o en Bolivianos)
CUENTAS DE INGRES0OS

INGRESOS OPERATIVOS
410101 VEMTAS ¥ 10 SERVICIOS 16,265 20
TOTAL INGRESOS OPERATIVOS 16,265.80

TOTAL CUENTASDE INGRESOS 16,265.80
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Reporte Balance de Sumas y Saldos:

EMPRESA FRUEBA
BALANCE DE COMPROBACIONDE SUMASY SALDOS
DEL 1deEnero de 2016 AL 31 de Diciewbre de20ld
(Expresado en Bolivianos)
SUMAS SALDOS
CODIGO NOMBRE CUENTA CARGOS ABONOS DEUDOR | ACREEDOR
1101010000 | CATA 12,700.00 178,924.12 18022412
112010000 | CUENTAS A COBRAR MM 15000.00 15,000.00
112200000 | MPUESTD VA CRECITO FISCAL L2968 L5458
110B010000 | MYENTARI? DE MERCADERIAS 135,346.20 13324620
2101000000 | CUEMTAS POR BAGAR MAT 25,000,000 25,0000
210200000 | IMPUESTO IV DEEITO FISCAL 23420 23820
210290000 | MFUESTOS ¥ PATENTES FOR PAGAR S50z sz
4101000000 | VENTAS ¥/0 SERVICIOS 16,265.80 1626580
4110010000 | MGRESOS NO MONETARIOS
5102020000 | MPUESTOS, PATENTES ¥ CARGAS SOCIALES S50 s
SI20M0000 | SERVICIOS BASICOS 731251 731281
5102050000 | MATERIALES, SUMINISTRCS ¥ OTROS 1,890.08 159008
SI02070000 | VIAJES, HOSFEDATES ¥ VIATIZOS 1313025 1318025
5110000000 | GASTOS HOMONETARIOS 50,00 000
TOTALES 23817432 238,17432 mATT 1947432
FiginaMva
Reporte Balance general,
EMFPRESA FPRUEBA
BALANCE GENERAL
DEL ldeEnero de 2016 AL 31 de Diciembre de 2016
{Expresad o en Bolivianos)
CUENTAS DE ACTIVO
DISPONIBLE
110101 CATE -160,224.12
TOTAL DISPOMIBLE -160,224.12
EXIGIBLE
110220 WPUESTO IV A CREDITO FISCAL 22 804 AR
TOTAL EXIGIBLE 22,894.68
INVENTARIOS
110301 INVENT&ARIO DE WMERCADERIAS 133,846 20
TOTAL INVENTARIOS 133,846.20
TOTAL CUENTASDE ACTIVO 348324
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6.2. ESTADOS DE CUENTA

Para obtener el reporte de estados de cuenta, ir al meni “Contabilidad”, seleccione “Estados
Financieros” y, a continuacion, haga clic en “Estados de Cuenta”. Y siga los pasos:

1 )SELECCIONE EL @SELECCIONE EL CODIGO A (: )SELECCIO-
RANGO DE FECHAS LNIVEL CUENTA COMPUESTA | NE MONEDA

/

.

Madulo de Contabilidad [ESTADO DE CUENTA]

PERIODO 01/01/2016 - 31/12/2016

1

—|Rango de Fechas -Cuenta compuesta [Clave =C)———  {Moneda

La fecha inicial (Desde Fechas) debe Cédigo
ser la fecha de inicio del periodo, para 1101010000 \v
que los saldos sean correctos

" Bs. US$
Desde Fecha: Hasta Fecha: Nombre de la Cuenta

01/01/2006  |[3112/208 ||| [Cada

Elegir [mDrESDra

[ REPORTE
./

Reporte del estado de cuentas:

EMPRESA PRUEBA
ESTADO DE LA CUENTA 1101010000 CA.JA
DEL 1deEnero de 2016 AL 31 de Diciembre de 2016
{Expresado en Bolivianos)

BOLIW AR OS
CODIG0 CUEMTA DE BE HABER DEUDOR ACREEDOR
0100007 JSAJA RS 186 5000 178 52412 0o 160274142
Mooz - |CA.J8 hE 5000 5000 ]
TOTAL 15,700 00 17832412 5000 16027412
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6.3. BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS COMPARATIVO

Para obtener el reporte de estados de cuenta, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Estados
Financieros” y, a continuacion, haga clic en “Balance Gral. Y Estado de resultados comparativo”

Y siga los pasos:

MARQUE NIVEL | MARQUE | ‘
DECUENTAS | UNA OPCION

SELECCIO- MARQUE
NE EL MES “MONEDA

Balafce Gral, y Estado de Resultados|

Comparativos

| Nivel de Cuentas

PERIODO 01/01/2016

- 31/12/2016

—DOpcion de Impresion

.Balance - Estado de Resultados
£ (6) Grupo et L (% Impresion Horizontal [Hoja tamafio oficio |
" [R) Rubro " Estado de Resultados Comparativo M;rgﬁzllz*::irol]do, Margen Infeior
C(T) Titulo e Marzen[S] + Margen(2)
" (C) Cuenta Al mes de : — ~Moneda— | " Margen(10) ? m::g::::}
& (5) SubLta Mago ® T & ::::3::{;3% - Ma;en[m
?

Eleglr Impresnra

RESIONE | 5 )SELECCIONE LOS MARGE-
[ REPORTE NES PARA LA IMPRESION )

Reporte balance comparativo: balance general

BALANCE GENERAL COMPARATIVO A MAYO /2016 Bigin 11
(Expresado en Bolivianos)

Chdign Hombre Ehero Febrero Mz il Iilvw Tando Tulio Sgocto | Septimbre Ochkre | Hoviembre | Dikmb. Aomalade Promedio
Ao 0ong | ACTRD ERL AL 1,054z 5,5 T4 515,69
00mgommg | ACTMI CORRIENTE 3 EEEE 1,265z LB Thdd| 15,69
o | oL | e meen EE
RALRLALIO) [=NEN 1782|169, TRE. 20 RECYEINE] 34, 856.82
11 it Qo] CAMA MM ShARTAZ| 169, TRE. 20 RRCYEINE] -5, 6. 52
110701 0002 CAMA ME S0 00 1000
102 0000 ExIGIELE ETLIE RALE AT TEGE T,851.90
oA | GUENTAS A CoBRAR WA 15w tsomo|  soman
11 0201 0002 MARCELD R0 RIGUEZ 15,0000 1500000 000,00
iz IMPUESTO VA CRED MO ASCAL ETLOE AL AR 551,90
1oz | WPUESTO WACREDITO FiSCAL S| epmns waman|  gsan
A0z 00 INVENTARIDS 155, 546200 13%5,540.20 26,1624
0| VENTARD DENERCADERIS [ Tpwan] ey
11 it Qo] INWENT 4F; |0 D E MEFi CADERi |43 155, 548200 13530820 o6, TE.2d
evanmoumn | pas pssan wovwa]  owon
210000 0000 Pi SN0 CORRIENTE &, uda L9340 55655
210100 000D PaSKD Ex)GIELE 2, Hda 2,954.40 55655
Zvum | WPUSSTO A DERITD FISCAL oz wooea|  amoe]
BLELI] IMPUESTD 1WA D EBTO FISEAL &5 535420 d4T6 54
2101250000 IMPUESTOS Y PATENTES POR PAGAR EH0L FE020 100
10150 | IMPUESTO ALAS TRANSACCIONES POR PAGA: 020 [ T
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6.4. SALDO POR CUENTAS

Para obtener el reporte de estados de cuenta, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Estados
Financieros” y, a continuacion, haga clic en “Saldo por Cuentas”. Y siga los pasos:

EL CODIGO DE LA CUENTA POR CODIGO O NOMBRE

@HAGA DOBLE CLIC SOBRE | @BUSQUE UNA CUENTA

Modulo de Contabilidad [SALDO POR CUENTAS]

’V SALDOD POR CUENTAS
(Nivel de Cdentas ~Buscar Cuenta [Cﬁdigol] {Busca: Cuenta (Nomblel—l

" (G) Grupe] € (R) Rubro ¢ (T) Titulo (" (C) CtaCompuesta (* (S) SubCta | | | ¢ | ® |‘

Codigo Nombre de la Cuenta Moneda Nivel Presupuesto | Clie Prov
1 ACTIVD Grupo |
11 ACTIVO CORRIENTE |Rubro
:11|]1 DISPONIBLE Titulo
T | CAJA ' | Compuesta
B 101010001 CAJA MN Bs. Sub-Cuenta
| 11101010002 CAJAM/E uss |Sub-Cuenta
1101010003 CaJA CHICA Bs. Sub-Cuenta
| |110102 BANCOS MOMNEDA NACIONAL | Compuesta
| {1101020001 | BANCD 203080084 M/N |Bs. | Sub-Cuenta
| 110103 BANCOS MONEDA EXTRANJERA | Compuesta
| 1101030001 BANCO YWY ME uss Sub-Cuenta
[ {1102 | EXIGIBLE | Tituo . ‘
110201 CUENTAS A COBRAR M/N Compuesta -
Cuenta Seleccionada
Cédigo : Nombre Cuenta Contable : Nivel : Moneda :
1101010001 |  [CAJAMN | [s ] |#BsC uss

Reporte Salir

9 PRESIONE
REPORTE

Reporte saldo por cuenta:

SALDO FPOR CUENTAS
(Expresado en Bolivianos)
CUENTA 110100001 - CAJAMH

MES CARGO ABOHO SALDO DEL MES SALDG ACUMULADO
EMERO 200,000.00 0o 200,000.00 200,000.00
FEBRERO 0.0 0o o.on 200,000.00
AR 20 0.0 0o o.on 200,000.00
AERIL 0.m 4 467 92 -4 467 52 195,532,108
M AN 36a0.00 173,416.20 -169 76620 247635
JUNIC 1:5,000.00 1,040.00 1396000 397258
JULIO 0.0 0o o.on 397255
AZOSTO 0.m 0m oon 397258
SEPTIEMBRE 0.0 0o o.on 397255
CCTUBRE 0.0 0o o.on FAT25 5
MNCWEMBRE 0.0 0o o.on 387235
DICIEMBRE 0.m 0m oon 397258
TOTAL 218,650.00 178,924.12 39,725.58
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CAPITULO VII
7. PLAN DE CUENTAS

7.1. PLAN DE CUENTAS

Para ver el plan de cuentas, en el meni “Contabilidad”, seleccione “Plan de Cuentas” y, a
continuacion, haga clic en “Editar Plan de Cuentas”.

CUATRO OPCIONES : ADICIONAR,
\EDITAR, BORRAR, REFORTE

Modulo de Contabilidad [EDICION DE CUENTAS]

= L =D
B! @ & 9
Adicionar | Editar Borrar | Reporte Salir

Codigo Nombre de la Cuenta Moneda Nivel Presupuesto | Clie Prov sl

1 ACTIVD Grupo
L1 ACTIVO CORRIENTE ‘ Rubro

1100 DISPONIBLE Titulo
110101 Cala Compuesta
1101010001 | CAJA M/N Bs. 'Sub-Cuenta
1101010002 CAJA M/E Sub-Cuenta
1101010003 CAJA CHICA Bs. Sub-Cuenta
110102 BANCOS MONEDA NACIONAL Compuesta
1101020001 BANCD X000000¢ MAN Bs. Sub-Cuenta
110103 BANCOS MONEDA EXTRANJERA Compuesta
| |1101030001 | BANCO YYYYYYYYY M/E | 'SubCuenta
1102 EXIGIBLE Titulo
[ |110201 CUENTAS A COBRAR M/N | Compuesta

1102010001 CUENTAS A COBRAR M/N 3 Sub-Cuenta
1102010002 | MARCELD RODRIGUEZ : SubLuenta | | Cliente
|| 110202 CUENTAS POR COBRAR M/E Compuesta
1102020001 CUENTAS POR COBRAR M/E Sub-Cuenta
110203 CLIENTES FOR COBRAR M/N ‘ Compuesta
1102030001 CLIENTES POR COBRAR M/N Bs. Sub-Cuenta

—Nivel de Cuentas Buscar Cuenta (Cddigo)— —Buscar Cuenta (Nombre)
‘ f; (G) Grupo ‘; (R) Rubro f; (T) Titulo f; (C) Cta Compuesta ‘; (5) sub-cta| |l e | )

PARA VISUALIZAR EL PLAN DE SE PUEDE BUSCAR POR CO-
CUENTAS TENEMOS 5 OPCIONES DIGO Y NOMBRE DE CUENTA

En la pantalla de edicion de plan de cuentas tenemos 4 opciones que son: Adicionar, Editar, Borrar, y
Reporte, el nivel de cuentas van desde el Grupo, Rubro, Titulo, Cta. Compuesta, Sub-Cuenta, podra
visualizar el plan de cuentas segun seleccione como se puede ver en la imagen, y podra imprimir.

La estructura del plan de cuentas tiene 10 digitos y 5 niveles, de acuerdo con el siguiente detalle:

G = Grupo (ACTIVO, PASIVO, INGRESO Y EGRESO) NIVEL 1
R = Rubro (CORRIENTE, NO CORRIENTE, ETC) NIVEL 2
TT = Titulo (DISPONIBLE, EXIGIBLE, REALIZABLE, ETC) NIVEL 3
CC = Cuenta Compuesta (CAJA, BANCOS, ANTICIPOS, ETC.) NIVEL 4

SSSS = Sub Cuenta o de Detalle (CAJA MONEDA NACIONAL, CAJA CHICA) NIVEL 5
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Las cuentas contables pueden ser de grupo o de detalle, cuando son de grupo significa que contienen
otras subcuentas, sirven para totalizar y agrupar otras cuentas, las cuentas de detalle son las que se
utilizan para realizar los asientos contables y no pueden contener subcuentas.

Todas las cuentas deben tener:

Codigo de 10 digitos
Nombre de longitud méaxima de 50 caracteres
Clave de la cuenta

o Clave “G”  (Grupo)

o Clave “R”  (Rubro)

o Clave “T”  (Titulo)

o Clave “C”  (Compuesta)

o Clave “S” (Subcuenta)
e Moneda

o Moneda “1” (Bs.)
o Moneda “2” ($us)
Cuentas agrupadoras:

o Grupo (con clave “G”)
o Rubro (con clave “R”)
o Titulo (con clave “T”)

o Compuesta

(con clave “C”)

Cuenta de detalle:
o Sub Cuenta

En las cuentas de detalle se debe identificar la moneda (1=Bs. y 2=$us). En cambio, las cuentas

agrupadoras no tienen el tipo de moneda (para mantener la estructura se debe registrar 0).

NIVEL 1 (GRUPO)

CODIGO

NOMBRE

CLAVE

MONEDA

1000000000
2000000000
3000000000
4000000000
5000000000

NIVEL

CODIGO

ACTIVOS
PASIVO
PATRIMONIO
INGRESO
EGRESO

2 (RUBRO)

NOMBRE

Qo o Q@

CLAVE

S O o o O

MONEDA

1100000000
1200000000
2100000000
2200000000

ACTIVO CORRIENTE
ACTIVO NO CORRIENTE
PASIVO CORRIENTE
PASIVO NO CORRIENTE

R

R
R
R

0
0
0
0
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3100000000
4100000000
4200000000
5100000000
5200000000

PATRIMONIO

INGRESOS OPERATIVOS
INGRESOS NO OPERATIVOS
EGRESOS OPERATIVOS
EGRESOS NO OPERATIVOS

NIVEL 3 (TITULO)

CODIGO

NOMBRE

A~ 2 A ® &~

CLAVE

oS o o o O

MONEDA

1101000000
1102000000
1103000000
1104000000
1201000000
1202000000
2101000000
2202000000
3101000000

ACTIVO DISPONIBLE
ACTIVO EXIGIBLE
ACTIVO REALIZABLE
ACTIVO DIFERIDO
INVERSIONES
ACTIVO FIJO

PASIVO EXIGIBLE A CORTO PLAZO

PREVISIONES
CAPITAL SOCIAL

NIVEL 4 (CUENTA COMPUESTA)

CODIGO

NOMBRE

T

H 3 3 4 3 34

CLAVE

0

S O O O o o o o

MONEDA

1101010000
1101030000
1101040000
1102010000
1102050000
1102060000
1102070000
1102100000
1102110000
1102980000

CAJA
BANCOS MONEDA NACIONAL

BANCOS MONEDA EXTRANJERA
CUENTAS POR COBRAR PRODUCTO

ANTICIPOS AL PERSONAL
PRESTAMOS AL PERSONAL
L.V.A. CREDITO FISCAL
INTERESES POR COBRAR M/N
INTERESES POR COBRAR M/E
DEUDORES MOROSOS

NIVEL 5 (SUB CUENTA O DE DETALLE)

CODIGO

NOMBRE

C

O O 0 0 o o aa

CLAVE

0

S O O O O o o o o

MONEDA

1101010001

CAJA MONEDA NACIONAL

S

1
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1101015001 CAJA MONEDA EXTRANJERA S 2
1101030001 B.N.B. CTA. CTE. N° 6000000890 S 1
1101030015 BCO. DE CREDITO CTA.CTE. N° 43651-11-014 S 1
1101040005 B.N.B. CAJA DE AHORROS N° 690-002143 S 2
1101040011 B.N.B. D.P.F. N° 312751 S 2
1101040012 B.N.B. D.P.F. N° 319028 S 2

7.1.1. ADICIONAR CUENTA

Para adicionar cuentas en el plan de cuentas, ingrese al menu “Contabilidad”, seleccione “Plan de
Cuentas” y, a continuacion, haga clic en “Editar Plan de Cuentas”.

En ventana principal coloque el cursor en el lugar donde adicionara la cuenta, o directamente presione
el boton Adicionar, y siga los pasos:

(1)SELECCIONE EL GRUPO 2 ) COLOQUE CODIGO, NOMBRE |
_Y EL NIVEL DE CUENTA DE LA CUENTAY MONEDA

DICION DE CUENTAS

Grupo de cuentas contables principales

—e & ACtivo " Pasivo " Patrimonio " Ingreso " Egresa
Nivel de cuentas
L. " Grupo " Rubro " Titulo " Compuesta (¢ Sub_cta (Detalle)

Cuenta contable
Grupo ("9" un digito)
Rubro ("9" un digito)
Titulo { "99" dos digitos)
Compuesta ("99" dos digitos)
Slub Cuenta ("9999" cuatro digitos)

oclgo cuenta : [

Nomnbre Cuenta : I Moneda :

[BANCO NACIONAL DE BOLIVIA ®]|@ Bs € uss?
—Cliente———Cuentas por Cobrar

Ciente ? | Sl L) " ND No. de NIT del Cliente : |

@MARQUE SI ES CLIENTE,
Y COLOQUE Nro. DE NIT

ACEPTAR

El tinico nivel que NO se puede adicionar es Grupo porque ya se encuentran establecidos los grupos.
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7.1.2. EDITAR CUENTA

Para editar cuentas en el plan de cuentas, ingrese al menu “Contabilidad”, seleccione “Plan de

Cuentas” y, a continuacion, haga clic en

En ventana principal seleccione la cuenta

1 )EDITE EL NOMBRE
DE LA CUENTA

J

“Editar Plan de Cuentas”.

a ser editada y presione el boton Editar. En la sub ventana
puede modificar el nombre de la cuenta, el tipo de moneda presione el boton Aceptar,

MODIFICACION DE CUENTAS

Grupo de cuentas c les principales
| ACtivo " Pasivo " patrimonio C Ingreso " Egreso
Nivel de cuenta:
’7 ¢ Grupo ¢ Rubro " Titulo " Compuesta % Sub_cta (Detalle)

~Cuenta contable

Rubro ("
Titul

Cddigo Cuenta : n

Nombre Cuenta :

Grupo ("9" un digito)

"9" un digito)
o ("99" dos digitos)
Compuesta ("99" dos digitos)
Sluh Cuenta ("9999" cuatro digitos)

—Cliente

Clente? (€SI & NO

7.1.3. BORRAR CUENTA

Para borrar cuentas en el plan de cuentas, ingrese al ment “Contabilidad”, seleccione “Plan de

‘—*BANCD NACIONAL DE CREDITO

ACEPTAR

Cuentas por Cobrar

Ho. de T delClente: [ 3]

Cuentas” y, a continuacion, haga clic en “Editar Plan de Cuentas”.

En ventana principal seleccione la cuenta que borrara, esta no debe tener niveles inferiores ni

movimiento, y presione el boton Borrar.




Manual del usuario del Sistema de Contabilidad 9]

MUESTRA LOS DA-
TOS A SER BORRAR

BORRADO DE CUENTAS

Grupo de cuentas contables principales

| ACtivO " pasivo € patrimonio " Ingreso " Egreso
Nivel de cuentas
( " Grupo " Rubro " Titulo " Conjpuesta ' Sub_cta (Detalle) ‘

~Cuenta contabl

Grupo ("9" un digito)
Rubro ("9" un digito)
Titulo ( 99" dos digitos)
Compuesta ("99" dos digitos)
SIUh Cuenta ("9999" cuatro digitos)

Cddigo Cuenta : nm

Nombre Cuenta :

1101020002

Moneda :

|BANCD NACIONAL DE CREDITO

][ Bs € US|

—Cliente

Cuentas por Cobrar

No.deNITdelClente: [ 0]

Cliente? | 5l & NO

ACEPTAR

7.1.4. REPORTE PLAN DE CUENTAS

Para ver el reporte del plan de cuentas, ingrese al menu “Contabilidad”, seleccione “Plan de
Cuentas” y, a continuacion, haga clic en “Editar Plan de Cuentas”.

En la ventana principal seleccione a que nivel quiere visualizar el plan de cuentas previo a su
impresion y presione Reporte.

LOGO EJEMPLO
PN EMPRESA
— NOMENCLATURA DE CUENTAS
EMPRESA PRUEBA
J CLE.
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA NIVEL MONEDA|PRESUP.| PROV.
1 ACTIVG G
" ACTIVO CORRIENTE R
110 DISPONIBLE T
11010 ol c
110100001 CAJA MM s Bs.
1101010002 CAJAME = S
1101010003 CAJACHICA s Bs.
ooz BANCOS MOMED & MACION AL (o3
1101020001 BANCO XXX M s Bs.
110106 BANCOS MONED A EXTRANJERA C
1101060001 BANCO VYWY MIE s s
1102 EXIGIBLE T
11020 CUEMTAS & COBRAR MM [
1102010004 CUENTAS A COBRAR MM = Bs.
11020M0002 MARCELO RODRIGUEZ s Bs. Clie.
110202 CUENTAS POR COBRAR MIE c
1102020001 CUEMTAS POR COBRAR ME s s
110206 CLENTES POR COBRAR M/ C
1102060001 CLIENTES POR COBRAR MM s Bs.
1102060002 HRHEHRER s Bs.
12 ACTIVO NO CORRIENTE R
1201 INYERSIONES T
120m INYERSIONES [
1201010001 ACCIOMES COTEL = S
12010M0010 INVERSIONE S WARILS s s
Rigmado o 1
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7.2. IMPORTAR PLAN DE CUENTAS DESDE UN SISTEMA (SIC-JAC) ANTERIOR
Para realizar la importacion del Plan de Cuentas de otro sistema (SIC — JAC), haga clic en el menu

“Contabilidad”, seleccione “Plan de Cuentas”, y a continuacion, haga clic en “Importar Plan de
Cuentas desde un sistema SIC - JAC anterior”. Y obtendra la siguiente pantalla:

PRESIONE | 3)BUSQUE LA EMPRESA
EXAMINAR CON EL PLAN DE CUENTAS

Modulo de Contabilidad [IMPORTACION DE CUENTAS] i Select Directory X

e\ \02-empre\2016%

Esta opcién permite importar el Plan de Cuentas del anterior SISTEMA DE INFORMACION et j Select J
"SICJAC", por ejemplo de  "C:\SICJACAD1-EMPREN20XX\" a la hueva Versidn XY , que se = sic-jacy
encuentra instalado en el directorio  "C:ASICJACWAOT-EMPREA20YY ' = 02-empre Cancel J

Debe Ingresar la RUTA DE ACCESO donde se encuenta el anterior sistema.

INGRESE LA RUTA EN LA CUAL SE ENCUENTA Presione CLICK para
EL SISTEMA ANTERIOR seleccionar la UBICACION.
EASICJACVADZ-EMPREN2016\ | @ ..|_

Examinar |

y X Drive:
Aceptar Cancelar J e:DISCOE ] LJ
& PRES‘ONEW @SELECCIO- PRESIONE |
| ACEPTAR | NE DRIVE SELECT

El boton Examinar, generara una ventana en la cual debe seleccionar el drive, haciendo doble clic
sobre la unidad seleccionada para que despliegue los archivos, haga doble clic sobre la carpeta SIC-
JACYV, haga doble clic sobre la empresa (0X-EMPRE) de la cual quiere copiar el plan de cuentas
y seleccione la Gestion(201X), luego presione el boton Select. Por Gltimo presione el boton Aceptar.

7.3. ASIGNAR CUENTAS A USUARIOS

Para realizar la asignacion de cuentas a los usuarios, haga clic en el menu “Contabilidad”, seleccione
“Plan de Cuentas”, y a continuacion, haga clic en “Asignar Cuentas a Usuarios”.
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SELECCIONE | SELECCIONE DESDE Y HASTA | 3 JPRESIONE MAR-
EL USUARIO QUE CODIGO DARA EL ACCESO CAR O DESMARCAR

Mddulo Contable [ASIGNACION DE CUENTAS]

Selecrion de U i ‘ Marcar o D Cuentas Contables
Usuariofs) : Usuario Seleccionado: [T®Desde el Cédigo : . ©
LIER - | N Il
CARLOS WILLE Hasta el Cadigo : LI w
- | 5110010003 |v| | MANTENIMIENTO DE VALOR | Desmarcar
N | de Cuent

Cuenta W Moneda j
S 1

1101010001 | CAJA M/N |
1101010002 | CAJA M/E '_s_'_z_p
1101010003 | CAJA CHICA [ T F
1101020000 | BANCOS MONEDA NACIONAL C 0 &
1101020001 | BANCO 3500004 M/N S 1 "
1101030000 | BANCOS MONEDA EXTRANJERA c 0 W
1101030001 | BANCO YYYYYYWYY M/E [ z F
1102000000 | EXIGIBLE T i F
1102010000 | CUENTAS A COBRAR M/N C [~
1102010001 | CUENTAS A COBRAR M/N [ 1
1102010002 | MARCELO RODRIGUEZ [ T
1102020000 |CUENTAS POR COBRAR M/E C 2
1102020001 | CUENTAS POR COBRAR M/E $ N
1102030000 | CLIENTES POR COBRAR M/N c 0 F
1102030001 | CLIENTES POR COBRAR M/N [ 1 W -

(4) PRESIONE |
GRABAR

En la ventana de asignacion de cuentas, seleccione el usuario, haga clic en desde el céodigo,
seleccionar la sub cuenta (nivel S) desde la cual desea asignar las cuentas, lo mismo para hasta codigo
seleccione la sub cuenta (nivel S) hasta la cual desea asignar las cuentas, una vez seleccionado las
cuentas presione el boton Marcar, saldrd un mensaje indicando que fueron marcadas las cuentas desde
el codigo y hasta el codigo, por tltimo presione el boton Grabar.
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CAPITULO VIII
8. PRESUPUESTO

8.1. ASIGNACION PRESUPUESTARIA

Para asignar el presupuesto, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Presupuesto” y, a continuacion,
haga clic en “Asignaciéon presupuestaria” y obtendra la siguiente pantalla:

%ELECCIONE\ 2 JHAGA DOBLE CLIC 3 )AUTOMATICAMENTE APA- @COLOQUE PRESUPUES- W
PROYECTO EN EL CODIGO RECERA CODIGO Y CUENTA LTO Y EL TIPO DE CAMBIO
I
Médulo[Contable [ASIGNACION PRESIJPUESTARIA]
Pmyecln' 1-OFICINA CENTRAL [~] ??
alir
CUENTAS DE INGRESO Y EGRESO »Csf;la P
Gdigo :
Cédigo Cuenta Moneda F'resupto Proy jeclo

VENTAS /0 SERVICIOS E

EIIIINS] VENTAS /0 SERVICIOS 5| 1 l' 1 ] RontiaivealClerialConiat el

4102010000 |OTROS INGRESOS c T T 1 [VENTAS v/0 SERVICIDS |
4102010001 | OTROS INGRESODS s | v 1

4103010000 |PRODUCTOS FINANCIEROS c o 1

4103010001 |INTERESES GANADOS s 1T 1/—| [Asignacién P taria (E do en Bs.)
T RO T I e— i RS Sy o
4110010002 | AJUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO s |1 1| © Imparte Mensual
4110010003 | MANTENIMIENTO DE VALOR s | 1 1 ‘ . :

5101010000 | COSTOS DE VENTAS Y/0 SERVICIOS c o 1 ‘ Calcular asignacion presupusstaria
5101010001  |COSTOS DE VENTAS Y/0 SERVICIOS s | 1 1

5102010000 | REMUNERACIONES c 0o r 1| Enero: | 10.000.00 Julo: | 10.000.00
5102010001 | SUELDOS Y SALARIOS s | 1 1| Febrero: | 10,00000 |  Agosto:| 10,000.00
5102010002 |AGUINALDOS S r 1l Marzo : 10,000.00 | Septiembre: 10,000.00
5102010003  |BENEFICIOS SOCIALES s [ 17T 1 _

5102010004 |DESAHUCIOS s | 1 r 1 Abril : 10,000.00 Octubre : 10,000.00
5102010005 |PRIMAS Y BONOS VARIOS s |1 T 1 Mayo: | 10.000.00 | Noviembre: | 10.000.00
5102010006 | VACACIONES s |1 1 Junio: [ 1000000 | Diciembre:|[ 10,000.00
5102010010 |HONORARIOS PROFESIONALES s | 1T 1

5102020000 |IMPUESTOS, PATENTES Y CARGAS SOCIALES c [ 1 !

5102020001  |IMPUESTO A LAS UTILIDADES S |1 1~[] Grabar asignacion Fresupuestaria

NACION PRESUPUESTARIA

NACION PRESUPUESTARIA

@PRE SIONE GRABAR ASIG-

‘J @PRESIONE CALCULAR ASIG

5 )JMARCAR ANUAL ‘
O MENSUAL

Presionando el boton Calcular Asignacion Presupuestaria, en el caso de que el importe sea anual
este se distribuird en los 12 meses para el presupuesto, estos importes son editables si requiere se
pueden cambiar los montos en los meses o dejarlos en blanco algunos meses, de acuerdo a lo que
requiera su presupuesto.
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8.2. EJECUCION PRESUPUESTARIA Y MAYOR PRESUPUESTARIO

Para ejecutar el presupuesto, ir al mend “Contabilidad” seleccione “Presupuesto” y, a continuacion,
haga clic en “Ejecucion Presupuestaria y Mayor Presupuestario”.

Pasos para el reporte de Ejecucion Presupuestaria:

2 JSELECCIONE NI- @SELECCIONE\
VEL DE CUENTA PROYECTO

odulo Contable [EJECUCION PRESUPUESTARIO] Y [MAYOR PRESUPUESTARIO]

PERIODO 01/01/2016 - 31/12/2016 |
A 1 - OFICINA CENTRAL |

EJECUCION PRESUPUESTARIO MAYOR PRESUPUESTARIO

Rango de Fechas Cuenta Presupuestaria
La Fecha Inicial y la Fecha Final del periodo es Cédigo - Nombre de la Cuenta Contable :
por defecto , para que el reporte de INGRESOS | |v| | |
y EGRESOS sea de los 12 meses.
Desde Fecha: Hasta Fecha: Asi i6n Presup ia (E P do en Bs.)
01/01/2016 | [31/1272018 Presupuesto (Bs): ~ T/Cambio: & Importe Anual
0.00 l | 000 | " Importe Mensual
I T Enero: 0.00 Julo: 0.00
" [G) Grupo Febrero: 0.00 Agosto : 0.00
" (R) Rubro Marzo: 0.00 Septiembre: 0.00
(T) Titulo Abril : 0.00 Octubre : 0.00
© [C) Cuenta Mayo: 000 | Noviembre : 0.00
& (5) SubCta Junio: 000 | Diciembre: 0.00
Moneda Rango de Fechas
 Bs. C uss Desde Fecha: Hasta Fecha:

Ejecucion Presupuestario Mayor Presupuestario

@SELECCIONE‘ 4 )PRESIONE EJECUCION
MONEDA PRESUPUESTARIA

Reporte de Ejecucion Presupuestaria :

EJECUCION PRESUPUESTARIA - PERIODO/2016 PABINA 1

PROYECTO 1 - OFICINA CENTRAL (Expresado en Bolivianos)
congo NOMERE Enaro Febrers Mams Abril Mape lunis Julis Bgesto Septiemb. | Oetubre Hoviemb. Diciemb, Ei:::,,'m pcs:;;m,
3104010001 VEN TAS o0 SERVICIDS 130,000.00| 16,255 B0 16,255 50 1E.734.20
TOTAL INGRESO 120,000 00 16,265 B0 15,65 B0 103,734 20

DIFERENCIA 120,00000 16,265 B0 15,6580 15,7420
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Pasos para el reporte de Mayor Presupuestario:

@ SELECCIONE CUENTAW

PRESUPUESTARIA

SELECCIONE
PROYECTO

Modulo Contable

[EJECUCYON PRESUPUESTARIO]

Y

[MAYOR PRESUPUESTARIO]

FERIODO 01/01/2016 - 31/12/2016

EJECUCION PRESUPUESTAR

Rango de Fechas

La Fecha Inicial ¥ la Fecha Final de|
por defecto , para que el reporte de|
y EGRESOS sea de los 12 meses.

Desde Fecha:

periodo es

et 1= OFICINA CENTRAL [ '
MAYOR PRESUPUESTARIO

Cuenta Presupuestaria
Cédigo :

Nombre de la Cuenta Contable :

NGRESOS

[s1010100m  [] [vENTAS Y/0 SERVICIOS
|

Hasta Fecha:

01/01/2016 |

[3112/2018

~Asignacion Presupuestaria (Expresado en Bs.)
Presupuesto (Bs.):

T/Cambio:

[

120,000.00

[ ea]

Nivel de C

" (G) Grupo
" (R) Rubro
" (T) Titulo
" [C) Cuenta
(% (S) Sub-Cta

Enero:
Febrero :
Marzo:
Abil :
Mayo :

Junio

" Importe Anual
" Importe Mensual

10,000.00 Julio :

10,000.00

10,000.00 Agosto:

10,000.00

10,000.00 | Septiembre:

10,000.00

10,000.00 Octubre :

10,000.00

10,000.00 | Noviembre :

10,000.00

10,000.00 | Diciembre :

10,000.00

Moneda

+ Bs.

 uss

Rango de Fechas

Desde Fecha: | 01/01/2016

Hasta Fecha -

Ejecucion Presupuestario

Mayor Presupuestario

31/12/2016

4 N

5)PRESIONE MAYOR| (4)COLOQUE HAS-
PRESUPUESTARIO TA QUE FECHA

3 )MUESTRA LOS DATOS |
[ PRESUPUESTADOS

Reporte de Mayor Presupuestario

EMPRESA PRUEBA
L& PAZ-BOLIMIA

1 - OFICINA CENTRAL

DETALLE DEL PRESUPUESTO
Periodo del 01701/2016 al 3111272016
{Expresado en Bolivianos)

410100001 YEMTAS Y0 SERMCIOS

PRESUPUESTO : 120,000.00
o BOLIVIANGS
FECH& [CCMP . | CHEQUE DESCRIPCION ['E BE HABER SALDO TH
PRESUPUESTO 120,000.00 420,000 00
BsatE 1A watios 1,505 00 118 95 00
130eE 1 2 asifaedfasddfasdf 1,760 50 116 33420
aeftE 1 3 adFardfasdfamiasd 15000 11678420
nEstE 1 4 regigtro por B corpra de rercaderias a credito 1305000 A03,75420
TOTAL 410101000 WEMTAS ¥4 SERVICICS 120,000.00 16,265 80
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CAPITULO IX
9. CONFIGURACION

9.1. CODIGOS F1JOS CONTABLES

Para registrar los codigos fijos contables, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Configuraciéon” vy,
a continuacion, haga clic en “Caodigos Fijos Contables™.

Importante: Cuando se realiza la actualizacion del sistema contable, debe hacer la Parametrizacion

de los codigos fijos para cada empresa si es que tuviera mas de una.

Visualizara en la ventana las siguientes pestafias:
9.1.1. CREDITO, DEBITO Y L.T.

Debe verificar cada cuenta ingresando por el icono azul con un V, este abrird el plan de cuentas y
puede jalar la cuenta haciendo doble clic al cédigo de la cuenta, ademas si no contara con el porcentaje
debe introducirlo manualmente.

1 )SELECCIONE CREDI-
TO, DEBITO E IT

Codigos Fijos ]

[ Ciédito, DébitoeIT__ ¥ | Cierre de Gestién v Otros Proyecto I Otros Cédigos Fijos ] Pie de Pagina Moneda y Otras Opciones

COMPROBANTES de INGRESO c/factura, son afectada las ctas. : LT. (gasto), DEBITO FISCAL (pasivo), LT. (pasivo).
COMPROBANTES de EGRESO c/factura , es afectada la cta . CREDITO FISCAL (activo).
COMPROBANTES de EGRESO "sin" factura, son afectada las ctas. : RETENCION LU. y LT. sobre compras y servicios, y la RETENCION RC-IVA.

[Pala comprobantes de EGRESO ~Ri 16n por

b Crédito Fiscal % Totalizar Retencidn |U compras %
l [1102040001 [+][IMPUESTO IvA CREDITO FISCAL | r [2101250005 [ |[1U.E. RETENCIDNES POR PAGAR (COMPRAS) |
-Para comprobantes de INGRESO fstencicn | cornpxs
- % Toweer || 2101250006 [v][LT. RETENCIONES POR PAGAR (COMPRAS) |
[2101200001 [+][ IMPUESTO VA DEBITO FISCAL | r D eET .
|_o Impuesto a las Transacciones (Gasto] Totalizar Retencién IU servicios %
(5102020002 [ w][IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES | r [2101250003 [][1.U.E. RETENCIONES POR PAGAR (SERVICIOS) |
Impuesto a las Transacciones (Pasivo) Totalizar Retencién T servicios
(2101250001 _[][IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES POR PAGAR | o (2101250004 [+ ][1.7. RETENCIONES POR PAGAR (SERVICIOS) |

R
F

e
Retencién RCVA %
| (2101250007 || RETENCIONES POR PAGAR ALQUILERES RCIVA |
Retencién [T

[2101250008 [+][IT RETENCIONES POR PAGAR ALQUILERES |

Retencion RC-IVA %
‘ [2101250002 | ][ RETENCIONES REGIMEN COMPLEMENTARID RCHV |‘

~Beneficiario del Exterior %
[2101250009 [+ |[1.U.E RETENCIONES POR PAGAR BENEFICIARIO | ‘

Grabar Cancelar

@VERIFIQUE QUE EL CODIGO CORRESPONDA A @PRESIONEJ

LA CUENTAY EL PORCENTAJE SEA EL CORRECTO GRABAR

\

En esta pestaia se debe verificar que el codigo de la cuenta Crédito Fiscal y el Debito Fiscal estén
correctos, asi también sus porcentajes que seria el 13% en cada uno de los dos casos, el impuestos a
las transacciones (I.T), tanto como del gasto y el de pasivo, sus porcentajes que seria en ambos casos
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el 3%, las retenciones por alquileres, que son las retenciones RC-IVA que es el 13% y las retenciones
del impuesto a las transacciones que es el 3%, las retenciones por compras y servicios con sus
respectivos porcentajes.

Esta verificacion nos sirve para que al momento de registrar las facturas de compras y ventas el calculo
sea automatico y se apropien de forma correcta las cuentas de impuestos

9.1.2. CIERRE DE LA GESTION Y OTROS

Debe verificar estas cuentas estén con su respectivo codigo si no fuera asi, debe parametrizarlos
presione la pestafiita azul que se encuentra al lado derecho de cada casilla, mostrar una sub ventana
del plan de cuenta, busque la cuenta y de doble clic sobre el cddigo para que pase a la casilla
correspondiente.

En el caso de la cuenta banco, debe parametrizarse para que este se pueda poner el tipo de cheque y
el naimero de cheque, presione la pestanita de color azul que se encuentra al lado derecho de cada
casilla, generara en una sub ventana del plan de cuentas en este caso debe buscar a nivel de cuenta de
igual forma de doble clic y se jalara el codigo en la casilla correspondiente.

1 )PRESIONE CIERRE |
DE GESTION Y OTROS

Cédigos Fijos ]
Crédito, Débito e IT I Ci Lq,ug‘gg,g,es!i:iir,,-mywl,,l!m,:_,‘m,,,m,,,j I Proyecto I Otros Cédigos Fijos l Pie de P4gina I Moneda y Otras Opciones
| codi ] B A

Bl cédigo RESULTADOS DELAGES LION permitelrefisjani UL IDAD El rango de los cddigos de CAJA (inicial y final ) permite identificar los cddigos
PERDIDA del periodo. referidos 3 "CAJA"
El cddigo RESULTADOS ACUMULADOS permite reflejar la UTILIDAD 6 PERDIDA
en el siguiente periodo en el ASIENTO DE APERTURA. El rango de los cdigos de BANCOS (inicial y final) permite identificar los cddigos
El cddigo de AJUSTE POR INFLACION Y TENENCIA DE BIENES permite referidos 3 "BANCOS™.

genera el siento de AJUSTE.

Cuentas para cemrar la gestion Cédigo de la cuenta COMPUESTA “"CAJA™ (Clave="C")

Resultados de la Gestién 1101010000 Cédigo inicial de la cuenta CAJA

[3104020001 _[#][RESULTADOS DEL EJERCICIO | 1101010000 Cédigo final de la cuenta CAJA

Resultados Acumblados

[310401000 [®][RESULTADOS ACUMULADOS | | -cédigo de la cuenta COMPUESTA "BANCOS" (Clave="C")

1101020000 u Cédigo inicial de la cuenta BANCO
~Cuentas para el ajuste por inflacién y ias de bienes 1101030000 Cédigo final de la cuenta BANCO

Ajuste por Inflacigh y Tenencia de Bienes (Ingreso)

[4110010001  [T®][4JUSTE POR INFLACION Y TENENCIA DE BIENES | | [Cédigo del grupo "PASIVD™"

Ajuste por Inflacidh y Tenencia de Bienes (Egreso) 2101010000 Cédigo inicial del grupo PASIVO

[5110010001  [{®][4JUSTE POR INFLACION Y TENENCIA DE BIENES | 2201020000 [v|  Cédigo final del grupo PASIVO

VERIFIQUE QUE CADA CUENTA

2 ) SELECCIONE LA CUENTA CAJAY BAN-
ESTE CON SU RESPECTIVO CODIGO

PRESIONE 3
GRABAR | COS A NIVEL DE CUENTA COMPUESTA

La cuenta Resultados de la Gestion permite cerrar la gestion, si el ingreso es mayor que el egreso
existira una utilidad o superavit, si por el contrario el egreso es mayor que el ingreso se tendrd una
pérdida o déficit.

La cuenta Resultados acumulados permite trasladar el resultado de la gestion anterior en el asiento
de apertura.

La cuenta Ajuste por inflacion y tenencia de bienes (ingreso, egreso) permite realizar el asiento de
ajuste de las cuentas en Ddlares y bolivianos.
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La cuenta Caja permite identificar el pago de un comprobante si fue en efectivo.
La cuenta Banco permite identificar el pago de un comprobante si fue cancelado con cheque.

9.1.3. PROYECTO

En esta pestaiia podemos habilitar los reportes por proyectos, si marca los Reportes por Proyectos,
se habilitard en los estados financieros la casilla de proyectos, en el libro mayor de igual forma se
habilitard la pestafia de proyectos, de esa manera podra ver el mayor solo de ese proyecto que
selecciono.

Si no esta marcado le mostrara los reportes de los estados financieros y del libro mayor consolidado.

MARQUE REPORTE PRESIONE
POR PROYECTOS PROYECTO

Cédigos Fijos 1

Crédito, Débito e IT I Cierre de Gestion y Otros Proyecto I Otros Cddigos Fijos Pie de Pagina Moneda y Otras Opciones

Reportes por Proyecto

¥ Reportes por Proyecto

9.1.4. OTROS CODIGOS FIJOS

Ingresando a la pestafia de Otros Cédigos Fijos, debe parametrizar la cuenta Diferencia de cambio, el
cddigo de la cuenta Diferencia de Cambio (ingreso, egreso), permite balancear un comprobante en la
columna de Délares (Debe, Haber) por la conversion de bolivianos a Délares Americanos por el tipo
de cambio.

¢ Se debe verificar el cédigo de las cuentas, presione el boton azul, generara una sub ventana del
plan de cuentas, busque la cuenta de diferencia de cambio y haga doble clic en el codigo de la
cuenta, este se jalaré a la casilla correspondiente.
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VERIFIQUE EL CODI-| PRESIONE OTROS
GO DE CADA CUENTA CODIGOS FIJOS

J N

Céd|gos Fijos ]

Pie de Pagina Moneda y Otras Opciones

Ciédio,DébitoelT | CinedeGestin yOtos | Propecto

Diferencia de cambio (saldo positivo 0 negativo) en operaciones con moneda ‘ Restricidn de Cuentas Contables por usuarios.
extranjera. :

Cuentas de DIFERENCIA DE CAMBIO Restricion de Cuentas Contables por Usuarios:
Diferencia de cambio (INGRESO)
[4110010002 || [AJUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO |
Diferencia de cambio (EGRESO)
[5110010002 [ +][AJUSTE DIFERENCIA DE CAMBIO |

I~ Restringir el uso de las Cuentas Contables por cada Usuario

Formato de Impresion del Comprobante hoja tamario carta

Con Referencia
Con Referencia mmpf |7 COUMNES debe haber (3s) » Debaio la Cuents

en una Columna: (" Columnas debe haber (US$) Contable :

(% Columnas debe haber (Bs. y US$)

Csi FNO‘ Csi No

Formato de | ion del Libro Diario

(" Referencia y linea horizontal " Cuenta y linea horizontal " Referencia y linea Vertical " Cuenta y linea horizontal

PRESIONE 3 )MARQUE PARA RESTRINGIR EL)
GUARDAR | PLAN DE CUANTAS A USUARIOS/

¢ Restriccion de cuentas contables por usuarios, si marca, cuando esté realizando el registro
de comprobantes, y busque en el plan de cuenta, solo mostrara las cuentas que se asignaron
para un determinado usuario en el plan de cuentas, asignar cuenta a usuarios.

¢ En Formato de Impresion del Comprobante se tiene dos opciones de impresion, puede

seleccionar:
z
@ FORMATO DE IMPRESION CON REFERENCIA ﬁ“éﬁ?ﬁgﬁ (e )
LEN COLUMNA , EN Bs Y CON REFERENCIA DE- ———| COMPROBANTE DE EGRESO
BAJO LA CUENTA CONTABLE / LUGARY FECHA : LA-PAZ, 19 de Abril 2016
CORCEMID v gtos e anel o
[) °
Formato de Impresion del Comprobante hoja t o carta NOMGHE CUENTA SOLNIANOS
: o Fetmenc coveo | merevenca —
Con Referencia ‘ ¢ Columnas debe haber (Bs) DZ:ai: IZIEEZI:!‘; 5102040001 |SERWICIO DE ENERGIAELECTRICA par verios stos resizedes en elmes s

en una Columna: " Columnas debe haber (US$) Contable : [ReF . —» por varios gastos resizadosen el mes

- e e ST0 mcrE DITO FIscal
S " Columnas debe haber (Bs. y US$) 1102200001 :::.(s:o 1$Z;::;xf;“en o por verios gastos realizadios en elmes 48
“8i { No — porvnas o
cam
L 1ototoon | casamm s v gastos resizads en elimes 1240

REF . —> por varios gadtos reazados en elmes

TOTALES 2.9 42.40]

‘Son: s 401100 Beliianae
SOM: Seis (53100 Délores Americanos

PREPARMDIOPOR. AUTOREZADOPOR.

Regitradepor ; X Riginabbe. 1

¢ con referencia en una columna, solo para la impresion de comprobantes con columnas
debe haber en Bs., 0 en $us. Y Con referencia debajo la cuenta contable
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6 )FORMATO DE IMPRESION SIN REFEREN- | 0G0 LJEMPLO (o ) 2 ol
CIA EN COLUMNA, ENBs. Y $US.Y SIN RE- INEMPRESA|  PROBANTE DE EGRESO
FERENCIA DEBAJO LA CUENTA CONTABLE ') o PRESA PRUEGA onanA centraL
l LUGAR Y FECHA : LA PAZ, 18 da Abril 2018
PAIADOA  :vaks
“Formato de Impresian del C —— .hoia Ea—— CONCEPTO  : porvarlosgastos realzadosen el mes
[ : BOLMANOS DOLARES
Con Referencia _,I ‘:(‘ Columnas debe habe [Bs.) > SR m‘%&&&&
en una Columna: " Columnas debe haber (US$) Contable : 5102040001 segﬁm OE ENERGIAELECTRICA 75 53
IMPLESTO IVACREDITO FISCAL
SE (G (% Columnas debe haber (Bs. y US$) o6 G 102200001 \::Ssm:o s 45 on
I | oo enmn 20 o5
oS e =
o ey on s Bt
Som: 390 Cntmpbeesmeean
e PR
Regiratoper . X Bignalba -1

¢ Sin la referencia debajo de la cuenta contable, en Bs. y $us., y sin referencia debajo la
cuenta contable (esta opcion también para la impresion de comprobantes con las Columnas
debe haber Bs.- y Sus.)

9.1.5. PIE DE PAGINA

Ingresando en la pestafia de pie de pagina puede modificar el pie de pagina para cada tipo de
comprobante: Ingreso, Egreso y Traspaso, todos los campos son editables (Registrado, Aprobado e
Interesado).

2 )LOS CAMPOS SON EDITABLES TAN- 1 )SELECCIONE
TO EL CARGO COMO EL NOMBRE PIE DE PAGINA
Codigos Fijos ]

Crédito, Débito e IT Cierre de Gestién v Otros ] Proyecto Otros Cédigos Fijos Pie de Pagina I Moneda y Otras Opciones
_Comprob de Ingreso

ler. Cargo | CONTABILIDAD Ter. Nombre | 3000004004

2do. Cargo |GERENCIA 2do. Nombre [ YYYYYYYYYY

3er. Cargo 3er. Nombre:

dto. Cargo 4to. Nombre

5to. Cargo 5to. Nombre
_Ci de Egreso

ler. Cargo | Elaborado por 1er. Nombre OO

2do. Cargo | Revisado por 2do. Nombre | YYYYYYYYYY

3er. Cargo | Autorizado por 3er. Nombre

4to. Cargo | Autorizado por 4to. Nombre

5to. Cargo Sto. Nombre
~Comp de Trasp

1er. Cargo | Elaborado por Ter. Nombre [ XRQ00000Q00G00M0NK

2do. Cargo | Revisado por 2do. Nombre [ YYYYYYYYYYYYYY

3er. Cargo | Autorizado por Jer. Nombre:

4to. Cargo 4to. Nombre

5to. Cargo Sto. Nombre

X
Grabar Cancelar

@PRESIONE
[ GRABAR
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9.1.6. MONEDA Y OTROS.

Ingresando en la pestafia monedas y otros encontrara varias opciones para la configuracion del
sistema, para su mejor explicacion lo desglosaremos por partes, a continuacion, las detallamos:

( : jM ARQUE PARA IM- @ MARQUE PARA IMPRIMIR\ @MARQUE PARA )

PRIMIR SIN CUENTA COMPROBANTE SEGUN IMPRIMIR EL RE- @PRESIONE MONEDA
| COMPUESTA | ORDEN DE REGISTRO | PORTE CON LOGO _Y OTRAS OPCIONES |
e -

Cédi';os Fijos

Crédito, Débito e IT ] Cierre de Gestion v Otros I Proyecto | Otros Codigos Fijos | Pie de Pégina Moneda y Otras Opciones
— Opci para la i ion de probant Moneda E
Pais (Moneda Extlamela]
[V Impresién de Reportes con Logotip | ESTADOS UNIDOS [~ ‘|
[v Impresién de Comprobante segun Orden de Registro @=——————
'—8/v  Quitar Cuenta Compuesta 6 Cuenta Mayor, (CLAVE "C"), en la impresion del Comprobantes Cadigos Fijos Contables
—ov Mostrar el nombre del usuario en el comprobante ’ [v  Quitar el mensaje de los Codigos fijos Contables

Fecha de impresion en los Reportes
Habilitar una Casilla para NIT/Cl (Pagado a) ¢===> lé Impresién Nombre & Rason Social y NIT/CI Factura de Yenta [Con Cédigo de control)
! (

IMPRESION PARA Nombre 6 Rason Social , NITACl y Firma e—¢ [~ Factura de Ventas con codigo de control

Impresidn de Comprobante (Formato con un Cheque)

< << ?l'slé\

Busqueda de Cuentas en el PLAN DE CUENTAS (Orden > Cédigo Cuenta  Nombre Cuenta) Importe no sujeto a crédito fiscal (Facturas de gasolina)
Habilitar Recibo en el Registro de Comprobantes ’7 30.00 Porcentaje (NO sujeto a crédito fiscal |
Habilitar una opcion de busqueda de Proyectos en el Registro de Comprobantes
Totalizar cuentas de GASTOS (las mismas cuentas), en la impresion de COMPROBANTES Rielde Paginajen loz Compiobantes (Firmas)
INGRESO EGRESO TRASPASO
" 3Fimas " 3 Firmas " 3 Fimas
% 4Fimas (% 4 Fimas (¥ 4 Fimas

" 5Fimas

" 5 Firmas

" 5 Firmas

5)MARQUE PA-| (6)MARQUE PA-) MAQUE PARA MARQUE PA- MARQUE PARA IM-
RA IMPRIMIR RA IMPRIMIR HABILITAR CA- RA IMPRIMIR PRIMIR UN CAMPO
| CON NOMBRE CON FECHA SILLA PARA NIT | CON DATOS PARA LOS DATOS

¢ 2. Impresion de Reportes con Logotipo, mostrara el logo de la empresa en los reportes.

{ Fecha ) TC. ]
ﬁ%ﬁ%ﬁg&i 19| 4|2016)| 6.86000
COMPROBANTE DE EGRESO

| EMPRESA PRUEBA OACIMA CEMTRAL

LUGARY FECHA : LA PAZ, 18 de Abril 2016
PAGADO A : varios
CONCEPTO . porvarios gastos realizados en el mes

¢ 3.Impresion de Comprobante segin Orden de Registro, mostrara el comprobante segun
el registro.
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EMPRESA PRUEBA Fecha T.C
L& PAZ-BOLIMIA 2018 |_6.96000
OACINA CENTRAL

LUGAR Y FECHA : LA PAZ, 18 de Abril 2016

PAGADO A Dvarios

CONCEPTO 1 porwarios gastosrealizados en el mes

BOLMANOS DOLARES
CODIGO NOMBRE CUENTA DEBE HABER DEBE HABER
SERMICIOS BASICOS
510204000 [SERWICIO DE ENERGIAELECTRICA 3751 539
IMPUESTO IVA CREDITO FISCAL
102200001 (IMPUESTO 1WA CREDITO FISCAL 489 070
CAJA
101010001 CAJA MM 4240 6.09
TOTALES 42.40 42.40 6.09 6.09

SOH: Cuarentay Dos 40400 Bolivianos

SOH: Seis (BM00 Dolares Americances

varing
PREPARADOPOR AUTORIZADO POR
Piginabo : 1

¢ 4. Quitar Cuenta Compuesta o Cuenta Mayor (CLAVE C) en la impresion de
comprobante, no muestra la cuenta compuesta en el comprobante a ser impreso.

EMPRESA PRUEBA Fecha T.C
L& PAZ-BOLIVIA [19] 4[z018)[ 628000
COMPROBANTE DE EGRESO
ORCINA CENTRAL
LUGARY FECHA : LA PAZ, 19 de Abril 2016
PAGADO A L warios
CONCEPTO : porvarios gastos reslizados en el mes
BOLIIANOS DOLARES
CODIGO NOMBRE CUENTA DEBE HABER DEBE HABER
5102040001 | SERWICIO DE EMERGIAELECTRICA 3.3t 539
1102200001 | IMP UESTO IV CREDITO FISCAL 489 070
1101010001 CAJA MM 42.40 6.09
TOTALES 42.40 42.40 6.09 6.09
SON: Cuarenta y Dos 400100 Bolivianos
SOM: Seis 09100 Délares Smericancs
warios
PREPLRADCPOR AUTORIZADOPOR
Pégnalo ;1

¢ 5. Mostrar el Nombre del Usuario en el Comprobante, mostrara el nombre del usuario en

el comprobante cuando se imprima.

fascfascfasd

PREPARAD (O POR, BLTORIZADG POR,

Regiwadopor | X

Rigina Mo,

i)
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¢ 6. Fecha de Impresion en los Reportes, mostrara la fecha en que se estd imprimiendo el
comprobante.

varios

PREPARID G POR ALTORIZADG POR,

Fegiswadopor ¢ X IHFOLI20IT Rigimale 1

¢ 7. Habilita una Casilla para el NIT/CI (Pagado a), habilitara en el comprobante un campo
para poner el nimero de NIT o el CI del que estd pagando.

Madulo de Contabilidad [REGISTRO DE COMPROBANTES] Usuario: ¥
® = . = -
| Q| & (&4 & | 28 K SF‘VREGISTRO DE FACTURAS SEGUN RMND Ne 10,0025.14
husvo editar | Wisuslizar | Imprimir | Grabar | Copiar |Elegir mP. | LMayor | Cancelar i — (VIGEMTE DESDE (11 DE ENERO DE 20116)

Doc. Contable: Fecha: Umeda Proyecto: Pagado A: INIT]CI |JD Rec\bu M2 Cormprobante:
|EGRESD |25/05f2ms|v|\ ssmnn\ Jles. [=])[1-oFiCmacenTRaL -] [ENTEL | R |

Glosa: [TAB] |
Para Finalizar

Referencia

MNormbre cuenta Haber (Bs)

¢ 8. Impresion Nombre o Razon Social y NIT/CI, aparecera en el comprobante al imprimir
el nombre o razén social y el NIT o CI del cliente.

ENERGIA ELECTRICA
2506152012

PREPARAD O POR, AUTORIZADG POR,

Regipadopor © X 24012007 FPigna Mo o

¢ 9. Impresion para Nombre o Razén Social, NIT/CI y Firma, mostrara en el comprobante
a imprimir los campos para llenar los datos de nombre o razén social, NIT/CI y firma del

cliente.
Mambre: .
MR o l_l_.
Fimma .
PREPARAD O POF. AUTORIZBDO POR
Fegistadopor : X 2EQIE0IT Rigimabbo -1

Estos dos ultimos deben estar ligados para una mejor presentacion del comprobante més que todo en
la segunda opcidn que es la que coloca los datos en el comprobante.
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@ MARQUE PARA IMPRIMIR

@MARQUE PARA CAMBIAR BUS-
T CON FORMATO DE CHEQUE |

QUEDA EN PLAN DE CUENTA

12)MARQUE PARA HABILITAR

— 1 RECIBO EN EL COMPROBANTE

Habilitar una opcion de busqueda de Proyectos en el Registro de Comprobantes

Totalizar cuentas de GASTOS (las mismas cuentas), en la impresién de COMPROBANTES

<1«

mRQUE PARA TOTALIZAR LOS
T GASTOS EN UNA SOLA CUENTA

MARQUE PARA HABITAR
BUSQUEDA DE PROYECTOS

Cddigos Fijos
Crédito, Débito e IT | Cierre de Gestion y Otros I Proyecto Otros Cédigos Fio ] Pie de Pégina Moneda y Otras Opciones
ﬁf‘r i para la i ion de p " Moneda E i
Pais (Moneda E jera)
[v  Impresién de Reportes con Logotipo [EST ADOS UNIDOS F’T
[v  Impresién de Comprobante segin Orden de Registro
[¥  Quitar Cuenta Compuesta 6 Cuenta Mayor, (CLAVE ''C"'). en la impresion del Comprobantes — Caodigos Fijos C bl
v Mostrar el nombre del usuario en el comprobante [¥  Quitar el mensaje de los Cédigos fijos Contables
[v  Fecha de impresion en los Reportes
v Habilitar una Casilla para NIT/Cl [Pagado a) <===> [ Impresion Nombre 6 Rason Social y NIT/CI —Factura de Venta [Con Cédigo de control)
v IMPRESION PARA Nombre 6 Rason Social, NIT/Cl yFima < ! [~ Factura de Ventas con codigo de control
1oV Impresion de Comprobante (Formata con un Cheque)

-e/¥ Busqueda de Cuentas en el PLAN DE CUENTAS (Orden > Cédigo Cuenta  Nombre Cuenta) Importe no sujeto a crédito fiscal (Facturas de gasolina)

|v  Habilitar Recibo en el Registro de Comprobar 30,00 Porcentaje (NO sujeto a crédito fiscal )

Pie de Pagina en los C: b (Firmas)
INGRESO EGRESO TRASPASO
" 3Fimas " 3Fimas " 3Firmas
% 4 Fimas (% 4 Firmas (% 4 Firmas
€ 5 Fimas " 5Fimas " 5 Firmas

SELECCIONE
LA MONEDA

¢ 10. Impresion de Comprobante (Formato con un Cheque), aparecera en descripcion del
comprobrobante el numero de cheque y el banco pero solo de un cheque.

EMPRESA PRUEBA
LA PAZ-BOLMIA

COMPROBANTE DE EGRESO

Fecha T.C.

OACINA CEMTRAL

LUGARY FECHA: LA PAZ, 19 de Ahril 2016

PAGADO A: EMERGIA ELECTRICA

CHEQUE No.: 1025 BANCO: BANCO 00N M

LA SUMADE : Bs 4240 (Cuarertay Dos 400100 Bolivianos)

CONCEPTO: por varios gastos realizados en el mes

¢ 11. Busqueda de Cuentas en el Plan de Cuentas, en la ventana de plan de cuentas saldra

primero el codigo y luego el nombre de la cuenta.

PLAN DE CUWEMNTAS

1000000000 |ACTIVO

1100000000 | ACTIVO CORRIENTE

1101000000 |DISPOMIBLE

1101010000 |CAJA

1101010001 |C.~'-‘«J.~'-‘a. MM

1101010002 |CAJA MJE

1101010003 |CAJA CHICA,

1102050000 |[EMTREGA FOMDOS & REMDIR

IR AR SR R e R ==y |
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¢ 12. Habilitar Recibo en el Registro de Comprobantes, se habilitara una casilla en el
registro de comprobante donde podra poner el numero de recibo.

Madula de Contabilidad [REGISTRO DE COMPROBANTES] Usuario: X
3 =
| G | & By | =4 | S ="\ FEGISTRO DE FACTURAS SEGUN RND e 10,0025 14
Nuewa Editar wisualizar Imprimir Grabar Capiar Elegir ImE. | L.Mayar Cancelar - (VIEENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2018)
Dac, Cnntab\e Fecha: Moheda:  Proyecto: Pagadn A: MNIT/CT |Nn. Recibn | Mo Comprobante:
[reo R ETETHE H nnnnnn\v”ss [)[1-oromacentree [+] [ Il | ol
Glosa; [TAB]

Para Finalizar

Codign Mombre cuenta Referencia CIE, Debe (Bs) Haber (Bs) Debe (US$) Haber (US$)

¢ 13. Habilitar una opcion de busqueda de Proyectos en el Registro de Comprobantes,
aparecera un boton de busqueda en proyectos.

Madulo de Contabilidad [REGISTRO DE COMPROEANTES] Usuario! X
e =
‘B Q b @ & ! SF‘VREGIETRO DE FACTURAS SEGUN RND MO 10,0025, 14
Hugvn Edtar | visuslizar | Imprimie | Grabar Copiar | Elegir ImE. | LuMavor | Cancelar - — (WIGENTE DESDE 01 DE ENERO DE 2016)

Doc. Contable: Fecha: Moneda:  Proyecto: Pagado A; NIT/CT Mo, Recibo M2 Comprobante:

[earEsn [ |25e01/zm7]v H 000000\ |l8s [ - oFicima. cENTRAL [D Il Il o]

Glosa;  [TAB]
Para Finalizar

Codign MNombre cuenta Referencia (< Debe (Bs) Haber (Bs) Debe {US$) Haber (US$)

¢ 14. Totalizar cuentas de GASTO (las mismas cuentas), en la impresion de
COMPROBANTES, sumara los gastos de una misma cuenta en el comprobante para su
impresion.

EMPRESA PRUEBA Fatha
Az o
COMPROBANTE DE EGRESO

OACNA CENTRAL

LUGARY FECHA : LA PAZ 19 de Abril 2018
PAGADO & : VARIOS

CONCEPTO 1 REGISTRO DE VARIOS GASTOS
BOLIVIANOS DOLARES
CODIGO HOMBRE CUENTA DEBE HABER DEBE HABER
WISJES, HOSPEDAJES Y WATICOS
5102070002 | TREMSP ORTE TERRE STRE 65.25 28|
[MPUEST® Iy CREDITO FISCAL
110220000 [IMPUESTO VA CREDITO FISCAL 0.25] o)
1102200001 [IMPUESTO 1A CREDITS FISCAL 20| 07|
SERYICIOS BASICOS
5102040005 [SERVICIO DE LIMPIEZA 07| 013)
|MPUEST® v CREDITO FISCAL
11002200001 [IMPUESTC 1WA CREDITS FISCAL 0.13] [i%i2]
1102200001 [IMPUESTO VA CREDITS FISCAL 0.5 o)
CAR
10001 [ CaJAMN 75,00 02|
|MORESOS NO MONETARIOS
4110010002 AJUSTE DIFERENCIA DE CAMEIO om
TOTALES 75,00 76.00 10.93] 1.3

SOM; SetertaySeis 00N 00 Balvianos
SOH: Diez 93100 Dlares AMercencs

PFEPARADO POF. WITORIZAD DFOR,

[ — 20T Rignalfa : 1

¢ 15. Moneda Extranjera, puede seleccionar cualquier otra moneda extranjera a la par del
Boliviano.
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—_Moneda Extranjera
Paiz [Moneda E xtranjera)

|DALARES

) UsD |Uss
LIBRA ESTERLINAS

G
HOMG KONG
IMDA,

MEXICO

(16)MARQUE PARAQUITAREL | (17)MARQUE PARA HABILITAR EL
MENSAJE DE CODIGOS FIJOS | T CAMPO DEL CODIGO DE CONTROL |

Cédigos Fijos
Crédito, Débito e IT ] Cierre de Gestién y Otros I Proyecto I Otros Cédigos Fijos I Pie de Pagina Moneda y Otras|Opciones
— Opcit para la impresion de prob Moned 1T
Pais (Moneda Extranjera)
¥ Impresién de Reportes con Logotipo | ESTADOS UNIDOS F“
¥ Impresién de Comprobante segiin Orden de Registro
v Quitar Cuenta Compuesta 6 Cuenta Mayor, [CLAVE ""C""), en la impresion del Comprobantes b Codigos Fijos Contables
¥ Mastrar el nombre del usuario en el comprobante ¥ Quitar el mensaje de los Cédigos fijos Contables
¥ Fecha de impresion en los Reportes
[V Habiltar una Casilla para NIT/Cl (Pagadoa) <===> [v Impresién Nombre 6 Rason Social y NIT/CI — Factura de Yenta [Con Cddigo de control) |
v IMPRESION PARA Nombre 6 Rason Social . NIT/Cl yFima < ! [~ Factura de Ventas con codigo de control
¥ Impresién de Comprobante (Formato con un Cheque)
v Busqueda de Cuentas en el PLAN DE CUENTAS (Orden --> Cédigo Cuenta  Nombre Cuenta) [ Importe no sujeto a crédito fiscal (Facturas de gasolina)
v Habilitar Recibo en el Registro de Comprobantes —&| 30.00 Porcentaje (NO sujeto a crédito fiscal )
¥  Habilitar una opcion de busqueda de Proyectos en el Registro de Comprobantes ‘
[v Totalizar cuentas de GASTOS (las mismas cuentas), en la impresioh de COMPROBANTES fieldelbagnalenlogComprok (Firmas)
INGRESO EGRESO TRASPASO
" 3 Fimas € 3 Fimas € 3Fimas
(% 4 Firmas & 4 Firmas % 4 Firmas
" 5 Fimas " 5 Firmas T " 5 Firmas

@PUEDE MODIFICAR EL PORCENTA-} 19)SELECCIONE LOS CAMPOS PA-W

JE NO SUJETO A CREDITO FISCAL ( RA LA IMPRESION DE FIRMAS

¢ 16. Codigos Fijos Contables, quitara el mensaje que sale al momento de hacer un registro
contable.
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Recordatorio de los CODIGOS FIOS CONTAELES

@ LAS SIGUIENTES CUENTAS SON OBLIGATORIAS DEFINIR Y LOS (% ) ESTABLECIDOS POR
LEY ., PARA EL CORRECTO MANEJO DEL SISTEMA CONTABLE “SIC-JAC™

= Crédito Fiscal 1V.4. [Cuenta de ACTIVO] z

Débito Figcal 1WA, [Cuenta de PASIVO) 0| %
Impuesto a las Tranzacciones [Cuenta de GASTO) F 4
= |mpuesto alas Transacciones por Pagar (Cuenta de PASIYO). 4
= Resultados Acumulados [Cuenta de PATRIMOMIO) [Esta Cta. ho usar en un asiento. Lo

RESULTADOS DE LA GESTION [Cuenta de PATRIMONIO) = |usa el sisterna AUTOMATICAMENTE
para obtener el Resultada del Perioda)

= Ajgzte por Inflacian y Tenencia de Bienes [Cuenta de INGRESO)
= Ajuzte por Inflacian y Tenencia de Bienes [Cuenta de EGRESO)

= Diferencia de Cambio [Cuenta de INGRESQO)
= Diferencia de Cambio [Cuenta de EGRESO]

= Cadiga inicial de la cuenta BANCO Cédigo final de la cuenta BAMCO
= [Codigo inicial de la cuenta CAJa Codigo final de la cuenta Cad

@ LAS SIGUIENTES CUENTAS SOM OPCIOMALES. Para registrar COMPROBANTES de
EGRESO "SIN™ factura . en la cual se ve afectada las cuentas de RETENCION 1.U.
sobre compras p servicios, IMPUESTO A LA TRANSACCIONES sobre compras y servicios
y la RETEMCION RC-IVA.

= Retencion | compras [PASVO) | 5.00 % = Retencion | T comprag [PASND). | 3.00 (%
= Retencidn U servicios [PASHVO)| 125 (% = Retencidn | T servicios [PASIWVO] | 3.00 [
= Retencign RC-WaA [PASD). 130(%

[ Mo volver a mostrarlo

1y ADICION DE DATOS GESTION : 01/01/2016 - 3171272016 (=

[VENTAS] Periodo Fiscal : Mayo SF‘V REGISTRO DF FACTURAS SEGUN RKD MO 10.0025.14

MN® de autarizacion
Estadu,

. |123s5e7E91245E . [ @
v ]—' Emitida en o

contingencia
MNIT / CI Clients 25453825“‘ o
Mormbre o razon social .. .. |LOS LIRIOS |°
Importe total de la venta . 150000.00 | @) I~ Sin Derecho a Debita Fiscal
Importe ICE [/ IEHD | Tasas 0.00 | o
Exportaciones y operaciones exentas.... 0.o0 o
Wertas gravadas a tasa cero 0.00 | (7]

SOt T —— 150000.00 o

Descuentos, bonificaciones v rebajas otorgadas .. Bs 0.00 |°

Imparte base para debita fiscdl .. 160,000.00 | @

Débito fiscal 19.500.00 | Porcentaje IVA | 13.00 |
EOUIGUE oLy o esussuu e —— 25-DEAZA8 @ I

. (WIGENTE DESDE 01 DE EMERO DE 2015)
Datos del C b
r Docurnento Contable: | INGRESO Iz‘ Fecha del Comprobante @ | 25/05/2016 M9 del Comprobante: 5 |
——Datos de la Factura
SUELIPSA 1o vv e 0-Oficina Centrial -~ [ ]| 18D Factuia de Yerta (Cddigo contiol)
Fecha de la factura. .. 25/05/2016 o Factura de ‘enta [Cadigo control]
N de la factura 56 | @

) N4 X B
Cod Fis Corsbes

¢ 18. Importe no sujeto a credito fiscal (Facturas de gasolina), puede modificar el
porcentaje no sujeto a credito fiscal.

¢ 17. Factura de Ventas (Con Codigo de Control), habilitara el campo de codigo de control
en el registro de facturas, para el caso de las facturas computarizadas.
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¢ 19. Pie de pagina en los Comprobantes (firmas), puede seleccionar segun el comprobante
ingreso, egreso o traspaso los espacios para la firma con tres, cuatro o cinco espacios para el
pie de firma.

con tres firmas

SOH: Un Wil Guinientos Cuarentay Cinco 00M00 Bolivianos
S0H: Dosdentos Veirte v Un 994100 Délares Ameticanos

PREPLRLDO POR, AUTORZADO POR

Fepistrado pov : X 2H0N0IT Fogina Mo 0 1

Con cuatro firmas

S0N: Seizdentos 00100 Bdivianos
SOM: Ochenta y Seis 21400 Ddlares Americanos
Meombre: __ ..
MITACL i
Fimma .
PREPARADO POR STORIZADO POR
Regtsradopor - X 201017 RigmaNva. o T
Con cinco firmas
SOH: Veinte v Cinco Wil 004 00 Bolivisnos
SOH: TresMil Quinientos Moverta y Un 954 00 Ddlares Americanos
Membre: __ ..
Ml o lii...
Fima: ..
FREPLEADO POR AUTOR ZADO POR
Registradopow - X 2012007 Rignale ;1

¢ Despues de cada cambio siempre presione boton Guardar para que guarde los cambios que
hizo.
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9.2. LOGO

Para poner el logo debe ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Configuracion” y, a continuacion,
haga clic en “Logo”, y seguir los pasos:

:
[Logo 2 )PRESIONE ARCHIVO
Y SELECCIONE ABRIR
. . S/
4 Para que los reportes tengan logotipade ||| Luego debe Pegar el Logotipo, para
@ Is Empress, debe diseiar p coparel | esto Presione el Boton .. W Dibo- Poi o0 x
[s Logatipo, para esto Presione el Boton . aal Para Grabar el Logotipo presione ibujo - Paint
- o————
“4 laz tecias <Chib + <W> Archivo * Edicion  Ver | Imagen Colores Ayuda
Nuevo CtrlsN "
Abrir..,  @e— Ctrl+A
Dimension del Logotipo (1) Dimension del Logotipo  (2)
Guardar CtrlsG
LOGO EJEMPLO ‘ 5 G
‘ EMPRES A SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE z =F
Desde escaner o cimara...
Vista preliminar
Pixeles-->Ancho 178 Max Alto 72 Max Pixeles-->Ancho 364 Max  Alto 43 Max SR D
Cm > Ancho 3,56 Max Alto 1.44 Max Cm ——> Ancho 7,28 Max Alto 0,86 Max A
| Ienprireir... Ctrlsp
] Enviar..
|| ) ,
bl Bl Establecer coma fondo (mosaico)
Disefody Copier Logo P ot Lo Establecer coma fondo (centraclo)
TIASIC-JACMASICIAC ico

2 lAmiomiimages (1) jpg

Salir Alt+Fa
TIrrFErEEEECEC RS

Abre un documento existente.

1) PRESIONE DISENAR |
Y COPIAR LOGO

En ventana principal presione el boton Disefiar y Copiar logo, se abrird en una sub ventana el Paint,
presione archivo, luego abrir, ubique en que unidad y carpeta se encuentra su logo, seleccione el logo
y presione abrir, debe editarlo su logo para que tenga los parametros que indica en la ventana:
Resolucion en pixeles:

Ancho 178 'y alto 72. o ancho 364 y alto43

Resolucidn en centimetros:

Ancho 3,56 yalto1,44 o ancho 7,28 y alto 0,86

( : )SELECCIO- @ PRESIONE SELECCIO-

NE ELLOGO NAR TODO Y COPIAR
L )
Y Abrir X Y encabezado.bmp - Paint — [m} X
€ 5 v 4 [E Sreequpo » Imigenes > <10 [Buscorkn imagenes 5 | |Archive Edicien Ver Imagen Colores Ayuda
- Py i} j
Organizar v Nueva carpeta SIS I 2] Lol N )
. @ (@ SRL}
MANUALES AC™ A [SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE |
NUEVO_CONTAI AN I o
7 .
<@ OneDrive é Copiar o=
SIC-JAC.., (O£ Pegar
[ Este equipo . SR ] N -
— Album de Im3genes encabezado,bmp Borrar seleccion
¥ Descargas cimara guardadas o —
[£) Documentos oo
I Escritorio (0
— Pegar desde...
= Imigenes o
i = Yoltear o girar...
5 q =H
Mombre: | encabezado.bmp | |Todos los archivos de imagen v ‘* Expandir o contraer...
Cancelar Invertir colores
|
4)PRESIONE 1 I
ABRIR —SIFEECEEEET T EEE

Copia la seleccién y la pone en el Portapapeles.
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Una vez que el logo esté listo clic derecho con el mouse y Copiar.

Logo

qij
"

Dimension del Logotipo (1)

la Empiesa, debe disefiar y Copiar el estoPresione el Boton...
Logolipo, para esto Presions el Boton ... Para Grabar el Logolipo presione

Para que los reportes tengan logatipo de Luego debe Pegar el Logotipe, para
b
i
las teclas <Clil> + <W>

Dimension del Logotipo (2)

LOGO EJEMPLO ’ SIG - 1A6
‘ E MPH Es A SISTEMA DE INFORMACTION CONTABLE

Pixeles-—-> Ancho
Cm -------> Ancho

178 Max  Alto 72 Max

Pixeles—>Ancho 364 Max  Alto 43 Max
3.56 Max  Alto 1.44 Max

Cm --—--> Ancho 7.28 Max  Alto 0.86 Max

L
|
Disefiar y Copiar Logo

¢ Pegartos

=

[=l@]=]

©

EGAR LOGO) | SOBRE LA IMAGEN

PRESIONE | (7)HAGA CLIC DERECHO| PRESIONEW
PEGAR

@l I ® ¢ < | Imgendemapadebitsen.. — O X
Inicio Wer 0
o[ o o ‘(j P = [m
! -

Portapapeles Imagen Herramientas Pinceles Formas Tamafic Colores
SISTEMA DE INFORMACION CONTASBLE

o o

100% © v ®

111

Volvemos a la ventana principal del sistema, presione el boton Pegar Logo, generara una sub ventana
sobre el logo haga clic derecho, se abrira el Paint, presione el botén pegar, se pegara el logo de su
empresa, cierra el Paint, se podra visualizar su logo en la primera pantalla, para cerrar esta pantalla

presione (CTRL+W), para grabar el logo en los reportes.
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CAPITULO X

10. UTILIDADES
10.1. TIPO DE CAMBIO

Para registrar los tipos de cambio, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” vy,
continuacion, haga clic en “Tipo de Cambio”

Una forma de llenar la tabla es importando los tipos de cambio de otro sistema SIC-JAC o de otra
empresa que ya tenga llenado la tabla para ellos siga los siguientes pasos:

%ESIONE 2 )JHAGA DOBLE CLIC EN LA CAR- |
EXAMINAR PETA SIC-JACY, SELECCIONE LA

EMPRESA CON TC REGISTRA-
TIPO CAMBIO EN Bs. POR UNIDAD DE DOLARES GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 DOSY SELECCIONE GESTION

,ﬁ Enero | Febietro | Marzo Abiil Mayo Junio Juiio Agosto [Sepliembre| Octubre | Noviembre | Diciembre ?"9 ‘"i_T 1pos

63000 536000 636000, 696000 696000 636000 636000 696000 635000 636000 63000 656000 Fodha (Dia) iR Select Directory X

696000 6.96000 596000/ 696000 695000 695000 6.96000 6.96000 6.95000 695000 695000 6.95000| -

| 696000 £96000] 696000/ 696000 696000 6.95000/ 6.96000 696000 695000 6.96000 6.95000 6.95000| fud
£.96000 696000 696000 696000 6£.96000 6.96000 6.38000 6.96000  6.96000  6.95000 695000 695000

1
2
3
4
5 £.96000, 6£.96000/ 696000/ 6.96000) 6.96000 6.96000 6.96000 6.96000 6.96000 6.96000 6.96000/ 6.95000 Importa 1/C | &\ \D4-empre\ 20167
6 6596000/ 6.95000/ 696000, 696000 6.96000 6.96000 6.95000/ 6.95000 696000 6.96000  6.95000| 6.95000
7 696000 696000 696000) 696000, 6.96000 6.96000 6.96000 696000 636000 6.95000) 6.95000) 6.95000 e\ @] _‘J | Select |
8
Examinar

6.96000| 6.96000) 696000 696000 6€.96000 6.96000, 6.96000 6.96000 6.96000 6.96000 635000 6.95000 P sicjacve

9 6596000/ 6.95000/ 695000, 696000, 6.96000 6.95000 6.95000/ 6.95000 696000 6.96000  6.95000 6.95000
10, 596000/ 696000 596000/ 6.96000 696000 696000 696000 696000 696000 695000 6.95000) 6.6000| | [£-\sIcIACADL £504-empre o Cancel |
11| 696000 696000, 696000 696000/ 6.96000 6.96000, 6.95000 696000 6.96000  6.95000  6.35000, 695000 2016 o—
12| 696000, 696000 696000 696000/ 6.96000 6.96000, 6.95000 696000 6.6000 6.95000 6.35000) 6.95000
13 696000 696000 6.96000| 6.96000 6.96000 6.96000 6.96000) 6.96000 6.96000 696000 695000 6.95000 &
14| 695000 696000 696000 696000/ 6.96000 6.96000, 6.96000 696000 6.96000  6.95000  6.35000/ 6.85000
15 696000/ 6.96000] 696000 6.96000] 696000 6.96000) 6.96000 6.96000/ 6.96000 696000 696000 6.95000
16| 696000, 696000 696000 696000/ 696000 6.96000 696000 696000 696000 695000 695000 696000 |
17| 695000 696000 696000 696000/ 6.96000 6.96000, 6.96000 696000 6.96000 6.95000 6.95000) 6.95000 o
18/ 636000 £36000 GOK000] 636000 96000 636000 696000 638000 636000 638000 635000 6.36000 | [,
19 696000/ 696000/ 6.96000, 6.95000 6.96000/ 6.96000, 6.95000 6.95000 695000 695000 6.35000/ 6.95000 generatc
20 595000 696000 696000 696000/ 6.96000 6.96000, 6.95000 696000 6.96000 6.95000 6.95000) 6.95000 =
21 696000/ 696000/ 6.96000 6.96000 6.96000) 6.96000 6.95000 6.96000 6.36000, 6.95000 6.95000) 6.95000) | g #
22| 696000, 696000 696000 696000/ 6.96000 6.95000, 6.95000 696000 6.96000 6.95000 6.35000) 6.95000 ;
23 596000/ 696000 696000/ 636000 696000 6.96000 696000 6.96000 6.96000 6.95000 6.95000, 695000 | Elegk mpresora
24 696000 696000 696000 696000 696000 6.96000 6.96000 6.96000 696000 6.95000 6.95000 €.96000
25 696000] 696000 696000 696000/ 696000 696000 696000/ 696000 696000 695000 695000 696000 [® EE
26 696000 696000, 696000 6£.96000 696000 6.96000 6.96000 6.96000 636000 6.95000) 6.95000 695000 Reporte _.J
27| 595000, 696000, 696000 696000/ 6.96000 6.96000, 6.96000 696000 6.96000  6.95000  6.35000 6.6000 | —— —

Importar

28/ 695000 66000 636000 66000 636000 636000 696000 696000 65000 636000 66000 636000 [—e ]

29 696000 6.96000) 6.96000) €.96000 €.96000 6.96000 6.96000 6.96000 696000 6.96000 6.96000) 6.35000 Grabar Drive:

30/ 536000 | 696000/ 696000 696000 695000 636000, 696000 695000 695000 6.95000  6.g6o0n| | — S

31| 695000 £.95000 £.95000 6.96000  6.95000 6.95000 | 6.95000 4] [=eDiscoE Ra|
\ T
T Salir

= 4 ) PRESIONE |
{cn\rco OPCIONES : GENERA TC, ELEGIR — _—C-?IMPORT N CPSE%?}})NE ‘

IMPRESORA, REPORTE, GRABAR, SALIR |

En ventana principal presione el boton Examinar, aparecera una ventana en la cual debe seleccionar
la ruta es decir la unidad, luego seleccione la ubicacion, por ultimo, presione el boton Select, grabara
la ubicacion, presione el boton Importar, esto generara una ventana con el mensaje de Copia
Concluida.

Podra observar cinco botones que son:

Elegir Impresora, permite configurar la impresora, previo a la impresion.
Reporte, permite visualizar el reporte de tipos de cambio, previo a la impresion.
Guardar, permite guardar todo cambio.

Salir, para salir de la ventana de tipos de cambio.

Genera TC. Permite generar los tipos de cambio si no hubo variacion en el afio.

YVVYVVYV

Los tipos de cambios deben ser registrados todos los dias, si no hubo variacion puede registrarlo de la
siguiente forma, En ventana principal presione Generar TC, mostrara una sub ventana, y siga los
pasos:
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B

)

COLOQUE RAN-
GO DE FECHAS

COLOQUE TI- |

| PO DE CAMBIO

Registro de Tipo de Cambio

Rango de Fechas

L
Desde: | 0170172016 | Hasta: [31712/2016 |

_Tipo de Cambio 4

6.95000 |

P

Grabar

N

LCancelar

PRESIONE
GRABAR

Presionando el boton grabar se cargaran los tipos de cambio a la tabla, segtn el rango de fechas que

se de.

10.2.INDICE DE UFV

Para registrar los tipos de cambio, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Indice UFV”.

Puede importar las UFV de otro sistema SIC-JAC o de otra empresa que ya tenga llenado la tabla,
para ellos, en ventana principal presione el boton Examinar, aparecerd una ventana en la cual debe
seleccionar la ruta es decir la unidad, luego seleccione la ubicacidn, presione el boton Select, grabara
la ubicacion, presione el boton Importar, esto generara una ventana con el mensaje de Copia

Concluida.

( ) PRESIONE |

7

[ EXAMINA

UFV CO SPONDIENTE A LA GESTION ¢

[Dia| Eneo [ Febrero | Mazo | Abi [ Mayo

1 2093080 2104420 2108830 2113300 2118630

0170172016 -

Junio Juio [ Agosto [Septiembre| Octubte [Noviembe [ Diciembre |

2126320 2133560 2141140 2147620 2153770 21538370 2166170

31/ 16

2 2099280, 2104600 2108960 2113450 2118810 2125560 2133840 2141370 2147830 2153970 2160170 2166370

3 2033480 2104780 2109090, 2113600 2118330

4 2099680 2704360 2109220 2113750 2119170
5 2033680 2105140 2103350 2113300 2115350
6 2100080 2105320 2109480 2114050 2119530
7 2100280 2105500/ 2105610 2114200 2115710
8 2700480 2105680 2109740 2114350 2119880
9 2700880 2105860 2103870 2114500 2120070
10 2100880 2106040, 2110000 2114850 2.120250
112101040 2106180 2110150 2114840 2120480
12/ 2101200 2106320 2110300 2115030 2120710
13 2101360 2706460 2110450/ 2115220 2120940
14 2101520, 2106600, 2110600 2115410 2121170
15 2101680 2706740 2110750/ 2115600 2121400
162101840 2106680 2110900 2115790 2121630
17 2102000 2107020 2111050 2115980 2121860
18 2102160 2107160 2111200/ 2116170 2122080
19 2102320 2107300 2111350 2116360 2122320

20 2102480 2107440 2111500/ 2116550 2122550
1. 2102640 2107580 2111650 2116740 2122780,

22 2102800 2107720 2111800 2116930 2123010
23 210290 2107860 2111350 2117120 2123240
24 2103120 2108000 2112100 2117310 2123470
25 2103280 2108140 2112250 2117500 2123700
26 2103440 2108280 2112400 2117680 2123930
27/ 2103600 2108420 2112550 2117880 2124160
28| 2103760 2108560 2112700 2118070 2124330
23 2103520 2108700 2112850 2118260 2124620
30 2104080 2113000, 2118450 2124850
312104240

2113150 2125080

2125800, 2134120 2141600 2148040 2154170 2160370 2166570
2125040 2134400] 2141830 2148250 2154370 2160570 2166770
2126280 2134680 2142060 2148460 2154570 2160770 2166570
2126520 2134960 2142290 2148670 2154770 2160970 2167170
2126760, 2135240 2142520 2148880 2154370 2161170 2167370
2127000 2138520) 2142750 2143030 2155170 2161370 2167570
2127240 2135800 2142980 2143300 2155370 2161570 2167770
2127480 2136080 2143210 2148510 2155570 2161770 2167970
2127770, 2136310] 2143410 2145710 2155770 2161980 2168130
2128060 2136540 2143610, 2143310 2155970 2162130 2168410
2128350 2136770 2143810 2150110 2156170 2162400 2168630
2128640 2137000 2144010 2150310 2156370 2162610 2168850
2128930 2137230 2144210 2150510 2156570 2162820 2169070
2123220 2137460 2144410 2150710 2156770 2163030 2169290
2129510 2137690 2144610 2150910 2156970 2163240 2165510
2123800 2137520] 2144810, 2151110 2157170 2163450 2165730
2130090 2138150 2145010 2151310 2157370 2163660 2163950
2130380 2138380 2145210 2151510 2157570 2163870 2170170
2130670 2138610 2145410 2151710 2157770
2130960 2138840 2145610 2151910 2157970
2131250 2133070 2145810 2152110 2156170

2164080 2170330
2164290 2170610
2164500 2170830

2 JHAGA DOBLE CLIC EN LA CAR-\
PETA SIC-JACV, SELECCIONE LA
EMPRESA CON LA UFV REGIS-

\TRADAY SELECCIONE GESTION

Indice UFV
de Fecha
3171272015

2.098880

Registre las
s por
echa (dia)
]

Importa T/C |
n
i
Importar

— &

Elegir Impresora

2131540 2133300 2146010 2152310, 2158370
2131830 2133530 2146210 2152520 2158570
2132120 2133760 2146410 2152730 2158770

2164710 2171050
2164920 2171270
2165130 2171430

— &

Reporte

2132410 2133330 2146610, 2152940 2158370
2132700 2140220 2146810 2153150 2153170

| 2132990 2140450, 2147010 2153360 2159370 2165760 2172150
2133280 2140680

2165340 2171710
2165550 2171930

2147210

—o
Grabar

2153570 2153570 2165970 2172370
2140810

2147410 2159770 2172590

e <l

FR Select Directory

e:\...\D4-empret 20165

X

salir

[CUATRO OPCIONES : ELEGIR IMPRE-

SORA, REPORTE, GRABAR, SALIR

Seo—— <] [ sel
Ee;sic-ia:v._ _I le'l
= 04-EMDIE @ e Cancel J
B ——I
=
Drive:
[Eeriscoe ~|
4)PRESIONE | PRESIONE |
IMPORTAR SELECT
J J —
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Las UFV deben ser registrados todos los dias, si no hubo variaciéon de todas maneras deben ser
registrados.

Podra observar cuatro botones que son:
» Elegir Impresora, permite configurar la impresora, previo a la impresion.
> Reporte, permite visualizar el reporte de las UFV, previo a la impresion.
» Guardar, permite guardar todo cambio.
» Salir, para salir de la ventana de UFV.
10.3.NUEVO USUARIO

Para registrar un nuevo usuario, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Nuevo Usuario” y obtendra la siguiente pantalla:

(1) COLOQUE NOMBRE COLOQUE _ |
[ DEL NUEVO USUARIO CONTRASENA

Agregar usuario

NI

—_— Crear un nuevo usuario

Nombre de

“Usuario:  [MAURICIO |
Contrasefia: P ._|'
Conﬁfmal' HRRHRRHNR

contrasefia :

X

Cancelar

( : ) CONFIRME

\ CONTRASENAW

Aceptar
PRESIONE |
ACEPTAR

En ventana principal ingrese el nombre del usuario, la contrasefia, confirme contrasefia, finalmente
presione Aceptar.
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10.4.ACCESO A USUARIO

Para registrar el acceso al nuevo usuario, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Acceso a Usuario” y obtendra la siguiente pantalla:

S W
@ SELECCIO- HAGA CLIC
LNE USUARIO ENLA CASILLA)

Seleccione Usuario : ) a ario

% =l ario
CARLOS WILLE S MAURICIO

MAURICIO Y.

[CONTABILIDAD] Reqistro de Comprobante
[CONTABILIDAD] Modifica Comprobante
[CONTABILIDAD] Borrado de Comprobante
[CONTABILIDAD] | Registio de Comprobantes Borrados

[CONTABILIDAD] Visualiza Comprobante

[EDNTABILIDAB] |Impresién de Comprobante

[CONTABILIDAD] Resumen de Comprobantes

[CONTABILIDAD] .Aplicacio'n de la Norma Contable: Ndmeros 3 (UFV) » Nameros 6 (TC)
[CONTABILIDAD] Reexpresion en Moneda Extranjera

[CONTABILIDAD)] .Hegistm de Comprobante en (Bs. 6 $us )

[CONTABILIDAD] |Asiento de Apertura
[CONTABILIDAD] | Renumeracion de Comprobantes

Usuarios

1/INGRESO
2[EGRESD
3/ TRASPASD
4/£JUSTE

[CONTABILIDAD] Genera Asiento [Ventas del dia)

[CONTABILIDAD] _Manlenl'mientu de Porcentaje 70- 29 -1 |

[CONTABILIDAD] Mantenimiento de Porcentaje (Debito Fiscal, IT, ICE, MERMA) = Aceptar ¢ Canceld
—_—

v
~
~
~
~
~
~
~
~
|7
~
~
~
~
~

OPCIONES: Para habilitar 6 deshabilitar las diferentes opciones marque en la CASILLA DE VERIFICACION.

Iv Marca 6 Desmarca todas las opciones de Contabilidad y Bancarizacién ? Aplicar Contabilidad y Bancarizacion
1

N

(2)MARCAR Y PRE- (5) PRESIONE
SIONE APLICAR GRABAR

4 )MARQUE LOS COMPROBAN-|
TES Y PRESIONE ACEPTAR

En ventana principal Seleccione Usuario, en la parte de abajo se podra visualizar todas las opciones
del sistema, puede seleccionar una por una o marcar en la parte de bajo para que todo se marque,
presionando el boton Aplicar Contabilidad y Bancarizacion, se dard acceso a todas las opciones del
sistema contable.

Para habilitar los tipos de comprobantes debe hacer un clic con el mouse sobre la primera opcion
que es registro de comprobantes (como lo indica el punto 3 en la imagen), y de inmediato se
habilitara la ventana de la derecha, podré habilitar los tipos de comprobantes para el usuario
seleccionado, presione el boton Aceptar y por ultimo el boton Guardar.

También le permite eliminar usuarios creados, excepto los usuarios JAC y X.
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10.5.RESPALDO DE LA INFORMACION (Backup)

Para obtener una copia de seguridad, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Respaldo de la Informacién (Backup)”.
Hay dos formar de obtener los backup:

¢ La primera es la que genera automdaticamente en la carpeta por defecto copia la informacion
contable en la carpeta: SIC-JACW-0X-EMPRE\XXXX\BACKUP\, en la unidad en la que se
instalo el sistema SIC-JAC.

(MUESTRA LA CARPETA POR DEFECTO |
| DONDE SE GUARDARA ELBACKUP |

Copia de Seguridad

ALDO DE LA INFORMACION | Y|

& Que desea hacer ?

(* Copiar la Informacion Contable en la Carpeta por Defecto
Carpeta por defecto---> E:\SICJACYAO1-EMPRE\2017\BACKUPY

" Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacion Contable

Nombre del Archive
Nombre del Archivo  CN_011701_210317_173145.RAR
Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cierre_ ddmmaa_hhmmss
para obtener una copia completa de la Informacion

. Etc.), si el SISTEMA CONTABLE
0 ut\\uado por o"ro: i USUARIOS, deben abandonar el

PRESIONE PARA OB- } 'PRESIONE |

TENER UN BACKUP | PARA SALIR |

¢ La segunda opcién es para generar el backup en la unidad que deseen o carpeta, también puede
ser en un flash, para ello siga los siguientes pasos:
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( JPRESIONE |

TEXAMINAR |

Copia de Seguridad

@DOBLE CLIC SOBRE LA UNIDAD
§ Y SELECCIONE LA CARPETA

COPIA DE RESPALDO (BACKUP) X

& Que desea hacer ? - T Seleccione la Carpeta para la Copia de Respaldo de la
Informacion del Médulo CONTABLE dgl Programa “SIC-JAC"

> ‘i Discolocal {C:) A
" Copiar la Informacién Contable en la Carpeta por Defecto > Discolocal (D:)
V'  um DISCOE (E:)o—
> AFP PREVISION
& Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacion Contable @ asistencia
Carpeta —> E:\BACKUP\ Examiat BACKUP -
cartas_empresas

cd_photoshop

CLIENTES

CN_021601_100816_154308 v
< >

Cancelar
v X (3)rRESIONE |
Obtener copidfahora No ahora L ACEPTAR

@ PRESIONE OBTENER |
[UNA COPIA AHORA

Nombre del Archivo  CN_011701_210917_173145.RAR

Nombre del Archivo
Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cierre_ ddmmaa_hhmmss ‘

ara obtener una copia completa de fa Informacion
ayores, Balance... Etc.), si el SISTEMA CONTABLE

En ventana principal seleccione la segunda opcion, aparecera el boton Examinar, presione este y
generara una sub ventana en la cual seleccione la ubicacion para el backup (en una carpeta en cualquier
unidad o en el USB), presione el boton Aceptar, seleccionada la ubicacion, mostrara la direccion para
el backup, por ultimo presione el boton Obtener una copia ahora, se abrird una sub ventana en la
cual indica que la copia se concluyd, donde se guardo6 el archivo, y el nombre con el que se guardo el
backup.

La copia que el sistema generara sera en un archivo comprimido con extension RAR. El nombre del
archivo es por ejemplo CNO011201_290113_114007.RAR (CN=Contabilidad, 01= Numero de
empresa, 12= periodo, 01= tipo de cierre_ddmmaa hhmmss)

10.6.IMPORTA DATOS, RECUPERACION DE DATOS DE RESGUARDO (BACKUP)
Para recuperar la informacioén de la copia de seguridad, en el menu “Contabilidad”, seleccione

“Utilidades” y, a continuacion, haga clic en “Importa Datos, Recuperacion de los Datos de
Resguardo (BACKUP).

Para recuperar la informacion de resguardo tenga en cuenta que esta en un archivo en RAR
comprimido para lo cual debe seguir los pasos que indica la imagen:
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HOY SELECCIONE EXTRAER EN...

@SOBRE EL ARCHIVO, CLIC DERE- ]
C

'ON EL MISMO NOMBRE

@ GENERARA UNA CARPETAJ
C

SELECCIONE
LA UNIDAD

|
I 4[] = Bacfup - i X 1[4 | = | sackup - o X
Inicio mpartit  Vista v @ Inicio  Compartir  Vista (7]
« BN DISCOE (E) > BACKUP v & | Buscaren BACKUP P &« v 4 ||| « DISCOE(E) » BACKUP » v @& | Bifcaren BACKUP P
‘ia Disco local (C3) A Nombre - Fecha defnodifica... ‘& Disco local (C) © Nombre Fecha de modifica..
= Disco local (D) L AR AL I ——— = Discolocal ) CN_021601_020316_190414 2/9/2016 715 p. m.
— DISCOE (E) Abrir - DISCOE (E) B CN_021601_020916_190414 2/9/2016 7:04 p. m,
= DISCOF (F) B Abrir con WinRAR = DISCOF (R
= DISCO G (6) B Edreer ficheros... = DISCOG(G)
= DISCOH (H) - 2 btraer aqui R ma DISCOH (H) S s
I elemento 1 elemento seleccionedo 339 KB =) E"i’_wc” CN_021601.020816_190414\ &= = | 2elementos 1 elemento seleccionado =

Primeramente, seleccione la unidad en la que genero el backup, para el ejemplo en la unidad del USB,
luego ubique el archivo comprimido en WINRAR que genero el sistema, sobre el archivo haga clic
derecho con el mouse y seleccione la opcién para descomprimirlo que es Extract to
cn_011201_290113 114007, esta opcion generara una carpeta con el mismo nombre del archivo

WINRAR.

PRESIONE
EXAMINAR

SELECCIONE
LA UBICACION

Modulo de Contabilidad [IMPORTA DATOS desde la EDICION 2016 a adelante]

directorio  "CASICJIACWADT-EMPREN2010",

Debe Ingresarla RUTA DE ACCESO donde se encuenta el anterior sistema.

INGRESE LA RUTA EN LA CUAL SE ENCUENTA
EL SISTEMA ANTERIOR

[E:\BACKUP\CN_021601_020916_130414 |

o

Aceptar

X

Cancelar

Esta opcion permite actualizar los datos del anterior SISTEMA DE INFORMACION “SICJAC", por
ejemplo de "C:\SICJACW_ANTERIOR\01-EMPRE‘\2009\" a la nueva Versién , que esté en el

Presione CLICK para
seleccionar la UBICACION.

Examinar ‘

4 Select Directory X
[CAWAY
=en -] Select
=backup I I

B cn_(21601_020916_190414

Cancel |

-

Drive:
[=eDiscoE I

=

l N
SELECCIONE | @ PRESIONE
| UNIDAD O DRIVE | SELECT

Luego en el sistema contable SIC-JAC, en la ventana principal, presione el boton Examinar,
seleccione la unidad donde se encuentra el backup, para el ejemplo unidad H, seleccionar la carpeta
que se genero al descomprimir el archivo WINRAR, presione el boton Select., ingresara la ruta, por
ultimo presione Aceptar, mostrara una ventana con el mensaje de Copia Concluida.

10.7. COPIA MENSUAL

Para obtener una copia mensual, ir el meni “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” y, a

continuacion, haga clic en “Copia Mensual”.



Manual del usuario del Sistema de Contabilidad 119

@SELECC]ONE COMPRI-‘ ( : )PRESIONE\

[ MIDOR DE ARCHIVOS | EXAMINAR
- - - / SELECCIONE ‘
5 ; T LA CARPETA
Respaldo (copia) de lajinformacion MENSUAL /
iJR Select Directory X
Selecci C imidor de Archi
PKZiP « Fizs EE < winan —
[=5 A Select J
(D afp prevision
e D asistencia Cancel J
Presione CLICK para B cartas_empresas
seleccionar la UBICACION. (0 ed_photoshop
Grabaren... » Py Oclientes
X L 7'. (D depositos_lp
E:AABRILA Examinar O distibuidores
Mes a Copiar : _'_]
Drive:
[EepiscoE I =]

| (3)sELECCIONE PRESIONE |
_—— [ DRIVE J SELECT )

(:)SELEC- )

| GUARDAR | | CIONE MES

En ventana principal seleccione que programa para comprimir, luego presione el boton Examinar,
seleccione el drive o unidad en que desea guardar el archivo comprimido, para el ejemplo la unidad
d, seleccione la carpeta creada con el mes para el ejemplo abril, presione Select.

Mostrara la ubicacion de la carpeta, seleccione el mes y por ultimo presione el boton Guardar,
aparecera una sub ventana indicando donde se grabo el archivo.

10.8. RECUPERACION MENSUAL

Para obtener una copia mensual, ir el meni “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Recuperacién Mensual”.

Esta opcion le permite copiar por mes su informacion, en el caso de que exista informacion en el mes
se solapara la informacion que existe en el mes a ser copiado.

(DrresiONE
(:[ )SELECCIONE
(ABRIR LA CARPETA }

Recuperar Datos de Backup Mensual i) Select Directory X
—ADVERTENCIA !!!
Para recuperar copia mensual, tanto el Plan de Cuentas origen como el Plan de Cuentas destifio
DEBEN SER EXACTAMENTE LOS MISMOS. ; Select |
S| NO CUMPLE LA CONDICION ANTERIOR, NO!! REALICE ESTA OPERACION D_tc_u!\{_Z[ﬂS
(B afp prevision Cancel J
B asistencia
Presione CLICK 2018
para seleccionar la
UBICACION. (cartas_empresas
Recuperar datos de : o (3 cd_photoshap
] E:\ABRILA Abrir
‘ Mes a Recuperar : ‘ J
Drive:
[Ee:piscoe I ~]
(@seLECCIO- ) PRESIONE
/| NE DRIVE SELECT

celar
PRESIONE | 9 SELECCIO-
ACEPTAR NEELMES |
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En ventana principal, muestra una advertencia a tomar muy en cuenta, para recuperar la copia
mensual, tanto el plan de cuentas origen como el plan de cuentas destino deben ser exactamente
los mismos. Si no cumple la condicion, no realice esta operacion.

En la ventana principal presione el boton Abrir, mostrara una sub ventana en la cual seleccione la
carpeta donde se encuentra la copia mensual para el ejemplo abril, una vez que encuentre la carpeta
presione Select, mostrara en la ventana principal la ubicacion, seleccione el mes que recuperara y
presione el botébn Aceptar, mostrara una ventana en la cual indicara que la recuperacion de la
informacion fue concluida.

10.9.PEGAR ENVIO (COPIA MENSUAL)

Para obtener una copia mensual, ir el meni “Contabilidad”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Pegar Envi6 (Copia Mensual)”.

) SELECCIONE
@presio. Qoo
HEABRIR LACARFETA

iR Select Direct X
Recuperar Datos de Backup MANTENIENDO LOS DATOS EXISTENTES o SlectDirectory
e\abril\
Presione CLICK parg =eN - Select
: seleccionar la UBICA Cams li-l
Recuperar datos de : o B2 afp prevision Cancel J
E:\ABRIL - O asistencia
Abrir Ebackup

(O cartas_empresas
(3 cd_photoshap

Mes a Copiar : Im—_ D clientes
M X =
[EeDiscoE |

(6) PRESIONE SELECCIO-
ACEPTAR NE EL MES

SELECCIO- PRESIONE
NE DRIVE SELECT |

Esta opcion es para pegar datos de un mes sin que estos se borren, en ventana principal presione el
botén Abrir, generara una sub ventana seleccione la ubicacion de la carpeta para el ejemplo abril,
presione el boton Select., mostrara la direccion en la pantalla principal, seleccione el mes y por ultimo
presione el boton Aceptar, esto generara una sub ventana en la que indicara que la recuperacion de
informacion fue concluida.
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CAPITULO XI
11. OTROS

11.1. MANTENIMIENTO DE INDICES

Para realizar el mantenimiento de indices, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a
continuacion, haga clic en “Mantenimiento de Indices”.

Mantenimiento de indices

ADVERTENCIA 111

Actualizacion de Indices

Para el mantenimiento de INDICES, debe
realizar desde el computador principal. Si
esta trabajando en RED. deben abandonar
el sistema los demas usuarios.

[/ .7.‘[‘ ADVERTENCIA 1! S| ESTA TRABAJANDO EN RED, DEBEN ABANDONAR
&Y' LOS DEMAS USUARIOS,
~ Podrian perder datos los dernas usuarios si aun estan trabajando en
RED.

DESEA CONTINUAR ?
® Podrian perder datos los demas usuarios
si aun estan trabajando en RED.

(1) PRESIONE
ACEPTAR

[} Si I Mo I
|

I B

(@)ror uLTIVO|
T PRESIONE SI

Las tablas o archivos tienen indices que permiten ordenar por algiin campo en particular, por alguna
razén como por ejemplo corte de energia eléctrica puede que algunos indices que estaban abiertos se
dafien para subsanar esto debe realizar el mantenimiento de indices o indexar.

En pantalla principal, mostrara un mensaje presione si y mostrara otra pantalla en la cual puede leer
la advertencia, presione el boton Aceptar y por ultimo presione Si.
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11.2.EDITA DATOS DE LA EMPRESA

Para editar datos de la empresa, en el ment “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion,
haga clic en “Edita datos de la empresa” y obtendra la siguiente pantalla:

1 )LOS DATOS DE LA EMPRESA Y LOS DA-
TOS DEL RESPONSABLE SON EDITABLES

Editar atos Generales de la Empresa o Institucion
— Datos de la Empresa o Institucion
—
Nombra: |EMPRESA XvZ |
Direccign: LCALLE LOS JARDINES N 345 |
Ireccion :
Teléfono : i 2205858 | Ciudad : | LA Paz I
NIT : l 1016547020 | No. Patronal : | l
— Datos del responsable
5
Nombre completo del responsable Nro. Doc. [C.1.)
MARCELO LUJAN | | 4516338
Afio y Periodo
Afio : 2016 = Periodo : Enero - Diciembre [" |

PRESIONE 2)LOS DATOS ANO Y PERIO-
'ACEPTAR DO NO SON EDITABLES

Todos los datos de la empresa pueden ser modificados, excepto los datos del Aifio y el Periodo.

Para guardar los datos modificados haga clic en el boton Aceptar.
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11.3. CONSOLIDAR EMPRESAS

Para realizar la consolidacion de datos lo primero que debe hacer es crear una nueva empresa vacia,
donde se consolidaran los datos de las empresas a consolidar, debe tener en cuenta que el plan de
cuentas de las empresas que desea consolidar debe ser exactamente iguales.

Para consolidar empresas, en el menu “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion, haga
clic en “Parametros para Consolidar” y obtendra la siguiente pantalla:

SAS A SER CONSOLIDADAS

.

ql\) SELECCIONE LAS EMPRE-}

Empresas a consolidar

~ADVERTENCIA Il
M Para consolidar empresas, el Plan de Cuentas de las EMPRESAS DEBEN SER EXACTAMENTE LOS MISMOS

M Laempresa que consolidara dos o mas EMPRESAS, DEBE ESTAR SIN DATOS (VACIO). Por ejemplo se quiere cpnsolidar la
empresa uno y la empresa dos, entonces SE DEBE CREAR L& EMPRESA TRES, Y CONSOLIDAR EN LA EMPRESA TRES
[sin Datos, vaciol

B S| NO CUMPLE LAS 2 CONDICIONES ANTERIORES, NON! REALICE LA OPERACION DE CONSOLIDAR

Cod. Nombre de la Empresa o Institucidn Gestion Consolidar |— Prefijo
01 LA RENDIDORASR.L. 2016 v
¥ 02 L4 PROVEEDORA S.R.L. 2016 v

-

Marque las empresas o Instituciones a ser Consolidadas

(2) PRESIONE
ACEPTAR

En ventana principal aparecera la lista de las empresas, de estas se debe seleccionar cuales desea
consolidar, una vez seleccionadas las empresas presione el boton Aceptar, mostrard una sub ventana
con el mensaje de Advertencia;!! Se borraran los datos existentes, ;desea continuar? Si esta seguro de
que la empresa estd vacia y sin datos presione si, inmediatamente saldra otra sub ventana indicando
que los datos fueron consolidados.
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11.4.TIPOS DE COMPROBANTES

Para crear otros tipos de comprobantes, en el meni “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a
continuacion, haga clic en “Tipos de Comprobante”.

En esta ventana se puede adicionar comprobantes y editar, para adicionar un comprobante siga los
siguientes pasos:

En ventana principal presione Adicionar, en la parte de abajo de la ventana coloque el nombre del

comprobante, presione el boton Aceptar, y aparecera en la lista el nuevo comprobante. El tipo de
comprobante numero 4 debera ser exclusivamente de AJUSTE para la aplicacion de la NC 3 y 6.

PRESIONE |
ADICIONAR
J

Editar Tipps de Comprobante

U
2] & | 0
Adicionar | Editar Borrar Salir

Cédigo Nombre
1/INGRESD
2}EGHESU
3/ TRASPASD

—Adicionar

Cédigo: Aceptar

Nombne:|!é"JUSTE , ~

Cancelar

2 )COLOQUE EL NOMBRE PRESIONE
DEL COMPROBANTE ACEPTAR

Si desea editar el nombre de algunos comprobantes coloque el cursor sobre el coddigo del comprobante
a editar y presione el boton Editar, una vez que edite presione el boton Aceptar.

11.5.PROYECTO
11.5.1. ADICIONA PROYECTO

Para adicionar un proyecto, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion, haga
clic en “Proyecto”, siga los siguientes pasos:
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( JPRESIONE |
ADICIONAR |

Editar Prdyecto

& 4
Adicionar | Editar

1|0FICINA CENTRAL
2/PROYECTO X

Nombre

—Adicionar

Cédigo Aceptar

| PROYECTO Y *x

Nombre

Canicelar

COLOQUE NOMBRE | PRESIONE
DEL PROYECTO J ACEPTAR

En ventana principal presione el boton Adicionar, en la parte de abajo de la ventana se abrird un
campo coloque nombre del proyecto, una vez colocado el nombre del nuevo proyecto presione el
boton Aceptar, indicara que los datos fueron ingresados, presione Aceptar.

11.5.2. EDITA PROYECTO

Para editar un proyecto, ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion, haga clic
en “Proyecto”, siga los siguientes pasos:

SELECCIONE EL NOM-“| ( ; )PRESIONE\|

BRE DELPROYECTO | "EDITAR |

| N
Hditar Proyecto

|20 & AW
Adicionar | Editar Borrat Salir

I i Nombre

1|OFICINA CENTRAL
2 PROYECTO X
3/PROYECTO ¥

Modificar

Cédigo

‘ PROYECTO 222X

Nombre

@ MODIFIQUE EL NOM- | (4)PRESTONE
_ BRE DEL PROYECTO TACEPTAR
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En la ventana principal, coloque el cursor sobre el codigo del proyecto a editar y presione el boton
Editar, puede editar el nombre del proyecto y presione el boton Aceptar.

11.5.3. BORRA PROYECTO

Para borrar un proyecto, ir al ment1 “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion, haga clic
en “Proyecto”, siga los siguientes pasos:

(1)sELECCIONE | OPRESIONE
EL PROYECTO| BORRAR

1 OFICINA CENTRAL
2|PROYECTO 222<X

. Borrar

. v
Cédigo Aceptar

|PF|EIYEETU ¥ x

Cancelar

Nombre

PRESIONE
. ACEPTAR

En la ventana principal, coloque el cursor sobre el codigo del proyecto a ser borrado y presione el
boton Borrar, mostrara los datos a ser borrados, presione Aceptar o de lo contrario Cancelar.

11.6. SUCURSAL
11.6.1. ADICIONAR SUCURSAL

Para adicionar sucursales, ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion, haga clic
en “Sucursal”, siga los siguientes pasos:
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( ) PRESIONE |

ADICIONAR |

Editar Su

ursales

Adicionar

Cédiao Nombre Direccioh

0 Oficina Central AY. 20 DE OCTUBRE ESQ. C/ CAP. CASTRILLO N® 356 E

1
— Adicionar

e . 1
Cadigo: Acz;ar J
Nombre: | SHCURSAL 1 | 7%
AV. EDEAGOSTO N° 658] o | Cancelar

T

Direccion &

(3)PRESIONE |
~ACEPTAR

(2) COLOQUE NOMBRE Y DI- |
TRECCION DE LA SUCURSAL

En ventana principal presione Adicionar, en la parte de abajo de la ventana coloque el nombre de la
sucursal y la direccion este dato ira al libro de compras y ventas, presione el boton Aceptar, se abrira
una ventana en la que indicara que los datos fueron ingresados, presione Aceptar y aparecera en la
lista la nueva sucursal.

11.6.2. EDITAR SUCURSAL

Para editar sucursales, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion, haga clic en
“Sucursal”, siga los siguientes pasos:

(DsELECCIONE @eresio- |
LA SUCURSAL [ NEEDITAR

Hditar Sucursales

4 1
A Editar Bortar Salir

dicionar
Cédigo Nombre Direccion
Qficina Central AV. 20 DE OCTUBRE ESQ. C/ CAP. CASTRILLO N2 356 E
1 SUCURSAL 1 AY.BEDE AGOSTD N* B58]

4

—Modificar
agioo. |1
Cddigo: K y,ptar ‘
Nombre: | SUCURSAL 6DE AGDSTO — l T |
Direccion - |2 6 DE AGOSTO N° B38| o—| | nosy

3 ) MODIFIQUE EL NQM-| PRESIONE |
BRE Y LA DIRECCION | ACEPTAR

/
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En ventana principal, seleccione el nombre de una sucursal y presione boton Editar, en la parte de
abajo puede modificar el nombre y la direccion si no hubiera direccion puede colocarla, presione el
boton Aceptar.

11.7.CENTRO DE COSTOS

Un centro de costos es una division que genera costos para la organizacion, pero solo indirectamente
le afiaden beneficio o utilidad. Ejemplos tipicos de esto son los Departamentos de Investigacion y
Desarrollo, Mercadotecnia y Servicio al cliente.

Las organizaciones pueden optar también por clasificar los centros de utilidad o centros de inversion.
Existen ventajas de clasificar simple y sencillamente a las divisiones de la organizacién como centros
de costo ya que con esto los costos son mas facilmente medibles.

Debido a que los centros de costo tienen un impacto negativo en la utilidad, son de las primeras
divisiones a tomarse en consideracion cuando se llevan a cabo recortes de personal, de presupuesto o
reestructuraciones. Las decisiones operativas en un Centro de contacto por ejemplo estan basadas en
consideraciones de costos. Inversiones financieras en equipamiento nuevo, tecnologia y personal son
dificilmente justificadas ante la Administracion debido a que éstas aportan a la utilidad indirectamente
y su aportacion es dificilmente cuantificable.

Los Centros de Costos por otro lado sirven a la administracion para tener un mejor control
presupuestario, al poder medir a cada departamento o linea de negocio, poder obtener un estado de
resultados por centro de negocios y medir en forma aislada cada unidad de negocio.

11.7.1. ADICIONAR CENTRO DE COSTOS

Para adicionar centros de costos, ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion,
haga clic en “Centros de Costos”, siga los siguientes pasos:

PRESIONE |
ADICIONAR

Editar Ce htro de Costo

$1° (4 |« |4

Adicionar Editar Borrar Salir

0/ <Ninguno>
1 ESTUDIDS
2/ MEJORAMIENTO

—Adicionar
. v
Cédigo Aceptar
Nombre ’ADMINISTHACIUN ‘ x
Cancelar

2)COLOQUE NOMBRE | PRESIONE
DEL CENTRO DE COSTOS ACEPTAR
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En ventana principal presione Adicionar, en la parte de abajo coloque el nombre del centro de costos
que adicionara, presione Aceptar, se abrird una ventana en la que indicara que los datos fueron
ingresados, presione Aceptar y aparecera en la lista el nuevo centro de costos.

11.7.2. EDITAR CENTRO DE COSTOS

Para editar los centros de costos, ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion,
haga clic en “Centros de Costos”, siga los siguientes pasos:

( : )SELECCIONE IQPRESTO- -

EL NOMBRE NE EDITAR

Hditar Centro de Costo

0 <Ninguno>»
1/ESTUDIOS

2| MEJORAMIENTO
3| ADMINIS TRACION

Nombre

Modificar

Codigo Aceptar

Homnie |MEJDHAMIENTEI PLANTA x
Cancelar

MODIFIQUE PRESIONE’
EL NOMBRE ACEPTAR |

En ventana principal, seleccione el centro de costos, coloque el cursor sobre el cddigo y presione el
botén Editar, puede modificar el nombre del centro de costos y presione el boton Aceptar.

11.7.3. BORRAR CENTRO DE COSTOS

Para borrar los centros de costos, ir al ment “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a continuacion,
haga clic en “Centros de Costos”, siga los siguientes pasos:
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SELECCIONE SIONE
| ELNOMBRE BO

Efitar Centro de Costo

l] <Ninguno>
1 ESTUDIOS

2 MEJORAMIEMNTO PLANTA

<] ADMINIS TRACION

— Borrar

Cédigo

Nombre

|ADMIN] STRACION

\Z

Aceptar

N~
Cancelar

PRESIONE
ACEPTAR

En ventana principal, seleccione el centro de costos, coloque el cursor sobre el cddigo y presione el
boton Borrar, mostrara los datos a ser borrados, presione el boton Aceptar.

11.8. REPORTE CENTRO DE COSTOS

Para obtener el reporte de los centros de costos, ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a
continuacion, haga clic en “Reporte Centros de Costos”, siga los siguientes pasos:

( : )SELECCIONE
EL PROYECTO
| —

@ SELECCIONE RANGO
LDE FECHAS Y MONEDA

)

PRESIONE ‘ PRESIONE
PROCESAR REPORTE

Modulo de Contabilidad

[Reporte de Centros de Costo]

Proyecto RangodeFechas — | — Moneda- ~ E
~ C]*] &
| 4-PROYECTO MUNI(® | (Desde: [01/01/2016 |Hasta|31/12/2016 | ((: Bs. (" $us e || e || e
0DIGO OMBR A DAD [ RALIUN ADD =
AU ACTIVO 4,590.47| 28,007.93 |
1100000000 |ACTIVO CORRIENTE -11,417.53| 11,999.93
1101000000 |DISPONIBLE -9,468.73| 9,468.73
1101020000 | BANCOS MONEDA NACIONAL -9,468.73| 9.468.73
1101020001 |BANCO NACIONAL DE BOLIVIA 1 -9,468.73| 9,468.73
1102000000 EXIGIBLE CNI -1,948.80 2531.20
1102050000 |[ENTREGA FONDOS A RENDIR -2,240.00| 2,240,00
1102050008 |Rudy Mamani Cuentas -2,240_001 2,240.00
1102200000 |IMPUESTO IVA CREDITO FISCAL 291.20: 291.20
1102200001 |IMPUESTO VA CREDITO FISCAL 291.20 291.20
1200000000 ACTIVO NO CORRIENTE 16,008.00| 16,008.00
1208000000 |INVERSIONES - MUNICIPIOS 'IB,IJUB.DU‘; 16,008.00
1208010000 |PREINVERSIONES - MUNICIPIOS 16,008.00| 16,008.00
1208010001 |CONSULTORIA TECNICA - MUNI1 15,008.001 16,008.00 =
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Para ver el reporte presione Reporte, mostrara el reporte antes impresion.

REPORTE DE CENTRQ DE COSTO
Feriodo del 01/01/2016 al 314122016
(Expresado en Bolivianos) 4 - PROYECTO MU NICIPIOS
FPUELICID 20 AOMINISTR AC 10N

coniGo HOMERE BCUMULADD
foooonoonn | ACTRAD 4590 4T ZBO0T 55
1100000000 ACTIWO CORRIENTE - AT S 11,990 53
ARLRUE N DISPONIELE BAR TS AR TS
T 2000 EANCOS MONEDA HaC KRG L BAR TS AR TS
1101020001 EASNCONACIONAL DE BOLIA 1 oz 52501 - OP 065 TS 9,465 T3
11020000 EXIGIELE CHI -1.542 20 2EF
110250000 ENTREGA FONDOS & RENDIR 2240 0 2240 0
110205000 Fiudy Mamani Cusmes <2, 240,00 2,240.00
Tz 0 IMPUESTO VA CREDIMO FISCAL = el ]
1102200001 IMPUESTO Iva CREDITO ASCAL 29120 20120
1200000000 ACTIW0 MO CORRIENTE 16008 00 16,003 o
1202000000 INY ERSIONES - MUHICIPIOS 1E00Z 0 1E00F N0
12080 10000 PREINY ERSIDONES - MUNICIPIOS 15003 0 G005 0
1205010001 CONSULTORIATECHIC & - MUNICIPIOS 16,005 00 16,005 .00

11.9.REPORTE CENTRO DE COSTOS EN XLS

Para obtener el reporte de los centros de costos, ir al menu “Contabilidad”, seleccione “Otros” y, a
continuacion, haga clic en “Reporte Centros de Costos en XLS”, siga los siguientes pasos:

@PUEDE SELECCIO- @SELECCIONE RANGO ] @PRESIONEW 4 PRESIONEW
| NAR EL PROYECTO DE FECHAS Y MONEDA PROCESAR REPORTE
\———— I .

Modulo de Contabilidad [Reporte de|Centros de Costo]
P ~RangodeFechas |  _Moneda ~
%] =3
’ [ | Desde:[0170172016 |Hasta[31/1272006 || | & Bs. € gus ‘ meesa, Reporte | Cancelar
1000000000 [ACTIVO | 393374332 52303221 392.757.97 2566693 13630235
1100000000 |[ACTIVO CORRIENTE | assorans] 52309221 397,654.29 2502316 13564163
1101000000 |DISPONIBLE | 1722398 2320634 27000381 14078977 14808810
1101010000 |Cala \ 15927.06 644.27 \ 341800 34380 182580
1101010001 |CAJ& ADMINISTRACION \ 846510 -406.00 \ 460,00
1101010004 |CAJA CHICA \ 273731 23827 348.00 400
1101010006 |CAJA PROYECTO MUYUPAMPA| 3169.70
1101010007 |CAJA PROYECTO PUENTE SOBF 180220 1582380
1101010010 |CAJA MONTERD YAPACANI | 82525
1101010011 |CAJA PROYECTO PUENTE BENI 50090 106,30 343580
1101010012 |CAJA PROYECTO PUENTE TioU 129630
BANCOMONEDANACIONAL | 15533877 28.562.07 273421.81 73357 14931390
[BNB S A Ne 1000253290 (202035 245814
[BANCOBISAS A Ne363955001S 49822313 14374822 3082768 4373603 7836610
BANCOUNION SA N°10000016  -3446825| 11518615 2859413 9800348 7154780
BANCO MONEDA EXTRANJERA| 31401
1101030002 |BNB S.A. N® 1400612230 (10006 31401 \
1102000000 |EXIGIBLE | 312832 55229855 \ 12765048 115.766.61 1244647
1102010000 |ANTICIPOS AL PERSONAL | 1971983 80000 \ 2,00000
1102010001 |ANTICIPOS AL PERSONAL | 1521983 80000 \ 200000
i | ‘ o

En ventana principal, puede seleccionar proyecto generar un consolidado de todos los proyectos, rango
de fechas, moneda, presione Procesar, mostrara en pantalla el plan de cuentas con los centros de
costos,
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Para ver el reporte presione Reporte, exportara el reporte en formato Excel de los centros de costos.

4 A | ] | ¢ b [ e | F | & H ] K L M N ) P
1 [empresaxyz H
2 |1 Paz - Bolivia
3 REPORTE DE CENTRO DE COSTO
4| Periodo del 01/01,/2016 al 31/12/2016
5 | (Expresado en Bolivianos)
[
ELRDESTUDIO | CONDD K | A PLENTE
fll cooiso NOMERE CUENTA E TIQUINA || ACUMULADD
8 4.001.207,76| 251.922,86 0,00 0,00] -328.796,81 0,00 275847| 426469,20) -19.008,30] -27.040,52| -11.16034| 222.577,04] -48.187,69) 8.447.482,39
9 ACTIVO CORRIENTE 3.432.538,50] _751.922,86 0,00] 0,00] 33311023 0,00 3397,94] 12550848 19.008,30] -27.040,52| -11.469,76| 222.519,84] -46.187,69| 7.324.540,00
10 DISPONIBLE 238.974,34| _ 30.064,22 0,00 0,00] 200316,98 0,00] 112.368,67| 136.662,00| 18.987,40| 454.807,65| 185.062,82| 00.059,85| 56.960,78 2.324.810,39
i A 1351396 611,27 0,00 0,00 538630 0,00 14280 149380  25580(  460,00] -1.199,35| 92814 703,70 2574312
12 (1201010001 CAJA ADMINISTRAL ON 558500 406,00 0,00) 0.00) 460,00 0,00 0,00 0,00 000 “sa0,00 2,00 585,00 00 9170,0)
13 (1201010004 CAIA CHICA 220431 20527 00 00) 210,00 000 000 400 255,30 130,00 3610 36314 00 3408,62)
14 1101010006 CAJA PROYECTO MUYLIFAMPA IPATI a0 0 0.00) o] somm 000 000 000 000 a0 a0 0 0o 5.000,00)
15 (1101010007 CAJA PROYECTO PUENTE SOBREELR| 180220 0,00 000) 000) 000 0,0 [ 000 a0 a0 0,00 00 3.000,0)
16 (1101010010 CAJ4 MONTERD -VAPACANI 57525 [ 0.00) 0.00) 000 000 000 000 000 a0 559,25 [ [T 1164,50)
17 [fa01010011 CAJA PROYECTO PUENTE BENI 11 50090 0,00 0,00) oo|  1osa0 0,00 102,80 0,00 000 00 00 0,00 00 2000,00)
16 1101010012 CAJA PROYECTO PUENTE TIOLUINA 129630 000 0.00) 0.00) 000 000 000 000 000 [ [ 000 708,70 200000 [+
Centro ce Costos [©) O[] ]
Listo =4 mo-—1 + 100%

11.10. VERIFICA COMPROBANTES DESBALANCEADOS

Para verificar si existen comprobantes desbalanceados, ir al menu “Contabilidad”, seleccione
“Otros” y, a continuacion, haga clic en “Verifica Comprobantes Desbalanceados” y obtendra la
siguiente pantalla, en esta se mostraran si existen comprobantes desbalanceados.

Modulo Contable [Comprobantes Desbalanceados |

ThPoec: IMes| Fecha | Cadigo Nombre Referencia Debe (Bs.) | Haber (Bs.) | Debe(US$) | Haber[US$)

Comprobantes Desbalanceados X

\:0\ No existen comp

Cancelar

PROCESAR ACEPTAR

En ventana principal presione el boton Procesar, si no existiera comprobantes desbalanceados
mostrara un mensaje por ultimo presione Aceptar.
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CAPITULO XII
12. MODULO BANCARIZACION

12.1.NORMATIVA
12.1.1.RESOLUCION NORMATIVA DE DIRECTORIO N° 10-0017-15

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- (Objeto).- La presente Resolucion tiene por objeto operativizar el tratamiento tributario
de los pagos emergentes de transacciones de compra y venta de bienes y/o prestacion de servicios
cuyo valor total sean iguales o mayores a Bs. 50.000.- (Cincuenta mil 00/100 bolivianos), los cuales
deberan ser respaldados con documentos emitidos o reconocidos por el sistema financiero y/o el BCB,
e implementar los mecanismos de control fiscal referidos a las obligaciones de los sujetos pasivos y/o
terceros responsables y contribuyentes en general.

Articulo 2.- (alcance). La presente Resolucion alcanza a todas las personas naturales o juridicas, sea
cual fuere la forma de asociacion que utilicen, entidades e instituciones publicas, empresas publicas y
organismos del Estado que realicen pagos por la adquisicion o venta de bienes y/o servicios cuyo valor
total sean iguales o mayores a Bs. 50.000.- (cincuenta Mil 00/100 bolivianos), sean estas al contado,
al crédito o a través de pagos parciales, dentro del territorio nacional.

Articulo 3.- (Definiciones). Para efectos de la presente Resolucion, se aplicaran las siguientes
definiciones:

a) Transaccion. Operacion de compra o venta de bienes, contratos de obra y/o prestacion de
servicios, que involucre la erogacion de recursos monetarios.

b) Transaccién obligada a respaldarse con documento de pago. Transaccion cuyo monto de la
operacion sea igual o mayor a Bs. 50.000.- (Cincuenta Mil 00/100 bolivianos), realizada al
contado o al crédito, a través de un solo pago o con pagos parciales por montos inferiores.

¢) Documento de Pago. Documento fisico o electronico que cumpla con la condicién de ser
emitido y reconocido por una entidad financiera regulada por la ASFI o documento emitido por
el BCB, tales como: Cheques de cualquier naturaleza, Ordenes de Trasferencia Electronica de
Fondos, Boucher por transacciones con tarjetas de Débito o Crédito, Cartas de Crédito. La
presente nominacion es enunciativa y no limitativa.

d) Contrato de tracto sucesivo. Es la prestacion de servicios de realizacion continua cuya factura
o nota fiscal se emite con caracter mensual a la conclusion del periodo de prestacion por el cual
se devenga el pago o contraprestacion mensual o al momento de su efectivo pago, lo que ocurra
primero en concordancia con lo dispuesto por el articulo4, inciso b) de la ley N° 843 (texto
Ordenado Vigente).

Articulo 4.- (Tratamiento Cheques). Los cheques en general no tienen la obligacion de consignar el
nimero de Identificacion Tributaria (NIT), sin embargo, en los registros obligatorios establecidos en
la presente disposicion deben consignar necesariamente este dato.
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En caso de Cheques de Bancos extranjeros, debera consignar el NIT de la entidad financiera
corresponsal en el Estado Plurinacional de Bolivia.

Cuando se trate de cheques ajenos, el endoso del documento debera ser realizado por el Titular del
NIT, el represente legal o apoderado, registrados en el Padron Nacional de Contribuyentes.

Articulo 5.- (Requisitos de los Documentos de Pago). Los Documentos de Pago, emitidos por las
entidades financieras reguladas por la ASFI, incluidos los emitidos por el BCB, seran considerados
como documentos de soporte de las transacciones obligadas a respaldarse con documentos de pago,
siempre que contengan de forma nitida, legible y precisa la siguiente informacion minima:

1. Razoén social de la entidad que emitié el documento de pago.
2. Numero de transaccion u operacion.

3. Fecha de la transaccion

4. Importe de la transaccion.

I1. Los depositos directos en efectico a una cuenta deberan ser realizados a nombre de los titulares del
numero de identificacion tributario (NIT), cuidando que la documentacion emitida refleje este aspecto.
A efectos de la presente Resolucion la cuenta deberd corresponder obligatoriamente a los sujetos
pasivos titulares del NIT, que participan en una transaccion.

III. Los cheques en general no tienen la obligacion de consignar el NIT, sin embargo, en los registros
obligatorios establecidos en el articulo 7 de la presente disposicion deberad consignar necesariamente
ese dato.

CAPITULO 11
EFECTOS TRIBUTARIOS DE LAS TRANSACCIONES SIN DOCUMENTO DE PAGO

Articulo 5.- (Transacciones sin Documento de Pago). - Las transacciones que no cuenten con
documentos de pago reconocidos por el sistema financiero regulado por la ASFI o documento emitido
por el BCB, tendran los siguientes efectos:

a) En el impuesto al Valor Agregado (IVA), la perdida de crédito fiscal para el comprador, aun
cuando tenga en su poder la respectiva factura, nota fiscal o documento equivalente original;
y para el vendedor, la imposibilidad de compensar el débito generado en dicha transaccion con
los créditos fiscales que tuviera para efectos del impuesto.

b) En el impuesto sobre las utilidades de las empresas (IUE), para el comprador seran
consideradas como no deducibles para la liquidacion del impuesto, aun si las mismas cuenten
con facturas, notas fiscales, documentos equivalentes originales o haberse realizado las
retenciones correspondientes; para el vendedor seran consideradas, de todas maneras, como
ingresos imponibles.

c) Enel régimen complementario al impuesto al valor agregado (RC-IVA), no se podran imputar
como pago a cuenta sobre ese impuesto, la alicuota del IVA contenido en las facturas, notas
fiscales o documentos equivalentes originales presentados por los sujetos pasivos alcanzados
por el citado impuesto.
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CAPITULO 111
REGISTRO Y ENVIO DE DOCUMENTOS DE PAGO

Articulo 6.- (Transacciones Especifico). - Las transacciones obligadas a respaldarse con
documentos de pago, deberan ser registradas correctamente conforme dispone el articulo 7 de la
presente Resolucion en el Registro Auxiliar Modulo Bancarizacion Da Vinci considerando lo
siguiente:

a)

b)

En pagos realizados al memento de la emisiéon de la factura, nota discal o documento
equivalente, dichos pagos deberan ser registrados en el periodo de emision de la factura.

En pagos anticipados a la emision de la factura, nota discal o documento equivalente, dichos
pagos deberan ser registrados en el periodo de la emision de la factura.

En pagos posteriores a la emision de la factura, nota fiscal o documento equivalente, dichos
pagos deberan ser registrados en el periodo en que se realice el pago.

Los contratos de tracto sucesivo no estan sujetos a registro, con excepcion de aquellos que
mediante pago unico por uno o mas periodos fiscales superen los Bs. 50.000.- (Cincuenta Mil
00/100 bolivianos)

En compras al crédito, los contribuyentes sujetos al RC-IVA deberan adjuntar a la factura, nota
fiscal o documento equivalente declarado en el Formulario 110, el contrato de crédito o préstamo
bancario que respalde los pagos diferidos.

En todos los casos debera registrarse cada pago o desembolso de forma independiente y acumulativa,
hasta alcanzar el monto total de la transaccion.

12.2. REPORTE LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS.

Para obtener el reporte del libro auxiliar de compras, en el menu “Modulo Bancarizacion”, seleccione
“Registro Auxiliar — Moédulo Bancarizacién” y, a continuacion, haga clic en “Registro Libro
Auxiliar de compras”.

PRESIONE
PROCESAR

1115 [REPORTE LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS]  GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 @

Tipo de | Ndmero Fecha Modalidad Fecha facturaf| Tipo de NIT/CI N9 de factura
Fila | Cod. |Comprob. |Comprob. | Comprob. | transaccidn fecha transaccion | proveedor Nomnbre/frazdn social proveedor | /N° documento P de contrat|
cdocumento

2| 1212/2018 1/2548628013 LOS RODILLOS SA. |251
2| 26/12/2016 120104566015 |LOS ANDES S.A 3256 |362015
|

| ol

Ordenado por Importe facturaf importe documento  Monto pagado en documento de pago Monto Acumulado
TOTALES | 293,000.00 | 146,50000 | 146,500.00

Elegir Impresora Reporte

PRESIONE |
REPORTE

Fecha
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Para poder ver el reporte del libro auxiliar de compras presione el boton Reporte.

LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS FOLIO :
FERICDO 2016
MOMBRE O RAZON SOCIAL |EMF‘RESAPRUEEA | MIT | 2023656460
DIRECCION | |
Il [Teo de Importsfact. | bt Auorizac. | M- decta. | Morin NT [k Detode Pago | Tipo de [Fecte el
Tans | Fecha Fadt. | Trans. | MIT/C1 hloembee/Fazin Sodal Wde N deFadum | Anporte Factural delDcto. | Pagach en Norto Ertidsd [ Transaceion | Debo. | Ddo.
acoin_ Fecha Do |aceih | Proseetor Proweedor coriratn A" Dk, doourento | Doourento | dePago | Dco.de pago | Scumilado | Financiera | uoperadion)  [de Pam |de Pago
f sanzes| 1| eswsszanns|LosRooLLas sa 251 | vesmon | ramsonaseas sozsia|  vugenoen | 1onoonse | eeszaona a1 [ ez
. snzeons| 1| antossenrs|Los annes s swa0rs sese|  regsmon | veswnrses|  ssoensz|  asswoen | msooe|  essessors sseszsas] 1 [ sz
| TOTALES PARCIALES e
| TOTALES GENERALES 000

12.3.REPORTE LIBRO AUXILIAR DE VENTAS

Para obtener el reporte del libro auxiliar de Ventas, en el ment “Modulo Bancarizacién”, seleccione
“Registro auxiliar — modulo Bancarizacion” y, a continuacion, haga clic en “Reporte Libro

auxiliar de ventas”
PRESIONE |
PROCESAR

| |]_|_| [REGISTRO AUXILIAR DE VENTAS] GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 @

Tipo de | NOmero Fecha Modalidad Fecha facturaf| NO de facturaf |Importe facturaf NO autorizacion
Fila | Cod. |Comprob. |Comprob. | Comprob. | transaccidn | docurnento docurnento docurnento Ne de contrato factura NIT/CI cliente hzon sc|

1 25/04/2016 |25 60,250.00| 12124545 12354564654645 /11121445014 LOS Cl

I — _ 5T

Importe facturaf importe documento Monto pagado en documento de pago Monto Acumulado
TOTALES | 60,250.00 | 60,250,00 | 60,250.00

Elegir Impresora Reporte

PRESIONE |
REPORTE

Para poder ver el reporte del libro auxiliar de ventas presione el boton Reporte.
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LIBRO AUXILIAR DEWVENTAS FOLIO : 1
PERIODO 2016
MOMBRE O RAZON SOCIAL | [EMPRESA XvT | NIT [1016547020 |
DIRECCION .|C.ALLE LOS JARDINES M 345 |
hioddidad | Fecha IN° g custa tona hforite MNT M detranzaccion | Thode  [Fechadd
Trans Faduat | M Factwa  [importefachus | RPde | W lutorizae NITA Hombre o deldocurerto | pagado en |acurladode | Entidard W operaditn Docto. | Docts
anciin docurnento | Adocumento Hocumenty cottran Factura Clietite razhn 50 dial cligtits & Pago Dcto. de pago |pagos parchls | Anander e Pago de Pago | de Payo
1 25t0d i | FH 0, 250.00 121 24509 12350 6A6 SdRAS 12144501 4 LOS CLAWELES [ B2 LEs 60,2 5000 £i,2 5000 LR R P10 1 | 250dz2016
TOTALES PARCIALES .20 00
TOTAES GEMERALES B,250.00

12.4. EXPORTACION DATOS EN FORMATO TXT PARA LIBRO AUXILIAR DE
COMPRAS.

El Servicio de Impuestos Nacionales (SIN) una vez aprobada la Resolucion Normativa de
Directorio No. 10-0017-15 relativa sobre el tratamiento tributario de las transacciones iguales o
mayores a Bs. 50.000.-.

El médulo “Bancarizacion”, del Sistema Da Vinci es el encargado de la captura, validacion,
consolidacién y envio de la informacion referente a los movimientos de compras y ventas de las
empresas obligadas a presentar esta informacion.

La presentacion se la realiza a través de dos archivos planos, deben ser archivos tipo texto cuyos
campos deben estar separados por el caracter Pipe Line (|) (ALTGR+1), uno para compras y otro para
ventas, respetando el formato definido acorde con la resolucion vigente.

ARCHIVOS PLANOS DE CAPTURA.

Los archivos planos (.TXT) de captura deben regirse al siguiente formato:

ARCHIVO DE COMPRAS:

Nombre del Archivo:
Compras_auxiliar periodo(mesafio) NIT contribuyente (E;.
compras_auxiliar 022006 1003579028)

Campos del archivo:

MODALIDAD TRANSACCION | FECHA FACTURA/FECHA DOCUMENTO | TIPO
TRANSACCION |NIT/CI PROVEEDOR | NOMBRE/RAZON SOCIAL PROVEEDOR | N° DE
FACTURA/N° DOCUMENTO | N° DE CONTRATO | IMPORTE FACTURA/IMPORTE
DOCUMENTO | N° AUTORIZACION FACTURA/DOCUMENTO | N° DE CUENTA DEL
DOCUMENTO DE PAGO | MONTO PAGADO EN DOCUMENTO DE PAGO | MONTO
ACUMULADO | NIT ENTIDAD FINANCIERA | N° DOCUMENTO DE PAGO (N°
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TRANSACCION U OPERACION) | TIPO DE DOCUMENTO DE PAGO | FECHA DEL
DOCUMENTO DE PAGO

Ejemplo:
1|125/04/2016|1|231540154]NOMBREEMPRESA [456]100145]60500.00|123456678912345[1547890
15460500.00|60500.00]4562456654|256-7|125/04/2016

ARCHIVO DE VENTAS:

Nombre del Archivo:
Ventas auxiliar_periodo(mesafio) NIT contribuyente (Ej. ventas auxiliar 022006 1003579028)

Campos del archivo:

MODALIDAD TRANSACCION | FECHA FACTURA/DOCUMENTO | N° DE
FACTURA/DOCUMENTO | IMPORTE FACTURA/DOCUMENTO | N° DE CONTRATO | N°
AUTORIZACION FACTURA | NIT/CI CLIENTE | NOMBRE O RAZON SOCIAL CLIENTE | N°
DE CUENTA DEL DOCUMENTO DE PAGO | MONTO PAGADO EN DOCUMENTO DE
PAGO | MONTO ACUMULADO DE PAGOS PARCIALES | NIT ENTIDAD FINANCIERA | N°
DE TRANSACCION U OPERACION DE PAGO | TIPO DE DOCUMENTO DE PAGO | FECHA
DEL DOCUMENTO DE PAGO

Ejemplo:
1125/04/2016|25]60250.00|12124545[12354564654645|11121445014]NOMBREEMPRESA 4545645
55160250.00(60250.001454555654(256414(1]25/04/2016

12.4.1. EXPORTACION LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS
Esta opcidon permite exportar el libro auxiliar de compras en formato TXT (archivo plano), para esto

ir al ment “Modulo Bancarizacion”, seleccione “Registro Auxiliar — Modulo Bancarizacion” y, a
continuacion, haga clic en “Exportacion del libro auxiliar de compras”.

(DrrESIONE ) (2)PRESIONE| SELECCIONE | (:)PRESIONE EX- |
[PROCESAR | | EXAMINAR| LA UBICACION | [PORTA ATXT |

II_I_' [EXPORTAGION DE LIBRO AUXILIAR Cf COMPRAS] GESTION : 01/01/2016 - 31/12/2016 @
~ ] Grabar en... [
% & = X
Brocesar Exsminar__|[DALIBROS_BANC_TXT\ | EsportasTxr Cancelar

Tipode | Numero | Fecha | Modalidad Fecha facturaf| Tipo de NIT/CI ) N° de factura
Fila | Cod. |Comprob. |Comprob. | Comprob. |transaccidn fecha transaccidn | proveedor Nombre/razon social proveedor | /N° documento PP de contrat|
documento
W1 2
2 2

77 2 1211272016 1/2548628013 LOS RODILLOS S.A 105 251
/4 2| 26/12/2016 1 20104566015 LOS ANDES S.A 3256 362015

Ordenado por ; Imnporte factura/ importe documento  Monto pagado en documento de pago Monto Acumulado
Fecha TOTALES | 293,00000 | 146,500.00 [ 146,500.00

En ventana principal, presione el boton Procesar, se podra visualizar los datos que se registraron.
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Para exportar presione el boton Examinar, seleccione la carpeta donde se exportara los datos, esta
carpeta debe ser previamente creada, (Ej. LIBROS BANC TXT), presione el boton Exporta a TXT.
Exportara el libro auxiliar de compras en formato texto con el nombre
Compras_auxiliar mmaaaa NITcontribuyente (Ej. compras 012013 1003579028)

Por ultimo, aparecera una sub ventana con el mensaje de que los datos fueron generados.
12.4.2. EXPORTACION LIBRO AUXILIAR DE VENTAS
Para exportar el libro auxiliar de ventas en formato TXT, ir al ment “Modulo Bancarizaciéon”,

seleccione “Registro Auxiliar — Modulo Bancarizacién” y, a continuacién, haga clic en
“Exportacion del libro auxiliar de Ventas”.

(Drresione|  (2)prEsiONE) (3)SELECCIONE | (4)PRESIONE EX|
TPROCESAR | EXAMINAR LA UBICACION "PORTAATXT
115 [EXPORTAION DE LIBRO AUXILIAR D VENTAS] GESTION : 01/01/2017 - 31/132017 @
o Q | Grabar en.. ia x
Procesar Examinar__ || D:\LIBROS_BANC_TXTA | eportaant Cancelar

Tipo de | Nimero Fecha Modalidad |Fecha factura/| Ne de factura/ |Importe factura/ Ne autorizacién l
Fila | Cod. Comprob Comprob. | Comprob. |transaccién | documento documento documento NO de contrato factura NIT/CI cliente 3z6n s

1/ 15/01/2017 562 60,250.00 2563 1234566321452 2563145212 LOS CL

| ;
Ordenado por : Importe factura/ mporte documento  Monto pagado en documento de pago Monto Acumulado
Fecha TOTALES | 60,250.00 | 60,250.00 [ 60,250.00

En ventana principal, presione Procesar, podra visualizar los datos que se registraron.

Para exportar presione el boton Examinar, seleccione la carpeta donde se exportara, esta carpeta debe
ser previamente creada, (Ej. LIBROS BANC TXT). presione el boton Exporta a TXT. Exportara el
libro auxiliar de ventas en formato texto con el nombre ventas auxiliar mmaaaa NITcontribuyente
(Ej. ventas_012013_1003579028)

Por ultimo, aparecera una sub ventana con el mensaje de que los datos fueron generados.
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12.5.REGISTRO, EDICION Y BORRADO DEL REGISTRO AUXILIAR DE
COMPRAS

Para el registro, adicion y borrado del libro auxiliar de compras, ir al menu “Modulo Bancarizacion”,
seleccione “Registro Auxiliar — modulo Bancarizacion” y, a continuacion, haga clic en “Registro,
edicion y borrado del Registro Auxiliar de compras”.

CUATRO OPCIONES : ADICIONAR, | @ PRESIONE |
EDITAR, BORRAR, REPORTE TPROCESAR
1 — _

111 [Registro, Edicion y Borfado de REGISTRO AUXILIAR DE COMPRAS] GESTION : 01/01/2016- 31/12/2016

Tipo de Tipo de NIT/CT Ne de factura -
Comprob. fiex transaccion | proveedor MNombrejrazon social proveedor | /N® documento P de contrat

1) 25/0472016 | 1231540154 LOS LAURELES SRL 100145

e

Ordenado por : Importe factura/ importe documento Monto pagado en documento de pago Monto Acumulado
Fecha TOTALES | €050000 | 60,500.00 | 60,500.00

En ventana principal, presione el boton Procesar, desplegara una lista con los datos registrados para
la bancarizacion.

Cuenta con 5 botones que son:

Adicionar. Permite adicionar los datos de operaciones de compra de bienes o servicios.
Editar. Permite editar los datos de operaciones de compra de bienes o servicios.
Borrar. Permite borrar los datos de operaciones de compra de bienes o servicios.
Reporte. Permite ver el reporte del libro auxiliar de compras, previo a su impresion.
Para salir de esta pantalla presione el boton Salir

YVVYVYVYV
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12.5.1. REGISTRO

Para hacer el registro manual del libro auxiliar de compras, ir al ment1 “Modulo Bancarizacion”,
seleccione “Registro Auxiliar — modulo Bancarizacion” y, a continuacion, haga clic en “Registro,
edicion y borrado del Registro Auxiliar de compras”, siga los pasos:

gl) COLOQUE DATOS DEL COM- ) 2 JREGISTRE LOS DA—]
PROBANTE COMO REFERENCIA | TOS SOLICITADOS
ml[L[BROAUXILIAR DE COMPRAS]  Periddo : 01/01/2016 - 31/12/2016 LI
ADICION DE DATOS
Datos del Comprobante
Docto. Contable: Fecha Comprobante : Ne Comprobante: ‘jl
3

Modalidad de transaccion 1-Compra al contado [~ | EI

Fecha factura/fecha documento ..........ccceveecencnsnaces 25/04/2016 EI

Tipo de transaccion 1 - Compra con factura t}

NIT/CI proveedor 231500154 ] @]

Nombre/razén social proveedor LOS LAURELES S.A. \_QJ

N de factura/ N° doCUMENEO .......ceeeeeeeeeieereinneesaneens 456 _E

N° de contrato 100145 @

Importe factura/ importe documento .. 60,500.00 Q

No autorizacion factura/ documento ... 123456678912345 _EI

No de cuenta del documento de Pago............ccceeeeeeeee 1547890154 E

Monto pagado en documento de pago................. Bs 60500.00| @ |

Monto Acumulado Bs 60500.00 _g_

NIT Entidad Financiera 4562456654 | @

Ne documento de pago (N° transaccion u operacion) 256-7 |g|

Tipo de documento de pago 1 - Cheque de cualquier naturaleza “ J

Fecha del documento de pago 25/04/2016 ] EI

PRESIONE
ACEPTAR |

En ventana principal, presione el boton Adicionar, generara una sub ventana en la cual debe colocar
los datos para la bancarizacion, consta de dos tipos de datos:

En la parte de arriba los datos del comprobante, estos datos no son obligatorios, solo es una referencia.

Seguidamente la Adicion de Datos. Los datos a registrar son los siguientes:

VV VY

A\

Modalidad Transaccién. Seleccione si es contado o crédito.

Fecha factura/fecha documento. Registre la fecha del documento con que se realiz6 la
transaccion.

Tipo de transaccion. Consigne uno de los nimeros segun corresponda.

NIT/CI Proveedor. Consignar el dato del NIT del proveedor de la factura, o N° de
identificacion del beneficiario del pago retenido.

Nombre/Razén Social Proveedor. Registre la razon social del proveedor o el nombre del
beneficiario de pago realizado.

No. de Factura/No. Documento. Consignar el N° de factura o el N° de documento que
corresponda de acuerdo al tipo de transaccion.

N° de contrato. Consignar el nimero de contrato o cero en caso de no existir contrato.
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>

>

YV VYV

Importe factura/Importe documento. Registre el monto total de la factura o de la
transaccion retenida.

No. Autorizacion factura/Documento. Registre el No. De autorizacion de la factura, o el
N° 4 para retenciones.

No. De cuenta del documento de pago. Registre No. de cuenta de la entidad financiera
de desembolso del pago o N° de documento de depdsito en cuenta.

Monto pagado en documento de pago. Registre el monto pagado

Monto Acumulado. Registe el monto acumulado de pagos parciales.

NIT entidad financiera. Registe el NIT entidad financiera emisora del documento de
pago.

No. documento de pago (N° de transaccion u operacion). Registre el No. del documento
utilizado para la realizacion del pago.

Tipo de Documento de pago. Consigne una de las opciones segun corresponda.

Fecha del documento de pago. Registre la fecha de la emision del documento de pago.

Una vez registrados los datos presione el boton Aceptar, aparecerd una sub ventana en la cual indica
que fue registrado el Nro. de factura... y el Nro. de documento de pago..., si desea registrar otro
documento presione SI o del contrario NO.

12.5.2. EDITAR

Para editar un registro del libro auxiliar de compras, ir al ment “Modulo Bancarizacion”, seleccione
“Registro Auxiliar — modulo Bancarizacion” y, a continuacion, haga clic en “Registro, edicion y
borrado del Registro Auxiliar de compras”.

Esta opcidn le permite editar los datos del documento que registro, en ventana principal presione
Procesar, desplegara la lista de datos del registro de auxiliar de compras, posicione el cursor en el
numero de factura a editar, en la columna Numero de Factura/No. documento y presione el boton
Editar, debe seguir los siguientes pasos:
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MODIFIQUE |
LOS DATOS

II"[LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS]  Periodo : 01/01/2016 - 31/12/2016

MODIFICACION DE DATOS

—Datos del Comprobante

Docto. Contable: m Fecha Comprobante : N2 Comprobante: \jl ‘
Modalidad de transaccion 1-Compra al contada | | _g_|
Fecha factura/fecha documento .........c.ccocoeevveninnnnnns 25/04/2016 gl
Tipo de transaccion 1 - Compra con factura -]
NIT/CI proveedor 231540154] @ |
Nombre/razén social proveedor .............ccccecevueneeenn.. | L0S LAURELES SRL |_@J
No de factura/ N° documento ..........ceeeeeevnnenenrnnenes 56| @]
Ne de contrato 100145| 8|
Importe factura/ importe documento ................. Bs 60.500.00 _ﬂ
No autorizacidn factura/ documento ...........ccceceeeeeee. 123456678912345 | @ |
No de cuenta del documento de Pago....................... 1547890154 | @ |
Monto pagado en documento de pago................. Bs 60500.00| @ |
Monto Acumulado Bs 60500.00| |
NIT Entidad Financiera 4s2456654 ]| @ |
No documento de pago (N° transaccion u operacion) 28567 Igl
Tipo de documento de pago 1 - Cheque de cualquier naturaleza [+ ‘ EI
Fecha del documento de pago........c.ccceevenverneennenennn | 29/04/2016 _ﬂJ

PRESIONE
ACEPTAR

oy

12.5.3. BORRAR

Para borrar un registro del libro auxiliar de compras, ir al menu “Modulo Bancarizacion”, seleccione
“Registro Auxiliar — modulo Bancarizacién” y, a continuacion, haga clic en “Registro, edicion y
borrado del Registro Auxiliar de compras”.

Esta opcion le permite borrar los datos que registro, en ventana principal, presione Procesar,
desplegara la lista de datos del registro de auxiliar de compras, posicione el cursor en el numero de
factura a borrar en la columna Numero de Factura/No. documento y presione el boton Borrar, debe
seguir los siguientes pasos:
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‘IIII [LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS]  Periodo Fiscal : 01/01/2017 - 31/12/2017
BORRADO DE DATODS

—Datos del Comprobante

(DmusTRALOS |
"DATOS A BORRAR |

Docto. Contable: |EGRESO |~

Modalidad de transaccion

Fecha Comprobante :

Fecha factura/fecha documento
Tipo de transaccion

NIT/CI proveedor

Nombre/razon social proveedor

N° de contrato

N de factura/ N° documento ....

Importe factura/ importe documento .................. Bs
N° autorizacion factura/ documento ..........ccccceeeeuneen
N° de cuenta del documento de Pago.......cccceeeiueeenees
Monto pagado en documento de pago........ccceeeeuen Bs
Monto Acumulado Bs

NIT Entidad Financiera

Tipo de documento de pago

N° documento de pago (N° transaccién u operacién)

Fecha del documento de pago

N2 Comprobante: l:l ‘

1-Compra al contado \Z EI
15/01/2017 Q

1 - Compra con factura [+ \| _g_|
12456215] B |

LOS LIRIOS SAL | El
26| @|
45695 | @ |
60,820.00| @ |
1245685214564 | @ |
124562001 | @ |
6052000 @ |
60620.00) @]
12456015 | @
12635) @ |
1 - Cheque de cualquier naturaleza [7\| _B_|

15/01/2017 8|

PRESIONE |
ACEPTAR |

Mostrara los datos del nimero de factura que selecciono. Seguidamente si desea borrar los datos
presione el botén Aceptar, aparecera un mensaje en el cual indica el nimero de factura y el nimero
de documento de pago, si desea borrar presione Si, seguidamente aparecera un mensaje indicando que
fueron borrados los datos del libro auxiliar de compras.

12.6.REGISTRO, EDICION Y BORRADO DEL REGISTRO AUXILIAR DE VENTAS.

Para el registro, edicion y borrado manual del libro auxiliar de ventas, ir al ment “Modulo
Bancarizacion”, seleccione “Registro Auxiliar — modulo Bancarizacion” y, a continuacion, haga
clic en “Registro, edicion y borrado del Registro Auxiliar de ventas”.
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CUATRO OPCIONES : ADICIONAR, | PRESIONE ‘
EDITAR, BORRAR, REPORTE PROCESAR
: \ )

1lIs [Registro, Edicion y Borfado de REGISTRO AUXILIAR DEVENTAS] G ESTIO N : 01/01/2016 - 31/12/2016 [=5=]

[
oS
Procesar

Fecha Modaliclad Fecha facturaf| Ne de facturaf |Importe factura/ NP autorizacion !
Comprob. | transaccidn | documento documento documento NO de contrato factura NIT/CI cliente pzdn sc|
/i

1] 25/04/2016 |25 60,250.00/12124545 12354564654645 11121445014 105 C

Y Y Y ) Yy

41 |

Ordenado por ; Importe factura/ importe documento Monto pagado en documento de pago Monto Acumulado
Fecha TOTALES | £0,250.00 [ 60,250,00 [ 60,250.00

En ventana principal, presione Procesar, desplegara una lista con los datos registrados para la
bancarizacion.

Cuenta con 5 botones que son:

Adicionar. Permite adicionar los datos de operaciones de ventas de bienes o servicios.
Editar. Permite editar los datos de operaciones de ventas de bienes o servicios.
Borrar. Permite borrar los datos de operaciones de ventas de bienes o servicios.
Reporte. Permite ver el reporte del libro auxiliar de ventas, previo a su impresion.
Para salir de esta pantalla presione el botoén Salir

YVVYVYYVY

12.6.1. REGISTRO
Para hacer el registro manual del libro auxiliar de ventas, ir al ment “Modulo Bancarizaciéon”,
seleccione “Registro Auxiliar — modulo Bancarizacion” y, a continuacion, haga clic en “Registro,

edicion y borrado del Registro Auxiliar de ventas”.

En ventana principal, presione Adicionar, generara una sub ventana, siga los siguientes pasos:
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@COLOQUE DATOS DEL COM- | 2 )REGISTRE LOS DA-
[ PROBANTE COMO REFERENCIA TOS SOLICITADOS
|IIIIILIBR0 AUXILIAR DE VENTAS]  Periodo : §1/01/2016 - 31/12/2016 g
1) [) D DATO
Datos del Comprobante
Docto. Contable: m Fecha Comprobante : N® Comprobante: EI
Modalidad de Transaccion...........cccvceeeicceincinieccnieennene 1-Contado |5 EI
Fecha factura/documento 25/04/2016 a|
No de factura/documento 25
Importe factura/documento .........cccceeunenee Bs £0250.00
N L L 12124545] @
NO autorizacion factura ... 12354564654645 EI
NIT/CI Cliente 11121445014 E4 0= Si el Cliente no tiene CI
Nombre o razdn social cliente LOS CLAVELES ‘ E
N° de cuenta del documento de pago .........coevveeiiennins 454564555 _g_
Monto pagado en documento de pago ........ceeeeeeeneees Bs £0250.00 _E_
Monto acumulado de pagos parciales ...........cccceeeueeee Bs 60250.00 _g_
NIT Entidad FINaNCera.....oseesersessesssnsssisns 454555654 | @
N° de transaccidn u operacidn de pago .........cccceeeeeene 256414 \_QJ
Tipo de documento de Pago ........ccccceeeveeeeeerecceeeeeennenns 1 - Cheque de cualquier naturaleza |- | _QJ
Fecha del documento de pago 25/04/2016 _QJ

@PRESIONE
ACEPTAR

Colocar los datos para la bancarizacion, consta de dos tipos de datos:

En la parte de arriba los datos del comprobante, estos datos no son obligatorios solo es una referencia.
Seguidamente la Adicion de Datos. Los datos por registrar son los siguientes:

VV VVVV VV VVVVY VYV

Modalidad de transaccion. Registre la opcion que corresponda al contado o al crédito.
Fecha factura/Documento. Registre la fecha que consigna el documento con el que se realizd
la transaccion.

N° de Factura/ Documento. Registre el nimero de factura o Documento equivalente.
Importe factura/Documento. Registrar el monto total de la factura o documento equivalente.
N° de contrato. Registrar el nimero de documento o cero en caso de no existir contrato.

N° de autorizacion factura. Registrar el n° de autorizacion de la factura.

NIT/CI cliente. Registre en NIT o CI del cliente que realiza la compra, en caso de no tener
documento de identidad consignar el valor cero.

Nombre o razon social cliente. Registrar la razon social o nombre del cliente.

N° de cuenta del documento de pago. Registre el nimero de cuenta de la entidad financiera
receptora del pago.

Monto pagado en documento de pago. registre el monto recibido.

Monto acumulado de pagos parciales. Registre monto acumulado de los pagos recibidos.
NIT entidad financiera. Registre el NIT entidad financiera receptora del pago.

N° de transaccion u operacion de pago. Registre el nimero del documento utilizado para la
realizacion del pago.

Tipo de documento de pago. Registre una de las opciones seglin corresponda

Fecha del documento de pago. Registre la fecha de la emision del documento de pago.
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Una vez registrados los datos presione el boton Aceptar, aparecerd una sub ventana en la cual indica
que fue registrado el Nro. de factura... y el Nro. de documento de pago..., si desea registrar otro
documento presione SI o de lo contrario NO.

12.6.2. EDITAR

Para editar un registro del libro auxiliar de ventas, ir al ment “Modulo Bancarizacién”, seleccione
“Registro Auxiliar — modulo Bancarizacion” y, a continuacion, haga clic en “Registro, edicion y
borrado del Registro Auxiliar de ventas”.

Esta opcion le permite editar los datos que registro, en ventana principal, presione Procesar,
desplegara la lista de datos del registro de auxiliar de ventas, posicione el cursor en el nimero de
factura a editar, en la columna N° de Factura/Documento y presione el boton Editar, debe seguir los
siguientes pasos:

( : )MODIFIQUEW

| LOS DATOS

wl [LIBRO AUXILIAR DE VENTAS]  Periodo : 01/01/2016 - 31/12/2016

Fecha Comprobante :

—Datos del Comprobante

Docto. Contable: [INGRESD |+ |

N® Comprobante: ‘jl ‘

F

1-Contado
21/04/2016

Modalidad de Transaccion
Fecha factura/documento.
Ne de factura/documento
Importe factura/documento ........ccccceeeeevenciscenssennnns
Ne de contrato

1222
78620.00
4565222

Bs

Ne autorizacidn factura

123456478393

NIT/CI Cliente

111220121021

< 0= i el Cliente no tiene CI

Nombre o razén social cliente

LOS ROBLES SRL

| 8]

N° de cuenta del documento de pago

45625

78620.00
78620.00
124445768

Monto pagado en documento de pago ..........cceeeeeeee
Monto acumulado de pagos parciales .......................
NIT Entidad Financiera
N° de transaccion u operacion de pago
Tipo de documento de pago

oe|oe |[ooo/o|o|/o|o

5625] 8

1 - Cheque de cualquier naturaleza

~] 8|

21/04/2016

=

Fecha del documento de pago

(2) PRESIONE
| ACEPTAR
Mostrard los datos del numero de factura que selecciono, todos los datos son editables incluyendo los

importes, presionar el boton Aceptar y saldra un mensaje indicando que los datos fueron modificados.

12.6.3. BORRAR

Para borrar un registro del libro auxiliar de ventas, ir al menu “Modulo Bancarizacion”, seleccione
“Registro Auxiliar — modulo Bancarizacién” y, a continuacion, haga clic en “Registro, edicion y
borrado del Registro Auxiliar de ventas”,
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En ventana principal presione Procesar, desplegard la lista de datos del registro de auxiliar de ventas,
posicione el cursor en el numero de factura a borrar en la columna N° de Factura/documento y presione
el boton Borrar, debe seguir los siguientes pasos:

.
1. MUESTRA LOS
DATOS A BORRAR )

|II| [LIBRO AUXILIAR DE VENTAS]  Periodo : 01/01/2016 - 31/12/2016 l]

BORRADO DE DATO
Datos del Comprobante

’;-clu. Contable: m Fecha Comprobante : N2 Comprobante: I:]

Modalidad de Transaccion 1-Contado [~ E

Fecha factura/documento 21/04/2016 E

Ne de factura/documento 1222 _B_

Importe factura/docUMENto ......cceeeeeeeeeieeesessnesnnnnes Bs 78620.00| g |

No de contrato 4565222 E

NO autorizacion factura 123456478393 E

NIT/CI Cliente 111220121021 | @ | <i 0= Si el Cliente no tiene CI

Nombre o razén social cliente LOS ROBLES SRL | _f_]J

N° de cuenta del documento de pago .........ccceeevienneee 45625 g

Monto pagado en documento de pago ...........c......... Bs 78620.00| @ |

Monto acumulado de pagos parciales ......uuseeses BS 7662000 | @ |

NIT Entidad Financiera 124445788

N° de transaccion u operacion de pago ............eeeeeeeeeens 5525|

Tipo de documento de pago 1 - Cheque de cualquier naturaleza A \Igl

Fecha del documento de pago 21/04/2016 El

2. PRECIONE
ACEPTAR

Mostrara una ventana con los datos del nimero de factura que selecciono. presione el boton Aceptar,
aparecera un mensaje en el cual indica el nimero de factura y el nimero de documento de pago, si
desea borrar presione Si, seguidamente aparecera un mensaje indicando que fueron borrados los datos
del libro auxiliar de ventas.
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CAPITULO XIII
13. ANEXOS

13.1. ADICIONAR UNA NUEVA GESTION

Paso 1) Presione con un clic en el nombre de la empresa y seguidamente aparecera la gestion,
luego presione “Adiciona Gestion”.

PRESIONE ADI- ( : )UN CLIC SOBRE
| CIONA GESTION | LAEMPRESA

Sistema de Informacién Contable "SIC-JAC" EDICION 2016  Mddulo de Contabiidad ‘

Licencia de Uso Otorgado a:
XX NIT/CI 0 3

NOMBRE DE LA EMPRESA 0 INSTITUCION NE® de NIT GESTION
01 LA RENDIDORA S.R.L. 1073580011 | ~ ||2016 |~ |

="

Adiciona empresa

Adiciona gestion

Modifica empresa

Borra empresa

o

Actualiza version

Buscar Empresa I Q Buscar NIT

Oficina Central La Paz: Sucursal Santa Cruz:
Telf. : (591) 2 - 2201962 Movil : 719-65001 - 715-75862 L, WWW.S1C-]dC.COI1 Telf. : (591) 3 - 3243814 Movil : 721-88189 - 731-19333

EMail :javieralcon@sic-jac.com javieralconc@hotmai.com  #5f EMail : marigenrs@hotmai.com

Los datos de la empresa saldran por defecto, estos datos son editables, el afio y periodo no son editables
estos ya vienen por defecto por ultimo presione el boton Aceptar.
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(3) PUEDE COMPLETAR LOS | (5)EL PERIODO NO|
[ DATOS DE LA EMPRESA [ES EDITABLE

ADICION DE UNA NUEVA GESTION

Ingrese informacién de su empresa 6 institucién

+ Nombre empresa: | LARENDIDORA SRL.

Direccion : | CALLE 10 N* 100 ZONA NORTE

NIT : 1073580011 Teléfono : 2201900
* Ciudad : lLA Paz No. Patronal :

Seleccione afio y periodo
# Afio (Inicio Periodo): [EEAMN ~ % Periodo : |Enero - Diciembre [-]
2018

# Datos requeridos 2016
2015

ADVERTENCIA !!!, para adidogar una nueva GESTION...
Si el SOFTWARE CONTABLE "SIC}AC" estd trabgjando en RED de Computadoras, deben abandonar los demas usuarios.

ptar Cancelar

Ace
4 )PUEDE SELECCIONAR | (6)PRESIONE
UNA GESTION ANTERIOR TACEPTAR

13.2.PASOS PARA INSTALAR EN RED DEL SISTEMA CONTABLE SIC-JAC

1° Paso en el SERVIDOR

1) Haga clic derecho en el botdn inicio del escritorio, en el menu desplegable

seleccione Explorador de archivos.

Panel de control
Explorador de archivos
Buscar

Ejecutar

Apagar o cerrar sesion

Escritorio

2) Seleccione la unidad donde se instalo el sistema contable SIC-JACV, en esta unidad cree una
capeta denominada RED_SIC-JACV.
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w . DISCOE(E)
abril
BACKUP

Mueva carpeta

RED_SIC-JAC

SAF-JACY
SIC-JACY
SPS-JACY

26 elementos

3) Copie la carpeta SIC-JACV en la carpeta RED_SIC-JAC.

SIC-JACV

g 36% completado

Copiando 841 elementos de DISCO E (E:)
36% completado

(V) Més detalles

a RED_SIC-JAC

RED SIC-JAC

Renombre la carpeta SIC-JACV que esta fuera de la carpeta RED-SIC-JAC. por ejemplo, SIC-
JACV_ (FECHA DE ACTUAL).

inventarios

RED_SIC-JAC

Mueva carpeta

SIC-JACY_010120
17

4) Comparta esta carpeta haciendo clic derecho sobre la carpeta RED _SIC-JAC, seleccione
propiedades, en su menu superior seleccione la pestana Seguridad, presione el boton Editar, luego
seleccione control total, en la columna permitir, por tltimo, presione los botones Aplicar y Aceptar,
como se muestra en la siguiente imagen:
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Propiedades: RED_SIC-JAC X
Permisos de RED_SIC-JAC =
General  Compartir Versiones anteriores | Personalizar
Seguridad

Mombre de objeto;  EMRED_SIC-JAC
MNombre de objeto:  EARED_SIC-AJAC

MNombres de grupos o usuarios:
T Ustiaros Slienincados Mombres de grupos o usuarios:
A Usuarios autentficados

S2.5YSTEM

EB Administradores (MIOM|\Administradores) SR SYSTEM
BB Usuarios (MIOMNUsuarios) SR Administradores (MIOMM\Administradores)
S Usuarios (MIOMINUsuarios)
Para cambiar los permisos, haga clic en Editar.
Permisos de Usuarios
autentificados Permitir Denegar
| Agregar... | | Quitar |
Cortrol total 6 ) )
) Pemizos de Usuarios
Modificar v autentificados Permitir Denegar
Lectumyejemcicl':n W Control total T | O A
Meostrar el contenido de la carpeta z Modficar = O
LEd!J'E ' Lectura y ejecucian s O
Esciiturz - M Mostrar el contenido de |a capeta s O
Para espe:_:iﬁcar permisos especialers_ o Lectura - O -
corfiguraciones avanzadas, haga clic
en Opciones avanzadas.
|| Aceptar " | Cancelar | || Aplicar ”

I Aceptar || Cancelar | Aplicar

Nuevamente en la pantalla de propiedades seleccione en el menu superior la pestana Compartir y
presione el boton Uso compartido avanzado.

Propiedades: RED_SIC-JAC >

General Segurdad  Versiones anteriores  Personalizar

Uso compartido de campetas y archivos de red

RED_SIC-JAC
d Mo compartido

Ruta de acceso de red:
No compartido

Uso compartido avanzado

Establezca permisos personalizados, cree miftiples recursos
compartidos y defina otras opciones avanzadas para compartir.

" ®2 Uso compartido avanzado. . ”

Proteccion por contrasenia

Las personas que no tengan una cuenta de usuario y una
contrasefia en este equipo podran tener acceso a las capetas
que se comparten con todos,

Para cambiar esta corfiguracian, use el Centro de redes v
recursos compartidos.

| Aceptar || Cancelar | Aplicar

Aparecera otra ventana en la cual debe seleccionar Compartir esta carpeta, presione el boton
Permisos, se abrird otra ventana en la cual marque control total, por Gltimo, presione Aplicar y

aceptar.



Manual del usuario del Sistema de Contabilidad

153

Uso compartido avanzado >

| El Compartir esta carpeta

Configuradidn

Mombre del recurso compartido:

Agregar Quitar

Comentarios:

Permisos de RED_SIC-JAC

Permisos de los recursos compartidos

Mombres de grupos o usuarios:

E2 Todos
[ RED_S1C-3AC |
Establecer el limite de usuarios simultineos en: | Agregar... | | Quitar |
Permisos de Todos Permitir Denegar
Control total bl O
Cambiar (1 O
Leer O
=T
| Aceptar | | Cancelar | | Aplicar
|| Aceptar ||| Cancelar ||| Aplicar ”

5) Creamos una unidad virtual, haga doble clic en Este Equipo o Mi PC, haga clic en la pestafia

Equipo y seleccione Conectar a unidad de red.

3 Este aquips - by
[£] Prepisdade: w | [ Cesinstalar & cantbiar un pregrama
. ~ | =
|4 Abrir e * . B Fropiedades del sistema
T . Argesoa Consclara Agregar una Abrir =1
=fCambiar nombre  myltimadia * |unidad de red *|ubicacion de rad  conligusacidn ' Administrar
Ubicatién [= " Conectara unidad dered | Sistama
[ = = Descanectar unidad de red
“— ~ + O » Estesquipo » w {0 | Buscaren Est. 2
- Cal
3 Este aquipo » Carpetas (&)
- Descargas ~ Dispeositivos y unidades (8)
5] Documentos . Discalocal (C)
P 0 L
I Escritorio v = O v
19 alernentos =

En la pantalla Conectar a unidad de red, seleccione una letra para la nueva unidad en red.
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x
& & Conectar a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?
Especifique [a letra de unidad para la conexion y la carpeta a la que desea conectarse:
Unidad: wi v

Z: (\Wavier_B\propuestas_recibo: 5
Carpeta: Y: (WMiomi\sci-jac_red) e Examinar...

W artido

v: ion

U

T: =

5t . -

R: rlo como almacén de documentos e imagenes.

183

P:

O

N:

M

L

K

A

Haga clic en el boton Examinar, en la red ubique el computador en que se cred la carpeta RED_SIC-
JAC, seleccione la carpeta RED_SIC-JAC, que se ha compartido.

Buscar carpeta >

Selecdone una carpeta de red compartida

d Red ~
~ O piami
v 0 red_sic-jac
v SIC-JACY
01-EMPRE
02-EMPRE
03-EMPRE

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

Haga clic en el boton Aceptar y luego en Finalizar.

13.3.PASOS PARA CREAR EL NUEVO ACCESO DIRECTO DEL SISTEMA SIC-JAC
EN EL ESCRITORIO

1) Desde el escritorio del computador, deberd eliminar el acceso directo que se genera al momento de
la instalacion.

Para ello, haga un clic con el boton derecho del mouse sobre el icono del Sistema Contable SIC -
JACV, de las opciones desglosadas, elija: “Eliminar”.

Crear acceso directo

Eliminar

Carnbiar nombre

Propiedades

— seun
UE | alll




Manual del usuario del Sistema de Contabilidad 155

2) Posteriormente, haga un clic con el botén derecho del mouse, en “Nuevo”, seleccione "Acceso
Directo''.

[] Carpeta
‘ |#] Acceso directo

Al Microsoft Access Database

[§ Imagen de mapa de bits

Contacto

Docurnento de Microsoft Word

@ Docurmento de Epson Print CD

[#] Microsoft Access Database
Presentacion de Microsoft PowerPoint

Ordenar por > =
. Microsoft Publisher Docurnent
Actualizar

B Archivo WinRAR

Pegar Formato de texto enriquecido

Pegar acceso directo Docurmnento de texto

Deshacer Cambiar nornbre Gt Hoja de célculo de Microsoft Excel
[ uevo > B Archivo WinRaR ZIP

1 Configuracion de pantalla
K Personalizar

M| B i g

En la pantalla, “Crear Acceso Directo”, presione el boton "Examinar", serd enviado a la ventana,
"Buscar Carpeta".

—~ @ Crearacceso directo

:A qué elemento le desea crear un acceso directo?

Este asistente le ayuda a crear accesos directos a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
de Internet ya sea locales o de red.

Escriba la ubicacién del elemento:

| | Exarninar...

Haga clic en Siguiente para continuar.

A continuacion, escoja ""MI PC o Este Equipo'', se desglosaran las unidades de disco del ordenador,
seleccione la unidad virtual creada con anterioridad. Luego haga clic en la carpeta SIC-JACV.

Buscar archivos o carpetas #

Selecdone el desting del acceso directo a continuadan:

v |:| Este equipo ~

== DISCOH (H:]
= DISCOT(I)
& Unidad de DVD RW (J)
W == red_sic-jac (\WMiomi) (W)
[ s
01-EMPRE
02-EMPRE

Crear nueva carpeta Cancelar
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En la lista, busque el icono que tiene la imagen de un zorro (Caracteristica del lenguaje de
programacion Visual Fox Pro). Haga clic en el boton “Aceptar”.

Buscar archivos o carpetas *

Seleccione el destino del acceso directo a continuadan:

MSVCR70.DLL ~
sicjac.ico
SIC-JACVO.PIT
SIC-JACVO.PIX
SIC-NLPIT

< >

Crear nueva carpeta Cancelar

En la pantalla siguiente haga clic en Siguiente.

7 Crear acceso directo

;A qué elemento le desea crear un acceso directo?

Este asistente le ayuda a crear accesos directos a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
deInternet ya sea locales o de red.

Escriba la ubicacidn del elemento:

ASIC-JACWSIC-JACVD.EXE

| | Examinar...

Haga clic en Siguiente para continuar.

I Siguiente || Cancelar

Coloque el nombre del acceso directo y haga clic en Finalizar.

4 5 Crear acceso directo

;Qué nombre le desea dar al acceso directo?

Escriba un nombre para este acceso directo:
SISTEMA CONTABLE

Haga clic en Finalizar para crear el acceso directo.

Finalizar Cancelar
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En el escritorio aparecera el acceso directo al Sistema...

Este equipo Google Chrome

2° PASO EN LA TERMINAL

1) Haga clic derecho en el boton del escritorio, en el menu desplegable seleccione

Explorador de archivos.

Panel de control
Explorador de archivos
Buscar

Ejecutar

Apagar o cerrar sesion

Escritorio

2) En el explorador de archivos haga clic en Este Equipo, luego en el ment de la parte superior
presione Equipo, por ultimo, presione Conectar a unidad de red.

3 Este equipo — O x

Propiedades n Eﬂ Desinstalar o cambiar un programa
ﬁ, o Ch
@Abrir = = 1l Propiedades del sistema
. Acceso a Conectara Agregar una Abrir .
EﬁCamblarnombre multimedia - |unidad de red -(ubicacién de red = configuracién [E.JAdmmstrar
Ubicacian |]_':" Conectar a unidad de red El Sistema
| '; - =g | Desconectar unidad de red
&~ w 4 [ » Esteequipo > v |@| | BuscarenEst. @
A A
3 Este equipo > Carpetas (&) I
& Descargas ~ Dispositivos y unidades (8)
&| Docurnentos Dizco local (C)
— L ==
Escritorio v L ____;l v
19 elementos - =
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3) En la pantalla Conectar a unidad de red, seleccion una letra para la nueva unidad en red.

- % Conectar a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique [a letra de unidad para |la conexidn y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: \A ~
Z: (WJavier_Bpropuestas_recibo: -
Carpeta: ¥ ~ Exarminar...
X
W artido
V: Lion
T: s
5 . —
R rlo como almacén de documentos e imdgenes,
o
P:
O
M:
M
L:
K
B: | Finalizar | | Cancelar |
A

4) Haga clic en el boton Examinar, en la red ubique el servidor del programa SIC-JACYV seleccione
la carpeta RED_SIC-JAC, que se ha compartido y haga clic en aceptar.

Buscar carpeta >

Selecdone una carpeta de red compartida

=¥ Red A
~ = Mioml
w 0 red sic-jac
v SIC-JACY
01-EMPRE
02-EMPRE
03-EMPRE

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

Haga clic en el boton Finalizar.

PASOS PARA CREAR ACCESO DIRECTO DESDE EL ESCRITORIO.

NOTA: Debera seguir los mismos pasos que se realizaron para crear el acceso directo al escritorio en
la maquina del servidor, apliquelos aqui en la maquina terminal. Ver pagina (145).
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13.4.PASOS PARA EXPORTAR LOS REPORTES A EXCEL.

1. Desde el escritorio del computador, debera buscar el acceso directo que se genera al momento
de la instalacion, haga clic derecho en el acceso directo del programa y escoja propiedades:

Crear acceso directo
Elirninar

Cambiar nombre

I I Propiedades I

En la ventana que aparecera haga clic en la opcion Abrir ubicaciéon / buscar destino

ABRIR LA
CARPETA XLS

B} Propiedades: SISTEMA CONTABLE V. 2016 X SIC-JACV_15062016 - o X
Inicio Compartir Vista - @
Seguridad Detalles Versiones anteriores & -
General Acceso directo Compatibilidad
4 > Este equipo > Disco local (D) » SIC-JACV_15062014 v & | BuscarenSiC.. O
% SISTEMA CONTABLE V. 2016 MANUAL_CONTABLE A Nombre - Fecha de modifica...  Tipo A
TAPAS FILES 23/9/20161022 3.... Carpeta de archivos
Tipo de destino: ~ Aplicacién /& OneDrive PLANES 23/9/201610:22a.... Carpeta de archivos
Ialénsnﬁzgfén de SICJACY o ) XS 23/9/201610:22 ... Carpeta de archivos
" 3 Este equipo _80QILP5.DBF 9/2/201612:22 p.m.  Mlicrosoft Visual F.
Destino: D ASICJACVASICIACVI EXE & Descargas _80QILP6.DBF 0/2/201612:22 p. m.  Microsoft Visual F...
[ Documentos [Z] borra 8/2/20075:29a. m.  Archivo porlotes ...
Iriciar en: ]D:'\SIE\IAEV\ ‘ B Escritorio CN_TFILES.DBF 28/2/20151025 p....  Micrasoft Visual F...
- 1 AANFIR FOWS 7A12MA 1012 n Avehivin FDW \/
. - = Imégenes v < >
Tecla de pﬂelodu Ingum ‘ ——
abreviado: 28 elementos 1 elemento seleccionado =
Ejecutar: Ventana nomal N
XS - m] X
Comentario: 1SISTEMA CONTABLE V. 2016 ]
Inicio Compartir  Vista v @
Abtir ubicacién | 4] M
— - <« v o > Esteequipo 5 Discolocal (D) » SIC-JACY » XLS v & | BuscarenXS 0
Cambiar icone... | Dpciones avanzadas... .
& Descargas A Nombre Fecha de modifica... Tipo Ty
[5 Documentos B BAL_GEN 10/1/2011 620 p. . Hoja de esleulo d...
I Escritorio &4 diaria 24/8/20164:11 p. m.  Hoja de célculo d...
[&] Imégenes B lcompras 15/8/2016 339 a.m.  Hoja de cilculo d
D Misica B9 IventasXLS 24/3/201612:01 2. .. Hoja de célculo d...
Cancelar Aplicar B Videos &) PLAN_CTA 28/2/2012 418 p. m.  Hoja de cilculo d..
%, Disco local (C)
\
PRESIONE ABRIR = Disco local (D)
UBICACION | - DISCOF (F) v < >
R S — 5 elementos =l

( : )BORRAR ARCHI-
[ VOS EXISTENTES |

Generara una ventana, en esta debe localizar la carpeta XLS, abrir esta carpeta en ella encontrara los
archivos excel para una mejor ubicacion de los archivos que quiere en excel borramos los archivos
existentes.

Una vez vacia la carpeta la minimizamos.

2. Nos vamos al sistema contable SIC-JAC, si queremos exportar el plan de cuentas, hacemos el
siguiente procedimiento para obtener el reporte del plan de cuentas, en el menu
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“Contabilidad”, seleccione “Plan de cuentas” y, a continuacion, haga clic en “Editar Plan
de Cuentas”.

PRESIONE ‘ ( : )GENERAR
REPORTE REPORTE
— )

Maodulo de Contabilidad [EDICION DE CUENTAS]
EMPRESA PRUEBA
B LAPAZBOLIVIA
e e e e ‘ NOMENCLATURA DE CUENTAS
Norbre de la Cuerta Moneda|  hwel  [Presupuesta [Cie prov e
i |ACTIVO Grupo CODIGO NOMBRE DE LACUENTA IVEL .| PROV.
i ACTIVD CORRIENTE Rubio 0 YT S
1101 DISPONIBLE [Titdo 1 R
110101 CAlA | Compuesta I I 1101 DISPONIBLE. T
1101010001 | CAAMMN Bs. | SubCusnta 110101 cal ¢
1101010002 CAIAM/E US| SubCusnta I Hotoioont CAIAMN $| B
1101010003 CAJA CHICA Bs. | SubCuerta o St o
110102 BANCOS MONEDA NACIONAL Compuests ron A0 MONED ANACIONAL M
101020061 | BANCO 30400000 MM B |SubCuerta 10120001 BANC O KKKGOXK M s | o
11003 BANCOS MONEDA EXTRANJERA Compuesta 11010 A0S MONEOAEXTRANERA ¢
1101030001 BANCO YYYYYIYYY M/E Uss |SubCuenta 101020001 BANCO YYYVYYYME s | ws
1102 | ExeBLE [ Tituo [ | 1102 EXGIBLE T
oo | CUENTAS A COBRAR M/ Compucsta 110201 CUENTAS A COBRAR MM ¢
1102010001 CUENTAS A COBRAR MA Be |SubCusa I 0201000 CUENTAS A COBRAR M s | s
1102010002 | MARCELO RODRIGUEZ Bs |Sub-Cuenta Cliente 1102010002 MARCELO RODRIGUEZ S| B Cle
110202 CUENTAS POR COBRAR M/E | Compuesta :;m o ':
I st | .
1201010001 ACCIONES COTEL s | ws
1102030001 CLIENTES FOR COBRAR M/ 8s. SubCuenta - i, IIVERSIONE S VARIAS s | ws
Nivel de Cuent -Buscar Cuenta (Cdigo) —Buscar Cuenta (Nomb
(@) Grupo ¢ (R) Rubro  (T) Titula ¢ (C) CtaCompuesta  (S) Sub-Cta )1 a0 Rignal¥a ;1

En la ventana del plan de cuentas presione el boton Reporte, le mostrara el reporte del plan de cuentas,
salir de este reporte, y minimizamos el sistema contable.

NOTA: una vez que visualizamos los reportes en el sistema contable previa impresion los
archivos se van guardando en la carpeta XLS

Volvemos a la carpeta XLS en esta ya podra visualizar el archivo en Excel para el ejemplo: Plan_cta,
puede abrir este archivo Excel y le mostrara el plan de cuentas en Excel.

PLAN_CTAXLS [Modo de compatibil... Inic. ses. |
XLS - a X
Archivo  [LEERY Insertar | Diseto de pagina | Fémulas | Datos | Revisar | Vista | @ Indicar £ Comparti
Inicie Compartir  Vista - @ i % [[&ll [=] |[%)] | Eromtocondciona- |[ga]|[ 0
B - >
E 5 Pegar " Fuente Alineacién Namero B Durfomato comotabla~ | |
AR 4 o c «  [E7estilos de celda - ) S
« v MH « SIC-JACY » XLS v O Buscaren.. R R © =18 @
A Ks M S v
A MNombre Fecha de modifica.. Tipo
A B C D E F -
3 Acceso codige  rombre v moneda presupto  oxe_oxm {
s B9 PLAN_CTAXLS 30/1/2017 318 p. m. Hoja de ¢ | 5 Moonasaontacnive R R . )
: 110000000CACTIVO CORRIENTE R o 0 0
‘ De: # 1101000000 DISPONIBLE T 0 0 0
110101000 CAJA c 0 0 0
£ Do # 1101010001CAJA M/N 5 1 0 0
1101010002 CAJA M/E S 2 0 0
=] Imi # 110101000z CAIA CHICA s 1 0 0
110102000(BANCOS MONEDANACIONAL @ C [ 0 0
MANL o e 5| |12 010200018000 0000000 /N 5 1 0 0
co ) I PLAN CTA
1elemento 1 elemento seleccionado 31,8 KA = ® ! =
Listo H m - ] + 100%
( ; )DOBLE CLIC
EN EL ARCHIVO ARCHIVO
EXCEL

Debe guardar este archivo en otra carpeta que no sea la carpeta XLS, porque esta carpeta es exclusiva
del sistema no lo puede mantener abierto, porque no podra ver ningin otro reporte.

En cualquier unidad de su maquina puede crear una nueva carpeta, en esta carpeta guardar el archivo
Excel del plan de cuentas.

Para exportar, los estados financieros, mayores, estado de cuentas, libros de compras y ventas debe
seguir los mismos pasos desde el punto 2.
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