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SISTEMA DE INVENTARIOS

El Sistema de Inventarios permite el control y seguimiento fisico valorado de los items o productos de un
almacén. Los items son organizados en los siguientes niveles: Categoria, Subcategoria y producto (items).

El cédigo de la categoria tiene una longitud de 4 digitos numéricos, el cddigo de la sub-categoria tiene
una longitud de 4 digitos numeéricos y codigo del producto o item estd compuesto del cédigo de categoria
mas el cadigo de la sub-categoria mas un correlativo propio del producto o item, de longitud de 4 digitos.
Esta codificacion permite definir hasta 9,999 items por cada sub-categoria.

El ingreso (entrada) del producto o item por diferentes conceptos: inventario inicial, compras con factura
(F), asumido (R) (compras sin factura) y Ninguno (N), que no es con factura ni asumido.

El egreso (salida) del producto o item se realiza con el precio promedio ponderado, en funcién a los
saldos existentes.

El movimiento de entradas y salidas permite tener los diferentes reportes: Reporte diario de entradas y
salidas, reporte del kardex fisico valorado, reporte de saldos y otros.

Para registrar el movimiento de las entradas y salidas de los items, previamente se deben definir y registrar
los siguientes datos:

- Categorias

- Sub Categorias

- Unidad de manejo
- Items

- Cliente
- Proveedor
- Personal

- Tipos de Ingreso
- Tipos de egreso

El sistema para ingresar datos validos cuenta con una serie de opciones predeterminadas llamados
controles como ser:

Text1 CUADRO DE TEXTO

Edit1 =l

= CUADRO DE EDICION

IComb01 vl CUADRO COMBINADO

List1 =
CUADRO DE LISTA
=

@ Option

& Option2 GRUPO DE OPCIONES

7 Check1 CASILLA DE VERIFICACION

| Spinner 3: CONTROL MUMERICO
Aceptar | BOTON DE COMANDO

Controles
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Cuadro de texto, Permite ingresar datos o mostrar informacion.

Cargo Actual ;| GERENTE GEMERAL

Cuadro de edicién, Permite introducir textos largos. La tecla TAB se usa normalmente para pasar el
enfoque al siguiente control en el orden de tabulacién.

Glosa: [TAB]
Para Finalizar

Cuadro combinado, Este control permite seleccionar un elemento de la lista contenida en un cuadro
combinado, se debe pulsar en el botdn situado a la derecha del control.

Lugar de Expedician : .

Cuadro de lista, Un cuadro de lista muestra una lista de elementos en la que es posible elegir uno 0 mas
elementos.

Grupo de opciones, Este control contiene un grupo de botones de opcion de las que sélo se puede elegir
una.

—Opcion de Impresion
{+ |mprezsion Vertical [haoja planilera)

" Impresidn Horizontal [Hoja tamafio oficio ]

Casilla de verificacion, Este control permite presentar varias opciones de las que se puede elegir una o
mas de una.

¥ &portar zolo Comisisn AFP 05l %

Control numérico, Este control permite elegir en un intervalo de valores numéricos al desplazarse por los
valores cuando hace clic en las flechas arriba y abajo del control, o introduce un valor en el cuadro de
control.

Boton de comando, Este control se emplea para iniciar acciones tales como imprimir un informe, aceptar
los valores ingresados, cerrar 0 mostrar una ventana, o cada una de las opciones de una barra de tareas.

| | & | & [ W

Adicionar| Editar | Guardar | Visualizar|  Salie
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Para el ingreso de datos existen teclas que facilitan la edicién de un campo (espacio destinado al
ingreso de la informacion) las cuales se describen a continuacion.

Num Lock Alterna el uso entre el teclado numérico y las flechas de movimiento.
Del Borra caracteres sobre el cursor.

Backs pace Borra caracteres a la izquierda del cursor

Ins Cambia entre el modo insertar y sobrescribir

Enter Permite confirmar la seleccién de una opcion o el ingreso de la informacion digitada.
CrtlY Presionando simultAneamente permite borrar hasta el fin de la linea.

Esc Esta tecla por lo general se utiliza para escapar (dejar de hacer la accibn que esta
realizando).

En algunos casos permite salir luego de realizada una accion.

Algunos campos no permiten el ingreso de ciertos caracteres 6 numeros, esto es debido a que el
sistema realiza la verificacién en el ingreso (Ejemplo, en el campo de importe no puede ingresar letras).

La operacion del sistema esta basada en la seleccion de opciones a través de selectores tipo mend.

INVEMTARIOS | Acerca de SIC-JAC..  SALIR

43| Salida del Almacén
% [tems 3

& Modificacion de ENTRADAS AL ALMACEN

ks, —
#L Cliente/Proveedor/P | I
& emeTToveeTonT o & Modificacion de SALIDAS DEL ALMACEN
|i| Tipos de Movimiento r

-.:ﬁ Wentas
% Reportes J
[} Utilidades y

% Ctros 3
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CAPITULO |
MOVIMIENTOS

1. ENTRADA AL ALMACEN

Para registrar una entrada al almacén e imprimir el movimiento de la entrada, ir al menu “Inventario”,
seleccione “Movimiento” y, a continuacién, haga clic en “Entrada al Almacén”, mostrara la siguiente

pantalla:

PRESIONE | @CQLOQUE: SIN IVA, NOTA RECEP-|
ADICIONAR | CION, FECHA, TIPO DE CAMBIO |

@SELECCIONE : FUENTE, TIPO |
DE INGRESO, PROVEEDOR

Entrada § Almacen
" ¢ & EL’ T [ig]
Adicionar| Editsr | Guardar V’wsJ;\izar Salir d DR i

TCambio I Fuente (Recursos)

Tipo de Ingreso I

Proveedor I ‘

[

[ |

No Ingreso EL‘M Nota de|Recepcion Fecha

123| [ovm/zem7” |

6.96| |RECURSOS PROPIDS

[=] [nvENTARIO INICIAL [ [LaS DaLIAS 5.47

Concepto Autorizado por Entiegado a ‘
| | -] ]
|
Cédigo Descripcidn Unidad | Cantidad Total (Bs.) | Precio U. [Bs)) | Costo U. (Bs.) I Sub Total (Bs.) | =
0.00 0.00 0.000 10.000000, 0.000°

Buscar ltem [F2]

Importe Total IVA 0.000

Importe Total Factura 670.00

Importe Total 6£70.000

En pantalla principal debe seleccionar el botdn Adicionar, en la primera fila cologue los siguientes datos:
el No. de Ingreso es un campo NO editable, marque con o sin IVA, coloque el nimero de factura o
nota de recepcién, segun corresponda, la Fecha, el Tipo de Cambio, seleccione: Fuente (Recursos),

Tipo de Ingreso y Proveedor.

PRESIONE |
GUARDAR

. S

@COLOQUE CONCEPTO, SELECCIONE |
{ AUTORIZADO PORY ENTREGADO A

Entrada a Almacen
" § 2| R
Adicionar| Editar | Guardar | Visuslizar|  Salir g Ml 4| B[» M

No Ingreso C/ VA Nota de R

Fecha

I

Concepto
‘ REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL

123] [om2m7 ||

TCambio  Fuente (Recursos) Tipo de Ingreso Proveedor
636 | [RECURSOS PROPIOS (=] |/ nvenTapio uiciaL [~]] [LA BODEGUITA ]
Autorizado por l Entregado a 1
| |GoMEZ JosE LUIS [~] [LNARES KaRINA ]

Cadigo Descripcion Unidad | Cantidad | Total(Bs.) | Preciol.(Bs.)| Costol.(Bs) | Sub Total[Bs) I &
1-1-0001 JABONCILLO LUX S0GRS. PIEZA 1U.UU‘ 2350 2350 2.350000 23,500/
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 25. DU‘ 73.00 2.920 2.920000 73.000|
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 15.00] 358.30 23887 23 886667 358.300/
1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15.00] 383.42 25.561 25.561333 383420/
1-2-0001 ARRANCADORES DE 20w 2204 PIEZA 25.00 66.50 2,660 2,660000 £6.500/
1-2-0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wTS PIEZA 30.00 381.50 12717 12.716667 381.500|
1-2:0003 TUBOS FLORESENTES DE 40'WTS PIEZA 15 UU\ 381.60 25.440 25.440000 381.600|
1-2-0004 CORTA PICO PIEZA 20.00] 512,60 25.630 25.630000 512,600/
4 0.00 @ 000 0.000° 0.000000 0.000
L ]

Buscar ltem [F2] :

Importe Total IVA )

0.000

Importe Total Factura I:

2,180.42

Importe Total 2.180.420

|

i -
®PRESIONE PARAVER
LA LISTA DE ITEMS

(CARGARA AUTOMATI- |
CAMENTE LOS ITEMS

(6) COLOQUE LA CANTIDAD'
7Y ELMONTOQ TOTAL
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Seguidamente coloque el Concepto, seleccione Autorizado por, y Entregado a.

Para adicionar los items, puede colocar el codigo del item en la columna codigo, si no lo recuerda puede
presionar el boton Buscar item o (F2), filtrara la lista de item, haciendo doble clic en el cédigo jalara el
item a pantalla principal, luego adicione la Cantidad y el monto Total de la factura (si lo hubiera) y por
ultimo presione el botén Guardar.

En pantalla principal encontrara el boton de Editar, este le permite modificar todos los campos de la parte
superior o encabezado, es decir podr4d modificar, Factura Proveedor, Fecha, Tipo de Cambio,
Fuente(recursos), Tipo de Ingreso, Proveedor, Concepto, Autorizado por y Entregado a.

NO podra modificar los campos de los items, (codigo, cantidad y total).

Otro bot6n que hay es Visualizar, este le permite tener el reporte de la Nota de Entrada al Almacén

LA RENDIDORA S.R.L. Mro. de E ntrada : 1
LA PAZ - Bolvia Fecha QWX TC. 6%
NOTA DE ENTRADA AL ALMACEN
NomdeRecspditn: | ©3] Provesdor : [LABODEGUTA
Tipo de Ingreso - |INVENTARIC INGIAL |  Fuente :[rECURSCS PRORICS
Referencia : [REGISTRD DEL INVENTARIO INICIAL
i Imp. Factura Precio Unit. Costo Unit. Importe
Cadigo Descripcion Cantidad Unidad Bs} Bs) Bs) Bs)
1-1-0001 BBRCLLOLUX 0ET5. 1000 [ PEZA 2350 2350 2350000 23.5m
1-1-0002 PAPEL HIGENICO 2500 [ PEZA T30 2952 2952000 T30
1-1-0003% AMEEMNTADIR EN SPRAY POET 1500 | FRASCO FBEED 23887 23385857 =i
1-1-0004 CERAPARAPISD 1500 | LAaTA HIAD 25551 255681333 e i
1-2-0001 ARRANCADORES DE 200V 2200 2300 [ PEZA 65500 2860 2560000 565500
1-2-0002 TUSOS FLORECENTES DE 20WTS 0 [ PEZA 51500 12717 12716557 351.500
1-2-0003 TUSDS FLORESEMTES DE40WTS 1500 | PEZA 1800 25440 25440000 351600
1-2-0004 CORTARICD 200 | PEZA 280 25530 25530000 2.6m
TOTALES 215120 2181200
Ertregado por Recibi confarme Va Bo
GOMEZ.JCSE LUIS LINARES KARINA
Vista preliminar n
4| > M W S
La barra de herramientas, de la parte superior del reporte tiene las
siguientes caracteristicas:
14 1

, Este botén permite ir a la Primera Pagina. , Este boton permite ir a la Pagina Anterior.

4

g , Este botén permite ir a una determinada Pagina. , Este bot6n permite ir a la Pagina Siguiente.

d , Este botén permite ir a la Ultima Pagina. EL , Este boton permite Cerrar vista previa.

%, Este botén permite Imprimir toda la hoja en la impresora por defecto.
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2. SALIDA DEL ALMACEN (Método: Precio Promedio Ponderado)

Para registrar una salida del almacén ir al menu “Inventario”, seleccione “Movimiento” y, a continuacion,
haga clic en “Salida del Almacén (Método: Precio Promedio Ponderado)’, mostrara la siguiente

pantalla:
PRESIONE (2) cOLOQUE: NOTA DE| COLOQUE TIPO DE CAM- |
ADICIONAR [ ENTREGA, FECHA BIOY TIPO DE SALIDA
SALIDA BE ALMACEN
IR = | X IR §
Adicionar| Editar | Guardar | Visualizar|  Salic Calouladora | » | Busear

I — | 1
No Galida: |4 Nota Entrega: [ [} 4 \ Fecha: |20/01/2017 6| TCambio: 6.96 Tipo de Salida: |VENTAS [} [~]
Destino [Cliente) : E” Concepto:
Autorizado por: ‘ ml Entregado a: ‘ FI
Cadigo Descripcion Unidad | Cantidad | Costo U. (Bs.) |Importe (Bs.) | * |

-

Buscar Item [F2]

Importe Total

67.233

En pantalla principal presione el botén Adicionar, en la primera columna tendra: el campo No. salida NO
es editable, coloque el nimero de Nota de Entrega, la Fecha, Tipo de Cambio, y Tipo de Salida.

™ o
(8)PRESIONE | 4 )SELECCIONE DESTINO 5 JCOLOQUE CONCEPTO Y SE-
GUARDAR (CLIENTE) Y AUTORIZADO POR: LECCIONE ENTREGADO A:
J pN 4 ~
SALIDA DE ALMACEN|
ZI'"H| ® ] @ L
Adicionar| Edtar | Guardar | Visualizar| ~ Salir Calculadora 4 I > | Bugear
NoSalida: [4 | Nota Entiega: | 4| Fecha: [20/0172017 | TCambio: 636 Tipo de Salida: |VENTAS [~]
Destino (Cliente) : | JOSE TORREZ 3‘- Concepto: | VENTAS DE MERCADERIAS pai
Autorizado por: | MARTINEZ NINA } Entregado a: | LOPEZ FERNANDEZ EL
Cadigo Descripcion Unidad | Cantidad | Costo U. (Bs.) |Importe (Bs.] |~}
1-1-0001 JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA 2.00 2.350000 4.700
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 5.00 2.952000 14.760
000 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 2.00 23.886667 47.773
9000 0.000000 0.000
Buscar ltem [F2] ’ Importe Total
I ,

6) PRESIONE BUSCAR ITEMS (F2) |
PARA VER LA LISTA DE ITEMS |

CARGARA AUTOMATI- |
CAMENTE LOS ITEMS

( : ECOLOQUE
. CANTIDAD

Seguidamente seleccione el Destino (cliente), Autorizado por, Entregado a, y coloque el Concepto
de la salida de los items.
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Para adicionar los items, coloque el cédigo del item en la columna cddigo, sino lo recuerda puede
presionar el boton Buscar item (F2), mostrara la lista de item, haciendo doble clic en el cédigo del item,
se jalara a la ventana principal el dato de item. En el campo, Cantidad, mostrara la cantidad que hay en
almacen, coloque las unidades necesarias y por ultimo presione el boton Guardar.

En pantalla principal encontrara el boton EDITAR, este le permite modificar todos los campos de la parte
superior o encabezado, es decir, Nota de Entrega, Fecha, Tipo de Cambio, Tipo de Salida, Destino
(Cliente), Concepto, Autorizado Por y Entregado a.

NO podra modificar los campos de los items, (codigo y cantidad).

Otro boton que hay es VISUALIZAR, este le permite tener el reporte de la Nota de Salida del Almacén

LA RENDIDORA S.RL Mro. de Entrada : 4
LA PAZ - Bolivia Fecha 2001207  T.C. 695
NOTA DE SALIDA DE ALMACEN
Nota de Entrega : 4 Destino (Cliente) :|J05E TORFEZ ) |
Tipo deSalida : Referencia :
VENTAS | [venTasoE MERCADERIAS |
Costo Unit. Importe
C ddigo Descripcion Cantidad Unidad (B} Bs)
1-1-0001 JRSONCILLD LUX %05 200 FEZA 2350000 4700
1-1-0002 PAREL HISENICD 500 PEZA 2952000 14760
1-1-0003 AMEENTADCOR EM SPRAY POET 2.m FRAZCO 2aEseET 47T
TOTALES 67233
Entregado paor Recibi conforme Vo Bo
MARTINEZ NINA LOPEZ FERNANDEZ
Vista preliminar n
IR ¥ &
La barra de herramientas, : de la parte superior del reporte tiene las

siguientes caracteristicas:

14 , Este boton permite ir a la Primera Pégina. 4 , Este botén permite ir a la Pagina Anterior.
i , Este botén permite ir a una determinada Pagina. 4 , Este boton permite ir a la Pagina Siguiente.
d , Este botén permite ir a la Ultima Pagina. EL , Este boton permite Cerrar vista previa.

%, Este botén permite Imprimir toda la hoja en la impresora por defecto.
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3. MODIFICACION DE ENTRADAS AL ALMACEN

Para la Modificacién de Entradas al Almacén, ir al menu “Inventarios”, seleccione “Movimientos” y, a

continuacion, haga clic en “Modificacion de Entradas al Almacén”, y obtendra la siguiente pantalla:

PRESIONE ‘ @ PRESIONE |

@PUEDE MODIFICAR TODOS LOS CAMPOS |

L EDITAR GUARDAR { MENOS LAFECHAY EL TIPO DE CAMBIO
Eliminacion|y Modificacion He Entrada a Almacen
G E), Bh\ ﬂ-“ r Iy
Borrar Editar | Guardar | Visualizar| ~ Salir | | €fTf»|M
No Ingreso C/ IVA Nota de Recepcion Fecha TCambio Fuente (Recursos) ) Tipo de Ingreso
[1 | (=] || 123] [o1/0172017 || 6.6 [RECURSOS PROPIDS [~ [INvENTARID INICIAL ]
Proveedor Concepto
[LA BODEGUITA [~| [REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL |
Autorizado por Entregado a
| GOMEZ JOSE LUIS [~ ] [LINARES KARINA [~]
Cédigo Descripcidn Unidad | Cantidad Total (Bs.) | PrecioU. [Bs.) | CostoU. (Bs.) | Sub Total (Bs.) [ 4}
1-1-0001 JABONCILLO LUX S0GRS. PIEZA 10.00 23.50 2.350 2.350000 23.500
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 25.00 73.80 2.952 2.952000 73.800
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 15.00 358.30 23.887 23.886667 358.300
1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15.00 383.42 25.561 25.561333 383.420
1-2-0001 ARRANCADORES DE 20w/ 220V PIEZA 25.00 66.50 2.660 2.660000 66.500
1-2-0002 TUBOS FLORECENTES DE 20WTS PIEZA 30.00 381.50 12717 12.716667 381.500
1-2-0003 TUBOS FLORESENTES DE 40'WTS PIEZA 15.00 381.60 25.440 25.440000 381.600
0004 CORTA PICO PIEZA 20000 ¢ 51260 25.630 25.630000 512.600
L 1
Buscar lteme[F2] Importe Total Factura 2,181, i‘ Importe Total IVA 0.000 Importe Total 2,181.220
(3)PRESIONE BUSCARiTEMS | (PUEDE MODIFICAR EL CODIGO |
_ (F2) ABRIR LA LISTA DE ITEMS/ LA CANTIDAD Y PRECIO TOTAL |

En pantalla principal seleccione la entrada que desea madificar, con la flecha de direccionamiento que se
encuentran en la parte superior de la pantalla, luego presione el botén Editar, se habilitaran todos los
datos con Excepcidn del No. de Ingreso, la Fecha, y el Tipo de Cambio.

Para cambiar un item, posicione el cursor en el cédigo del item, que desea cambiar y coloque el codigo
correcto, sino lo recuerda puede presionar el boton Buscar Item (F2), mostrara la lista de item, haciendo

doble clic en el codigo jalara los datos a ventana principal.

Si desea adicionar otro producto en esta misma ventana, utilice las teclas de direccionamiento, y baje
a la siguiente fila en blanco en la columna codigo, presione el boton Buscar Item (F2), repita los pasos ya
indicados anteriormente. Por ultimo, presione el botén Guardar.
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4. MODIFICACION DE SALIDAS DEL ALMACEN

Para Modificar las Salidas del Almacén, ir al menu “Inventarios”, seleccione “Movimientos” y, a
continuacion, haga clic en “Modificacion de Salidas del AImacén”, y obtendra la siguiente pantalla:

@PRESIONE\ @PRESIONE ) 2 )PUEDE MODIFICAR TODOS LOS CAMPOS |
[ EDITAR | [ GUARDAR | MENOS LA FECHAY ELTIPO DE CAMBIO |
|
Eliminacion|y Modificacion Le Salida de Almacen
o | =L 4 e 5 I
| Borrar Editar | Guardar \.f\sua,I.\:ar Salir & | I4 | 4 | o | 4 | q |
No Salida MNota de Entrega Fecha TCambio Tipo de Salida /
[4 | | a| [amzem7 | [ 69|  [vENnTas [~]
Destino (Cliente] : Conceptlo
[J0SE TORREZ [~ | [VENTAS DE MERCADERIAS |
Autorizado por Entregado a
| MARTINEZ MARIA LUISA |~ | | LoPEZ MAURICIO |
Cédigo Descripcion Unidad Cantidad | CostoU. (Bs.) | Importe (Bs.) | _*
1-1-0001 JABONCILLO LUX S0GRS. PIEZA 2.00 2.350000 4.700
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 5.00 2.952000 14.760
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 2.00 23.886667 47.773 I
.00 0.000000 0.000
Buscar Item, ‘Fz] Importe Total 67.233

3 )PRESIONE BUSCAR fTE_MS (FZ}\ /PUEDE MODIFICAR EL
PARA VER LA LISTA DE ITEMS CODIGO Y LA CANTIDAD

En pantalla principal seleccione la salida que desea madificar, con las flechas de direccionamiento que
se encuentran en la parte superior de la pantalla, luego presione el botén Editar, se habilitaran todos los
datos con Excepcion del No. de salida, la Fecha, y el Tipo de Cambio.

Para cambiar un item posicione el cursor en el item que desea cambiar y coloque el cddigo correcto, si no
lo recuerda puede presionar el botén Buscar Item (F2), mostrara la lista de item, haga doble clic en el
cbdigo y se jalaran los datos.

Si desea adicionar otro producto en esta misma ventana, utilice las teclas de direccionamiento, baje a
la siguiente fila en blanco en la columna cédigo, presione el botén Buscar Item (F2), repita los pasos ya
indicados anteriormente. Por ultimo, presione el botén Guardar.

5. VENTAS

Para registrar una venta, ir al menu “Inventario”, seleccione “Movimiento” y, a continuacién, haga clic en
“Ventas’.

En pantalla principal presione el botén Adicionar, coloque los siguientes datos: el No. de Salida es un
campo NO editable, marque con o sin IVA, coloque el nUmero de factura o Recibo (segun corresponda),
la Fecha, el Tipo de Cambio, seleccione: Tipo de Salida, Destino (cliente), Concepto, autorizado por
y entregado a (vendedor).
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( T JPRESIONE. | @ PR_EsloNEW @MARQUE CON IVA, COLOQUE N° FACTURA, FECHA, T/CAMBIO, TIPO DE
ADICTONAR

— GUARDAR | SALIDA, DESTINO, CONCEPTO, AUTORIZADO POR Y ENTREGADO A
VENTAS
2| FY 5 | X = IR Y
Adcionar|  Editar | Guardar | Visualizar|  Salir Calculadora 4| » | Buscar
C/VA L
No Salida |5 | v | Factua: [ EB‘Fecha‘ [23/0172m7 TCambio: [ 695 \ Tipo de Salida: | VENTAS [+]
Destino (Cliente) : | MARIA SALINAS 54 Concepto: |VEN'IA5 DE MERCADERIAS \
Autoiizado por. [ MARTINEZ NINA [+]|  Entegado a(Vendedor} |RAMOS CLARDS [+]
Cédigo Descripcin Unidad | Cantidad | Costo U. (Bs.) |Precio U.(8s.][ Importe (Bs.) [ ]
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 13.00] 2952000 £.000 78,000
1-2.0002 TUBOS FLORECENTES DE 20WTS PIEZA 00| 12.716667 15.000 45.000
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 200 23.886667 25,000 50.000
00 ARRANCADORES DE 20 220V FIEZA 200 2660000 3500 7,000
Buscar ltem [F2] ’ Importe IVA Importe Total 180,000
| _ L ‘
@ PRESIONE BUSCAR ITEMS (F2) CARGARA AUTOMATI- ( : 5C0|;0Q UE
PARA VER LA LISTA DE ITEMS CAMENTE LOS ITEMS | LA CANTIDAD

Para adicionar los items, puede colocar el codigo del item en la columna cédigo, si no lo recuerda puede
ir al boton Buscar Item o (F2), filtrara la lista de item, haciendo doble clic en el cédigo jalara el item a
pantalla principal, luego adicione la Cantidad que se vendera del item y por altimo presione el botdn
Guardar.

En pantalla principal encontrara el boton de EDITAR, este le permite modificar todos los campos de la
parte superior o encabezado, es decir, Factura o Recibo, Fecha, Tipo de Cambio, Tipo de Salida,
Destino (cliente), Concepto, Autorizado Por y Entregado a.

NO podra modificar los campos de los items, (cédigo y cantidad).

Otro bot6n que hay es VISUALIZAR, este le permite ver el reporte de la Nota de Venta.

LA RENDIDORA S.R.L Mro. de Entrada 5
LA PAZ - Bolivia Fecha 23002000  T.C. 855
NOTA DE VENTA
Factura 55| Destino (Cliente) | MARIA BALINAS i |
Tipo deSalida Referenda :
VENTAS | [ventasoe vercaDERas |
i Precio Unitario Importe
Cadigo Descripeidn Cantidad Unidad (Bs.) Bs)
1-1-0002 PAPELHIGENICD 1300 PEZA &.00 TEO0
1-2-0002 TUSDS FLORECENTES DE 20WTS 300 PEZA 1500 4500
1-1-0003 AMBENTADOR EN SPRAY POET 2m FRASCO 250 50.00
1-2-0001 ARRANCADORES DE 20w 220V 2m PEZA 35 T
TOTALES 12000
Autorizado por : Recibi conforme Departamento Contable
WARTINEZ NINA FAMOS CLARCS
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CAPITULO Il
ITEMS

1. ITEMS

Para el registro de los items podemos diferenciar dos tipos de codificacion: la codificacion manual y la
automatica, debe configurar esto en el menu “Inventarios” seleccione, “otros” haga clic en
“codificacién”

Para registrar un item, ir al menu “Inventario”, seleccione “Items” y, a continuacion, haga clic en
“itfems”, mostrara la siguiente pantalla:

PRESTONE SEGUN NECESITE: ADICIONAR, MO-
DIFICAR, BORRAR, VISUALIZAR O SALIR

Adicién de ltems

e ot owl pl el

Adicionar Modiicar  Bomar  Yisualiear  Salir

Cédigo Desciipcion Uridad | Canlidad | CostolU. (85) | Importe(8s) [~
JABONCILLD LUK _S0GRS. FIEZA ] 2.350000] 7.050

[ |1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 2.952000] lJEI_Di
[ |1-1-0003 [ AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 1 238.867
[]1-10004 CERA PARA FISO LATA 1 383.420
L 1-1.0005 LIMPIA VIDRIOS FR&SCO 000

1-2:0001 ARRANCADORES DE 20w 220V PIEZA 21.00, 55.860
[ |1-2-0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wTS PIEZA 18.00 12.716667| 224,900
[ 1-20003 TUBOS FLORESENTES DE 40WTS PIEZA 10.00]  25.440000] 254,400
[1-2-0008 CORTAPICO PIEZA 1300] 25630000 466970
[1-30001 CLEFA [ATA 2 26800000 583,600

En pantalla principal podra visualizar Cinco Botones que son: Adicionar: le permite adicionar items,
Modificar: le permite modificar los datos de los items, Borrar: le permite borrar items, siempre y cuando
este no tenga movimiento, Visualizar: le permite ver un reporte de los items y Salir: que le permite salir
de la pantalla de adicién de items.

1.1. ADICIONA ITEMS (PRODUCTO)

Para adicionar un item siga los siguientes pasos: en pantalla principal presione el boton Adicionar.

SELECCIONE;: CATEGO- |
@HAGA CLICK RIAY SUB CATEGORfA

Adicion|de [tems

a a t 2 3
L L&
Adicionar Modificar  Borar  Misualizar  Salir

Cddigo Descripcién Unidad || Cantidad | Costol.(Bs) | Importe(Bs) | =
»[1-1-0001 JABONCILLO LUX 90GRS PIEZA 300 2.350000 7.050
11-0002 PAPEL HIGIENICD PIEZA .0 2.352000 .000
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 10.0 23.885667 233.867
1-1-0004 CERA PARA PISD LATA 15.0 25.561333 383.420
1-1-0008 LIMFIA YIDRIOS FRASCO 0.00 0.000000 0.000
1-2:0001 ARRANCADORES DE 20w 220V PIEZA 21.00 2.660000 55,860
1-2:0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wTS PIEZA 18.00[ 12716867 228.900
1-2:0003 TUBDS FLORESENTES DE 401§ PIEZA 1000 25.440000 254400
1-2:0004 CORTA FICO PIEZA 19.00[ 25530000 485.970
1-3:0001 CLEFA LATA 22.00]  26.800000 583.600
—
Cédigo = [1-4-0001
Categoria : | ALMACEN CENTRAL Lam [=lGrab
=
Sub Categoria - | MATERIAL DE ESCRITORIO j—
Cancel
Descripci6n : | PAPEL BOND TAMARID OFICID DE 75 GRS @ Cancelar
Unidad : [PAQUETE | sd—— ]?
|
@COLOQUE LA DES- @SELECCIONE LA MARQUE SI HAGACLICK | [HAGA CLICK
CRIPCION DEL ITEMS | UNIDAD DE MEDIDA CORRESPONDE | PARA GRABAR | PARA SALIR
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En pantalla adicion de item, C6digo es un campo NO editable, se generara automaticamente, seleccione
la Categoria y la Subcategoria, en descripcion coloque la Descripcion Del item, seleccione la Unidad
de medida, también puede marcar el campo de Substancias Controladas, si fuera el caso. Por ultimo,
presione el botén Grabar, para guardar los datos.

1.2. MODIFICAR ITEMS (PRODUCTO)

Para modificar un item siga los siguientes pasos: en pantalla principal seleccione el item que desea
modificar y haga click en su cddigo y presione el boton Modificar.

@lm(m CLICK $0-' PRESIONE |
TBRE EL CODIGO MODIFICAR
\ ) ! )

Adicién de tems '—I

wlom oW

Adicionar Modificar  Bomar  Visualizar  Salir

Codgo | Desciipoi6n [ Unided [ Cantidad [ CostoU. (Bs) [ Impotte (Bs)
T1-0001 JEBONCILLO LU 90GRS, PIEZA 300 2250000 7.050

1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 0.00( 2552000 0.000
1-1-0003 |AMBIENTADOR EN SPRAY FOET FRASCO 10.00 23 BBREA7 238.857

0004 CERA PARA PISO LATA 15.00 25.561333 383.420
1-1-0005 LIMPLA VIDRIOS iFF\ASE?O 0.00( 0.000000 0.000
1.2-0001 ARRANCADORES DE 20w 220V PIEZA 21,[% 2660000 55.860
1-20002 TUBOS FLORECENTES DE 20Ww/TS PIEZA 18.00 12.716667 228.900
1-2:0003 TUBOS FLORESENTES DE 40'wWT$ PIEZA 10.00| 25.440000 264,400
1.2-0004 CORTA PICO PIEZA 14.00 25.630000 486.870
1-3-0001 CLEFA LATA 22.IJEI‘ 26.800000 589,600

| -

Codigo - [1:1-0004
Categoria : |[ALMACEN CENTRAL ~

Sub Categoria : | MATERIAL DE LIMPIEZA, s

Ci 1!
® Descripcion - | CERA PARA PISO ©Cancely
[——= Unidad : [LATA [~ I™ Substancias Controladas
PUEDE MODIFICAR LA DES- | 'PRESIONE PA- |PR.ESIDNE
CRIPCION Y LA UNIDAD RAGRABAR | PARA SALIR |

En pantalla de modificacién de item solo podra modificar el campo de la Descripcién y la Unidad de
medida, una vez modificados estos campos presione el botén Grabar.

1.3. BORRAR ITEM (PRODUCTO):

Para borrar un item siga los siguientes pasos: en pantalla principal seleccione el item que desea borrar,
haga click en el codigo del item y presione el boton Borrar.

@HAGA cLICKso-| : JPRESIONE
M BRE ELCODIGO | BORRAR

I
Adicion de [tems I_I
wr Dl & e

Adicionar Modficar  Bomar  Visuslzar  Sair

Cédigo Descripgion I_Llridad Cantided | CostoU. (Bs) | Importe (Bs) | =

1-1-0001 JABONCILLO LUX $0GRS. |PIEZA 3.00 2.350000 7.050
11-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 0.00 2.952000] U.UUU'

[ [1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 10.00 23.886867| 233,587'

| |1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15.00 25.561333| 393.420

L8 4 LIMPI& VIDRIOS FRASCO 0.00 0.000000| 0.000
| |1-2-0001 ARRANCADORES DE 20w 220v PIEZA 21.00 2.660000] 55.860]
1-2:0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wTS [PIEZA 18.00 12.716667| 228.900
1-20003 TUBOS FLORESENTES DE 40'wWTS PIEZA 10.00 25.440000 254.400

Cadigo : | 1-1-0005
Categoria : | ALMACEN CENTRAL |~

Sub Categoria : [MATERIAL DE LIMPIEZA -]
A Cancel
Descripeién : |LIMPIAVIDRIOS | Ot
Unidad : |FRASCO [-] ™ Substancias Controladas

i

(3)MOSTRARA LOS (PRESIONE PA-| | 'PRESIONE
DATOS A BORRAR RAGRABAR [ PARASALIR
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En pantalla de borrado de item, le mostrara los datos del item a ser borrado, una vez verificado estos
campos presione el boton Grabar, de lo contrario Cancelar.
Borrard el item, si este no tiene movimiento, si tiene movimiento no podré borrar el item.

1.4. REPORTE DE ITEMS (PRODUCTO):

Para ver el reporte de los items, presione el botdn Visualizar, y aparecerd el reporte de los items
(productos).

LA RENDIDORA B.RL
LA PAZ - Bolivia

EXISTENCIA DE MATERIALES

Costo U Importe
(Bs.) (Bs.)

‘ Cddigo Unidad ‘Camidad

1- ALMACENCENT RAL

Descripcidn

1- MATERIAL DE LIMPIEZA

10001 JASONCLLOLUX S0GRS. PEZN sm 2350000 705
10002 PAREL HIGENICO PEZA 000 2952000 0.000
10005 AMBIENTADDR EM SFRAY FOET FRASCO 1000 25 BHEEST 258 857
100 CERAPARAPISO LATA ) 2BEIET #3420
TOTAL  1- MATERIAL DELIMPIEZA 829337
2- MATERIAL ELECTRICO

20001 ARAANCAD CRES DIE 200 2200 BEZA 2100 2EH0000 55,850
20002 TUSDS FLORECENTES DE 20WTS BEZA 1500 12 TH66ST 225 500
2000 TUBOS FLORESENTESDE 40WTS PEZA 1000 25440000 254400
200 CORTA PCO PEZA 9m 255000 455,970
TOTAL  2- MATERIAL ELECTRICO 1025130
TOTAL  1- ALMACENGENTRAL 2245087
| TOTAL GENERAL | 2,245087 |

2. CATEGORIA DE PRODUCTO

Para crear, editar e imprimir categorias, en el menu “Inventario’, seleccione “Items” y, a continuacion,
haga clic en “Categoria”, y obtendra la siguiente pantalla:

PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICTO- |
\NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

CATEGORIAS !
10 [0 @ [@° Qe

Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

Cédigo Nombre -
ALMACEN CENTRAL

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar categorias,
Editar: le permite modificar los datos de las categorias, Visualizar: le permite ver el reporte de las
categorias e imprimir, y Salir: le permite salir de la pantalla categoria.
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2.1. ADICIONAR CATEGORIA (PRODUCTO):

Para adicionar una categoria presione el boton Adicionar.

(: JHAGA CLICK |

]
CATEGOF||A5

'E]l " G (& e

Adicionar  Editar Baja  Visualzar  Salr

Cédigo Nombre
¥ 1/ALMACEN CENTRAL

-

Adicionar.

Nombre : | ALMACEN 1 [ | Cancela

i

(:iINGRESE NOMBRE (HAGA CLICK | [HAGA CLICK}
DE LA CATEGORIA EARCRRD) BRI
En pantalla adicionar categoria, el campo C6digo No es editable, en Nombre, ingrese el nombre de la

categoria. Por ultimo, presione el boton Grabar.

2.2. EDITAR CATEGORIA (PRODUCTO):

Para editar una categoria, seleccione la categoria que quiere modificar, haga clic en el codigo y presione
el boton Editar.

(Dnaca cLick so- 2 )PRESIONE |
— BRE EL CODIGO EDITAR

.

CATEGORIAS |—'

i ;
. | ” § ik [& Qe
Adicionar  Editar Baja  Visualizar Salir
OR
Cédigo Nombre -
L 1|ALMACEN CENTRAL
2| ALMACEN 1
——Modificar - -
Cadigo : 1 _;Eﬁrabat i
Nombre : | ALMACEN CENTRQL l B Cancelar
) [PRESIONE PA- “'PR}:SIONE 1
s RGPSt
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En pantalla editar categoria, solo puede modificar el campo Nombre, una vez modificado presione el
boton Grabar.

2.3. REPORTE CATEGORIAS (PRODUCTO):

Para ver el reporte de las categorias presione el boton Visualizar, y aparecera el reporte de las
categorias.

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ-Bolivia
CATEGORIAS DE PRODUCTO
CODIGO CATEGORIA DE PRODUCTO

ALMACEN CEMTRAL

3. SUB CATEGORIA DE PRODUCTO

Para crear, editar e imprimir sub. Categorias, en el menu “Inventarios”’, seleccione “Items” y, a
continuacién, haga clic en “Sub Categoria”, y obtendra la siguiente pantalla:

'PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIONAR,
|EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

SUB CATEGORIAS

R R

Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

B CA ORIA
Cod. Catea. Nombre Categoria Cod. Sub Categ. Nombe Sub Categoria

ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE LIMPIEZA
ALMACEN CENTRAL MATERIAL ELECTRICO

1
2

ALMACEN CENTRAL 3[SUMINISTROS ¥ OTROS
4

ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE ESCRITORIO

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar, Editar, Visualizar y Salir.
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3.1. ADICIONAR SUB - CATEGORIA

Para adicionar una sub categoria en pantalla principal presione el botén Adicionar y siga los pasos:

( ?HAGA CLICK

SUB CATtGORIAS

ﬂ‘g‘ & B W

Adicionar Baja  Visualizar  Salir
B OR
Cod. Categ. Nombre Categoria Cod. Sub Categ. Nombe Sub Categoria e
¥ 1/ALMACEN CENTRAL 1|MATERIAL DE LIMPIEZA
1|ALMACEN CENTRAL 2|MATERIAL ELECTRICO
1|ALMACEN CENTRAL 3|SUMINISTROS Y OTROS
1/ALMACEN CENTRAL 4|MATERIAL DE ESCRITORIO

4

Adicionar.
—e Categoria:| 1| ALMACEN CENTRAL < |+ HGrabar |
Sub Categoria: 5 || MATERIAL QE ASED QCancel-u
. ) ——— (HAGA CLICK |
SELECCIONE (; JINGRESE NOMBRE DE _| [HAGAcCLICK]
QATEGORI'A ‘ LA SUB CATEGORIA | PARA GRABAR| PARA SALIR |

En pantalla de adicion de sub categoria debe seleccionar la Categoria, en Sub Categoria ingrese el
nombre de sub categoria y por altimo presione el botén Grabar.

3.2. EDITAR SUB CATEGORIA (PRODUCTO):

Para editar una sub categoria en pantalla principal seleccione la sub categoria a editar, haga clic sobre
el cédigo, luego presione el botén Editar.

( T JHAGA CLICK SO- | (: ) PRESIONE | ‘
|— BRE EL CODIGO [EDITAR

SUB CATEGORIAS

BT e & W

Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

B OR
Cod. Categ. Nombre Categoria Cod. Sub Categ. Nombe Sub Categoria
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE LIMPIEZA
ALMACEN CENTRAL MATERIAL ELECTRICO

ALMACEN CENTRAL SUMINISTROS ¥ OTROS
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE ESCRITORIO

Modificar.

Categoria - ALMACEN CENTRAL

Sub Categoria: SUMINISTROS ¥ OTROS

(3)MODIFIQUE LA | 'PRESIONE PA-| PRESIONE |
[SUB CATEGORIA RA GRABAR \PARA SALIR|
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En pantalla de modificacion de la sub categoria podré editar el nombre de la sub categoria, una vez

modificado presione el boton Grabar.

3.3. REPORTE SUB CATEGORIAS (PRODUCTO):

Para ver el reporte de las subcategorias en pantalla principal presione el botén Visualizar, mostrara la

lista de las subcategorias.

LA REMDIDORA S R.L
LA PAZ-Bolvia

SUB CATEGORIAS DE PRODUCTO

CATEGORIADE PRODUCTO - 1 ALMACEN CENTRAL

CcoDlGo

SUB-CATEGORIADE PRODUCTO

MATERIAL OE LMPEZA,

MATERIAL ELECTRICD

SRIMISTROS Y OTROS

L= Sl L

MATERIAL DE ESCRITORID

4. UNIDAD DE MANEJO

Para crear, editar e imprimir unidades de manejo, en el menu “Inventario’, seleccione “Items” y, a

continuacién, haga clic en “Unidad de manejo”, y obtendra la siguiente pantalla:

PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIONAR, |
EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

Adicionar

UNIDAD DE MEDIDA

L, &t R
Editar Baja  Visualizar  Salir

UNIDAD DE MEDIDA
| PIEZA,
2|PAQUETE
3|FRASCO
4|LATA

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar, Editar, Visualizar y Salir.
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4.1. ADICIONAR UNIDAD DE MANEJO:

Para adicionar una unidad de manejo o medida, presione el botén Adicionar en pantalla principal.

( < ?HAGA CLICK

UNIDAD [}E MEDIDA

a4 w &k & W

adicionar  Editar Baja  Wisualizar Salir

Codiga Nombre: =
» 1|PIEZA
2|PAQUETE
3|FRASCO
4|LATA
—Adicionar.
|
Cédigo - —|5 1 [ilabal ‘
Nombre : | BOLSA ] B Cancelar

2)INGRESE NOMBRE DE | HAGA CLICK "'HAGA CLICK
LA UNIDAD DE MEDIDA ‘ PARA GRABAR | |PARA SALIR |

En pantalla adiciéon unidad de medida, el campo Cédigo NO es editable, en Nombre ingrese el nombre
de la unidad de manejo o medida, por ultimo, presione el botén Grabar.

4.2. EDITAR UNIDAD DE MANEJO:

Para modificar una unidad de manejo, en pantalla principal seleccione la unidad de manejo o medida a
ser editada y haga click en el codigo, luego presione el boton Editar.

(DHAGA CLICK s0-] PRESIONE |
"~ BRE EL CODIGO EDITAR ‘
/= ) -

UNIDAD DE MEDIDA

HL«-

Adicionar  Editar Baja  Visualzar  Salir

Caodigo

PIEZA
PAQUETE
FRASCOD
LATA
BOLSA

—Modificar.

Cédigo : 2 [ElGrabar

Nombre : | PAQUETE 3Cancelar

(3)MODIFIQUE’ [PRESIONE PA- | (PRESIONE |
NOMBRE RAGRABAR | PARA SALIR
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En pantalla principal solo puede modificar el nombre de unidad de manejo o medida, por ultimo, presione
Grabar, o de lo contrario Cancelar.

4.3. REPORTE UNIDAD DE MANEJO:

Para ver el reporte de las unidades de manejo, presione el botén Visualizar.

LA RENDIDORA SR L

LA PAZ-Baolivia
UMNIDAD DE MANEJO
Ccomco DESCRIPCION
1| p=Eza
2| paguetE
3| FRasCO
4| LaTa
5| sousa
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CAPITULO Il
CLIENTES/PROVEEDOR/PERSONAL

1. CLIENTE

Para crear, editar e imprimir Clientes, ir al menu “Inventario”, seleccione “Cliente/Proveedor/Personal’
y, a continuacion, haga clic en “Clientes”, y obtendra la siguiente pantalla:

[PRESIONE SEGUN NECESITE : ADICIO-
|NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

CLIENTES - I - ;
2 'R Rt R
Adicionar  Editar Baja  Visualzar  Salir
Cédigo Nombre Contacto Direccion liudal ~
MARCELO FLORES CALLE LOS LIRIOS 202{LAR
2|MARIA SALINAS CALLE 10 SOPOCACH! |LAF
3|JOSE TORREZ VILLA LAS DELICIAS  |EL#
4|MARTIN GUZMAN LOS CLAVELES 456 |LAF
5/JOSE LUIS RETAMOSO LOS PINOS LAF
4 3

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar, Editar:
le permite editar los datos, Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de la pantalla.

1.1. ADICIONAR CLIENTE:
Para adicionar un cliente en pantalla principal presione el botén Adicionar

@HAGA CLICK |

CLIENTES|

i [ ¢ ik &
Adicionar | Editar Baja  Visualizar

Cédigo Nombre Contacto Direccion
MARCELO FLORES CALLE LOS LIRIOS 202
MARIA SALINAS CALLE 10 SOPOCACHI
JOSE TORREZ WILLA LAS DELICIAS
MARTIN GUZMAN LOS CLAVELES 456
JOSE LUIS RETAMOSO LOS PINOS

_adici
Codigo:[ 8
Nombre : | SUSANA CORTEZ
Contacto :
Direccion : [CALLE 5 0BRAJES
Ciudad : |LAPAZ
Teléfono : [ 2785636

Fax :

{l Eﬁrabm’ ‘E [el:anc(?elar]

INGRESE DATOS | 'HAGACLICK | [HAGA CLICK |
| DEL, CLIENTE _‘PARA GRABAR ‘\]’ARA SALIR )



Manual del usuario del Sistema de Inventarios

24

En pantalla adicion de clientes, el campo Codigo NO es editable, debe colocar los datos del Nombre,
Contacto, Direccidn, Ciudad, Teléfono y Fax, una vez adicionados los datos presione el boton

Grabar.

1.2. EDITAR DATOS DEL CLIENTE:

Para editar los datos de los clientes, en pantalla principal seleccione el cliente y haga click en el cédigo
del cliente y luego presione el boton Editar.

En pantalla de modificacién puede modificar todos los datos excepto el cddigo, una vez modificado

(Duaca crick so-
—T BRE ELCODIGO |

RESIONE |

G

EDITAR |

CLIENTES

B ——

Adicionar

Cédigo

" § ik [
Editar Baja

Visualizar

Nombre

e
Salir

Contacto

Direccion

MARCELO FLORES

CALLE LOS LIRIOS 202

MARIA SALINAS

CALLE 10 SOPOCACHI

JOSE TORREZ

VILLA LAS DELICIAS

MARTIN GUZMAN

LOS CLAVELES 456

JOSE LUIS RETAMOSO

LOS PINDS

4

—Modificar

Cadigo :
Nombre :
Contacto :
Direccion :
Ciudad :
Teléfono :

Fax :

R

MARCELO FLORES

CALLE LOS LIRIOS 2021

LA PAZ

2456987

MODIFIQUE DA-
TOS DEL CLIENTE

presione el botén Grabar, o de lo contrario Cancelar.

1.3. REPORTE DE CLIENTES:

Para ver el reporte de los clientes presione el boton Visualizar.

(PRESIONE PA-|
|RA GRABAR

PRESIONE
| PARA SALIR

1

LA RENDIDORA S.R.L.

LA PAZ-Bolvia
LISTADO DE CLIENTES
CODIGO | NOMBRE DEL CLIEMTE CONTACTO DIRECCION CUDAD |TELEFONO| FAX
1 | MARCELD FLORES CALELOSLRIOS 2021 |LAPAZ 2455067
2| MARIA SALNAS CALLE 10 SOPOCACHI LA PAZ 2455967
3| JOSE TORREZ VILLALAS DELICIAS EL ALTD 2665232
4| MARTM SUZIAN LOS CLAVELES 456 LA PAZ 2563833
5| JOSELUIS RETAMESD LOS PHOS L& PAZ SIS
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2. PROVEEDOR

Para crear, editar e imprimir datos del Proveedor, ir al menu “Inventario’, seleccione

“Cliente/Proveedor/Personal”’ y, a continuacion, haga clic en “Proveedor”, y obtendra la siguiente
pantalla:

-

PRESTONE SEGUN NECESITE: ADICTO-
NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

|
PROVEEDORES |

Dv r [«

Adicionar _E_c;ital Baja  Visualizar  Salir

Cédigo Nombre Contacto Direccion

LAS CLARITAS JOSE DIAS CALLE TUMUSLA 564
LA BODEGUITA MARIA FLORES CALLE CAMPOS 547
LAS DALIAS S.A MAURICIO CLAROS  |CALLE 16 DE OBRAJES

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar
proveedores, Editar: le permite modificar los datos de los proveedores, Visualizar: le permite ver un
reporte de los proveedores e imprimir, y Salir: le permite salir de la pantalla proveedores.

2.1. ADICIONAR PROVEEDOR:

Para adicionar un proveedor en pantalla principal, presione el botén Adicionar.

@HAGA CLICK |

PROVEEDPRES
a' v &k & W
Adicionar | Editar Baja  Visualizar  Salir

Cédigo Nombre Contacto Direccion

LAS CLARITAS JOSE DIas CALLE TUMUSLA 564
LA BODEGUITA MARIA FLORES CALLE CAMPOS 547
LAS DALIAS S.A. MAURICIO CLARDS CALLE 16 DE OBRAJES

4

—Adicionar-
Cédigo : 4
Nombre : | LAS ROSAS

Contacto : | ROSA FUENTES

Direccidn : | CALLE SUCRE N° 563
Ciudad : |LAPAZ

Teléfono : | 2209895

Fax :

! Eﬁrahar? l [ QCanc?elarI

(2)INGRESE DATOS | HAGACLICK | [HAGA CLICK
DEL PROVEEDOR PARA GRABAR | |PARA SALIR
R - - . -
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En pantalla adicion de proveedores, el campo Codigo, NO es editable, coloque los datos que

corresponden a Nombre, Contacto, Direccién, Ciudad, Teléfono y Fax, una vez ingresados los datos
presione el botén Grabar.

2.2. EDITAR DATOS DEL PROVEEDOR:

Para editar un proveedor en pantalla principal debe seleccionar el proveedor y haga click en el cédigo,

luego presione el boton Editar.

HAGA CLICK $0- |
BRE EL CODIGO

PRESIONE |
;\ EDITAR |

|
|
PROVEEDORES
.| Vv &k (& i+
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
PRO DOR
Cédigo Nombre Contacto Direccion iudal ~
1|LAS CLARITAS JOSE DIAS CALLE TUMUSLA 564 |LAF
" 2|LA BODEGUITA MARIA FLORES CALLE CAMPOS 547 |LAF
3|LAS DALIAS S.A. MAURICIO CLARDS  |CALLE 16 DE OBRAJES|LAF
4|LAS ROSAS ROSA FUENTES CALLE SUCRE N° 563 |LAF
1 »
—Modificar.
Cédigo : 2
Nombre : | L4 BODEGUITA |
Contacto : | MARIA FLORES
Direccidn : |CALLE CAMPOS 547 |
Ciudad : LA PAZ
Teléfono : | 2226835
Fax :
1 [=lGrabar 'E [ EICancel ar]
1

(3)MODIFIQUE DATOS
_DEL PROVEEDOR

‘PRESIONE PA-|
'RA GRABAR

'PRESIONE
PARA SALI

]

En pantalla modificacién puede editar todos los datos, excepto el cédigo, por ultimo, presione el botén

Grabar.

2.3. REPORTE DE PROVEEDOR:

Para ver el reporte de los proveedores, presione el botén Visualizar.

LA RENDIDORA 3.R.L.

LA PAZ-Bolivia
LISTADO DE PROVEEDORES
CODIGO | NOMBRE PROVEEDOR CONTACTO DIRECCION CIUDAD | TELEFOMO FAX
1| LAS cLARTAS JOSEDIAS CALLE TUMUSLA. 554 LAPAZ 2455557
2| LA BODEGUITA MARIA FLOAES CALLE CAMPCS 547 LARAZ
3|LAS DALAS SA. MAURICIO CLARDS CALLE 15 DE OSRAJES Lapaz s
4|Las ROSAS ROSA FUENTES CALLE SUCREN" 553 Lapaz 2200895
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3. PERSONAL (manejo del almacén)

Para crear, editar e

imprimir datos del
“Cliente/Proveedor/Personal” y, a continuacién, haga clic en “Personal’, y obtendra la siguiente pantalla:

'PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIO-'
NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR |

|

Proveedor,

en el

menu

PERSONAL |
@' D0 om Rt et
Adicionar  Editar Bajs  Visualizar  Salir
PERSONA
Codigo Ap. Patemo Ap. Matemo Nombre Cl. =
GOMEZ LINARES JOSE LUIS 4562789 I
2|MARTINEZ NINA MARIA LUISA 4596337
3|LINARES BUTRON KARINA 235978864
4|RAMOS CLARODS MAGNOLIA 24566369
5|LOPEZ FERNANDEZ MAURICIO 2563587

“Inventario”, seleccione

4

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar al
personal que esta directamente relacionado con el almacen, Editar: le permite modificar los datos,
Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de la pantalla.

3.1. ADICIONAR PERSONAL (MANEJO DEL ALMACEN):

Para adicionar al personal, en pantalla principal presione el botén Adicionar.

( : JHAGA CLICK |

<
PERSON4L
a v E B W
Adicionar  Ed Baja  Visualizar  Salir
PERSONAL
Cédigo Ap. Patemo Ap. Matemo Nombre e}
M 1/GOMEZ LINARES JOSE LUIS 4562789
2|MARTINEZ NIMA MARIA LUISA 4596337
3[LINARES BUTRON KARINA 235978864
4|RAMOS CLAROS MAGNOLIA 24566369
5(LOPEZ FERNANDEZ MAURICIO 2563587
4 »
—Adicionar
Cédigo : 6
Paterno : [MORALES
Materno : | DAVILA
Nombre : | MARLENE
C.I. : 6125789 |
Cargo : [VENDEDOR |
Fecha Ing. : | 01/01/2016
’ Eﬁlabq I [QI’.‘angelall
2 JINGRESE DATOS 'HAGA CLICK | [HAGA CLICK|
DEL PERSONAL |PARA GRABAR PARA SALIR

En pantalla adicion de personal, el Codigo, NO es editable, debe ingresar los datos del personal, una
vez ingresados estos datos presione el boton Grabar.
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3.2. EDITAR DATOS DEL PERSONAL (MANEJO DEL ALMACEN):

Para editar los datos del personal debe seleccionar al personal que desea editar, haga click en el cédigo
y luego presione el boton Editar.

En pantalla de modificacién del personal, puede modificar todos los datos, excepto el cédigo, una vez

HAGA CLICK SO-|
— BRE EL CODIGO

( : SPRESIONE

EDITAR

|

PERSONAL

Adicionar

= 7
Editar Baja

Cédigo Ap. Paterno

(&

& e

Visualizar  Salir

Ap. Materno

Nombre

Cl

GOMEZ

LINARES

JOSE LUIS

4562783

MARTINEZ

NINA

MARIA LUISA

4536337

LINARES

BUTRON

KARINA

235978864

RAMOS

CLAROS

MAGNOLIA

24566369

LOPEZ

FERNANDEZ

MAURICIO

2563587

4

—Modificar.

Cadigo :
Paterno :
Materno :
Nombre :

Cl:
Cargo
Fecha Ing. :

I

MARTINEZ

MINA

MARIA LUISA

4536337 |

: |JEFE DE VENTAS

01/01/2015 ]

l Eﬁrahar.l [Oﬁancel‘ar]

(3)MODIFIQUE DA |
_TOS DEL PERSONAL

modificado los datos presione el botén Grabar.

3.3. REPORTE DEL PERSONAL:

Para ver el reporte de los datos del personal, en ventana principal presione el boton Visualizar.

PRESIONE PA-|
RA GRABAR

RESIONE
PARA SALIR

LA RENMDIDORA S.RL.
LA PAZ-Bolivia
LISTADO DEL PERSONAL
FECHA
CoDIGo C.l. AP . PATERNO AP . WATERNO NOMBRE CARGOD INGRESO
1| 4s5z789 GOMEZ LNARES JOSELUIS JEFEDE ALMACEN oS
2| asoessr MARTHEZ HEA MARIALUISS JEFE DE VENTAS o on201S
| zssovesss | Lmamss BUTRON KARMA VENTAS 06 0F20TT
4| ms65350 RAMDS CLARCS MASHCL VENTAS BT
5| 2sm3se7 LoPEZ FERMAMDEZ MAURKCID VENTAS OB F2T
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CAPITULO IV
TIPOS DE MOVIMIENTOS

1. TIPOS DE INGRESO

Para crear, editar e imprimir Tipos de Ingreso, en el menu “Inventario”, seleccione “Tipos de Movimiento”
y, a continuacion, haga clic en “Tipos de Ingreso”, y obtendra la siguiente pantalla:

(PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIO-
NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

TIPO DE ENTRADA

€10 70 & @ R
Adicionar |  Editar Baja  Misualizar  Salir

TIPO DE ENTRADA

Cédigo Nombre
1[INVENTARIO INICIAL

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar, Editar:
le permite modificar datos, Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de la pantalla.

1.1. ADICIONAR TIPOS DE INGRESO:

Para adicionar un tipo de ingreso, en pantalla principal presione el botén Adicionar. Y obtendra la

siguiente pantalla.
HAGA CLICK SO:\ (:)PRESIONE‘
I——QDBRE EL CODIGO “EDITAR ]

TIPO DE ENTRADA

4 W &k [B e

Adicionar  Editar Baja  Wisualizar  Salir

Cédigo

INVENTARIO INICIAL
COMPRAS

—Modificar:

Cédigo - 2 p [ElGrabar |
Nombre : | COMPRA EICancelar

3 JMODIFIQUE DATOS | PRESIONE PA-| (PRESIONE W
DEL TIPO DE ENTRADA | RA GRABAR | PARA SALIR
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En pantalla adicion de tipo de entrada, el Codigo, NO es un campo editable, en Nombre: coloque el
nombre del tipo de entrada o movimientos. Por ultimo, presione el boton Guardar.

1.2. EDITAR UN TIPO DE INGRESO:

Para editar un tipo de ingreso en pantalla principal, seleccione el tipo de ingreso que desea editar, haga
click en el codigo, luego presione el boton Editar.

e S —
__CP HAGA CLICK SO- (2) PRESIONE

" BRE EL CODIGO ). LEDITAR
TIPO DE ENTRADA
W & [& N+
Adicionar  Editar Baja  Misualizar  Salir
PO D RADA
Cédigo MNombre =

—_

INVENTARIO INICIAL
COMPRAS

L)

—Modificar.

Cadigo : 2

Nombre : | COMPRA ]

[=lGrabar

@ Cancelar

(3)MODIFIQUE DATOS | PRESIONE PA-| PRESIONE |
| DEL TIPO DE ENTRADA RA GRABAR J PARA SALIR

En pantalla edicion de tipo de ingreso, Cédigo, es un campo NO editable, puede modificar el nombre del
tipo de ingreso, una vez modificado presione el botén Grabar.

1.3. REPORTE DEL TIPO DE INGRESO:

Presione el botén Visualizar, para obtener el reporte de Tipos de Ingreso, previamente muestra por
pantalla y luego puede imprimir si asi lo desea.

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ-Bolivia
TIFO DE ENTRADA

CoDIGo DESCRIPCION

1 BVENTARID MICIAL
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2. TIPOS DE EGRESO

Para crear, editar e imprimir Tipos de Ingreso, en el menu “Inventario”, seleccione “Tipos de movimiento”
y, a continuacion, haga clic en “Tipos de Egreso”, y obtendré la siguiente pantalla:

PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIO-
| NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

TIPO DE SALIDA

ol o1 & @l e
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
PO DE SALIDA
Codigo Nombre =

VENTAS
2|ASIGNACION 0 REQUERIMIENTO

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar, Editar:
le permite modificar datos, Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de la pantalla.

2.1. ADICIONAR TIPOS DE EGRESO:

Para adicionar un tipo de egreso o salida, en pantalla principal presione el botén Adicionar.

( JHAGA CLICK

TIPO DE 9ALIDA

" ¢
Editar

Adicionar Visualizar

Cédigo Nombre
YENTAS
ASIGNACION D REQUERIMIENTO

—Adicionar

Cadigo : 3

Nombre : | JUSTE

(2)INGRESE NOMBRE [HAGA CLICK | (HAGA CLICK|
DEL TIPO DE SALIDA |PARA GRABAR | | PARA SALIR

s
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En pantalla adicion de tipos de salida, el Codigo, es un campo NO editable, en Nombre ingrese el

nombre del tipo de salida y presione el botén Grabar.

2.2. EDITAR TIPO DE EGRESO

Para editar un tipo de egreso o salida, en pantalla principal, seleccione el tipo de egreso a editar y haga
click en su codigo, luego presione el botén Editar.

(Dnaca cLick so-)
— BRE ELCODIGO |

PRESIONE
EDITAR

TIPO DE SALIDA

i e ik
Adicionar  Editar Eaja

[& e

Visualizar  Salir

Cddigo

Nombre

VENTAS

ASIGNACION O REQUERIMIENTO

JUSTE

—Modificar.

Cadigo : 2

[=|Grabar

Nombre : | ASIGNACION O REQUERIMIENTO

3 Cancelar

3 )MODIFIQUE NOMBRE
| DE TIPO DE SALIDA

PRESIONE PA-|
| RA GRABAR

(PRESIONE
PARA SALIR

J

En pantalla modificacion de tipo de salida, el campo Codigo, NO es editable, puede modificar el nombre
del tipo de salida o Movimiento, una vez modificado presione el bot6n Grabar.

2.3. REPORTE TIPO DE EGRESO

Presione el botén Visualizar, para obtener el reporte de Tipos de Egreso, previamente muestra por

pantalla y luego puede imprimir si lo desea.

LA PAZ-Bolivia

LA REMDIDORA S.RL

TIPO DE SALIDA

COmMGO

DESCRIPCION

1

VENTAS

2

ASIGMACION O REQUERMENTD

JUSTE
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CAPITULO V
REPORTES

1. REPORTE DIARIO ENTRADAS Y SALIDAS

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en
“Reporte diario de entradas y Salidas”, y siga los siguientes pasos:

(D coLoguE RaN-’ MARQUE ENTRA-’
GO DE FECHAS [ DAS OSALIDAS

REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS

Detalle diario de entradas y salidas

| . Desde: |01/01/2017
Lo Hasta: 32,2017

(o Entradas " Salidas

Exporta a XLS

[PRESIONE PARA | PRESIONE VISUA-| 'PRESIONE
|EXPORTAR XLS | LIZAR REPORTE | PARA SALIR

Presionando el botén VISUALIZA REPORTE

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Bolivia
DETALLE DE SALIDAS DIARIAS DEL AL MACEN FECHA - 10/01/2017
Costoll. | Importe
Fecha Responsable Destino Cadigo Descripcion Cantidad | Unidad (Ba) EBe)
1-ALMACEN CENTRAL
1 -MATE RIAL DE LIMPIEZA
10012017 [uacaouaRaos [rmin sow s [0t [meonceLoLux sas [ soo[peza [ asem 17
o0 12017 [eavoua RS | [r-romz [paeeLrismica [ soo[peza [ assam 14750
TOTAL 1-MATERIAL DE LIMPIEZA 2651
2 -MATE RIAL ELECTRICO
Ton12017 [ueavoua Raios [resin so s [raomz e | soo[peza [ rarss )
10012017 [eccLRADS [ e sins [r20ms [rmosriomesanms sz sowts | <oo[pz [ 2suom 101780
TOTAL 2-MATERIAL ELECTRICO 178.06
TOTAL 1-ALMACEN CENTRAL 20457
|TDTAL FECHA: 10012017 ‘ 204, 57‘
Presionando el boton EXPORTA A XLS
A | B C D E F G H | J || L |
1] !
2 | DETALLE DE SALIDAS DIARIOS DEL ALMACEN FECHA :10/01/2017
9]
4 |No. Categori Categoria  No. Sub Cate Sub Categori Fecha No. Respons Nombre Res Apellido Res No. Destino |Destino cédigo | Descripcidn |Cal
5 |CATEGORIA : 1 - ALMACEN CENTRAL
6 |SUB - CATEGORIA : 1 - MATERIAL DE LIMPIEZA
7 | 1 ALMACEN CE 1 MATERIALDE  1/10/2017 4 MAGNOLIA RAMOS 2/MARIA SALIN1-1-0001 JABONCILLO
s | 1 ALMACEN CE 1 MATERIALDE  1/10/2017 4 MAGNOLIA RAMOS 2/MARIA SALIN1-1-0002 | PAPEL HIGIEI
9 |SUB - CATEGORIA : 2 - MATERIAL ELECTRICO
10| 1 ALMACEN CE 2 MATERIALEL  1/10/2017 4 MAGNOLIA RAMOS 2 MARIA SALIN1-2-0002  TUBOS FLORI
11 1 ALMACEN CE 2 MATERIALEL  1/10/2017 4 MAGNOLIA RAMOS 2/MARIA SALIN1-2-0003 | TUBOS FLORI
12 -
Hojal @ HEE| | ]
Listo JiEE) m - i + 1003




Manual del usuario del Sistema de Inventarios

34

2. REPORTE KARDEX FISICO VALORADO

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en
“Reporte Kardex Fisico Valorado”, y siga los siguientes pasos:

@HAGA CLICKYSE- ( ; )COLOQUE RAN-|
[ LECCIONE EL CODIGO (GO DE FECHAS |

( : IMAQUE )

~ORDENADO POR:

Kardex Fisico Valorado

—Datos del item
Cédigo

oo 1]

Descripcion

[JABDNEILLD LUx 90GRS.

Unidad

PIEZA

—_Rango de fechas para el Reporte. Ordenado por:
Desde : Hasta :
@ Por orden de Movimiento " PorFecha:
/0172017 ‘ [31 nz207 |
Exportar Vista
@ Dg[og [ %Plewa @Cancelar
PRESTONE PARA| (4)PRESIONE | (PRESIONE |
EXPORTAR XLS | ¥ISTA PREVIA PARA SALIR
Presionando el boton VISTA PREVIA
LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Bolvia
KARDEX FISICO VALORADO
(Expresado en Bolivianos)
CODIGO ARTICULO UNIDAD
1-£0001 | [weonciLoLx soaRs. E=)
ENTRADAS SALIDAS SALDOS
No Caosto
Fecha |ES | Referencia ES | Unitario Canticad Valor Cartidad Valor Cartidad Valor
Fnz2zme SALDO AL 3122016 0000m 00 00
ozt |E REGISTRO DEL NVENTARID 1 235000 1000 2350 10000 2350
MICIAL
1207 |5 ENTREGADO APERSCNALDE 1 235000 500 1750 500 1350
VENTAS
TOTALES 1000 23500 500 11.750)
E= Entrada al amacen S=Salida del Amacen
Presionando el boton EXPORTAR DATOS
1 A B | c o | E | F | G | H 5|
1 L 1
2 | KARDEX FISICO VALORADO
3 | (Expresado en Bolivianos)
4 |CODIGO ARTICULO UNIDAD
5 |1-1-0001 JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA
6 . . o ENTRADA SALIDA SALD
—| Fecha |Entrada/Salida Referencia No. EfS | Costo Unitario = = =
%) Cantidad Valor Cantidad Valor Cantidad
8 | 1/1/2017|Entrada REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL 1 2,350000 10,00 23,50 0,00 0,00 10,00
9 | 1/10/2017|Salida ENTREGADO A PERSONAL DE VENTAS 1] 2,350000 0,00 0,00 5,00 11,75 5,00
n
Hojal ® ¢ [ | [
Listo B m - 1 +  100%
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3. RESUMEN DE KARDEX

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en
“Reporte de Resumen de Kardex”, y siga los siguientes pasos:

@COLOQUE RAN- |

GO DE FECHAS |

Resumen del Kardex

—Desde

— Hasta

Fechas para el Reporte

01/01/.2017

3nnz22mzq

[« | Exportar

|

(V] .b‘ceptar

[ @Canc?lal |

¢Datos
—_— 1 .
PRESIONE PARA ‘ PRESIONE | PRESIONE
\EXPORTAR XLS ) ACEPTAR | PARA SALIR |

J

Presionando el botén ACEPTAR

LA RENDIDORA S.R.L.

LA PAZ - Bolivia
MOVIMIENTO DE 01/01/2017 AL 3111222017
(Expresado en Boliviano)
SALDO AL HA22016 ENTRADAS SALIDAS SALDOS
Codigo Descripcion Unid. Cant. Valor Cant. Valor Cant. Valor Cart. Valor
1-1-0001 [JASOMCELO LUX 905RS. [FEZR 10.00] 23500 500| 11750 5000 11750
1-1-002 |PAFEL HIGENICO |PEEZR 2500| TIEM .00 20654 15.000| §3136
1-1-0003 |AMSIENTADOR EN SPRAY POET |FRASCO 15.00] 358300 1.00] 23847 14.000| 4413
1-1-0004 |CERA PARAPISO JLATA 15.00] 353420 15.000| B340
1-2:0001 (ARRANCADORESDE 200 220V |PIEZA 2500| G500 200 5320 23000 1180
1-2002 I TUSOS FLORECENTES DE |PEEZA 30.00| 31500 2.00] 14450 21.000| 257050
2TNTS
1-2:0003 I TUSOS FLORESENTES DE 40 |PEZa 15.00] 1800 500 127200 10.000| 254400
WTS
1-2-0004 ICORTAPICO [PEZA 2000| $12800 1.00] 25630 19.000| 456470
TOTALES | 2,181.220 328901 1,852.319
Presionando el boton EXPORTAR DATOS
A B c | o | E F G H | J K | [+
il -
2 | RESUMEN DEL KARDEX FISICO VALORADO
3 | MOVIMIENTO DE 01/01/2017 AL 31/12/2017
a {Expresado en Boliviano)
5 o . i SALDO AL 31/12/2016 ENTRADA SALIDA SALDOS
| codigo Descripcion Unidad - - - -
6 ‘Cantidad Valor ‘Cantidad Valor ‘Cantidad Valor Cantidad Valor
7 |11-0001  [JABONCILLO LUX S0GRS. PIEZA 0,00 0,00 10,00) 23,50) 500 11,75 5,00 11,75|
8 |1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 0,00 0,00/ 25,00 73,80| 7,00 20,66 18,00 53,14]
9 [1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET _[FRASCO 0,00 0,00 15,00 358,30 1,00 23,89 14,00 334,41
10 (1-1-0004  [CERA PARA PISO LATA 0,00] 0,00| 15,00 383,42 0,00] 0,00 15,00 383,42
11[1-:2-0001  [ARRANCADORES DE 20W 220V [PIEZA 0,00 0,00 25,00 66,50) 2,00 5,32 23,00 61,18| ||_|
12 |1-2-0002 TUBOS FLORECENTES DE 20WTS  |PIEZA 0,00 0,00 30,00 381,50| 9,00 114,45 21,00 267,05
13 |1-2-0003 TUBOS FLORESENTES DE40WTS |PIEZA 0,00} 0,00 15,00 381,60| 5,00 127,20 10,00 254,40
14[1-2-0004  [CORTA PICO PIEZA 0,00 0,00 20,00 512,60 100] 356 19,00 486,97
15[1-3-0001  [cLEFA LATA 0,00 0,00 25,00 670,00 3,000 8040 22,00 589,60
Hojal ® [ D
Listo i} B - 1 +100%
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4. REPORTE GENERAL

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en
“Reporte General”, y siga los siguientes pasos:

COLOQUE RAN-
GO DE FECHAS

_ I

(2)sELECCIONE |
[ CATEGORIA |

( : JMARQUE AGRU- ‘

[ PADO POR:

Reportets

Fechas para el Reporte

Desde Fecha: 01/01/2017

Hasta Fecha: inz27

—Tipo de Reporte
PAMUPIRR | |ACEN CENTRAL
Agrupados por : | ' Categoria { Sub Categoria ( Items

lEggitJ(l,tsal] [ @, Aceptar ] [ QCancelall

'PRESIONE PARA |
EXPORTAR XLS |

Presionando el botén ACEPTAR

@PRESIONE\ |’PRES]ONE )

| ACEPTAR PARA SALIR

LA REMDIDORA SR.L
LA PAZ - Bolvia
REPORTE DE MOVIMIENTOS POR SUB CATEGORIAS
MOVIMIENTO DE 01/01/2017 AL 31122017
(Expresado en Bolivianos)
SMDO AL HA22016 ENTRADAS SALDAS SALDOS
Codigo Descripcion Cant. Valor Cant. Valor Cant. Valor Cant. Valor
T-ALMACEN CENTRAL
1 |MaTERIAL DE LINPEZA 85.00) s3a020 1300) 5630 52000 82720
2 |MaTERIAL ELECTRICS 2000) 1542200 17.00) 2600 75.000) 1059500
3 |SUMMISTROS Y OTROS 2500) 570000 300) 50400 22000) 559800
TOTAL ALMACEMN CENTRAL 285122 408.30 244152
TOTALES 2,851.22 409.30 2,441.92
. 7
Presionando el boton EXPORTAR DATOS
A | E | C D | E | F | G | H | | J | K
" 1
2 | REPORTE DE MOVIMIENTOS POR SUB CATEGORIAS
3 | MOVIMIENTO DE 01/01/2017 AL 31/12/2017
4 (Expresado en Bolivianos)
5 i . ) SALDO AL 31/12/2016 ENTRADA SALIDA SALDOS
— Codigo Descripcion Unidad = = = =
6 Cantidad | Valor Cantidad I Valor Cantidad Valor Cantidad Valor
7 |CATEGORIA : 1 - ALMACEN CENTRAL
8 1| MATERIAL DE LIMPIEZA 0,00 0,00 65,00 839,02 13,00 56,30 52,00 782,72
9 2| MATERIAL ELECTRICO 0,00 0,00 90,00  1.342,20 17,00 272,60 73,00  1.069,60
10 3|SUMINISTROS ¥ OTROS 0,00 0,00 25,00 670,00 3,00 80,40 22,00 589,60
Hojal ® i [ I
Listo B |- 1 +  100%

-
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5. REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en

“Reporte Resumen de entradas y Salidas”, y siga los siguientes pasos:

COLOQUE RAN-|
GO DE FECHAS

MARQUE ENTRA-
DAS O SALIDAS

Reporte|Resumen de Entradas y Salidas

01/01220M7

+ Entradas

311222017 " Salidas

oD atos

— Expollal] @ Aceptar ’ @Cancflal]

JPR E— I .
PRESIONE PARA PRESIONE\‘ PRESIONE
ACEPTAR |  PARA SALIR

|EXPORTAR XLS

Presionando el botén ACEPTAR

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Balivia
RESUMEN DE ENTRADAS AL AL MACEN
Del 01/01/2017 al 31122017
- . Importe Factura Importe VA& Importe
NOmero Fecha Referencia (Bs} (B9 (Bs)
1|otozt7 RESSTRO DEL BVENTARID BICIAL 218122 0 215122
2 [1sonn7 CCMFRA DE INSUMOS 57000 00 E7000
TOTAL 285122 000 285122
Presionando el boton EXPORTAR DATOS
A B € D E [ |
2 RESUMEN DE ENTRADAS AL ALMACEN
3_ Del 01/01/2017 al 31/12/2017
4 | Nimero Fecha Referencia Importe Factura (Bs) Importe IVA (Bs) Importe (Bs)
5 1 1/1/2017|REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL 2.181,22 0,00 2.181,22
6 2|15/01/2017 |COMPRA DE INSUMOS 670,00 0,00 670,00
7 -
Hoja1 @ [« 0]
Listo H m - ] + 100
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6. VARIOS REPORTES DE CLIENTES, PROVEEDORES Y PERSONAL

Para visualizar los reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic
en “Varios Reportes de Clientes, Proveedores y Personal”, y siga los siguientes pasos:

(@)coLogue ran.|

(}PSELECCIONE REPORTE : ENTRADA, SA-
1 GO DE FECHAS |

LIDA, CLIENTE, PROVEEDOR, PERSONAL
I

REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS

| 1| ]
Salidas ( + Personal ( ¢

[ T
Entradas ( + Clientes © ¢ Proveedores {4

{% Tipo de Entrada

" Sub categoria

{* Tipo de Salida

" Sub categoria

[mapceLo Ao+ ]|

| ]

I Todo los Clientes

™ Tdos los Proveed.

I~ Todo el Pesonal

Rango de Fechas

Desde - | 0170172017

Hasta:

31112/.2007

Exporta todo el movimeinto a formato EXCEL |
. ]

,é-:eplar

Salir T |

PRESIONE PARA |
'EXPORTAR XLS

@ PRESIONE

|ACEPTAR

[PRESIONE |
PARA SALTR

Seleccione cualquiera de las opciones para ver el reporte de: Entradas, Salidas, Clientes, Proveedores
y Personal, también puede verlos en un rango de fechas.

Presionando el boton ACEPTAR. Le mostrara el reporte segun lo que selecciono.

LA RENDIDORA 8.RL 140712017
LA PAZ - Bolivia
CLIENTE :MARCELO FLORES
DEL 01/01/2017 AL 31/12/2017
‘ No. | Fecha ‘ Costo Unt.| Importe
Salida | Salida Producto Unidad Cartidad (Bs.) (Bs.)
MARCELOFLORES
2| 1zovar] 11me PAPEL HIGENCO PiEZ 2m 235 5%
2 12002017 110003 AMBENTADOR EN SPRAY PCET FRASCD 10 i) fi)
2 12012017 1-2000 ARRANCADORES DE 20W 220V PIEZA 2m 285 532
2 12012017 1-20002 TUBOS FLORECENTESOE 200TS PIEZA 3m 1zn AL
2| 1zovar] 120008 TUBOS FLORESENTES DE 80 'WTS PiEZ 10 Em 2544
2 12012017 120004 CCRTARICD PIEZA 10 1) 2583
TOTAL MARCELOFLOFES 12433
| TOTAL GENERAL | 12433 ‘

Presionando el boton Exporta TODO EL MOVIMIENTO A FORMATO EXCEL. Le exportara en la

carpeta XLS, todo el movimiento que haya tenido, en una hoja de Excel.

r|

£ 8 | c | E L e | G | H | | [ K [

1 [Ino_orden no_corre ninom_tmov Nno_prov nom_prov no_dlie nom_clie no_empa nom_empa no_empe n

2| 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA o 1 GOMEZ LINARES 3

3 | 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3

4| 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA o 1 GOMEZ LINARES 3

5 | 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3

6 | 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3

7| 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA o 1 GOMEZ LINARES 3

8 | 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3

9 | 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3

10| 1 3 2 ASIGNACION O REQUERIMIENTC 0 2 MARIA SALINAS 2 MARTINEZ NINA 4

1 1 3 2 ASIGNACION O REQUERIMIENTC [ 2 MARIA SALINAS 2 MARTINEZ NINA 4
TODO_MOVIMIENTO_INVENTARIOS @ H Kl 0]

Listo H B~ 1] + 100%
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7. REPORTE DE SALIDA DE ITEMS (DESTINO)

Para obtener reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en
“Reporte de Salidas de Items (destino)”, siga los siguientes pasos:

@ HAGA DOBLE CLICK | @ COLOQUE RAN-
. EN EL CODIGO L GO DE FECHAS )
REPORTE DE SALIDAS CON DESTIND
Rango de Fechas
Desde : | 01/01/2017 Hasta: | 31/12/2017
Codigo Descripcién Unidad | +]
1-1-0001 JABONCILLO LUX S0GRS. PIEZA,
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA,
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPR&Y POET FRASCO
1-1-0004 CERA PARA PISD LaTA
2 1-2-000 ARRANCADORES DE 20w 220v PIEZA
1-2-0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wWTS PIEZA,
1-2-0003 TUBQOS FLORESENTES DE 40'WTS PIEZA,
1-2-0004 CORTAPICO PIEZA,
1-3-0001 CLEFA LATA
1-4-0001 PAPEL BOND TAMARO OFICIO DE 75 GRS PAQUETE
=
Codigo i Nombre Cuenta
|1-2-nnn1 ”AHHANCADCIHES DE 20w 220V |

}_/ey.ﬂeporlel Salir e |

Para ver el reporte de salidas con destino, es necesario seleccionar el item y podra ver el reporte.

- I N
PRESIONE PRESIONE
REPORTE PARA SALIR

Presionando el botén VER REPORTE

LA RENDIDORA S.R.L 1400712017
LA PAZ - Bolivia
REPORTE DE SALIDAS CON DESTINO
DEL 01/01/2017 AL 31122017

Cadigo :1-2-0001 Descripcion : ARRANCADORES DE 200 220V Unidad :PIEZA

Destino Cantidad Importe (Bs.)
MAURICIO LOPE ZFERNANDEZ 200 53z
TOTAL 200 53z




Manual del usuario del Sistema de Inventarios 40

8. REPORTE SUSTANCIAS CONTROLADAS

Para obtener reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en
“Reporte Sustancias Controladas”, y siga los siguientes pasos:

(1) HAGA CLICKY SE- | COLOQUE RAN-| MAQUE OR- |
_LECCIONE EL CODIGO | GO DE FECHAS DENADO POR:

Kardex Fisico Valorado

—Datos del item

Cddigo
| 1-3-0001 ]_|

Descripcion
’ CLEFA

Unidad
LATA

—Rango de fechas para el Reporte Ordenado por:

Desde : Hasta :
01/01 /2017 | | NN22017

‘ %" Por orden de Movimiento " Por Fecha:

'%I prista [ @Cancela{]

PRESIONE |
VISTA PREVIA PARA SALIR |

Este reporte le sirve para presentar el movimiento de sustancias controladas a las oficinas de la
Direccion General de Sustancias Controladas.

Presionando el botén VISTA PREVIA

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Bolivia
MOVIMIENTO DE SUSTANCIAS
CODIGO SUSTANCIA UNIDAD
130001 | [oLEra | |Lara
ENTRADAS SALIDAS
Unided_|No Factura Unidad

Referencia Fecha | Canticad | Mecica [NotaSalida | Fecha Razon Sodial Sustancia Carticad | Medica
SALDO AL 12205
OOMPRADENSUMOS 153012017 2500 | LATA
ENTREGRDO A 318012017 |MARCELD FLORES CLEFA 300 | LATA
PERSMALDEVENTAS

TOTALES 2300 300
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9. REPORTE CONSULTA SALDO

Para obtener reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic en
“Reporte Consulta Saldo”, y siga los siguientes pasos:

HAGA CLICK Y SE- SE MOSTRAR LOS |
LECCIONE CODIGO DATOS DEL ITEM

EXISTENCIA DE SALDOS

—Datos del item

Cédigo 1-1-0003

Descripcion
’AMBIENTADDFI EN SPRAY POET

Unidad FRASCO

Cantidad 10.00

Costo (Bs) 23.886667 | Precio de Venta (Bs) 25.00
Importe (Bs) 238.86| |mporte Precio de Venta (Bs) 375.00

l %P\{ei?}ig ] [mcan.:elal]

( : )PRESIONE ‘ PRESIONE |
| VISTAFPREVIA | PARA SALIR |

En pantalla mostrara todos los datos del item que selecciond: cantidad, costo, importe, precio de venta e
importe precio de venta.

Presionando el botén VISTA PREVIA

LA RENDIDORA SRL.
LA PAZ - Bolwia
KARDEX FISICO VALORADO
[Expresado en Bolivianos)
CODIGO ARTICULO UNDAD
140003 | | aMeiENTADOR EN BPRAY POET | |Fresco
ENTRADAS SALIDAS SALDOS
No Costo
Fecha |E/S | Referencia ES | Unitario Cantidad Valor Cantidad Valor Cantidad Valor
JHnzos SALDO AL 3H22015 0000000 0.0 000
oMy |E REGSTRODEL NVENTARID 1 235507 1500 FHEIm 15000 FHEIm
MICIAL
120237 |5 ENTREGADO A PERSCHMAL DE 2 23556657 100 235857 14 000 354413
VENTAS
TOTALES 1500 BEI00 1.00 23887
E= Entrada al d macen 5=5alida del amacen
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CAPITULO VI
UTILIDADES

1. TIPOS DE CAMBIO

Para registrar los tipos de cambio, ir al menud “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a continuacion,
haga clic en "Tipo de Cambio”.

Los tipos de cambios deben ser registrados todos los dias, si no hubo variacién de todas maneras deben
ser registrados. Puede recuperar los datos de un sistema anterior que tenga datos ya cargados, para lo
cual debe seguir los pasos:

PRESIONE

o (2)HAGA DOBLE CLIC EN LA CAR-

PETA SCI-JACY, SELECCIONE LA
EMPRESA CON TC REGISTRADO
.Y SELECCIONE GESTION

TIPO CAMBIO EN Bs. POR UNIDAD DE GESTION: 01/01/2016 - 31/12/2016

Enero | Febrera | Marzo Abil Mayo Junio Julia Agosto [Sepliembre| Octubre | Noviembre | Diciembre

53000 696000, 6.95000 696000 66000 696000 636000 636000 696000 696000 696000 66000 Registre Tipds
636000 696000 G95000 696000 G9N00  £.S600D  6SG000 696000 656000 695000 £96000_ 656000| de Cambio phr iR Select Directory X
65000 596000 6.95000) 696000 695000 696000 696000 696000 66000 695000 696000 696000 | Fecha (Dia)

£96000 696000 6.35000 696000 695000 6.95000 696000 695000 696000 6,35000 6396000 696000

636000 696000 698000 £96000 696000 638000 66000 696000/ 66000 696000 698000 636000 | 4F

656000 696000 6.05000 696000 695000 696000 696000 695000 6.96000  6.96000 £:96000  6.95000 i

69000 696000 696000 696000 696000 696000 66000 696000 66000 695000 66000 66000 e\..\01-empre\2016%

636000 636000 6.96000 696000 696000 696000 696000 696000 66000 635000 636000 696000 Eo® = Select J
696000 696000 G98000 696000 696000 696000 686000 BIGD0D 66000 695000 66000 636000 ey

695000 696000 6.95000) 696000 696000 6. ﬂsouu 696000 696000 696000 6.95000 696000  6.95000 SCHACH Gy

536000 696000 6.95000 596000 65000 6.95000 636000 £.35000] 6.96000 695000 56000 695000 = 01-empre Cancel J
695000 698000 6.95000 698000 6.98000 6 ssuun‘ 696000 6.95000] 696000 6.95000 696000  6.96000 _@ —

696000 696000 6.96000 696000 6.96000 6. 96000 696000 6.96000| 6.96000 6.95000 6.96000 696000
696000 636000 6.95000 696000 696000 6. EBOBD 696000 6.96000) 696000 6.95000 6.96000 6.96000
695000 696000 695000 696000 696000 695000 696000 696000 696000 696000 696000 696000
696000 696000 695000 696000 696000 6 SEIED 696000 6.96000) 696000 695000 696000 696000
696000 696000 6.95000 696000 696000 6 SBDUD 696000 6.95000) 696000 6.95000 6.96000  6.56000
£.96000 696000 6.35000 696000 695000 696000 696000 £.95000 6.96000 635000  £:96000  6.95000
636000 B.SBO00, E.95000 696000 6.95000 6. SH]U[I B.9E000  B.96000) 656000 6.95000  B.SE000  6.85000
696000 696000 696000 696000 696000 595000 636000 696000 6.96000 696000 696000 696000
696000 696000 6.95000) 696000 696000 696000 696000 636000 6.96000 696000 6.96000 696000
696000 6.96000) 6.96000 6.96000 6.96000 6.96000) 6.96000 6.96000) 686000 6.95000 636000 636000
696000 696000 6.95000) 695000 696000 696000 696000 6.95000) 656000 695000 696000 696000 | [Tmporta T7C| |
696000 6396000 696000 696000 696000 6 SBDUD 696000  6.96000) 696000 6.98000 696000  6.96000 — —a
696000 696000 6.95000) 696000 6.96000 6. ssouu 696000 6.95000) 696000 6.96000 6.96000 66000
BSE000  BSE000) E96000 696000 B96000 6 HE]E[I BSEN00 E96000) 696000 695000 696000 656000
53000 696000 6.95000 696000 6.95000 6. esoon T 69000 6.95000] 656000 695000 656000 66000
696000 6.96000, 6.95000) 696000 6.96000 6. ssouu 696000 6.95000) 696000 695000 696000 636000 | | |EA\SCINACVADY
636000 B.9B000, E.95000 696000 6.95000 6. SSDDD‘ 6.98000  B.36000) 656000 6.98000 B.S6000  6.88000
£.96000 6.95000 696000 696000 696000 696000 6960000 696000 696000 696000 696000 B e
£.96000 6.95000 | 6.95000 6.96000  £.96000 6.95000 6.96000 Importar ‘

4
| Examinar

Drive:
[E= e DiscOE

PRESIONE | PRESIONE |
| IMPORTAR SELECT )

Tt al, e oF

legir Impresora eporte irabar alir

o '3 L )
1 i 1 i

(CUATRO OPCIONES : ELEGIR IMPRE-
SORA, REPORTE, GRABAR, SALTR

En pantalla muestra cuatro botones que son: Elegir Impresora, que le permite elegir impresora, Reporte,
le permite ver el reporte para su impresion, Grabar, permite grabar los datos ingresados y salir, que le
permite salir de la pantalla.

2. INDICE UFV

Para registrar los tipos de cambio, ir al menu “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a continuacion,
haga clic en “"Indice UFV”, y obtendra la siguiente pantalla:
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PRESIONE
EXAMINAR

S

UFV CORRESPONDIENTE A LA GESTION :

01/01/2016 - 31/12/2016

2 JHAGADOBLE CLIC EN LA CAR- |

PETA SCI-JACY, SELECCIONE LA
EMPRESA CON LA UFV REGIS-

| TRADAY SELECCIONE GESTION

Enero

Febrero | Marzo

Junio

[ Dctube |

| Diciembre

Juio | Agost |

Mayo

1 2099080 2104420 2100830 2113300 2110600 2175320 2130560 2141140 2147620 2153770 2159970 2166170
2 2099280) 2104600 2108960 2113450) 27118310 2125560 2133840 2141370 2147830 2153370 2160170 2166370
2093460] 2104780 2109090 2113600
2093680 2104960 2109220 2113750
2033080 2105140 2109350 2113500
2100080, 2105320 2109480 2114050
2100280) 2105500 2.109610 2114200
2100460 2105680 21069740 2114350
2100660/ 2105660 2109870 2114500
10 2100880/ 2106040 2110000 2114650
112101040/ 2106180 2110150 2114840
12 21012000 2106320 2110300 2115030
13 2101380 2108460 2110450 2115220
14 2101520) 2106500 2110600 2115410,

RN W FSPRY

15 2101680 2106740 2110750 2115600 27121400 2128330 Z'IIQSEI

a‘a

2101840
17 2102000
18 2102160
19 2102320

2102800
2102360
2103120
2103260
2103440,
2103600,

2104080
2104240

LEBBNRRRBNEE

2102480
2102640

2103760
2103520

| 2106860 2110900 2115790 2121630
2107020 2111050 2115380
2707160 2111200 2116170
2107300 2111350 2116360
2107440 2111500 2116550
2107580 2111650 2116740
21077200 2111800 2116330
2107880 2111850 2117120,
27108000 2112100 2117310
2108140 2112250 2117500
2112400 2117630
2108420 2112550 2117880
2708560 2112700 2118070
2108700 2112850 2118260

2113000 2118450

2108280

211350

2118930
2118170
2119350
2119530
2119710
2119330
2120070
2120250
2120480
2120710
2120940
2121170

2125800
2126040
2126280
2126520
2126760
2127000
2127240
2127480
2127770
2126060
2128350
2128640

2134120
2134400
2.134680.
2134360
2135240
2135520
2135600
2136080
2136310
2.136540
2138770
2137000

2141600
2141830
2142060
2142290
2142520
2142750
2142980
2143210
2143410
2143810
2143810
2144010
| 21214 2144210
2123220
2123510
2129900
2130090
2130380
2130670,
213090
2131250
2131540
2171830
2132120
2132410
2132700
2132930
2133280

2121860
2122090
2122320
2122550
2122780
2123010
2123240
2123470
2123700
2123330
2124160
2124330
2124620
2124850
2125080

2133|5D
2138380
2138610
2138840
2133070
2.133300
2133530
2133760
2135390
2140220
2140450
2.140680
2.140910

Z 145010
2145210
2145410
2145610
2145810
2146010
2146210
2146410
2146610
2146810
2147010
2147210
2147410

2148040
2148250
2148460
2148670
2148880/
2143030
2143300
2149510
2149710
2149910
2150110
2150310

2150510 2156570 2162820 2163070

2150710
2150810
2151110
2151310
2151510
2151710
2151910
2152110
2152310
2152520
2152730
2152940
2153150
2153360

2153570/

2154170
2154370
2154570
2154770
2.154970.
2155170
2155370
2155570
2155770
2155970,
2.156170.
2156370

2156770
2156970
2157170
2157370
2157570
2157770
2157970
2158170
2158370
2158570
2158770
2158970
2153170
2159370
2159570
2.159770.

Indice UFV
de Fecha

/2015

=

2160370
2160570
2160770
2160970
27161170
2161370
2161570
211770
2.161980
2162190
2162400
2162610

2168570
2166770
2166970
2167170
2167370
2167570
2167770
2167570
2168190
2168410
2168830
2168850 | 4

Registre las
UFY's

por
fecha (dia)

) 2163030
2163240
2163450
2.163660
2163870
214080
2164290
2.164500

| 2163290
2168510
2169730
2163350
2170170
2170330
2170610

2170830 [ [Tmporta UFV]

2164710
2164920
2165130
2165340
2.165550°
2165760
2165370

2171050
2171270
2171430
2171710
2171530
2172150
217230 a

217259 | Importar

| &
Examinar

ENSCIATADY

O

i} Select Directory

e\ AO1-empre\2016Y

e
= scijacy @————

F=01-empre @m——

Drive:

;I Select

Cancel

| — el

[Eeniscoe

5] =]
HET‘E Eli‘lal

EIEng;ﬂlunla

¥
Sihl

(CUATRO OPCIONES : ELEGIR IMPRE- |
SORA, REPORTE, GRABAR, SALIR

 IMPORTAR

PRESIONE |
‘|ﬁ: SELECT |

En pantalla muestra cuatro botones que son: Elegir Impresora, que le permite elegir impresora,
Reporte, le permite ver el reporte para su impresion, Grabar, permite grabar los datos ingresados y
Salir, que le permite salir de la pantalla.

El indice UFV deben ser registrados todos los dias, si no hubo variacion de todas maneras deben ser
registrados, como se muestra en la pantalla.

3. NUEVO USUARIO

Para crear un nuevo usuario, ir al menu

-

clic en "Nuevo Usuario”, y obtendra la siguiente pantalla:

( ) COLOQUE NOM-|

BRE DE USUARIO |

(:) COLOQUE ‘

CO\'TRASENA

Agregar usuario

LLLLLPS L]

WA A

comaM
L st Nlﬁ
SIC - I

w

Sistema de Informacion Contabile

L—eNombre de

@

Crear un nuevo usuario

usuaro :

|MAUHIC|0

KRRRERAK

Contrasenia :

Confirmar
contrasefia :

| r—

1 Aceptar

Cancelar \

RESIONE
ACEPTAR

C ONFIRME
COl\TRASEVA

“Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a continuacion, haga
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4. ACCESO A USUARIOS

Para dar acceso a un nuevo usuario, ir al menu “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a continuacion,
haga clic en "Acceso a Usuarios”, y obtendra la siguiente pantalla:

SELECCIONE |
EL USUARIO |

Usuarios

% ;l Eliminar Usuario
Seleccione Usuario : ;
RAQUEL Usuario o N
|~ Seleccionado: MAURICIO

OPCIONES: Para habilitar 6 deshabilitar |as diferentes opciones marque en la CASILLA DE YERIFICACION.

Médulo Opcién J=
[INVENTARIOS]) Entrada al almacén [Compras] v
[INVENTARIOS] Salida del Almacén [Ventas) 2
[INVENTARIOS] Modificacion de ENTRADAS AL ALMACEN v
[INVENTARIOS] Modificacion de SALIDAS DEL ALMACEN =
[INVENTARIOS] Ventas v
[INVENTARIOS) Items v
[INVENTARIOS]) Categorias 2
[INVENTARIOS]) Sub categorias 3
[INVENTARIOS] Unidad de manejo v
[INVENTARIOS] Precio de Venta Iv
[INVENTARIOS] Cantidad Min. Max. v
[INVENTARIOS] Clientes =
[INVENTARIOS] Proveedores v
[INVENTARIOS] Personal v

H
[¥ Marca 6 Desmarca todas las opciones de Inventarios rd

HAGA CLICK 3 )PRESIONE APLICAR )
PARA MARCAR [ INVENTARIOS

vy

En pantalla principal seleccione el nombre del usuario, una vez seleccionado puede marcar las opciones
que quiera darle a cada usuario, si se le dara todas las opciones puede marcar en la parte debajo de la
ventana y presionar el boton Aplicar Inventarios, esto le marcara todas las opciones. Luego presione
guardar para Guardar los datos o de lo contrario Cancelar.

5. RESPALDO DE LA INFORMACION (BACKUP)

Para generar un respaldo de la informacién, ir al menl “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a

continuacién, haga clic en "Respaldo de la Informacion (Backup)”.
Esta ventana tiene dos opciones:

La primera opcion generara un backup en la carpeta por defecto, esta se encuentra dentro de la carpeta
gue genera el sistema a su instalacion por ejemplo su ubicacion seré: E:\\SCI-JACV\XX-
EMPRE\201X\BACKUP\, simplemente se debe presionar el botébn Obtener copia ahora.
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(MUESTRA LA CARPETA POR DEFECTO |
| DONDE SE GUARDARA EL BACKUP

Copia de Seguridad  [MODULO CONTABLE]

COPIA DE RESPALDO DE LA INFORMACION

¢ Que desea hacer ?

(+ Copiar la Informacién Contable en la Carpeta por Defecto
La carpeta por defecto es > E:ASCIWJACVAD3-EMPREY2017\BACKUPY

(" Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacion Contable

" Copiar la Informacion Contable en la Unidad del Disco (A:)

Nombre del Archivo

Nombre del Archivo  IN_031701_040917_170734.RAR

Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cierre_ ddmmaa_hhmmss

: Obtener una copia ahora

No ahora
1 $
PRESIONE PARA OB- PRESIONE
| TENER UN BACKUP | PARA SALIR |

J

La segunda opcion, guarda la informacidén en una carpeta seleccionada, para ello debe marcar la
segunda opcion y aparecera el botébn Examinar y siga los pasos:

@SELECCIONE PARA COPIAR PRESIONE
“BACKUP A UNA CARPETA EXAMINAR |

[opia de Seguridad  [MODULO CONTABLE]

COPIA DE RESPALDO DE LA INFORMACION f

¢ Que desea hacer ?

" Copiar la Informacion Contable en la Carpeta por Defecto

« Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacién Contable

" Copiar la Informacion Contable en la Unidad del Disco (A:)

Nombre del Archivo

Nombre del Archivo  IN_031701_040917_170734.RAR

Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cierre_ ddmmaa_hhmmss

No ahora |

Obtener una copia ahora
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Luego aparecera una ventana donde podra seleccionar la ubicacién para el backup, como puede

observar en la siguiente imagen:

@SELECCIOT\'E LA CARPETA DON-|
_DE SE GUARDARA FL BACKUP

COPIA DE RESPALDO {(BACKUP) X

Seleccione la Carpeta para la Copia de Respaldo de la
Informacion del MAdulo CONTABLE del Programa "SIC-JAC"

v DISCOE (E}) A
abril

AFP PREVISION

asistencia

BACKUP

cartas_empresas

cd_photoshop

CLIENTES

CM_021601_100816_154308

DEPOSITOS MARIGEN

DEPOSITOS_LP v

| Aceptar I Cancelar
@IT!ESIONE"
ACEPTAR |

Por ultimo, presione el boton Obtener copia ahora, como en la siguiente imagen:

El sistema generara un archivo comprimido con extension .RAR, el nombre del archivo sera

5 )MUESTRA LA CARPETA DONDE
T SE GUARDARA EL BACKUP

(opia de Sequridad  [MODULO CONTABLE]

COPIA DE RESPALDO DE LA INFORMACION [=]

¢ Que desea hacer ? w

{" Copiar la Informacion Contable en la Carpeta por Defecto

(% Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacion Contable

—® Carpeta seleccionada --> E:ABACKUP\

(" Copiar la Informaci6n Contable en la Unidad del Disco (A:)

Nombre del Archivo

Nombre del Archivo  IN_031701_040917_170734.RAR
Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cierre_ ddmmaa_hhmmss

Obtener una copia ahora N 0 ahora
@PRESIONE PARA OB- | 'PRESIONE
| TENER UN BACKUP PARA SALIR |

IN_011701_310717_095745, dependiendo de la empresa, fecha y hora.
El archivo se lee asi: Inventarios_ n° de empresa + periodo + tipo de cierre_ dia mes afio _ hora minutos

segundos.
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6. RECUPERACION DE LOS DATOS DE RESGUARDO (BACKUP)

Esta opcidn nos permite importar datos de un anterior sistema de inventarios o de un backup. Para ingresar
en esta opcion debe ir al menud “Inventarios”. Seleccionar la opcion “Utilidades” haga clic en” Importa

Datos, Recuperacion de los Datos de Resguardo (Backup)”y siga los siguientes pasos:

PRESIONE |
EXAMINAR |

Importacién de datos de la version anterior

"C:ASCI-JACW\01-EMPRE\2003X ™.

Esta opcion permite actualizar los datos de la version anterior. Por ejemplo de :
"CA\SCI-JACW\01-EMPRE\2003\" DEBE RENOMBRAR POR

Ingrese en RUTADE ACCESO, el DIRECTORIO donde se encuenta el anterior sistemg.

Ingrese fa ubicacion en la cual se encuentra el sistema anterior

Q,
Examinar

Cancelar |

’ Importa Datos Ver. Act.

Presione el boton Examinar. Aparecera una nueva ventana donde debe seleccionar la carpeta donde se

encuentra el backup, como se ve en la siguiente imagen:

SELECCIONE | @DOBLE CLICK
DRIVE TALACARPETA

-

i) Select Directory

e:\backup\

X

[Eren
£ abil

Blcartas_empresas
B clientes
Jen_011701_260517_201846
I copia_enero
() depositos_Ip
B2 distribuidores
Bnueva capeta
I planilas_tat
Cred sicijac
1 safjacy_red
saljacy_vacio
sci jacy

Bscijacy_red |

Drive:

TI=eniscoE ~|

Select |
Cancel |

(@)seLEcCIONE | PRESIONE |
[ LA CARPETA SELECT
i Select Directory X
e\
[ Ll Select
=backup |_I
| in_031701_040317174548 Cancel I

Drive:

e DISCOE
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Tenga en cuenta que debe descomprimir el archivo .rar antes de buscar la carpeta, si no estuviera
descomprimido no se visualizara al momento de buscar. Una vez seleccionada la carpeta presione

Importa Datos. Ver. Ant. o de lo contrarios Cancelar.

@MUESTRA LA RUTA DE DON- |
DE COPIARA EL BACKUP

Importacion de datos de |a version anterior

Esta opcién permite actualizar los datos de Ia version anterior. Por ejemplo de :
“"CASCI-JACW\01-EMPRE\2003\" DEBE RENOMBRAR POR
"C:ASCI-JACW\01-EMPRE\2003X ™.

Ingrese en RUTADE ACCESO, el DIRECTORIO donde se encuenta el anterior sistema.

Ingrese Ia ubicacion en fa cual se encuentra el sistema anterior o}
TEI\BACKUP\]N_031701_O40917_174548\ Examinar
Importa D atos Ver. Act.| Cancelar |

-

PRESIONE PARA IM- | PRESIONE |
PORTAR EL BACKUP PARA SALIR
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CAPITULO VI
OTROS

1. INICIALIZAR INVENTARIO

Para generar el inventario inicial, en el ment “Inventarios”, seleccione “Otros” y, a continuacién, haga
clic en “Inicializar Inventarios” y obtendra la siguiente pantalla:

( : )COLOQUE EL | ( ; )SELECCIONE EL
’—— TIPO DE CA_\'LBIO" TIPO DE ll\'GRESO)
Mbpdulo Inventarios [Inventario Inicial]

Para Inicializar el Inventario debe realizar desde el COMPUTADOR PRINCIPAL. Si est t{abajando
en RED de computadoras deben abandonar los demas usuarios

Fecha para el Inventario Inicial 01/01/2017

6.96

Tipo de Cambio

P

Tipo de Ingreso  [INVENTARIO INICIAL

[~ Con Saldo Actualizado a Valores Corrientes

i Generalnv. Inicia LCancelar ‘

'MARQUE ST DESEA CON | PRESIONE. GENE-
SALDOS ACTUALIZADOS | RAINV. INICTAL

Esta opcion permite generar el inventario inicial, registre el Tipo de Cambio de la fecha de inicio del
periodo, seleccione el Tipo de Ingreso (Inventario Inicial), puede marcar si quiere con saldos
actualizados a valores corrientes. Por ultimo, presione el botén Generar Inv. Inicial.

Esta opcion solo podra ser ejecutada si fue cerrado el periodo anterior con el sistema “SCI-JAC” (Sistema
Control de Inventarios).

2. ACTUALIZACION DEL INVENTARIO

Para generar la actualizacion del inventario, en el menu “Inventarios”, seleccione “Otros” y, a
continuacion, haga clic en “Actualizacion del Inventario” y obtendra la siguiente pantalla:

(PRESIONE | PRESIONE
ACEPTAR ACEPTAR
ACTUALIZACION

OPCION A EJECUTAR SILOS SALDOS NO SON CORRECTOS QPCIONAEJECUTAR CADAFIN DE PERIODO

Esta opcién. permite actualizar los saldes. Si ACTUALIZACION RES CORRIENTES (COSTO
existeniaioHUSUARIDS Qublizandolel UNITARIO DE LAS ULTIMAS COMPRAS)
Sistema de Inventarios", para actualizar
saldos. deberan abandonar la RED.
Ajuste a laFecha : |31/12/2017
v ]

salir J

'PRESIONE |
PARA SALIR
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Esta pantalla muestra dos recuadros: una opcion se utiliza para actualizar cuando los saldos NO son
correctos, si existieran otros usuarios utilizando el sistema deben abandonar la red, para ejecutar esta
opcion.

La otra opcion permite actualizar por indices, es decir se debe obtener un factor (UFV de la fecha de cierre
/ UFV de la ultima fecha de compra), y multiplicar por el importe del valor actual. Esta opcion se ejecuta
cada fin de periodo.

3. TIPOS DE CODIFICACION

Para crear, el tipo de codificacion, en el menu “Inventarios”, seleccione "Otros” y, a continuacion, haga
clic en “Tipo de Codificacion”, y obtendra la siguiente pantalla:

SELECCIONE C{)DIFIC/\CI(’)N
MANUAL O AUTOMATICA

il Codificacién l@
Codificacidn de los Items

Codificacion Manual
En la codificacion manual permite hasta 20 caracteres
Alfanuméricos [letras p niimeros)

Codificacién Automatica

En la codificacion automética el codigo estd compuesta por 3
tipos de datos : Categoria+Subcategoria+Correlativo (el
corelativo tiene 4 digitos, y conesponde a la subcategoria).
Ejemplo 2 -3 - 0001

ual © Codificacion Automatico |

=2

| ClE

I | Herabar, | | @cancear |

@PRESIONE"
[ GRABAR
Se observan dos grupos de opciones: Codificacién Manual y Codificacién Automatico. Si selecciona
cualquiera de las dos opciones, usted tendra dos formas distintas de poder crear un Item determinado, es
decir:

Codificacién Manual; le permite crear hasta 20 caracteres alfanumeéricos, es decir, entre nimero y letras
dentro el cédigo del item.

Codificacién Automética; este tipo de codificacion estd compuesta por los tres tipos de datos que se
crearon durante la parametrizacion, es decir: Categoria, Sub — Categoria y el Correlativo correspondiente
del item como tal.

NOTA: Dentro de las opciones vistas en la pantalla, se podra cambiar el Tipo de Codificacion de
automatico a manual y no asi de manual a automatico
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CAPITULO VIII
ANEXOS

1. PASOS PREVIOS A LA INSTALACION DEL SISTEMA “SCI-JAC”

Si existe instalado el SISTEMA DE INVENTARIOS “SCI-JAC”, previamente a la instalacion del Sistema
Contable, debe renombrar la CARPETA “SCI-JACV”.

Para esto, en el boton INICIO Presione con el MOUSE EL BOTON DERECHO para

ingresar al Explorador de Archivos.

Y o DISCOE(E) ~
abril
RED_SIC-JAC
» SCI-JACY

Panel de control

Explorador de archivos

Buscar

Ejecutar

Apagar o cerrar sesion

SCI-JACW
SIC-JACY
SIC-JACY_ANTERIOR

Escritario

DEPOSITOS_LP
- DISCOF(F)

La Carpeta “SCI-JACV” debe renombrar con “SCI-JACVMMM?” o con cualquier otro nombre. Ejemplo
“SCI-JACVMMM?” Para que la informacién existente no se PIERDA o SE ELIMINE

v o DISCOE(E) =
abril
RED_SIC-JAC
» SCI-JACYIMMIM

SCI-JACW
SIC-JACY
SIC-JACY_ANTERIOR

DEPOSITOS_LP
o DISCOF(F)

Una vez renombrado la carpeta “SCI-JACV” por ejemplo con “SCI-JACVMMM”.

Para desinstalar el sistema de inventarios, haga clic derecho en el botén inicio, y elija panel de control,
busque desinstalar programas, en la lista de programas busque el sistema de inventarios, con el nombre
SCI-JAC, y presione desinstalar.
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E]‘j Panel de control\Programas\Programas y caracteristicas - O x

- e E].i“ Programas # Programasy caracteristicas v | @ Buscar en Pro... @

Ventana principal del Panel de

cantrol Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, seleccionelo en la lista y después haga clic

Ver actualizaciones instaladas - .
en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

E; Activar o desactivar las

caracteristicas de Windows . - . L
Organizar Cambiar  Reparar == o

Nombre Editor 2
SIC-JAC SRL.
[3EWindows 10 Update and Privacy Settings Microsoft Corporation
S Realtek High Definition Audio Driver Realtek Semiconducto
Camtasia Studio 8 TechSmith Corporatiol -
< >

| SIC-JAC SRL Version producto: 9.17.2505

IE@F Tamafio: 8,68 MB

Una vez reglizada la desinstalacion del sistema de inventarios, PUEDE PROCEDER CON LA
INSTALACION del nuevo Sistema de Control de Inventarios.

2. PASOS PARA INSTALAR EL SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS

Paso 1) Introduzca el CD en la unidad de Disco CD —ROM, y obtendra la siguiente pantalla:

" MODULO
SIC-JAC sz INVENTARIOS

SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

SIC-JAC

lll'l INSTALAR MODULO
DIRECCION: DE INVENTARIOS

Calle Loayza Esq. Camacho

Edif. Mariscal de Ayacucho
P.6 Of. 603 7
TELEFONO: : . VIDEO TUTORIAL

(591-2) 2204200 - 2201962
CELULAR:

71965001 - 71575862 i MANUAL DE
68057784 - 68057785 =4 INVENTARIOS
© 68069736

E-MAIL:
javieralconc@hotmail.com
javieralconc@gmaill.com
javieralcon@sic-jac.com

www.sic-jac.com {.T

TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS R.A. 6-560-2007

En esta pantalla también encontrara el video tutorial y el manual de operaciones del sistema de Inventarios
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Paso 2)

Paso 3)

Haga un clic en “Instalar Modulo de Inventarios”:

SIC-JACse.

SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

SIC-JAC

MODULO
INVENTARIOS

DIRECCION:
Calle Loayza Esq. Camacho

INSTALAR MODULO
/  DE INVENTARIOS

Edif. Mariscal de Ayacucho
P.6 Of. 603
TELEFONO:

(591-2) 2204200 - 2201962
CELULAR:
71965001 - 71575862
68057784 - 68057785
© 68069736
E-MAIL:
javieralconc@hotmail.com
javieralconc@gmaill.com
javieralcon@sic-jac.com

www.sic-jac.com

@ VIDEO TUTORIAL

TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS R.A. 6-560-2007

Obtendré la siguiente pantalla

Windows Installer

Paso 4) Le aparecera el asistente para la instalacion. Pulse “Siguiente>”.

#5 SCI-JACV - InstallShield Wizard

Bienvenido a SCI-JACV - InstallShield Wizard

InstallShield(R) Wizard instalard SCI-JACV en su equipo. Para
continuar, haga dic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

X

Cancelar

PRESIONE |
SIGUIENTE

PRESIONE
CAMBIAR
\ J
|
#5 SCI-JACV - InstaliShield Wizard
Carpeta de destino \ h B!
Haga diic en Siguiente para instalar en esta carpeta o en Cambiar para instalar
en una carpeta diferente. L
f_ InstalarSCI-JACV en:
\ ! D:\SCI-JACV\ [®canbir... |
InstaliShield
<avs Conctr

Paso 5) Pulse “Cambiar...>”, Se recomienda instalar el sistema en una unidad distinta a la unidad C, siga
los pasos a continuacion para cambiar la unidad:
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Paso 6) Luego haga clic en “Instalar”

ﬁ SCIHJACV - InstallShield Wizard

x ﬁ SCI-JACV - InstallShield Wizard X
Cambiar la carpeta de destino actual "-_ ‘ Cambiar la carpeta de destino actual \ ‘ 1
Buscar la carpeta de destino. = '. Buscar la carpeta de destino. . 2= ’.
Buscar en: Buscar en:
o sc-aacy Y] & [ [ o scrancy v =
Nombre de la carpeta: Mombre de la carpeta:
E:\SCHACV\ [E:\scr-aacvy
Installphield Installhield
G| G|
— - — E—
@HAGA CLIC @CAI\’[BIE LA PRESIONE
| CON EL CURSOR UVIDAD [ ACEPTAR

43 SCHIACY - InstaliShield Wizard

Preparado para instalar el programa
El Asistente esta preparado para comenzar la instaladion.

Si desea revisar la configuradién de la instalacién o realizar algin cambio, haga cli
Atras. Haga dic en Cancelar para salir del Asistente.

Configuracion actual:

x]
\ 18 SCI-JACV - InstallShield Wizard - X
Instalando SCI-JACY \ ‘
Los componentes del programa selecdonados se estdn instalando. = '.

[@] Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala SCI-JACY. Este

Tipo de instaladdn:
Tipica

Carpeta de destino:
E:\SCI-JACV\

Informacién del usuario:
Nombre: Miriam
Oraanizadon:

|F°" proceso puede durar varios minutos.

Estado:
Actualizando el registro de componentes

, una vez que finalice la instalacion haga clic en “Finalizar”.

( : )INSTALANDO |

e—————TARCHIVOS |

45 SCI-JACY - InstaliShield Wizard

SCI-JACV - Inst i ‘Wizard

<hvds

InstallShield — |

PRESIONE |
TINSTALAR

Este equipo Google

el

SISTEMA DE

INVENTARIOS O = w B

InstalShield Wizard ha instalado SCI-JACV correctamente.
Haga dic en Finalizar para salir del asistente.

, PRESIONE |
~FINALIZAR 1

Servicio de Impuestos Nadon... >

Chrome ;
SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS

SISTEMA DE INVENTARIOS

JAC Sisterna de Windows

Skype

Una vez instalado el sistema, en el escritorio del Windows se muestra el icono para ingresar al
sistema. También existe otro acceso para ingresar al sistema en el menu “Todos los programas”
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3. ADICIONAR UNA NUEVA EMPRESA

Al ingresar al sistema no existe ninguna empresa creada, para crear una nueva empresa Pulse
“Adiciona Empresa”

( : )I’RESIONE ADI-
| CIONAR EMPRESA

Sistema de Informacién Contable "SIC-JAC" EDICION 2016  Mddulo de Inventarios ‘

Version Demostrativa

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION NE de NIT GESTION

Adiciona empresa

%'

Adiciona gestion

il
e

Modifica empresa

s

I\ LB
Borra empresa

(|

Actualiza version

Buscar Empresa | Q Buscar NIT

Oficina Central La Paz: Sucursal Santa Cruz:
Telf. : (591) 2- 2201962  Movil : 719-65001 - 715-75862 WWW.S1C-JAC-COMN Telf. : (591) 3 - 3243814 Movil : 721-88189 - 731-19333
A

EMail :javieralcon@sic-jac.com  javieralconc@hotmail.com EMail : marigenrs@hotmai.com

Ingrese los datos de la empresa, los datos que necesariamente debe ingresar son: Nombre, Ciudad, Afio,
seleccione periodo y luego pulse “Aceptar”

COLOQUE LOS DA- | (4)SELECCIONE
@TOS DE LA EMPRESA ELPERIODO |

ADICION DE UNA NUEVA EMPRESA O INSTITUCION

—Ingrese informacién de su empresa ¢ institucion

* Nombre empresa : |LARENDIDORA SRL.
Direccion : CALLE 10 N= 100 ZONA NORTE
NIT : 1073580011
* Ciudad : LA PAZ

—Seleccione afio y periodo

- . |
* Afio (Inico Periodo): | 017 3 * Periodo:

Abril - Marzo

* Datos requeridos

Julio - Junio

Octubre - Septiembre

ADVERTENCIA !!!, para adicionar pna nueva EMPRESA 6 INSTITUCION...
Si el SOFTWARE CONTABLE "SIC-JA(" estd trabajando en RED de Computadoras, deben abandonar los demas usuarios.

(3)COLOQUE] @ PRESIONE |
"ELANO ACEPTAR |
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4. INGRESO AL SISTEMA CONTROL DE INVENTARIOS

Una vez creada la empresa, presione con un clic en el nombre de la empresa y seguidamente aparecera
la gestibn como se muestra en la siguiente pantalla:

(1) UN cLIC SOBRE (2)poBLE cLic so-
LAEMPRESA | TBRE LA GESTION

Sistema de Informacién Contable "SIC-JAC" EDICION 2016  Médulo de Inventarios ‘

Versién Demostrativa

=) NOMBRE DE LA EMPRESA 0 INSTITUCION
= 01 LA RENDIDORA S.R.L.

N de NIT
1073580011 | ~ | ETEE28N - |

P L
Adiciona empresa

Adiciona gestion

=

Modifica empresa

il

Borra empresa

28

Actualiza version

Buscar Empresa | Q Buscar NIT Q
Oficina Central La Paz: Sucursal Santa Cruz:
Telf. : (591)2-2201962 Movil : 719-65001 - 715-75862 WWW.S1C-JAC.COOL Telf. : (591) 3 - 3243814 Movil : 721-88189 - 731-19333
EMail :javieralcon@sic-jac.com  javieralconc@hotmai.com  #gf_¥ EMail : marigenrs@hotmai.com

Presione doble clic en la gestion y luego aparecera la siguiente pantalla:

(@) coLoquE UsuaRTO 1) COLOQUE : FECHA,, TIPO |
. X YCONTRASENAY [ DE CAMBIO, INDICE
\ ) ; | UEY |

Sistemd de Informacién Contable "SIC - JAC"

Version Demostrativa

Sijno cuenta con datos de T/Cy UFV, registre cero(0)
Fecha : 13/06/2017 «

Tipo de Cambio : 6.96g
Indice UFV : 2145460

Introduzca usuario y contrasefia para acceder
Usuario : X
Contrasefia : |*

1 Aceptar

Este programa estd protdaido por leyes sobre la propiedad intelectual, la reproduccion
y/o distribucién no autorifada de éste programa o partes del mismo podrd dar lugar a
penalzaciones tanto civilds como penales.

Servicio Nacional de Propiedad Intelectual (SENAPI) R.A. Nro. 6-560/2007

l =
PRESIONE
ACEPTAR

Ingrese la Fecha, el Tipo de Cambio y la UFV, si tiene estos datos los ingresa de lo contrario puede
colocar 0.



Manual del usuario del Sistema de Inventarios

57

El nombre del usuario es “X”’y la contrasefia “Y”. La contrasefia no se muestra, solo aparece asterisco
(*). Pulse “Aceptar”. Posteriormente puede crear un nuevo usuario con el nombre y contrasefa

personalizada.

5. ADICIONA NUEVA GESTION

Paso 1) Presione con un clic en el nombre de la empresa, luego pulse “Adiciona Gestion”.

e
Adi r:izna-e-r-n-pma

Adiciona gestién

Actualiza version

Oficna Central La Paz:

PRESIONE ADI-
CIONA GESTION,

Sistema de Informacidn Contable "SIC-JAC" EDICION 2016

(D)uN cLIC SORRE]

LA EMPRESA
.

Version Demostrativa

01 LA RENDIDORA S.R.L.

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION

Métlulo de Inventarios

H*® de NIT GESTION

[ 1073sp0011] | PITVANN -

Buscar Empresa [

1) 2-2201962 Movil : 719-65001 - 715-75862
jeralcon@sic-jac.com javieralconc@hotmai.com

Buscar NIT __!

Sucursal Santa Cruz:

WWW-S1C-]aC.COml

(591) 3 - 3243814 Movil :

1-88189 - 731-19333

EMail : marigenrs@hotmail.co

Por defecto aparece el nombre de la empresa, la ciudad, afio y periodo, puede cambiar el nombre de
la empresa y la ciudad, NO puede cambiar el afio y el periodo. Luego pulse “Aceptar”

PUEDE COMPLE- |
TAR LOS DATOS
o S it i et Wy

EL PERIODO |
NO ES EDITABLE

\

P
ADIC

ON DE UNA NUEVA GESTION

—Ingrese informacion de su empresa 6 institucion

2018

+ Nombre empresa: LARENDIDORA SR.L.
Direccion : CALLE 10 N® 100 ZONA NORTE
e NIT : 1073580011 Teléfono - 0
* Cudad : LAPAZ No. Patronal :
—Seleccione afio y periodo
T Aiio (Inicio Periodo): | M + Periodo : |Enero - Diciembre

2017

+ Datos requeridos

ADVERTENCIA !!!, para adidonar una nueva GESTION...
Si el SOFTWARE CONTABLE "SIC-JAC" estd trabajando en RED de Computadoras, deben abandonar los demas usuarios.

@ PUEDE SELECCIONAR
. UNA GESTION ANTERIOR |

(6)PRESIONE |
ACEPTAR |
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6. PASOS PARA INSTALAR EN RED EL SISTEMA DE INVENTARIO SCI-JAC

1° PASO EN EL SERVIDOR

1) Haga clic derecho en el botén
Explorador de archivos.

del escritorio, en el menu desplegable seleccione

Panel de control
Explorador de archivos
Buscar

Ejecutar

Apagar o cerrar sesion

Escritorio

2) Seleccione la unidad donde se instal6 el sistema de planillas SCI-JACV, en esta unidad cree una
capeta denominada SCI-JACV_RED.

v o DISCOE(E) Ll
abril

SCI-JACW_RED

SCI-JACY
SCI-JACW

SIC-JACY
SIC-JACY_AMNTERIOR

DEPOSITOS_LP
= DISCOF(F)

3) Copie la carpeta SCI-JACV, en la carpeta SCI-JACV_RED.

"4 38% completado — et

Copiando 847 elementos de DISCO E (E:) a SCI-JACY_RED
38% completado " %

() Mis detalles
SCI-JACV SCI-JACV_RED

Renombre la carpeta SCI-JACV que esta fuera de la carpeta SCI-JACV_RED, por ejemplo, SCI-
JACV_ (FECHA DE ACTUAL).
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-
Nueva carpeta RED_SIC-JAC
] =
L
SCI-JACV_30-01- SCI-JACV_RED

2017

4) Para compartir esta carpeta haga clic derecho sobre la carpeta SCI-JAC_RED, seleccione
propiedades, en su menu superior seleccione la pestafia Seguridad, presione el botén Editar, luego
seleccione control total, en la columna permitir, por ultimo, presione el boton Aplicar y Aceptar, como
se muestra en la siguiente imagen:

Propiedades: 5CI-JACY_RED x
Permisos de SCI-JACV_RED >
General Compartir Versiones anterores | Personalizar
Seguridad

Nombre de objeto:  EASCIWJACY_RED
Mombre de objeto;:  EMNSCIJACY_RED

Nombres de grupos o usuarios:

pombres d& Supos o usuaros:
s svstem Pllsssiossrtiootos |
SR Administradores (MIOMINAdministradores) E&SYSTEM B
82 Usuarios (MIOMNUsuarios) ER Administradares (MIOMPNAdministradores)
H2 Usuarios (MIOMINsuarios)
Para cambiar los permisos, haga clic en Editar.
Permisos de Usuarios
autentficados Permitir Denegar | oA | | Quitar |
Control total v il Permisos de Usuarios
Modificar w4 autentificados Permitir Denegar
Lectura y jecucion W | Contral total %] | 0o »
Mostrar el contenido de la campeta v Modfficar O
Lectura W Lectura y ejecucian 1
Escritura ol \ Mostrar el contenido de la capeta O
Para espec_:'rﬂcar permisos especiales_ o Lectura O w
corfiguraciones avanzadas, haga clic
en Opciones avanzadas.
I Aceptar I | Cancelar | | Aplicar |

I Aceptar || Cancelar | Aplicar

Nuevamente en la pantalla de propiedades seleccione en el menu superior la pestafia Compartir y
presione el botéon Uso compartido avanzado.
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Propiedades: SCI-JACY_RED X

General Seguridad  Versiones anteriores  Personalizar

Uso compartide de carpetas y archivos de red
SCIWJACV_RED
4 Compartido

Ruta de acceso de red:
WwMiomitsciacy_red

Uso compartido avanzado

Establezca permisos personalizados, cree miltiples recursos
compartidos y defina otras opciones avanzadas para compartir.

|| G Uso compartide avanzado... "

Proteccion por contrasefia

Las personas que no tengan una cuerta de usuario y una
contrasefia en este equipo podran tener aceeso a las capetas
que se comparten con todos.

Para cambiar esta configuracion, use el Centro de redes v
recursos comparidos.

| Aceptar || Cancelar | Aplicar

Aparecerd otra ventana en la cual debe seleccionar Compartir esta carpeta, presione el botdn
Permisos, se abrird otra ventana en la cual marque control total, por ultimo, presione Aplicar y
aceptar.

Permisos de SCI-JACY_RED *

Use compartide avanzado b Permisos de los recursos compartidos

Mombres de grupos o usuarios:

| Acompartr esta carpeta

Configuradén

Mombre del recurso compartido:

|scr-aacy_ReD |

Establecer el limite de usuarios simultaneos en: | ag lil | Agregar. . || Quitar |
Comentarios: Permisos de Todos Pern:l'rtir Denegar
Control total ] O
Cambiar O
Leer O
| Permisos ||| Caché |
| Aceptar I | Cancelar | Aplicar

| Aceptar || Cancelar || Aplicar |
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5) Creamos una unidad virtual, en Este Equipo o Mi PC, haga clic en la pestafia Equipo y seleccione
Conectar a unidad de red.

= Este equipo = O X

Propiedades ﬁ @ E]: Desinstalar o cambiar un programa
~
4 Abrir "] g 1B Propiedades del sistema
i i Acceso a Conectar a Agregar una Abrir .
__I.J Cambiar nombre  myltimedia = unidad de red ~|ubicacion de red  configuracién (51 Administrar
Ubicacidn |:- Conectar a unidad de red | Sistema
- =g Desconectar unidad de red
&« v 4 E > Esteequipo > v Buscaren Est.. 0
~ ~
[ Este equipo » Carpetas (6)
& Descargas ~ Dispositivos y unidades (8)
Documentos Disco local (C:)
o 1|
[ Escritorio v L ___ S v
19 elementas ==

En la pantalla Conectar a unidad de red, seleccione una letra para la nueva unidad en red.

% Conectar a unidad de red

:Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique la letra de unidad para la conexidn y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: v: <
Carpeta: 5 (\Wavier_8\propuestas_recibo! 2] [ arminare
v Sion

3

rle come almacén de documentos e imagenes.

rPOACZZORRAYA

Finalizar Cancelar

Haga clic en el botén Examinar, en la red ubique el computador en que se cre6 la carpeta SCI-JACV_RED,
seleccione la carpeta SCI-JACV_RED, que se ha compartida y haga clic en aceptar.

Buscar carpeta et

Seleccione una carpeta de red compartida

v E Miom| "
L red_sic-jac

v L sci-jacy_red

R SCI-JACY
01-EMPRE
FILES
]
Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

Haga clic en el boton Aceptar y luego en Finalizar.
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7. PASOS PARA CREAR EL NUEVO ACCESO DIRECTO DEL SISTEMA SCI-JAC EN EL

ESCRITORIO

1) En el escritorio del computador, deber& eliminar el acceso directo que se genera al momento de la
instalacion. Para ello, haga un clic con el botén derecho del mouse sobre el icono del Sistema de Inventario
SCI - JACV, de las opciones desglosadas, elija: “Eliminar”.

Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

2) En el escritorio del computador, haga un clic con el botén derecho del mouse, seleccione “Nuevo”, y

luego seleccione "Acceso Directo".

Ver
Ordenar por

Actualizar

v

Pegar
Pegar acceso directo

Deshacer Cambiar nombre

Ctrl+Z

Carpeta

[ @] Acceso directo

[ Nuewo

]

=1 Configuracién de pantalla
&2 Personalizar

En la pantalla, “Crear Acceso Directo”, presione el boton "Examinar", sera

"Buscar Carpeta".

@5 Microsoft Access Database

[& Imagen de mapa de bits

Contacto

@] Documento de Microsoft Word
) Documento de Epson Print CD
[ Microsoft Access Database

%] Presentacién de Microsoft PowerPoint
B3 Microsoft Publisher Document
B Archivo WinRAR

@ Formato de texto enriquecido

[E] Documento de texto

8% Hoja de célculo de Microsoft Excel
B Archivo WinRAR ZIP

7 Crear acceso directo

Escriba la ubicacidn del elemento:

;A qué elemento le desea crear un acceso directo?

Este asistente le ayuda a crear accesos directos a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
de Internet ya sea locales o de red.

| | Examinar...

Haga clic en Siguiente para continuar,

Siguiente

Cancelar

enviado a la ventana,
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A continuacion, escoja "ESTE EQUIPO", se desglosaran las unidades de disco del ordenador, seleccione

la unidad virtual creada con anterioridad. Luego haga clic en la carpeta SCI-JACV.

Buscar archivos o carpetas

Selecdone el destino del acceso directo a continuadadn:

pad

w |2 Este equipo

Disco local ()
Disco local {D:)
DISCO E (E})
DISCOF (F)

sci-jacv_red (O Miomi) (V)

-
=
W

SCI-JACY

01-EMPRE

>

Crear nueva carpeta

Aceptar

Cancelar

En la lista, busque el logo de un zorro (Caracterizado por el lenguaje de Visual Fox Pro). Haga clic en el

boton “Aceptar”.

Buscar archivos o carpetas

Seleccione el destino del acceso directo a continuacdién:

>

<

[mE] pkunzip.exe
[#] phzip.exe

¥ SCI-JACVD.EXE
SCI-JACVO.PIT
SCI-JACVO.PIX
il SICIAC.ico

— o ..

Crear nueva carpeta

Cancelar

En la pantalla siguiente haga clic en Siguiente.

w Crear acceso directo

Escriba la ubicacidn del elemento:

;A qué elemento le desea crear un acceso directo?

Este asistente le ayuda a crear accesos directos a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
de Internet ya sea locales o de red.

| | Examninar...

Haga clic en Siguiente para continuar.

Siguiente || Cancelar
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Coloque el nombre del acceso directo y haga clic en Finalizar.

&

7 Crearacceso directo

:Qué nombre le desea dar al acceso directo?

Escriba un nombre para este acceso directo:

SISTEMA DE INVENTARIOS

Haga clic en Finalizar para crear el acceso directo.

Finalizar || Cancelar

En el escritorio aparecerd el icono del zorro.

Este equipo Google Chrome

SISTEMA DE
INVENTARIOS

2° PASO EN LA TERMINAL

1) Haga clic derecho en el bot6n

Explorador de archivos.

del escritorio, en el menu desplegable seleccione

Panel de control
Explorador de archivos
Buscar

Ejecutar

Apagar o cerrar Sesion

Escritorio
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2) En el explorador de archivos haga clic en Este Equipo, luego en el menu de la parte superior
presione Equipo, por ultimo, presione Conectar unidad de red.

3 Este equipa - O >

Propiedades ﬁ @! E]; Desinstalar o cambiar un programa
[

¢ Abrir ! . EEJ Propiedades del sistema
) . Accesoa Conectar a Agregar una Abrir = .
L '-IJ Cambiar nombre  multimedia ~|unidad de red =|ubicacion de red  configuracion e Administrar

Ubicacian == (Conectar a unidad de red | Sistema
- =g Desconectar unidad de red
&« « 4 E s Esteequipo » v O Buscar en Est.. 2@

. P A
[ Este equipo » Carpetas (6)
& Descargas ~ Dispositivos y unidades (8)
Documentos Disco local (C2)
N s/} |

B Escritorio v o W v

16 elementos =

3) En la pantalla Conectar a unidad de red, seleccione una letra para la nueva unidad en red.

% Conectar a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique |a letra de unidad para la conexion y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: Y: v
Z: (\Wavier_B\propuestas_recibos -
Carpeta: s hd Examninar...
X
W artido
—

3

rlo como almacen de documentos e imagenes.

FRALCTZzorPE@ed

Finalizar Cancelar
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4) Haga clic en el botén Examinar, seleccione la carpeta SCI-JAC_RED, que se ha compartido y haga
clic en Aceptar y por ultimo presione el botén Finalizar.

Buscar archivos o carpetas >

Seleccione el destino del acceso directo a continuacidn:

v | Este equipo =

=, Disco local (C)

= LDisco local (D:)
= DISCOE(E)
- DISCOF (F)
v == sci-jacv_red (AMiomi) (V)
w SCI-JACY
01-EMPRE o

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

PASOS PARA CREAR ACCESO DIRECTO DESDE EL ESCRITORIO.

NOTA: Debera seguir los mismos pasos que se realizaron para crear el acceso directo al escritorio en la
maquina del servidor, apliquelos aqui en la maquina terminal. Ver pagina (62).



