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SISTEMA DE INVENTARIOS

El Sistema de Inventarios permite el control y seguimiento fisico valorado de los items o productos
de un almacén. Los items son organizados en los siguientes niveles: Categoria, Subcategoria y
producto (items).

El codigo de la categoria tiene una longitud de 4 digitos numéricos, el codigo de la sub-categoria tiene
una longitud de 4 digitos numéricos y cddigo del producto o item estd compuesto del cddigo de
categoria mas el codigo de la sub-categoria mas un correlativo propio del producto o item, de longitud
de 4 digitos. Esta codificacion permite definir hasta 9,999 items por cada sub-categoria.

El ingreso (entrada) del producto o item por diferentes conceptos: inventario inicial, compras con
factura (F), asumido (R) (compras sin factura) y Ninguno (N), que no es con factura ni asumido.

El egreso (salida) del producto o item se realiza con el precio promedio ponderado, en funcién a los
saldos existentes.

El movimiento de entradas y salidas permite tener los diferentes reportes: Reporte diario de entradas
y salidas, reporte del kardex fisico valorado, reporte de saldos y otros.

Para registrar el movimiento de las entradas y salidas de los items, previamente se deben definir y
registrar los siguientes datos:

- Categorias

- Sub Categorias

- Unidad de manejo
- ftems

- Cliente
- Proveedor
- Personal

- Tipos de Ingreso
- Tipos de egreso

El sistema para ingresar datos validos cuenta con una serie de opciones predeterminadas llamados

controles como ser:
Text! CUADRC DE TEXTO

Edit1 ;I CUADRQ DE EDICION

Combo1 ~| CUADRO COMEINADO

List1
CUADRO DELISTA

& Qption
GRUPO DE OPCIONES

I~ Check1 CASILLA DE VERIFICACION

Spinner1 3 CONTROL NUMERICO
Aceptar | BOTON DE COMANDO

Controles
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Cuadro de texto, Permite ingresar datos o mostrar informacion.

Cargo Actual ;| GEREMTE GEMERAL

Cuadro de edicion, Permite introducir textos largos. La tecla TAB se usa normalmente para pasar el
enfoque al siguiente control en el orden de tabulacion.

Gosa; [TAB]
Para Finalizar

Cuadro combinado, Este control permite seleccionar un elemento de la lista contenida en un cuadro
combinado, se debe pulsar en el boton situado a la derecha del control.

Lugar de Expedicion :

Cuadro de lista, Un cuadro de lista muestra una lista de elementos en la que es posible elegir uno o
mas elementos.

Grupo de opciones, Este control contiene un grupo de botones de opcidn de las que sélo se puede
elegir una.

—Opcion de Impresidn
¥ |mpresion Yertical [hoja planillera)

" Impresion Haorizantal [Hoja tamafio oficio ]

Casilla de verificacion, Este control permite presentar varias opciones de las que se puede elegir una
0 mas de una.

W Aportar zolo Comizidn AFP 0E0 %%

Control numérico, Este control permite elegir en un intervalo de valores numéricos al desplazarse
por los valores cuando hace clic en las flechas arriba y abajo del control, o introduce un valor en el
cuadro de control.

Botén de comando, Este control se emplea para iniciar acciones tales como imprimir un informe,
aceptar los valores ingresados, cerrar o mostrar una ventana, o cada una de las opciones de una barra
de tareas.
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|| | = | 8 |

Adicionar| Editar GL:a'anar Yisualizar]  Salr

Para el ingreso de datos existen teclas que facilitan la edicion de un campo (espacio destinado al
ingreso de la informacion) las cuales se describen a continuacion.

Num Lock  Alterna el uso entre el teclado numérico y las flechas de movimiento.
Del Borra caracteres sobre el cursor.

Backs pace  Borra caracteres a la izquierda del cursor

Ins Cambia entre el modo insertar y sobrescribir

Enter Permite confirmar la seleccion de una opcion o el ingreso de la informacion digitada.
CrtlY Presionando simultdneamente permite borrar hasta el fin de la linea.

Esc Esta tecla por lo general se utiliza para escapar (dejar de hacer la accién que esta
realizando).

En algunos casos permite salir luego de realizada una accion.

Algunos campos no permiten el ingreso de ciertos caracteres o nimeros, esto es debido a que el
sistema realiza la verificacion en el ingreso (Ejemplo, en el campo de importe no puede ingresar
letras).

La operacion del sistema estd basada en la seleccion de opciones a través de selectores tipo mend.

INVEMTARIOS | Acerca de SIC-JAC..  SALIR

45| Salida del Almacén
% lterns L4

=/ Modificacion de ENTRADAS AL ALMACEN

fila) .
v Cliente/Proveedor/Personal Ll s
= 5 Modificacion de SALIDAS DEL ALMACEN
|j| Tipos de Movimiento J

-.:ﬁ Ventas
@ Reportes »
[} Utilidades >

% Otros 3
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CAPITULO1
1. MOVIMIENTOS

1.1. ENTRADA AL ALMACEN

Para registrar una entrada al almacén e imprimir el movimiento de la entrada, ir al ment “Inventario”,
seleccione “Movimiento” y, a continuacidon, haga clic en “Entrada al Almacén”, mostrard la
siguiente pantalla:

PRESIONE ‘ @CQLOQUE: SIN IVA, NOTA RECEP-| (3)SELECCIONE : FUENTE, TIPO |
ADICIONAR/ | CION, FECHA, TIPO DE CAMBIO ) L DE INGRESO, PROVEEDOR |
Entrada § Almacen
r B | B | g ‘ g | |
Adicionar| Editar | Guardar VISJ&‘\\Z&I Salr E DR I R
No Ingreso C4IVA Nota d4ﬁecepci6n Fecha | TCambio | Fuente (R: I Tipo de Ingreso I Proveedor
1 \ | ' 123] [o1/mzm7" | 66] [RECURSOS FROFIDS ®  [=] [INVENTARID INICIAL” [+ ]| [Las DALIAS 5.4% -]
Concepto Autorizado por Entregado a
]
Cédigo Descripcién Unidad Cantidad Total (Bs.) Precio U. (Bs.) | Costo U. (Bs.) Sub Total (Bs.) | =
0.00 000 0.000 0.000000 0.000
Buscar ltem [F2] Importe Total IVA 0.000 Importe Total Factura Importe Total

En pantalla principal debe seleccionar el boton Adicionar, en la primera fila coloque los siguientes
datos: el No. de Ingreso es un campo NO editable, marque con o sin IVA, coloque el nimero de
factura o nota de recepcion, segin corresponda, la Fecha, el Tipo de Cambio, seleccione: Fuente
(Recursos), Tipo de Ingreso y Proveedor.

PRES]ONE\ @ COLOQUE CONCEPTO, SELECCIONE
GUARDAR l AUTORIZADO PORY ENTREGADO A
. J 4
Entrada a Almacen
ar 5[ e

Adicionar] Editar | Guardar | Visualizar| ~ Salir 4 M| <[ %P
No Ingreso C/ IVA Nota de Recepcion Fecha TCambio  Fuente [Recursos) Tipo de Ingreso Proveedor
[1 | \ 123| [ovmzm7 || e8] [REcuRsos PROPIDS [~] |[mvenTamio micial [~ [La BoDEGUITA ]
Concepto l Autorizado por Entregado a l
|REGISTRO DEL INVENTARID INICIAL | |50MEZ JoSE Luis [~]] [LINARES KARINA -]

Cédigo Descripcién Unidad | Cantidad I Total[Bs.) | Precio U. (Bs.) | CostoU. (Bs.] | Sub Total (Bs.] [«
1-1-0001 JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA 1|],|:|[|| 2350 235[” 2350000 23500
141-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 25. DUl 73.00 2.920 2.920000 73.000|
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 15JJ|]| 358.30 23887 23 BB6E67 358,300/
1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15. DDI 38342 25561 25561333 383. 420{
1-2-0001 ARRANCADODRES DE 20w 220V PIEZA 25.00 66.50 2,660 2,660000 66,500
1-2:0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wWTS PIEZA 30.00 381.50 12717, 12.716667 381.500
1-2:0003 TUBOS FLORESENTES DE 40WTS PIEZA 15‘UUI 381.60 25.440 25.440000 381.600
1-2-0004 CORTA PICO PIEZA 20.00 512.60 25,630 25630000 512.600

p @ 0.00 ¢ 000 0.000 0.000000 0.000 ‘
| |
Buscar ltem [F2] [ | Importe Total IVA 0.000 Importe Total Factura I: 218042 Importe Total 2,180.420
_}

[ . ! ~
(5)PRESIONE PARA VER (CARGARA AUTOMATL | (6) COLOQUE LA CANTIDAD
"LALISTADE {TEMS | CAMENTE LOS ITEMS 7Y EL MONTO TOTAL
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Seguidamente coloque el Concepto, seleccione Autorizado por, y Entregado a.

Para adicionar los items, puede colocar el cddigo del item en la columna cédigo, si no lo recuerda
puede presionar el boton Buscar Item o (F2), filtrard la lista de item, haciendo doble clic en el codigo
jalara el item a pantalla principal, luego adicione la Cantidad y el monto Total de la factura (si lo

hubiera) y por ultimo presione el boton Guardar.

En pantalla principal encontrara el botén de Editar, este le permite modificar todos los campos de la
parte superior o encabezado, es decir podra modificar, Factura Proveedor, Fecha, Tipo de Cambio,
Fuente(recursos), Tipo de Ingreso, Proveedor, Concepto, Autorizado por y Entregado a.

NO podra modificar los campos de los items, (codigo, cantidad y total).

Otro boton que hay es Visualizar, este le permite tener el reporte de la Nota de Entrada al

Almacén

LA RENDIDORA 5.R.L. Mro. de E ntrada : 1
LA PAZ - Bolvia Fecha QW0UZ017  TC. 6%
Nota de Recepcion : | 23] Proveedor : [LABODEGUITA
Tipo de Ingreso ; | INVENTARIQ INCIAL |  Fuente : [RECURSOS PROPIOS
Referencia : [REGISTRODEL INVENTARIOD INICIAL
Imp. Factura Precio Unit. Costo Unit. Importe
Cadigo Descripcion Cantidad | Unidad Bs) Bs) Bs) Bs)
1-1-0001 JABNCLLOLUK 20535, 1000 | PEZA 23500 2350 23000 2350
1-1-0002 PAPEL HIGENICO 2500 [ PEZA T30 2952 2952000 TIE0
1-1-0003 AMEENTADOR EN SPRAY POET 1500 | FRASCO I 23887 233857 FEED
1-1-0004 CERAPARAPISD 1500 | LATA AN 25551 25561333 A
1-2-0001 ARRANCADORES DE 206V 2200 2500 [ PEZA 5500 2850 2580000 5550
1-2-0002 TUEDS FLORECENTES DE 20WTS 3 PEZA 51500 12717 12718857 1300
1-2-0003 TUSOS FLORESENTES DE 40 WTS 1500 | PEZR 351,600 25440 23440000 F51.600
1-2-0004 CORTARICO 2000 [ PEZR 12600 25830 2353000 12600
TOTALES 218120 218120
Entregado por Recibi conforme VoBo
GOMEZJOSE LUIS LINARES KARINA
Vista preliminar n
4 4 | @ » »||00x || i S
La barra de herramientas, de la parte superior del reporte tiene

las siguientes caracteristicas:

4 Este boton permite ir a la Primera Pagina.
Anterior.

Este boton permite ir a una determinada Pagina.

d

Este boton permite ir a la Ultima Pagina.

Este boton permite ir a la Pagina

b

Este boton permite ir a la Pagina Siguiente.

* . . : .
EI‘ Este boton permite Cerrar vista previa.

é, Este boton permite Imprimir toda la hoja en la impresora por defecto.
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1.2. SALIDA DEL ALMACEN (Método: Precio Promedio Ponderado)

Para registrar una salida del almacén ir al meni “Inventario”, seleccione “Movimiento” y, a
continuacion, haga clic en “Salida del Almacén (Método: Precio Promedio Ponderado)”, mostrara

la siguiente pantalla:

PRESIONE | (2) COLOQUE: NOTA DE | @COLOQUE TIPO DE CAM- |
ADICIONAR [ ENTREGA, FECHA BIOY TIPO DE SALIDA
SALIDA PE ALMACEN
2 B 2| X AT Y
Adicionar| Editar | Guardar | Visualizar|  Salir Calculadora 4 2 | Buscar
I — | |
NoSalida |4 Nota Entrega: [ ¢ 4 \ Fecha: \ 20/01/2017 l\ TCambio: l 6.96 Tipo de Salida: [VENTAS L} [+]
Destino (Cliente) : Eﬂ Concepto:
Autorizado por: [+] Enegadoa [~]
Caodigo Descripcién Unidad | Cantidad | Costo U. [Bs.) |Importe [Bs.)| )

-

Buscar ltem [F2]

Importe Total

67.233

En pantalla principal presione el boton Adicionar, en la primera columna tendra: el campo No. salida
NO es editable, coloque el nimero de Nota de Entrega, la Fecha, Tipo de Cambio, y Tipo de Salida.

o -
9 PRESIONE\ 4 )SELECCIONE DESTINO 5 COLOQUE CONCEPTO Y SE-
GUARDAR | (CLIENTE) Y AUTORIZADO POR: | LECCIONE ENTREGADO A:
. .
SALIDA DE ALMACEN]|
X = = 1
Z '8 = | ¥ | &
Adicionar| Editar | Guardar | Visualizar|  Salir Caleuladora 4 | [ 3 | Bugcar
NoSaida: |4 | NotaEntega | 4| Fecha [20/m/2017 | TCambio: 696 Tipo de Salida: |VENTAS [+]
Destino (Cliente): |JOSE TORREZ 1— Concepto: | VENTAS DE MERCADERIAS pal
Autorizado por. | MARTINEZ NINA 401— Entregado a: | LOPEZ FERMANDEZ E—
Cédigo Descripcién Unidad | Cantidad | Costo U. [Bs.) |Importe [Bs.)| |
1-1-0001 JABONCILLO LUX SOGRS. PIEZA 200 2.350000 4.700
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 5.00 2.852000 14.760
[EEE R AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 200 23.896667, 47.773
¢0.00 0.000000 0.000
Buscar ltem [F2] * Importe Total 67.233
|

6 )PRESIONE BUSCAR ITEMS (F2) |
PARA VER LA LISTA DE ITEMS |

[CARGARA AUTOMATI- |
| CAMENTE LOS [TEMS

Dcgrooue

CANTIDAD

Seguidamente seleccione el Destino (cliente), Autorizado por, Entregado a, y coloque el
Concepto de la salida de los items.



Manual del usuario del Sistema de Inventarios 9

Para adicionar los items, coloque el cddigo del item en la columna cédigo, sino lo recuerda puede
presionar el boton Buscar item (F2), mostrard la lista de item, haciendo doble clic en el codigo del
item, se jalara a la ventana principal el dato de item. En el campo, Cantidad, mostrara la cantidad que
hay en almacén, coloque las unidades necesarias y por ultimo presione el boton Guardar.

En pantalla principal encontrara el boton EDITAR, este le permite modificar todos los campos de la
parte superior o encabezado, es decir, Nota de Entrega, Fecha, Tipo de Cambio, Tipo de Salida,
Destino (Cliente), Concepto, Autorizado Por y Entregado a.

NO podra modificar los campos de los items, (codigo y cantidad).

Otro boton que hay es VISUALIZAR, este le permite tener el reporte de la Nota de Salida del
Almacén

LA RENDIDORA S.RL Nro. de Entrada - |:|

LA PAZ - Bolivia Fecha 200207  T.C. 585
NOTA DE SALIDA DE ALMACEN
Nota de Entrega : Destino (Cliente) :|J05E TORREZ ) |
Tipo deSalida : Referencia
VENTAS | |weEnTasoe MERCADERIAS |
Costo Unit. Importe
Codigo Descripcion Cantidad Unidad (B=} Bs)
1-1-0001 JAEOMCLLO LUX 0GRS, 2.m PEZA 2350000 4700
1-1-0002 FAFELHIGENICO 500 FEZA 2852000 14.780
1-1-0003 AMBENTADCR EN SPRAY POET 2m FRASCO 23555667 47T
TOTALES ET.233
Entregado por Recibi conforme Yo Bo
MARTINEZ NINA LOPEZFERNANDEZ
Vista preliminar ﬂ
I v &
La barra de herramientas, : de la parte superior del reporte tiene

las siguientes caracteristicas:

4 Este boton permite ir a la Primera Pagina. 1 Este boton permite ir a la Pagina
Anterior.

e Este boton permite ir a una determinada Pagina. 4 Este boton permite ir a la Pagina Siguiente.

d Este boton permite ir a la Ultima Pagina. EI‘ , Este boton permite Cerrar vista previa.

%, Este boton permite Imprimir toda la hoja en la impresora por defecto.
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1.3. MODIFICACION DE ENTRADAS AL ALMACEN

Para la Modificacion de Entradas al Almacén, ir al menu “Inventarios”, seleccione “Movimientos”
y, a continuacion, haga clic en “Modificacion de Entradas al Almacén”, y obtendré la siguiente

pantalla:

( 5PRESIDNEW @PRESIONE}

@PPUEDE MODIFICAR TODOS LOS CAMPOS |

LEDITAR GUARDAR MENOS LAFECHAY EL TTPO DE CAMBIOQ |
JoL J
|
Eliminacionly Modificacion fe Entrada a Almacen
L | r (& Rl Fr r!
Borrar Editar | Guardar | Visualizar| — Salir | I 4 al k|
Mo Ingreso C/ IVA MNota de Recepcién Fecha TCambio  Fuente (Recursos) Tipo de Ingreso
L | [T ]| 123] [m/0172017 || 6.98] [RECURSOS PROPIOS (=] [INVENTARIO INICIAL =]
Proveedor Concepto
|LA BODEGUITA Iv” IHEGISTHO DEL INVENTARIO INICIAL |
Autorizado por Entregado a
[GOMEZJOSE LUIS v | [LINARES KARINA -]
Codigo Descripcion Unidad Cantidad Total [Bs.) Precio U. (Bs.) | Costo U. (Bs.) | Sub Total (Bs.) | |
1-1-0001 JABONCILLO LUX 30GRS. PIEZA 10.00 2350 2.350 2350000 23,500
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 25.00 73.80 2.952 2.952000 73.800
1-1-0003 AMBIENTADOR EM SPRAY POET FRASCO 15.00 358.30 23.987 23.886667 358.300
1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15.00 383.42 25.561 25.561333 383.420
1-2-0001 ARRANCADORES DE 20w 220V PIEZA 25.00 66.50 2.660 2.660000 66.500
1-2-0002 TUBOS FLORECENTES DE 20WTS PIEZA 30.00 381.50 12717 12.716667 381.500
1-2-0003 TUBOS FLORESENTES DE 40'WTS PIEZA 15.00 381.60 25.440 25.440000 381.600
0004 CORTA PICO PIEZA ®20000 ¢ 51260 25.630 25.630000 512.EUU|
! U
v
Buscar lteme[F2] | Importe Total Factura 2.181. ﬂ Importe Total IVA 0.000 Importe Total 2,181.220

(3) PRESIONE BUSCAR ITEMS | (PUEDE MODIFICAR EL CODIGO
~(F2) ABRIR LA LISTA DE ITEMS | | LA CANTIDAD Y PRECIO TOTAL |

En pantalla principal seleccione la entrada que desea modificar, con la flecha de direccionamiento que
se encuentran en la parte superior de la pantalla, luego presione el boton Editar, se habilitaran todos
los datos con Excepcion del No. de Ingreso, la Fecha, y el Tipo de Cambio.

Para cambiar un item, posicione el cursor en el cédigo del item, que desea cambiar y coloque el
codigo correcto, sino lo recuerda puede presionar el boton Buscar Item (F2), mostrara la lista de item,
haciendo doble clic en el codigo jalaré los datos a ventana principal.

Si desea adicionar otro producto en esta misma ventana, utilice las teclas de direccionamiento, y baje
a la siguiente fila en blanco en la columna codigo, presione el boton Buscar Item (F2), repita los
pasos ya indicados anteriormente. Por ultimo, presione el boton Guardar.
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1.4. MODIFICACION DE SALIDAS DEL ALMACEN

Para Modificar las Salidas del Almacén, ir al mena “Inventarios”, seleccione “Movimientos” y, a
continuacion, haga clic en “Modificacion de Salidas del Almacén”, y obtendra la siguiente pantalla:

@PRESIONE\ @PRESIONE ) 2 )PUEDE MODIFICAR TODOS LOS CAMPOS |
_ EDITAR | [ GUARDAR | MENOS LAFECHAY ELTIPO DE CAMBIO |
|
Eliminacion|y Modificacion Le Salida de Almacen
alle | & e e
| Borrar Editar | Guardar Vmua?w:ar Salir & ICf €faf>]M
Mo Salida Nota de Entrega Fecha TCambio Tipo de Salida /
[4 | 4| [eo/oiz2017 | [ 698  [vENTAs I~
Destino [Cliente] - Concepto
|JOSE TORREZ [~] [VENTAS DE MERCADERIAS |
Autorizado por Entregado a
[MARTINEZ MARIA LUISA, [~ ]| [LoPEz MaURICIO [~
Cddigo Descripcion Unidad Cantidad | CostoU. (Bs.) | Importe Bs.) |_*
1-1-0001 JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA 2.00 2.350000 4.700
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 5.00 2.952000 14.760
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 2.00 23.886667 47.773 I
.00 0.000000 0.000
Buscar ltemg[F2] I Importe Total 67.233

3 )PRESIONE BUSCAR ITEMS (F2)|  |PUEDE MODIFICAR EL
PARA VER LA LISTA DE ITEMS CODIGO Y LA CANTIDAD

En pantalla principal seleccione la salida que desea modificar, con las flechas de direccionamiento
que se encuentran en la parte superior de la pantalla, luego presione el boton Editar, se habilitaran
todos los datos con Excepcion del No. de salida, la Fecha, y el Tipo de Cambio.

Para cambiar un item posicione el cursor en el item que desea cambiar y coloque el codigo correcto,
si no lo recuerda puede presionar el boton Buscar Item (F2), mostraré la lista de item, haga doble clic
en el codigo y se jalaran los datos.

Si desea adicionar otro producto en esta misma ventana, utilice las teclas de direccionamiento, baje
a la siguiente fila en blanco en la columna co6digo, presione el boton Buscar Item (F2), repita los
pasos ya indicados anteriormente. Por Ultimo, presione el boton Guardar.

1.5. VENTAS

Para registrar una venta, ir al ment “Inventario”, seleccione “Movimiento” y, a continuacion, haga
clic en “Ventas”.

En pantalla principal presione el boton Adicionar, coloque los siguientes datos: el No. de Salida es
un campo NO editable, marque con o sin IVA, coloque el nimero de factura o Recibo (segin
corresponda), la Fecha, el Tipo de Cambio, seleccione: Tipo de Salida, Destino (cliente),
Concepto, autorizado por y entregado a (vendedor).
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( T JPRESIONE | @ PRESIONEW @MARQUE CON TVA, COLOQUE N° FACTURA, FECHA, T/CAMBIO, TIPO DE
ADICIONAR

— GUARDAR | SALIDA, DESTINO, CONCEPTO, AUTORIZADO PORY ENTREGADO A
VENTAS
g 1Y 2| X =] Y
Adicionar| Editar | Guardar | Visualizar|  Salir Calculadora 4 » Buscar
] T/ ) )
No Saids: |5 | [# ] Factuea: | 56 Fecha [ 23/0172017 TCambio: | 696  TipodeSaids [VENTAS [~]
Desting (Cliente) : | MARIA SALINAS [~] Concepto: [VENTAS DE MERCADERIAS |
Autorizado por: | MARTINEZ NINA. [+]]  Entiegado a (Vendedor} |RAMOS CLARDS [+]
Cédigo Descripcion Unidad Cantidad I Costo U. [Bs.) |Precio U.[Bs.)| Importe (Bs.) [~
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 13.00] 2.952000 6,000 76.000
1-2:0002 TUBOS FLORECENTES DE 20WTS PIEZA 200 12716667, 15,000 45.000
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 200 23.886667| 25,000 50,000
i ARRANCADORES DE 20w/ 220V PIEZA 2.00 2660000 3500 7.000
Buscat ltem [F2) ) Importe IVA Impoite Total 180,000
I r - - ~ e ——
@PRESIONE BUSCAR ITEMS (F2) CARGARA AUTOMATI- ( : )COI;OQUE
PARA VER LA LISTA DE ITEMS CAMENTE LOS ITEMS | LA CANTIDAD

En pantalla principal encontrara el boton de EDITAR, este le permite modificar todos los campos
de la parte superior o encabezado, es decir, Factura o Recibo, Fecha, Tipo de Cambio, Tipo de
Salida, Destino (cliente), Concepto, Autorizado Por y Entregado a.

NO podra modificar los campos de los items, (codigo y cantidad).

Otro boton que hay es VISUALIZAR, este le permite ver el reporte de la Nota de Venta.

LA REMDIDORA S.RL M. de Entrada : 5
LA PAZ -Bolwia Fecha 2300207  T.C: 6%
NOTA DE VENTA
Factura 55|  Destino (Cliente) | MARIA BALINAS ' |
Tipo deSalida : Referencia :
[ venTas | [vEnTasDE MERCADERIAS |
. Precio Unitario Importe
Cadign Descripeion Cantidad Unidad (Bs.) Bs)
1-4-0002 PAPEL HIGENICD 1300 PEZA 600 T
1-2-0002 TUSCS FLORECENTES DE 20WTS 300 PEZA 15.00 4500
1-14-0005 AMEENTADCR EN SPRAY POET 2m FRASCO 2500 5000
1-2-0001 ARRANCADORES DE 2000 220V 2m PEZA 35 700
TOTALES 15000
Autorizado por : Recibi conforme Departamento Contable
MARTINEZ NINA RAMDS CLARDS

Para adicionar los items, puede colocar el codigo del item en la columna cddigo, si no lo recuerda
puede ir al boton Buscar Item o (F2), filtrara la lista de item, haciendo doble clic en el codigo jalara
el item a pantalla principal, luego adicione la Cantidad que se vendera del item y por ultimo presione
el boton Guardar.
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CAPITULO 11

2. ITEMS
2.1. ITEMS

Para el registro de los items podemos diferenciar dos tipos de codificacion: la codificacion manual y
la automatica, debe configurar esto en el menu “Inventarios” seleccione, “otros” haga clic en
“codificacion”

Para registrar un item, ir al menu “Inventario”, seleccione “Items” y, a continuacion, haga clic en
“jtems”, mostrara la siguiente pantalla:

.PRESIONF. SEGUN NECESITE: ADICIONAR, MO-
DIFICAR, BORRAR, VISUALIZAR O SALIR

Adicién de ltems

EI Epfl E] @l ﬂ'l

Adcionar Modificar  Bomar  Wisualzar  Salir

Cédigo Descripcién Unidad | Cantidad | CostoU. [Bs) | Importe(Bs) | =
JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA 1 2350000 7,050,

0

[ ]1-1.0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA .00 2952000
[ |1-1-0003 [AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 10.00 23886667
[_|1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15.00 25561333
[]1-1.0005 LIMFIAVIDRIOS FRASCO 0.00 000000
[ |1-2-0001 |ARRANCADORES DE 20w 220v PIEZA 21.00] 660000
_LQ-EIJUZ TUBOS FLORECENTES DE 20WTS PIEZA 18.

[i-20003 TUBAS FLORESENTES DE 40WTS PIEZA 1000 28
[1-2-000¢ CORTAFICO FIEZA 18 "

[ |1-3-0001 CLEFA LATA 22.00 !

En pantalla principal podré visualizar Cinco Botones que son: Adicionar: le permite adicionar items,
Modificar: le permite modificar los datos de los items, Borrar: le permite borrar items, siempre y
cuando este no tenga movimiento, Visualizar: le permite ver un reporte de los items y Salir: que le
permite salir de la pantalla de adicion de items.

2.1.1. ADICIONA ITEMS (PRODUCTO)

Para adicionar un item siga los siguientes pasos: en pantalla principal presione el boton Adicionar.

SELECCIONE: CATEGO- |

(Dnaca cLick “RIAY SUB CATEGORIA
Adicion|de ltems
a4 F &k B 0
Adicionar Modificar  Bomar  Visuslizar  Salr
Cédigo Desciipcion Unidad || Cantidad | CostoU.(Bs) | Importe(Bs) | =
¥/1-1-0001 JABONCILLO LUX SOGRS. FIEZA 300 2350000 7.050
110002 PAPEL HIGIENICO FIEZA 000 2952000 0.000
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 10,00 23886667 238.867|
1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15.00 25561333 383.420]
141-0005 LIMPIAVIDRIOS FRASCO 000 0000000 0.000
12:0001 ARRANCADDRES DE 20w 220v FIEZA 2100 2650000 55,860
120002 TUBOS FLORECENTES DE 20wT5 PIEZA 18.00[ 12716567 228.900
120003 TUBOS FLORESENTES DE 40WTS PIEZA 10.00[ 25,4400 254.400
120004 CORTA FICO FIEZA 19.00] 25530000 485970
130001 CLEFA LATA 2200 26,800000 569,600
o
Cédigo - [1-40001
Categoria : | ALMACEN CENTRAL +—
Sub Categoria : |MATERIAL DE ESCRITORID [
Descripeitn : |PAPEL BOND TAMARD OFICIO DE 75 GRS | QCancglar

Unidad : [PAQUETE [y

@COLOQUE LADES- @SELECCIONE LA MARQUE ST HAGA CLICK || HAGA CLICK
CRIPCION DEL fTEMS UNIDAD DE MEDIDA ~ CORRESPONDE | | PARA GRABAR | |PARA SALIR
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En pantalla adicion de item, Cédigo es un campo NO editable, se generara automaticamente,
seleccione la Categoria y la Subcategoria, en descripcion coloque la Descripcién Del item,
seleccione la Unidad de medida, también puede marcar el campo de Substancias Controladas, si
fuera el caso. Por tltimo, presione el boton Grabar, para guardar los datos.

2.1.2. MODIFICAR ITEMS (PRODUCTO)

Para modificar un item siga los siguientes pasos: en pantalla principal seleccione el item que desea
modificar y haga clic en su codigo y presione el boton Modificar.

@u/\(;,\ CLICK $0-] @I‘RESIONIZ \

T BRE EL CODIGO MODIFICAR
. / L " 5

Adicién de [tems. ,_Q

wl ® n oW

Adicionar Modiicar  Bonar  Visualizar  Salir

Cédigo Descripcion LUnidad Cantidad | CostoU. (Bs) | Importe (Bs) |+
1-1-0001 JABONCILLO LUX_90GRS. PIEZA 300 2350000 7.050
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 0.00 2552000 0.000
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 10.00

e 0004 CERA PARA PISO LATA 1500 25561333 363.420
1-1-0005 LIMPIA VIDRIOS [FRASCD 0.00) .
1-2:0001 ARRANCADORES DE 20w 220V FIEZA 21.00
1-2:0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wTS PIEZA 18.00
1-2:0003 TUBOS FLORESENTES DE 40WTS FIEZA 10.00
1-2-0004 CORTA FICO FIEZA 18.00
1-3:0001 CLEFA LATA 22 uu‘ : ‘
| | [~

Cédigo - [1-1-0004
Categoria - | ALMACEN CENTRAL -

Sub Categoria - | MATERIAL DE LIMPIEZA .

C. !
~® Descripcion : | CERA PARA PISO Cancelqy

= Unidad : |LaTA [~] [™ Substancias Controladas
PUEDE MODIFICAR LA DES- | 'PRESIONE PA- ‘PRESIONE
CRIPCION Y LA UNIDAD RAGRABAR | | PARA SALIR |

En pantalla de modificacion de item solo podra modificar el campo de la Descripcion y la Unidad
de medida, una vez modificados estos campos presione el boton Grabar.

2.1.3. BORRAR ITEM (PRODUCTO):

Para borrar un item siga los siguientes pasos: en pantalla principal seleccione el item que desea
borrar, haga clic en el codigo del item y presione el boton Borrar.

@HAGA cuckso-| : JPRESIONE

__‘ BRE ELCODIGO | [ BORRAR
. . 1

Adicién de [tems I_I
OB op e

&
Adicionar Modficar  Bortar  Visualzar  Sali

Cédigo Desciipcién | Unidad_| Conlidad | CostoU. B) | Impots [Bs]_*:
11-0001 JABDNCILLO LU _S0GRS |PIEZA 300 2.350000 7.050
(110002 PAPEL HIGIENICO PIEZA 0.00 2.952000 0.000|
110003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET ‘Enscm 1000] 23886667 238.867 |
[ [1-1-0004 CERA PARA PISO LATA 15.00] 25561333 383.420
LI L EEETT| LIMFIA VIDRIOS FRASCO 0.00 0.000000| 0.000
1-2:0001 ARRANCADORES DE 20w 220V PIEZA 21.00 2.660000 55.960
120002 TUBOS FLORECENTES DE 20WTS FIEZA 1800 12716667 228.500
120003 TUBOS FLORESENTES DE 40WTS PIEZA 10.00] 25440000, 254.400

-

Cédigo : |1-1-0005
Categoria : [ALMACEN CENTRAL [+

Sub Categoria : | MATERIAL DE LIMPIEZA [~ |
Descripcion : | LIMPIA VIDRIOS | ©Cancelar

Unidad : [FRASCO |~ | I™ Substancias Controladas

i

(3)mosTRARA LOS [PRESIONEPA-|_| 'PRESIONE
TDATOS A BORRAR [RAGRABAR | PARASALIR
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En pantalla de borrado de item, le mostrara los datos del item a ser borrado, una vez verificado estos
campos presione el boton Grabar, de lo contrario Cancelar.
Borraré el item, si este no tiene movimiento, si tiene movimiento no podra borrar el item.

2.1.4. REPORTE DE iITEMS (PRODUCTO):

Para ver el reporte de los items, presione el botén Visualizar, y aparecera el reporte de los items
(productos).

LA RENDIDORA S.RL
LA PAZ -Bolivia
i B Costo U, Imparte
Cddigo Descripcidn Unidad Cantidad (@s) (Bs)

1- ALMAGENGENT RAL

1- MATERIAL DE LIMPIEZA

1-1-0001 JASCNCLLOLUX 90535, PEZA 500 2350000 T
+1-0002 PAPEL HIGENICD PEZA om 283200 0.000
1-1-0008 AMEENTADOR EN SPRAY POET FRASCO 0.0 BEAEET 2 BT
1-1-000d CERAPARAPISO LATA 1500 25551333 333420
TOTAL  1- MATERIAL DE LIMPIEZA 62233
2. MATERIAL ELECTRICO

1-2-00m ARRANCADCRES DE 20 220V PEZA 21.m 2550000 5850
1-2-0002 TUBOS FLORECEN TES DE 20W TS PEZA 1500 12718857 225 900
1-2-0000 TUBOS FLORE SENTES DE 40'WTS PEZA 1000 25440000 254400
1-2-000d CORTA PICO PEZA 1900 25630000 436 970
TOTAL  2- MATERIAL ELEGTRICO 1026430
TOTAL  1- ALMAGENGENTRAL 2245067
| TOTAL GENERAL | 2,205067 |

2.2. CATEGORIA DE PRODUCTO

Para crear, editar e imprimir categorias, en el menu “Inventario”, seleccione “Items” y, a
continuacion, haga clic en “Categoria”, y obtendrd la siguiente pantalla:

[PRESTONE SEGUN NECESITE: ADICIO- |
|NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR
- |

CATEGORIAS !
| 2 ik & R

Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

Cadigo Nombre =
ALMACEN CENTRAL

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar
categorias, Editar: le permite modificar los datos de las categorias, Visualizar: le permite ver el
reporte de las categorias e imprimir, y Salir: le permite salir de la pantalla categoria.
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2.2.1. ADICIONAR CATEGORIA (PRODUCTO):

Para adicionar una categoria presione el boton Adicionar.

(: JHAGA CLICK |

CATEGOFlIAS
al B
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
OR
Cédigo Nombre -
M 1|ALMACEN CENTRAL
Cédigo : 2 —FI Eﬁlahal 1E
Nombre : [ALMACEN 1 | I:]Qcameh,

( : leGRESE NOMBRE
DE LA CATEGORIA
(N J

En pantalla adicionar categoria, el campo Caodigo No es editable, en Nombre, ingrese el nombre de
la categoria. Por tltimo, presione el boton Grabar.

'HAGA CLICK

| [HAGA CLICK

| PARA GRABARJ \PARA SALIR

2.2.2. EDITAR CATEGORIA (PRODUCTO):

Para editar una categoria, seleccione la categoria que quiere modificar, haga clic en el codigo y

presione el boton Editar.

@HAGA CLICK 8O- 2 )PRESIONE |
| BRE EL CODIGO EDITAR
B . |
CATEGORIAS |—|
Efl [ 3 (& R
Adicionar  Editar Baja  Visualizar Salir
OR
Cédigo Nombre: =
- M 1/ALMACEN CENTRAL
2|ALMACEN 1
——NModificar- - -
Cadigo : 1 _; [ElGrabar E
MNombre - | ALMACEN CENTRAL | QCancelar
i [PRESIONE PA- "'PRESION'E 1
s RGBT kAt

|
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En pantalla editar categoria, solo puede modificar el campo Nombre, una vez modificado presione
el boton Grabar.

2.2.3. REPORTE CATEGORIAS (PRODUCTO):

Para ver el reporte de las categorias presione el boton Visualizar, y aparecera el reporte de las
categorias.

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ-Bolivia
CATEGORIAS DE PRODUCTO
CODIGO CATEGORA DE PRODUCTO

ALKACEN CENTRAL

2.3. SUB CATEGORIA DE PRODUCTO

Para crear, editar e imprimir sub. Categorias, en el menu “Inventarios”, seleccione “Items” y, a
continuacion, haga clic en “Sub Categoria”, y obtendra la siguiente pantalla:

(PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIONAR,
| EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

SUB CATEGORIAS

e
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

Cod. Categ. Nombre Categoria Cod. Sub Categ. Nombe Sub Categoria
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE LIMPIEZA
ALMACEN CENTRAL MATERIAL ELECTRICO

ALMACEN CENTRAL SUMINISTROS Y OTROS
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE ESCRITORIO

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar, Editar, Visualizar y
Salir.
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2.3.1. ADICIONAR SUB - CATEGORIA

Para adicionar una sub categoria en pantalla principal presione el boton Adicionar y siga los pasos:

( JHAGA CLICK

SUB CATEGORIAS

#° W k [& e
Ed

Adicionar

Baja  Visualizar  Salir

Cod. Categ. Nombre Categoria Cod. Sub Categ. Nombe Sub Categoria
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE LIMPIEZA
ALMACEN CENTRAL MATERIAL ELECTRICO

ALMACEN CENTRAL SUMINISTROS 'Y OTROS
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE ESCRITORIO

ub Categoria: MATERIAL QE ASED ©Cancels

|—- Categoria : ALMACEN CENTRAL | L Grahar |
S

= 3 y (HAGA CLICK | (HAGA CLICK |
SELECCIONE ( ; ) INGRESE NOMBRE DE
@:ATEGOR]’A ‘ 1.A SUB CATEGORIA ‘ | PARA GRABAR | | PARA SALIR |

En pantalla de adicion de sub categoria debe seleccionar la Categoria, en Sub Categoria ingrese el
nombre de sub categoria y por ultimo presione el boton Grabar.

2.3.2. EDITAR SUB CATEGORIA (PRODUCTO):

Para editar una sub categoria en pantalla principal seleccione la sub categoria a editar, haga clic
sobre el codigo, luego presione el boton Editar.

( T JHAGA CLICK SO- (: JPRESIONE | ‘
|_ BRE EL CODIGO ) FDITAR

SUB CATEGORIAS

| e & e

Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

B OR
Cod. Categ. Nombre Categoria Cod. Sub Categ. Nombe Sub Categaria
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE LIMPIEZA
ALMACEN CENTRAL MATERIAL ELECTRICO

ALMACEN CENTRAL SUMINISTROS ¥ OTROS
ALMACEN CENTRAL MATERIAL DE ESCRITORIO

Modificar.

Categoria : ALMACEN CENTRAL
Sub Categoria: SUMINISTROS Y OTROS

MODIFIQUE LA | 'PRESIONE PA- | PRESIONE |
[ SUB CATEGORIA | RA GRABAR | PARA SALIR|
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En pantalla de modificacion de la sub categoria podra editar el nombre de la sub categoria, una

vez modificado presione el boton Grabar.

2.3.3. REPORTE SUB CATEGORIAS (PRODUCTO):

Para ver el reporte de las subcategorias en pantalla principal presione el boton Visualizar, mostrard
la lista de las subcategorias.

LA REMDIDORA S.RL.
LA PAZ-Bolivia

SUB CATEGORIAS DE PRODUCTO

CATEGORIADE PRODUCTO - 1

ALMACEN CENTRAL

COMGO

SUB -CATEGORIA DE PRODUCTO

MATERIAL DE LMPIEZA

RATERIAL ELECTRICD

SMIMISTROS ¥ OTROS

MATERIAL DE ESCRITORID

2.4. UNIDAD DE MANEJO

Para crear, editar e imprimir unidades de manejo, en el ment “Inventario”, seleccione “Items” y, a
continuacion, haga clic en “Unidad de manejo”, y obtendra la siguiente pantalla:

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar, Editar, Visualizar y

Salir.

[PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIONAR,
EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

UNIDAD DE MEDIDA
> ° ik i
Adicionar  Editar Baja  Visualzar  Salir

UNIDAD DE MEDIDA

Nombre

2|PAQUETE

FRASCO

LATA
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2.4.1. ADICIONAR UNIDAD DE MANEJO:

Para adicionar una unidad de manejo o medida, presione el boton Adicionar en pantalla principal.

( JHAGA CLICK |

e
UNIDAD E'E MEDIDA

a' ¥ ® R W

Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

Cédigo MNombre o
PIEZA
PAQUETE
FRASCO
LATA

=|wlrf=

—Adicionar

Cadigo : 5

Nombre :|BOLSA |

; Eﬁlabar ‘

Cancela

I

HAGA CLICK
| PARA GRABAR

INGRESE NOMBRE DE |

(HAGA CLICK]|
LA UNIDAD DE MEDIDA

| PARA SALIR

En pantalla adicion unidad de medida, el campo Cédigo NO es editable, en Nombre ingrese el
nombre de la unidad de manejo o medida, por tltimo, presione el boton Grabar.

2.4.2. EDITAR UNIDAD DE MANEJO:

Para modificar una unidad de manejo, en pantalla principal seleccione la unidad de manejo o medida
a ser editada y haga clic en el codigo, luego presione el boton Editar.

( _l__ )PRESIONE |
EDITAR
UNIDAD DE MEDIDA

v R &

Adicionar  Editar Baja  Misualizar  Sali

@HAGA CLICK SO- |
" BRE EL cénr(‘o

DIDA

Cédigo

Nombre

—Modificar.

Cadigo

Nombre :

Bﬁrahal

PAQUETE

Cancelar

9 MODIFIQUE
NOMBRE

(PRESIONE PA- |
RA GRABAR

PRESIONE |
'PARA SALIR
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En pantalla principal solo puede modificar el nombre de unidad de manejo o medida, por ultimo,

presione Grabar, o de lo contrario Cancelar.

2.4.3. REPORTE UNIDAD DE MANEJO:

Para ver el reporte de las unidades de manejo, presione el botén Visualizar.

LA REMDIDORA S.RL
LA PAZ-Bolivia

UNIDAD DE MAMEJO

CoDIGo DESCRIPCION

1| PEZA

2| PAQUETE

3| FRASCO

4| LATA

3| BOLSA
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CAPITULO III
3. CLIENTES/PROVEEDOR/PERSONAL

3.1. CLIENTE

Para crear, editar e imprimir Clientes, ir al meni “Inventario”, seleccione
“Cliente/Proveedor/Personal” y, a continuacion, haga clic en “Clientes”, y obtendra la siguiente
pantalla:

PRESIONE SEGUN NECESITE : ADICIO-|
|NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

CLIENTES I
[ T T 1
4 i 4
£ ' m Rt el
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
Cédigo Nombre Contacto Direccion liudal =
MARCELO FLORES CALLE LOS LIRIOS 202{LA R
2| MARIA SALINAS CALLE 10 SOPOCACH! |LAF
3]JOSE TORREZ WILLA LAS DELICIAS  |EL#
4|MARTIN GUZMAN LOS CLAVELES 456 |LAF
5[JOSE LUIS RETAMOSO LOS PINOS LAF
L] | »

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar,
Editar: le permite editar los datos, Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de
la pantalla.

3.1.1. ADICIONAR CLIENTE:

Para adicionar un cliente en pantalla principal presione el boton Adicionar

@"AGA CLICK

CI.IENTESl
alx m o w
Adicionar |  Editar Baja  Misuglizar  Salir
Cédigo Nombre Contacto Direccion liudal ~
¥ 1|MARCELO FLORES CALLE LOS LIRIOS 202|LAF
2|MARIA SALINAS CALLE 10 SOPQCACHI |LAF
3|JOSE TORREZ VILLA LAS DELICIAS  |EL#
4|MARTIN GUZMAN LOS CLAVELES 456 |LAF
S|JOSE LUIS RETAMOSO LOS PINOS LAF
4 »
~Adicionar-
Cadigo : 6
Nombre : | SUSANA CORTEZ |
Contacto :
Direccién : | CALLE 5 0BRAJES ‘
Ciudad : | LA PAZ
Teléfono : | 2785636
Fax :
i Eﬁlabar i DCancelar

( : JINGRESE DATOS [HAGA CLICK | 'HAGA CLICK
DEL CLIENTE |PARA GRABAR| PARASALIR |
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En pantalla adicion de clientes, el campo Cédigo NO es editable, debe colocar los datos del
Nombre, Contacto, Direccion, Ciudad, Teléfono y Fax, una vez adicionados los datos presione el
botén Grabar.

3.1.2. EDITAR DATOS DEL CLIENTE:

Para editar los datos de los clientes, en pantalla principal seleccione el cliente y haga clic en el
codigo del cliente y luego presione el boton Editar.

( : JHAGA CLICK SO-| PRESIONE
— BRE EL CODIGO | EDITAR J

I
—
CLIENTES

. | " § & (& R

Adicionar  Editar Baja  Visualizar Salir

Cédigo Nombre Contacto Direccion

MARCELO FLORES CALLE LOS LIRIOS 202
MARIA SALINAS CALLE 10 SOPOCACHI
JOSE TORREZ VILLA LAS DELICIAS
MARTIN GUZMAN LOS CLAVELES 456
JOSE LUIS RETAMOSO LOS PINDS

4

—Modificar.
Codigo:[ 1]
Mombre : | MARCELD FLORES

Contacto :

Direccion : | CALLE LOS LIRIOS 2021
Ciudad : | LA PAZ

Teléfono : | 2456987

Fax :

sbar l [otancu

PRESIONE
| PARA SALIR

MODIFIQUE DA- | PRESTONE PA-
TOS DEL CLIENTE |RA GRABAR

En pantalla de modificacion puede modificar todos los datos excepto el codigo, una vez
modificado presione el boton Grabar, o de lo contrario Cancelar.

3.1.3. REPORTE DE CLIENTES:

Para ver el reporte de los clientes presione el boton Visualizar.

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ-Bolivia
LISTADO DE CLIENTES
CoDGo HOMBRE DEL CLIENTE CONTALCTO DMRECCION CDAD |TELEFONO FAx

1| MARCELD FLORES CALE LOSLRIOS2021  |LABAZ 2455987
2| AR SALNAS CALLE 10 S0POCACHI LA PAZ 2455087
3| JOSE TORREZ VILLALAS DELICAS EL ALTD 2865232
4| MARTH SUZMAN LOS CLAVELES 456 LA PAZ 2562833
5| JOSELUIS RETAMOSO LOS PNDS LA PAZ 2655625
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3.2. PROVEEDOR

Para crear, editar e imprimir datos del Proveedor, ir al ment “Inventario”, seleccione

“Cliente/Proveedor/Personal” y, a continuacion, haga clic en “Proveedor”, y obtendrd la siguiente
pantalla:

PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIO- |
NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

PROVEEDORES I
@l el om il e
adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
PRO DO
Cédigo Nombre: Contacto Direccion iudal =

LAS CLARITAS JOSE DIAS CALLE TUMUSLA 564 [LAF

2|LA BODEGUITA MARIA FLORES CALLE CAMPOS 547 |LAF

3|LAS DALIAS S.A. MAURICIO CLAROS  |CALLE 16 DE OBRAJES|LA F

4

En pantalla principal podrd visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar
proveedores, Editar: le permite modificar los datos de los proveedores, Visualizar: le permite ver un
reporte de los proveedores e imprimir, y Salir: le permite salir de la pantalla proveedores.

3.2.1. ADICIONAR PROVEEDOR:

Para adicionar un proveedor en pantalla principal, presione el boton Adicionar.

@HAGA CLICK |

PROVEEDPRES
. | Vv & [& ¢
Adicionar | Editar Baja  Visualizar  Salir

Cédigo Nombre Contacto Direccion

LAS CLARITAS JOSE DIAS CALLE TUMUSLA 564
LA BODEGUITA MARIA FLORES CALLE CAMPOS 547
LAS DALIAS S.A. MAURICIO CLARDS CALLE 16 DE OBRAJES)

4

—Adicionar
Cadigo : 4
MNombre : | LAS ROSAS
Contacto : |[ROSA FUENTES
Direccion : | CALLE SUCRE N° 563
Ciudad : |LAPAZ
Teléfono - | 2209835

Fax :

! EGrahal? l IOCanc?elal]

(2)NGrEsE DATOS |

HAGACLICK | "HAGACLICK}
_DEL PROVEEDOR |

PARA GRABAR/ | PARA SALIR
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En pantalla adicion de proveedores, el campo Coédigo, NO es editable, coloque los datos que
corresponden a Nombre, Contacto, Direccion, Ciudad, Teléfono y Fax, una vez ingresados los
datos presione el botén Grabar.

3.2.2. EDITAR DATOS DEL PROVEEDOR:

Para editar un proveedor en pantalla principal debe seleccionar el proveedor y haga clic en el codigo,
luego presione el boton Editar.

HAGA CLICK SO- | (; )PRESIONE"‘
BRE EL CODIGO \EDITAR |

PROVEEDORES

4 Vv & (& i+
Editar

Adicionar Baja  Misualizar  Salir

Cédigo Nombre Contacto Direccion iudal ~

1/LAS CLARITAS JOSE DIAS CALLE TUMUSLA 564 |LAF

P 2|LA BODEGUITA MaRIA FLORES CALLE CAMPOS 547 |LAF
3|LAS DALIAS S.A. MAURICIO CLAROS  |CALLE 16 DE OBRAJES|LAF
4|LAS ROSAS ROSA FUENTES CALLE SUCRE N°* 563 |LAF

4 »
—Modificar.
Cédigo : 2

Nombre : | L4 BODEGUITA j

Contacto : |MARIA FLORES

Direccidn : |CALLE CAMPOS 547 |
Ciudad : LA PAZ

Teléfono : | 2226835

Fax :

[

[ Eﬁlabar'f [QCance::

3

~

(3)MODIFIQUE DATOS | PRESIONE PA-| 'PRESIONE |
“DEL PROVEEDOR RAGRABAR | PARASALIR

En pantalla modificacion puede editar todos los datos, excepto el codigo, por ultimo, presione el
boton Grabar.

3.2.3. REPORTE DE PROVEEDOR:

Para ver el reporte de los proveedores, presione el boton Visualizar.

LA RENDIDORA S.RL.
LA PAZ-Bolivia
LISTADO DE PROVEEDORES
CODIGO | NOMBRE PROVEEDOR CONTACTO DIRECCION CIUDAD | TELEFONO FAx

1| LAS CLARITAS JOSEDIS CALLE TUMUSLA 554 LAPAZ 2455087
2| LA BODESUMA MARMA FLORES CALLE CAMPOSS47 LAPAZ
3| LAS DALAS SA. MAURICIO CLAROS CALLE 15 DE OSRAJES LAPAZ 2455548
4|Las ROSAS ROSA FUENTES CALLE SUCREN" 553 LAPAZ 2209835
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3.3. PERSONAL (manejo del almacén)

Para crear,

editar e imprimir datos del Proveedor,

en el mena

“Inventario”,

seleccione

“Cliente/Proveedor/Personal” y, a continuacion, haga clic en “Personal”, y obtendra la siguiente

pantalla:

‘PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIO- |
NAR, EDITAR, VISUALTZAR O SALIR

PERSONAL |
Adicionar  Editar Baja  Misualizar  S4lir
PERSONA
Cédigo Ap. Patemo Ap. Matemo Nombre Cl =

GOMEZ LINARES JOSE LUIS 4562783

2|MARTINEZ NINA MARIA LUISA 4596337

3|LINARES BUTRON KARINA 235973864

4| RAMODS CLAROS MAGNOLIA 24566369

5|LOPEZ FERNANDEZ MAURICIO 2563587

4

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar al
personal que esta directamente relacionado con el almacén, Editar: le permite modificar los datos,
Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de la pantalla.

3.3.1. ADICIONAR PERSONAL (MANEJO DEL ALMACEN):

Para adicionar al personal, en pantalla principal presione el boton Adicionar.

( : JHAGA CLICK

R —
PERSON4L
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
PERSONAL
Cédiga Ap. Paterno Ap. Matemo Nombre Cl. !
» 1|GOMEZ LINARES JOSE LUIS 4562789
2|MARTINEZ NINA MaRIA LUISA 4596337
3|LINARES BUTRON KARINA 235978864
4{RAMOS CLAROS MAGNOLIA 24566369
5|LOPEZ FERNANDEZ MaURICIO 2563587
4 »
—Adicionar.
Cadigo : B

Paterno : | MORALES

Materno : | DAVILA

Nombre : | MARLENE
C.l. : [p125783 |

Cargo : | VENDEDOR |
Fecha Ing. : | 01/01/2016
I Bﬁlaba' I l Qtamaelall
i
2 JINGRESE DATOS HAGA CLICK | HAGA CLICK |
DEL PERSONAL PARA GRABAR PARA SALIR
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En pantalla adicion de personal, el Cédigo, NO es editable, debe ingresar los datos del personal, una

vez ingresados estos datos presione el boton Grabar.

3.3.2. EDITAR DATOS DEL PERSONAL (MANEJO DEL ALMACEN):

Para editar los datos del personal debe seleccionar al personal que desea editar, haga clic en el codigo

y luego presione el boton Editar.

En pantalla de modificacion del personal, puede modificar todos los datos, excepto el codigo, una

HAGA CLICK SO-

—q)BRE EL CODIGO

( : )PRESIONE

)

01/01/2015 ]

L EDITAR
|
PERSONAL I
. | : ik (& Al
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
PERSONA
Cddigo Ap. Paterno Ap. Matemo Nombre (el =
1|GOMEZ LINARES JOSE LUIS 4562789
2|MARTINEZ NINA MARIA LUISA 4536337
3|LINARES BUTRON KARINA 235978864
4|RAMOS CLAROS MAGNOLIA 24566369
5/LOPEZ FERNANDEZ MAURICIO 2563587
4 »
—Modificar.
Cadigo : 2
Paterno : | MARTINEZ
Materno : | NINA
Nombre : | MARIA LUISA
C.L. : 4596337 |
Cargo : [JEFE DE VENTAS |
Fecha Ing. :

! Eﬁrahal.l [Ol:ancel‘ar]
| |

MODIFIQUE DA- | PRESIONE PA-| |PRESIONE
\\ TOS DEL PERSONAL RA GRABAR PAR AS ALIR

vez modificado los datos presione el boton Grabar.

3.3.3. REPORTE DEL PERSONAL:

Para ver el reporte de los datos del personal, en ventana principal presione el boton Visualizar.

LA REMDIDORA S.R.L.
LA PAZ-Bolivia
LISTADO DEL PERSONAL
FECHA
caniGo c.l AP PATERNO AP MATERNO NOMBRE CARGO INGRESO
1| ass 2w GOMEZ LMNARES JOSELUIS JEFEDE ALMACEN olion2ots
2| asoeasr MARTHEZ HER MARIA LUISA JEFEDE VENTAS o 2ots
3| zsevasss | LMamEs BUTRON KARIA VENTAS GNTIT
4f 24568380 RANMOS CLARCS MAGNOLA VENTAS SN
5| 2ss3sa7 LoPEZ FERNANDEZ MAURICIO VENTAS BTROTT
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CAPITULO IV
4. TIPOS DE MOVIMIENTOS

4.1. TIPOS DE INGRESO

Para crear, editar e imprimir Tipos de Ingreso, en el menu “Inventario”, seleccione “Tipos de
Movimiento” y, a continuacion, haga clic en “Tipos de Ingreso”, y obtendra la siguiente pantalla:

[PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIO-
NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

TIPO DE ENTRADA

e e
Adicionar | Editar Baja  Visualizar  Salir

POD
Codigo

1|INVENTARIO INICIAL

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar,
Editar: le permite modificar datos, Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de
la pantalla.

4.1.1. ADICIONAR TIPOS DE INGRESO:

Para adicionar un tipo de ingreso, en pantalla principal presione el boton Adicionar. Y obtendra la
siguiente pantalla.

(Duaca cuckso|  (2)PrEsIONE
— BRE EL CODIGO EDITAR

TIPO DE ENTRADA |
E}Il El (& [o

LS} P
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

PO D RADA
Cédigo Nombre =

1|INVENTARIO INICIAL
L ol 2|COMPRAS

—Modificar.
Codigo : —lz Hﬁrabal
Nombre : [ COMPRA | @ Cancelar

MODIFIQUE DATOS PRESIONE PA- | PRESIONE
DEL TIPO DE ENTRADA RA GRABAR | PARA SALIR
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En pantalla adicion de tipo de entrada, el Codigo, NO es un campo editable, en Nombre: coloque el
nombre del tipo de entrada o0 movimientos. Por ultimo, presione el boton Guardar.

4.1.2. EDITAR UN TIPO DE INGRESO:

Para editar un tipo de ingreso en pantalla principal, seleccione el tipo de ingreso que desea editar, haga
clic en el codigo, luego presione el boton Editar.

N Ty \ .
__(PHAGA CLICK SO- (2) PRESIONE

BRE ELCODIGO | [ EDITAR
TIPO DE ENTRADA
[& i
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir
PO D RADA
Cédigo Nombre =
1[INVENTARIO INICIAL
2[COMPRAS
—Modificar
Cédigo - 2 [EGrabar
Nombre : | COMPRA ] BCancela
(3)MODIFIQUE DATOS | PRESIONE PA-| PRESIONE |
[ DEL TIPO DE ENTRADA RA GRABAR | PARA SALIR

En pantalla edicion de tipo de ingreso, Codigo, es un campo NO editable, puede modificar el nombre
del tipo de ingreso, una vez modificado presione el boton Grabar.

4.1.3. REPORTE DEL TIPO DE INGRESO:

Presione el boton Visualizar, para obtener el reporte de Tipos de Ingreso, previamente muestra por
pantalla y luego puede imprimir si asi lo desea.

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ-Baliia

TIPO DE ENTRADA

CoDIGo DESCRIPCION

1 BIVENTARID MICIAL
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4.2. TIPOS DE EGRESO

Para crear, editar e imprimir Tipos de Ingreso, en el menu “Inventario”, seleccione “Tipos de
movimiento” y, a continuacion, haga clic en “Tipos de Egreso”, y obtendra la siguiente pantalla:

PRESIONE SEGUN NECESITE: ADICIO-
| NAR, EDITAR, VISUALIZAR O SALIR

TIPO DE SALIDA

IR T S
Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

Cédigo Nombre =
VENTAS
2|ASIGNACION O REQUERIMIENTO

En pantalla principal podra visualizar cuatro botones que son: Adicionar: le permite adicionar,

Editar: le permite modificar datos, Visualizar: le permite ver el reporte, y Salir: le permite salir de
la pantalla.

4.2.1. ADICIONAR TIPOS DE EGRESO:

Para adicionar un tipo de egreso o salida, en pantalla principal presione el boton Adicionar.

( JHAGA CLICK

TIPO DE JALIDA

ke B W

Adicionar  Editar Baja  Visualizar  Salir

Cédigo Nombre &
M 1|VENTAS
2|ASIGNACION O REQUERIMIENTO
—Adicionar
Nombre : [JUSTE | [ ac:am:em]
INGRESE NOMBRE | (HAGA CLICK | [HAGA CLICK
DEL TIPO DE SALIDA | PARA GRABAR | |PARA SALIR

i
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En pantalla adicion de tipos de salida, el Cédigo, es un campo NO editable, en Nombre ingrese el

nombre del tipo de salida y presione el boton Grabar.

4.2.2. EDITAR TIPO DE EGRESO

Para editar un tipo de egreso o salida, en pantalla principal, seleccione el tipo de egreso a editar y

haga clic en su codigo, luego presione el botoén Editar.

(D HAGA CLICK s0-) PRESIONE
— BRE ELCODIGO | EDITAR

TIPO DE SALIDA

4 W

Adicionar  Editar

[&

Visualizar

e

Salir

Baja

ik

Cadigo Nombre
1|VENTAS
Lie ) 2|ASIGNACION O REQUERIMIENTO
3[JUSTE
—Modificar.
Cadigo : 2 ‘ Eﬁlabar ‘
Nombre : | ASIGNACION O REQUERIMIENTO | ©Cancelar

PRESIONE PA-|
RA GRABAR

3 )MODIFIQUE NOMBRE
[ DE TIPO DE SALIDA

En pantalla modificacion de tipo de salida, el campo Cédigo, NO es editable, puede modificar el
nombre del tipo de salida o Movimiento, una vez modificado presione el boton Grabar.

4.2.3. REPORTE TIPO DE EGRESO

(PRESIONE
PARA SALIR

Presione el boton Visualizar, para obtener el reporte de Tipos de Egreso, previamente muestra por

pantalla y luego puede imprimir si lo desea.

LA REMDIDORA S.RL
LA PAZ-Bolivia

TIPO DE SALIDA

COmMGO DESCRIPCION

1 VENTAS

2 ASIEMACION OREQUERMIENTD

3 JUSTE
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CAPITULO YV
5. REPORTES

5.1. REPORTE DIARIO ENTRADAS Y SALIDAS

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga
clic en “Reporte diario de entradas y Salidas”, y siga los siguientes pasos:

(1) coLoQUE RaN.’ ( ; JMARQUE ENTRA-
GO DE FECHAS DAS O SALIDAS

e —

REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS

Detalle diario de entradas y salidas

| i Desde:  |O1/0172017
Hasta: | 3171272017

* Entradas " Saldas

Exporta a XLS

[PRESIONE PARA | PRESIONE VISUA-| "PRESIONE |
| EXPORTAR XLS | LIZAR REPORTE  PARA SALIR

Presionando el boton VISUALIZA REPORTE

LA RENDIDORA SRL
LA PAZ - Bolivia
DETALLE DE SALIDAS DIARIAS DEL ALMACEN FECHA : 10/01/2017
CostoU. | Importe
Fecha Responsable Destino Cadigo Deseripeion Cartidad | Unidad (Ba) Bs)
1 -ALMACEN CENTRAL
1 - MATE RIAL DE LIMPIEZA
10012017 [WAGHCLA RANOS [ruie soc s [0 [#eouceiotu cas [ soofemen [ 2mom 175
Tov1 17 [AGHoLA RAOS | [r-voma [preesicmico [ swofemen | awam .70
TOTAL 1-MATERIAL DE LIMPIEZA 26.51
2 -MATERIAL ELECTRICO
100117 [AGCCR RANOS [rssin sac ns | el I e R m
[ e [rmie sow s [r2ome [receronesumsceaons | aoofpmza | 2smom 10175
TOTAL 2 -MATERIAL ELECTRICO 178.08
TOTAL 1-ALMACEN CENTRAL 20457
‘ TOTAL FECHA: 1001/2017 ‘ 204 57‘
Presionando el boton EXPORTA A XLS
A | E | c | D | E | F | G | H | | J || L [=]
2 1
2 | DETALLE DE SALIDAS DIARIOS DEL ALMACEN FECHA :10/01/2017
2
4 |No. Categori Categoria | No. Sub Cate Sub Categori Fecha No. Respons Nombre Res Apellido Res No. Destino Destino cédigo  Descripeién ca|l
5 |CATEGORIA : 1 - ALMACEN CENTRAL
5_ SUB - CATEGORIA : 1 - MATERIAL DE LIMPIEZA
7 | 1|ALMACEN CE 1|MATERIAL DI 1/10/2017 4/MAGNOLIA |[RAMOS 2 MARIA SALIFN1-1-0001 JABONCILLO
8 | 1 ALMACEN CE 1 MATERIAL DI 1/10/2017 4 MAGNOLIA RAMOS 2 MARIA SALIN 1-1-0002 PAPEL HIGIEI
9 [SUB - CATEGORIA : 2 - MATERIAL ELECTRICO
10| 1|ALMACEN CE 2 MATERIALEL  1/10/2017 4/MAGNOLIA |RAMOS 2 MARIA SALIN1-2-0002  TUBOS FLORI
11 | 1|ALMACEN CE 2|MATERIALEL  1/10/2017 4/MAGNOLIA [RAMOS 2 MARIA SALIN1-2-0002  TUBOS FLORI
12

Hojal [©) HET | ] ]

Listo H m - 1 + 100%
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5.2. REPORTE KARDEX FiSICO VALORADO

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga

clic en “Reporte Kardex Fisico Valorado”, y siga los siguientes pasos:

COLOQUE RAN- |
GO DEFECHAS |

@HAGA CLICK Y SE-
TLECCIONE EL COMIGO

MAQUE
~ORDENADO POR:

Kardex Fisico Valorado

—Datos del item
Codigo

1-1-0001 J

Descripcion

IJABDNCILLD LUX 90GRS.

Unidad

PIEZA

—_Rango de fechas para el Reporte Ordenado por:
Desde : Hasta :
% Por orden de Movimiento (" Pot Fecha:
01/01/2017 ‘ ’ 322017 ‘
Exportar Vista
“g Dgtos l [ %Plewa Cancelar
PRESTONE PARA| (4)PRESIONE | (PRESIONE |
EXPORTAR XLS ) | VISTAPREVIA | | PARA SALIR/
. P
Presionando el boton VISTA PREVIA
LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Bolivia
KARDEX FISICO VALORADO
(Expresado en Bolivianos)
CODIGO ARTICULO UNIDAD
140001 | [weonciLoLK s0aRS. | [Pz
ENTRADAS SALIDAS SALDOS
No Costo
Fecha |ES | Referencia ES | Unitario Cantictad Valor Carticad Valor Cantidad Valor
2208 SALDD AL 3H22015 Q000000 0.0 0.0
"zZmT |E REGSTRODEL BVENTARID 1 2350000 10100 2550 10.000 2550
MICIAL
1207 (5 ENTREGADO APERSONALDE 1 2350000 &00 11730 5000 170
VENTAS
TOTALES 1000 23500 500 1750
E= Entrara al d macen S=Salida del almacen
. ’
Presionando el boton EXPORTAR DATOS
A B | c | o 3 | F | G O I Y
1| ]
2 | KARDEX FISICO VALORADO
3 | (Expresado en Bolivianos)
4 |copiGo ARTICULO UNIDAD
5 |1-1-0001 JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA
o Fecha |Entrada/fSalida Referencia No. EfS | Costoe Unitario - ENIRADA - SANDE - SALD)
7/ Cantidad Valor Cantidad Valor Cantidad
8 | 1/1/2017 Entrada REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL 1 2,350000 10,00 23,50, 0,00 0,00 10,00
9 | 1/10/2017|salida ENTREGADO A PERSONAL DE VENTAS 1 2,350000 0,00 0,00 5,00 11,75 5,00
in
Hojal ® [« [+]
Listo B B - ] +  100%
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5.3. RESUMEN DE KARDEX

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga
clic en “Reporte de Resumen de Kardex”, y siga los siguientes pasos:

@COLOQUE RAN- |
GO DE FECHAS |

Resumen del Kardex

Fechas para el Reporte

| Desde - | 0170172017

NA2207

— Hasta

| & .#'ceptar

= Exportar]

[ @Canct;lar I

eDatos
P I | [ B
PRESIONE PARA PRESIONE | PRESIONE
\EXPORTAR XLS ) ACEPTAR | PARA SALIR J

Presionando el boton ACEPTAR

LA REMDIDORA SR.L
LA PAZ - Baolivia
MOVIMIENTOQ DE 01/01/2017 AL 31122017
(Expresado en Boliviano)
SALDO AL HA22016 ENTRADAS SALIDAS SALDOS
Codigo Descripcion Unid. Cant Valor Cant. Valor Cant Valor Cant Valor
110001 JASONCILLO LUK 905R5. =2 10.00] 2350 500) 1750 5000) 11750
110002 PareL HEENCO =2 2500 FEE0 700) 20554 18000 55135
110003 [AMEIENTADOR EN SERAY POET |FRASCO 15.00) /EI0 100) 23557 14000 354413
110004 cERA PARARISO Lata 15.00) 83420 15000 383420
120001 ARFANCADORESDE 20w 200 |PEZA 2500 66500 200) 5320 23.000) 51130
120002 TUE0S FLORECENTES DE =N 3000 81500 200) 114450 21.000) 27050
| 200 TS
120003 Tusos FLORESENTESDE 40 [PEZA 15.00) 1500 500) 127200 10.000) 254400
wrs
120004 corTaPO =2 2000 12500 100) 25590 12000 456970
TOTALES | 2181.220 323901 1,852.319
Presi do el boton EXPORTAR DATOS
A B c D E F G H J K| [4]
1 '
2 | RESUMEN DEL KARDEX FISICO VALORADO
3| MOVIMIENTO DE 01/01/2017 AL 31/12/2017
4 (Expresado en Boliviano)
5 i L , SALDO AL 31/12/2016 ENTRADA SALIDA SALDOS
| Codigo Descripcion Unidad - - - -
6 Cantidad | Valor | Cantidad | Valor | Cantidad | Valor | Cantidad | Valor
7 [1-1-0001  [JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA 0,00 0,00 10,00] 23,50 5,00 11,75 5,00 11,75
8 [1-1-0002 _|PAPEL HIGIENICO PIEZA 0,00 0,00 25,00 73,80 7,00 20,66 18,00 53,14
9 [110002  [AMBIENTADOR EN SPRAY POET |FRASCO 0,00 0,00 15,00 358,30 1,00] 23,89 12,00 324,41
10110004 |CERA PARA PISO LATA 0,00 0,00 15,000 38342 0,00 0,00 15,00 383,42
11120001 |ARRANCADORES DE 20W 220V | PIEZA 0,00 0,00 25,00] 66,50 2,00 5,32 23,00 61,18 || |
12[1-2.0002_|TUBOS FLORECENTES DE 20WTS _|PIEZA 0,00 0,00 30,00 381,50 9,00 114,45 21,00 267,05)
13[1-2.0002  |TUBOS FLORESENTES DE40 WTS |PIEZA 0,00 0,00 15,00 381,60 5,00 127,20 10,00 254,40)
14[1-2.0004  |CORTA PICO PIEZA 0,00 0,00 20,00 512,60 1,00] 25,63 19,00 486,97
15130001 |CLEFA LATA 0,00 0,00 25,00 670,00 3,00 80,40) 22,00 589,60)
Hojal ® [« ] [»]
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5.4. REPORTE GENERAL

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga
clic en “Reporte General”, y siga los siguientes pasos:

@COLOQUE RAN- @SELECCIONE“ ( : ) MARQUE AGRU- |
GODE FECHAS  CATEGORIA | [ PADO POR: |

|

Reportels

Fechas para el Reporte

01/01/2017

Desde Fecha:

Hasta Fecha: N7

——Tipo de Reporte

Categoria :

ALMACEN CENTRAL E

‘ (¢ Categoria ( Sub Categoria { Items

Agrupados por :

[Eg;;tt!;tsall [ @, Aceptar ] [ etancelall

(PRESIONE |

@PRESIUNE\
PARA SALIR

“ACEPTAR |

(PRESIONE PARA |
|EXPORTAR XLS

Presionando el boton ACEPTAR

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Bolivia
REPORTE DE MOVIMIENTOS POR SUB CATEGORIAS
MOVIMIENTQ DE 01/01/2017 AL 31122017
(Expresado en Bolivianos)
SAIDO AL 31H22016 ENTRADAS SALDAS SALDOS
Codigo D Cant. Valor Cant. Valor Cant. Valor Cant. Valor
1-ALMACEN CENTRAL
1 |MATERIAL DE LIMPIEEZA &5.00| &39.020 13.00| 56301 S2.000| Ta2T20
2 [MaTERIAL ELECTRICO 9000 1342200 17.00) 2800 73.000) 1059500
3 |summISTROS ¥ OTROS 2500 570000 300 50400 22000) 559800
TOTAL ALMACEN CENTRAL 2851.22 405.30 244182
TOTALES 2,851.22 409.30 244192
. y
Presionando el boton EXPORTAR DATOS
A | B | C | D | E | F | G | H | | J | K |
1] )
2 | REPORTE DE MOVIMIENTOS POR SUB CATEGORIAS
3 | MOVIMIENTO DE 01/01/2017 AL 31/12/2017
4 (Expresado en Bolivianos)
5 . L. . SALDO Al 31/12/2016 ENTRADA SALIDA SALDOS
—  Codigo Descripcion Unidad = = = -
6 Cantidad I Valor Cantidad I Valor Cantidad Valor | Cantidad | Valor
7 |CATEGORIA : 1 - ALMACEN CENTRAL
8 1|MATERIAL DE LIMPIEZA 0,00 0,00 65,00] 839,02 13,00 56,30 52,00 782,72
9 2|MATERIAL ELECTRICO 0,00 0,00 90,00 1.342,20| 17,00 272,60 73,000 1.06%,60
10 3|SUMINISTROS Y OTROS 0,00 0,00 25,00 670,00| 3,00 80,40 22,00 589,60
Hoial | @ i [l D
Listo HH - ] + 100%
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5.5. REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS

Para visualizar el reporte, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga
clic en “Reporte Resumen de entradas y Salidas”, y siga los siguientes pasos:

COLOQUE RAN-| MARQUE ENTRA-
GO DE FECHAS DAS O SALIDAS

Reporte|Resumen de Entradas y Salidas

01/m/2017 {+ Entradas

annz22mz " Salidas

Eoee] [ © aceptar | [ @canceta]

— 1 l ,_
PRESIONE PARA PRESIDNE\| PRESIONE
EXPORTAR XLS ACEPTAR | ‘PARA SALIR

Presionando el boton ACEPTAR

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Balivia
RESUMEN DE ENTRADAS AL AL MACEN
Del 01/01/2017 al 31122017
- . Importe Factura Importe VA Importe
Nl mero Fecha Referentcia (Bs) (B9) (Bs)
1|0tz RESSTRO DEL BVENTARID BICIAL 215122 0 218122
2 |15z COMFRA DE INSUMOS 67000 0 67000
TOTAL 285122 0.00 285122
Presionando el boton EXPORTAR DATOS
1 A B [ € D E F | ﬁ
1 1!
2_I RESUMEN DE ENTRADAS AL ALMACEN
3 Del 01/01/2017 al 31/12/2017
4 | Nimero Fecha Referencia Importe Factura (Bs) Importe IVA [Bs) Importe (Bs)
5 1 1/1/2017|REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL 2.181,22 0,00 2.181,22
6 2|15/01/2017 [COMPRA DE INSUMOS 670,00 0,00 670,00
7 -
Hoja1 @ [«] I [r]
Listo H mo- i + 1003
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5.6. VARIOS REPORTES DE CLIENTES, PROVEEDORES Y PERSONAL

Para visualizar los reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga
clic en “Varios Reportes de Clientes, Proveedores y Personal”, y siga los siguientes pasos:

@COLOQL‘E RAN-| 1 )SELECCIONE REPORTE : ENTRADA, SA-
. GO DE FECHAS J LIDA, CLIENTE, PROVEEDOR, PERSONAL

REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS

[ || | 1| ]
Entradas ¢ Salidas ( ¢ Clientes &+ Proveedores (9 Personal (

@ TipodeErivada | | @ TipodeSaids | |[MaRcELOFLO[~])| || ]l | -]

" Sub categoria ' Sub categoria [~ Todolos Clientes | | Tdos los Proveed. | | I Tado el Pesonal

Rango de Fechas

Desde - | 01/01/2017 Hasta - | 3141242017

! gAceptar

Salir 1 |

Expoita todo el movimeinto a formato EXCEL |
L ]

'PRESIONE PARA. @ rrssionr: [PRESIONE
_EXPORTARXLS | TACEPTAR PARA SALIR

Seleccione cualquiera de las opciones para ver el reporte de: Entradas, Salidas, Clientes,
Proveedores y Personal, también puede verlos en un rango de fechas.

Presionando el boton ACEPTAR. Le mostrard el reporte segiin lo que selecciono.

LA REMNDIDORA S.RL 14/0712017
LA PAZ - Bolivia
CLIENTE :MARCELO FLORES
DEL 01/01/2017 AL 31/12/2017
‘ Mo, Fecha ‘ ‘ Costo Unit. | Importe ‘
Salida | Salida Producto Unidad Cantidad (Bs.) (Bs.)
MARCELO FLORES
2| 1zour 11 PAPEL HIGENCO FiEZ 2m 255 5%
2| 1200 11 AMBENTADOR ENSFRAY PLET FRASCO 10 B 288
2 120002017 1-20001 ARRANCADCRES DE 20W 220V FIEZ2A 20 255 532
2 120002017 1240002 TUBOS FLORECENTE S OE 20WTS FIEZ2A 300 1271 ERE
2| 1zour 12w TUBOS FLORESENTES DE 40 WIS FiEZ 10 B4 204
2 12002017 120004 CORTARICO FIEZA 100 2563 2
TOTAL  MARCELOFLORES 12433
| TOTAL GENERAL ‘ 12433 ‘

Presionando el botén Exporta TODO EL MOVIMIENTO A FORMATO EXCEL. Le exportara
en la carpeta XLS, todo el movimiento que haya tenido, en una hoja de Excel.

4 e | < o E | F | G [ H ] 1 ] K v | =
1 zlnoin{dsn No_corre n¢nom_tmov no_prov nom_prov no_clie nom_clie no_empa nom_empa no_empe n|
2 | 1 2/ 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
3| 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
4 | 1 2|1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
5| 1 2/ 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
6 | 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
7 | 1 21 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
8 | 1 2/ 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
9| 1 2 1 INVENTARIO INICIAL 2 LA BODEGUITA 0 1 GOMEZ LINARES 3
10| 1 3/ 2 ASIGNACION O REQUERIMIENTC 0 2 MARIA SALINAS. 2 MARTINEZ NINA 4
1 1 3/ 2 ASIGNACION O REQUERIMIENTC 0 2 MARIA SALINAS 2 MARTINEZ NINA 4 0~
TODO_MOVIMIENTOINVENTARIOS | @ N — ol
Listo ] mo-—7r +  100%
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5.7. REPORTE DE SALIDA DE iTEMS (DESTINO)

Para obtener reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic
en “Reporte de Salidas de Items (destino)”, siga los siguientes pasos:

(2)HAGA DOBLE CLICK| @comQUE RAN-
— EN EL CODIGO L GO DE FECHAS |
REPORTE DE SALIDAS CON DESTINO
Rango de Fechas
Desde : | 0170172017 Hasta: | 3112/2017
Codigo Descripcién Unidsd | ~)
1-1-0001 JABONCILLO LUX 90GRS. PIEZA,
1-1-0002 PAPEL HIGIENICO PIEZA,
1-1-0003 AMBIENTADOR EN SPRAY POET FRASCO
1-1-0004 CERA PARA PISO LATA,
L 000 ARRANCADORES DE 20w/ 220V PIEZA
1-2-0002 TUBOS FLORECENTES DE 20wWTS PIEZA,
1-2-0003 TUBQOS FLORESENTES DE 40'WTS PIEZA,
1-2-0004 CORTAPICO PIEZA,
1-3-0001 CLEFA, LATA,
1-4-0001 PAPEL BOND TAMARIO OFICIO DE 75 GRS PAQUETE
=
Codigo i Nombre Cuenta
|1-2-nnn1 ”AHHANCADCIHES DE 20w 220V |
!ebﬂeporle | Salir ° |

- I N
PRESIONE PRESIONE
REPORTE PARA SALIR

Para ver el reporte de salidas con destino, es necesario seleccionar el item y podra ver el reporte.

Presionando el boton VER REPORTE

LA RENDIDORA S RL 140072017
LA PAY - Bolivia

REPORTE DE SALIDAS CON DESTINO
DEL 01/01/2017 AL 3112/2017

Cadigo :1-2-0001 Descripcion : ARRANCADORES DE 200 220V Unidad :PIEZA
Destino Cantidad Importe (Bs.)
MAURICIO LOPEZ FERNANDEZ 200 53z
TOTAL 200 532
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5.8. REPORTE SUSTANCIAS CONTROLADAS

Para obtener reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic
en “Reporte Sustancias Controladas”, y siga los siguientes pasos:

(DuaGacLICKY SE- | QCOLOQUE RAN-|

MAQUE OR- |
"DENADO POR:

[LECCIONE EL C(’)DlGO} GO DE FECHAS |
Kardex Fisico Valorado
—Datos del item
Cddigo
‘ 1-3-0001 |J
Descripcion
\ CLEFA
Unidad
LATA
—Rango de fechas para el Reporte Ordenado por:
Desde : Hasta :
' Por orden de Movimiento " PorFecha:
01/01/2017 | | 311242017 ‘
i'@ prista E [ @Cancela;]

(PRESIONE |
VISTA PREVIA PARA SALIR
“ S | —

Este reporte le sirve para presentar el movimiento de sustancias controladas a las oficinas de la
Direccion General de Sustancias Controladas.

Presionando el boton VISTA PREVIA

LA REMDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Bolivia
MOVIMIENTO DE SUSTANCIAS
CODIGO SUSTANCIA UNDAD
120001 | |cera | |Lara
ENTRADAS SALIDAS
Unidad |No_Fadura Unicad

Referencia Fecha | Cantitad | Medida |MotaSaida | Fecha Razon Sodial Sustancia Carticad | Meica
SaLD0 AL Z1H2Y 2016
COMPRADE MIUMIS 18012017 2500 | LATA
ENTREGADD A 313012017 |MASCELD FLORES CLEFA 300 | LATA
PERSCHAL DE VENTAS

TOTALES 23500 300
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5.9. REPORTE CONSULTA SALDO

Para obtener reportes, en el menu “Inventarios”, seleccione “Reportes” y, a continuacion, haga clic
en “Reporte Consulta Saldo”, y siga los siguientes pasos:

HAGA CLICK Y SE- SE MOSTRAR LOS |
LECCIONE CODIGO DATOS DEL ITEM

EXISTENCIA DE SALDOS
—Datos del item

Cadigo 1-1-0003

Descripcion

[.ﬁMBIENTADUFI EMN SPRAY POET

Unidad FRASCO

Cantidad 10.00

Costo (Bs) 23.886667 | Precio de Venta [Bs) 25.00

Importe (Bs) 238.86| Importe Precio de Venta [Bs) 375.00
I [ %p‘,"’éﬁg ] [ Can :elall

@PRESIONE 1 PRESIONE
| VISTA PREVIA’ ‘PARA SALIR |

En pantalla mostrara todos los datos del item que seleccion6: cantidad, costo, importe, precio de
venta e importe precio de venta.

Presionando el boton VISTA PREVIA

LA RENDIDORA S.R.L.
LA PAZ - Bolivia
KARDEX FISICO VALORADO
(Expresado en Bolivianos)
OGO ARTCULO UNDAD
110003 | ameiEnTADOR EN SPRAY POET | |Fresco
ENTRADAS SALIDAS SALDOS
No Costo
Fecha |EfS| Referencia ES | Unitario Cantidad Valor Cantidad Valor Cantidad Valor
FH22008 SALDO AL HA22018 Q000000 0.0 0000
mimEmT |E REGSTRO DEL NVENTARID 1 235507 1500 FHEIM 15.000 e
MICIAL
12M207 |5 EMTREGADD APERSONALDE 2 23E5EEET 1.00 BEBET 14000 354413
VENTAS
TOTALES 1500 38300 100 23587
E= Entrada al al macen 5=5alida del almacen
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CAPITULO VI
6. UTILIDADES

6.1. TIPOS DE CAMBIO

Para registrar los tipos de cambio, ir al meni “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Tipo de Cambio”.

Los tipos de cambios deben ser registrados todos los dias, si no hubo variacion de todas maneras
deben ser registrados. Puede recuperar los datos de un sistema anterior que tenga datos ya cargados,
para lo cual debe seguir los pasos:

@&‘f{ﬁﬁf\% (2)HAGA DOBLE CLIC EN LA CAR-
\. PETA SCI-JACY, SELECCIONE LA

EMPRESA CON TC REGISTRADO
.Y SELECCIONE GESTION

TIPO CAMBIO EN Bs. POR UNIDAD DE GESTION: 01/01/2016 - 31/12/2016

Enero | Febrero | Marzo Abil Mayo Jurio Julio Agosto [Septiembre| Octubre | Noviembre | Diciembre
| 6.96000 6.96000) 696000 696000 6.96000 6.96000 | Registre Tipgs
T

695000 696000 6.95000) 696000 696000  6.95000

B.36000 B.SBO00| E.95000 635000 6.96000 B.S6000| 6.95000 E.95000) 6.SE000 696000 B.SS000  6.95000 | de Cambio pj
63000 696000 636000 636000 696000 696000 696000 695000 696000 GIGOD0 69000 695000 Fecha (Dia)
635000 636000 636000 66000 636000 695000 656000 695000 696000 696000 695000 6.96000|
B.36000 B.36000 E.95000 635000 6.9E000 B.35000) 6.88000 E.95000) 635000 6.36000 B.SE000  €.85000 L
695000 696000 6.95000) 696000 696000 695000 696000 6,36000] 6.95000 696000 6.95000  6.95000
696000 696000 695000 695000 69000 695000 696000 696000 696000 696000 BS96000  6.95000 e\..\01-empre\2016Y
695000 696000 6.95000) 696000 696000 695000 696000 6.96000] 696000 696000 6.96000 696000 Eo® =] | Select |
B.36000 BSBOD0| E.95000 635000 696000 B.86000) 6.95000 B.96000 6955000 636000 B.SEO00  6.95000 &
635000 6.36000 695000/ 536000 696000 635000 6.36000 695000 696000 696000 66000  6.36000 scHacy o————
635000 536000 695000/ 536000 696000 635000 6.36000 635000 636000 696000 636000 6.36000 = 01-empre E Cancel
696000 696000 695000 696000 696000 6 SE[IUD‘ 696000 696000 636000 696000 636000  6.86000
695000 696000 695000 696000 696000 6 ﬁSﬂﬂD‘ 696000 696000 6396000 6396000 696000  6.96000
635000 596000 635000 66000 636000 636000 636000 695000 636000 695000 695000 695000
635000 6.96000 636000 596000 636000 695000 66000 695000 695000 695000 69000  6.95000
ES6000 696000 E96000 696000 E96000 B SS[IDD‘ 686000 B96000  BS6000 696000  BS6000  6.86000

\

|

-

iR Select Directory X

€95000 6.96000 695000 596000 696000 66000 6.96000 695000 696000 696000 696000 636000
£95000 696000 695000 £96000 696000 695000  G.S6000 696000 696000 696000 696000 £.S6000
656000 696000 696000 6596000 696000 696000
655000 66000 695000 696000 635000 £:95000
695000 636000 695000 695000 696000  £.96000
695000 6.96000  6.95000 66000 696000 £.36000
65000 696000 696000 636000 696000 696000 |
695000 696000 £96000 63000 636000 695000 66000 636000 69000 636000 66000  6.56000
£S5000 696000 696000/ 95000696000 695000 696000 £96000] 695000 696000 G900 696000
" 636000 5.96000  6.95000| 696000 696000 695000 6.95000 635000 695000 695000 696000  .96000
£35000 696000 695000 36000 696000 635000 636000 695000 66000 696000 635000 636000 | = =
656000 696000 696000 636000 636000 696000 696000 636000 65000 636000 66000 56000 =
695000 6.96000 €.96000] 696000 696000 696000 696000 F96000] 695000 96000 696000 6.95000
£.96000 6.95000) 635000 B.96000 E.98000) 6.86000 6.95000| 6.86000 6.96000 E.86000  6.56000 31 o—
£.35000 696000 | 636000 696000 6.96000 636000 BSE00|  fnportr |

696000 636000 636000 636000 636000  6.96000
| 695000 635000) 695000 696000 6.95000 6.95000
6.96000 B.956000| 636000 6.95000 6.96000 6.85000

L@SEDUU 696000/ 6.95000 696000 6.95000  6.95000

6.SE000 6.95000) 696000 696000 636000  6.95000 | [Tmporta T/C
=

P
xaminar

Drive:
IEFEER

=]

) 3 ) PRESIONE |
[ L1 =01 VNS (SELECT

& F z s
Eiegil.tnpmmn He%nte Ela.hal Sa.lil
L 1 1 1

CUATRO OPCIONES : ELEGIR IMPRE-
SORA, REPORTE, GRABAR, SALIR

En pantalla muestra cuatro botones que son: Elegir Impresora, que le permite elegir impresora,
Reporte, le permite ver el reporte para su impresion, Grabar, permite grabar los datos ingresados y
salir, que le permite salir de la pantalla.

6.2. INDICE UFV

Para registrar los tipos de cambio, ir al menil “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Indice UFV”, y obtendra la siguiente pantalla:
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.
\
2 JHAGADOBLE CLIC EN LA CAR-
PETA SCI-JACYV, SELECCIONE LA
— EMPRESA CON LA UFV REGIS-
UFV CORRESPONDIENTE A LA GESTION:  01/01/2016 - 31/12/2016 | TRADAY SELECCIONE GESTION |
- y
Enero Febrero Marza Abiil Mayo Junio Julo Agosto | Septiembre| Octubre |Moviembre| Diciembre
1| 2039080 2.104420| 2100030, 2113300 2118630 2125020 2135560 2141140 2147620| 2153770, 2159970 2166170 Indice UFY 4R Select Directory x
2 2039280 2104600 2108960 2113450, 2118810 2125560 2133840 2141370 2147830 2153870 21670 2166370 de Fecha k
3/ 2099480 2104780 2109090 2113600 2118930 2125800 21341200 2141600 2148040 2154170 2160370 2166570
4| 2033680 2104360 2103220 2113750| 2113170 2126040 2134400 2141830 2148250 2154370 2160570 2186770
5 209%80 2105140 2103350 2113900 2119350 2126280 2134680] 2142060 2 148460 2154570 2160770 2166970
6| 2100080 2105320 2109480 2114050 2119530 2126520 2134960 2142290 2148670 2154770 2160370 2167170 e\ \01-empre\20164
7] 210080 2105500 2103610 2114200 2115710 2126760 2135240 2142520 2148660 2154870 2161170 2167370 So® =l
8 2100480 2105680 2109740 2114350 2119890 2127000 2135520 2142750 2143090 2155170 2161370 2167570 L. Select J
9 2100680 2105860 2103870 2114500 2120070 2127240 2135800 2142980 2143300 2155370 2161570 2167770 ESCI']ECV‘___
10 2100880 21060400 2110000 27114650 2120250 2127480 21360800 2143210 2143510 2155570 2161770 2167970 Registre las E’U'l-emple.— CGI'IBB!J
117 2701040 2106180 2110150 2114840/ 2120480 2127770 2136310 2743410 2148710| 2155770 27161980 2168130 | |pys por
122101200 2106320] 2710300 2115030, 220710 2126060 2136540 2143610 2143810 2155970 27162190 2166410 fecha [dfa)

13 2101360 2.108460 27110450 2115220| 2120340 2128350 2136770/ 2143810 2150110 2156170 2162400 2168630 -
14 2101520 2106600 2110600 2115410 2121170 2128640 2137000 2144010 2150310 2156370 2162610 | 2168850 | i

15 2101680 21’]!1'744] | 2110750 2115600, 2121400 2128930 2137230 27144210 2150510 2156570 2162820

16/ 21016840 | 2110300 2115790) 2121630 2123220 2137460 2144410 2150710] 2156770 2.163030 2
172102000 27111050 2115380 2121880 2129510 2.137690) 2144610 2150910| 2156970 2163240 2189510
18 2102160 27111200 2116170| 2122030 2129800 2137820 2144810 2151110] 2157170 2163450 2169730
19 2102320 2111350 2116360 2122320 2130090 2138150 2145010 2151310 2157370 2163660 2169350
20 2102480 | 2111500 2116550, 2122550 2130380 2138380] 2145210 2151510] 2157570 2163870 2170170
21 2102640 2111650 2116740 2122780 2130670 2138510) 2145410 2151710 2157770 2164090 2170330
22| 2102800 | 2111800 2116330, 2123010 2130960 2138840 2145610 2151510 2157970 2164230 2170610
23 2102960 2111980 2117120 2123240 2131280 2139070) 2145810 2152110) 2158170 2164500 2170830 | [Tmporta URV| |
24| 2103120 2112100 2117310 2123470 2131540 2133300/ 2146010 2152310| 2158370 2164710 2171050 [ .
25 2103260 2112250 2117500 2123700 2131830 2139530 2146210 2152520 2158570 2164320 2171270 ‘ e
26 2103440 2112400 2117690| 2123930 2132120 2139760 2146410 2152730 2158770, 2165130 2171490 Examinar =
27| 2103600 2112550 2117880| 2.124160 2132410 2133990 2146610 2152340 2158970 2165340 2171710 | o
28 2103760 2112700 2118070) 2124390 2132700 2140220 2146810 2153150 2159170 2165550 2171930 | | |EASCHACVAOY
29 2103320 2112850 2116260| 2124620 2132930 2140450/ 2147010 2153360 2159370 2165760 2172150
30 2104080 2713000 2118450 2124850 2133260 2.140600| 27147210 2153570| 2159570 2165970 2172370 3 e
31| 2104240 | 2113150 | 2125080 2140910] 2147410 | 2159770 2172590 Impoitar ‘ ;]
& EE | = R —
Elegiv-pm:ma quu [iliml Silil PRESIONE
L e I IMPORTAR SELECT )
\ / \ P

(CUATRO OPCIONES : ELEGIR IMPRE- |
SORA, REPORTE, GRABAR, SALIR

En pantalla muestra cuatro botones que son: Elegir Impresora, que le permite elegir impresora,
Reporte, le permite ver el reporte para su impresion, Grabar, permite grabar los datos ingresados y
Salir, que le permite salir de la pantalla.

El indice UFV deben ser registrados todos los dias, si no hubo variacion de todas maneras deben ser
registrados, como se muestra en la pantalla.

6.3. NUEVO USUARIO

Para crear un nuevo usuario, ir al menu “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a continuacion,
haga clic en “Nuevo Usuario”, y obtendra la siguiente pantalla:

( )COLOQUE NOM. |

BRE DE USUARIO

(:) COLOQUE ‘

CONTRASENA

Agregar usuatio

Crear un nuevo usuario
B IR
Wil Al

ggml!lmﬂ —eMombre de
SRS usugiio:  [MAURICIO

P -
: F —
,.-: [r; - Iﬂ Contrasenia :

Sisiema de Informacion Contalile

Confirmar —
contrasena :

T Aceptar Eancelar

@ PRE IONE CONF[ILME
_CoN TRASEVA
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6.4. ACCESO A USUARIOS

Para dar acceso a un nuevo usuario, ir al meni “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Acceso a Usuarios”, y obtendra la siguiente pantalla:

SELECCIONE |
EL USUARIO |

Usuarios

e u I ;I Eliminar Usuario
eleccione Usuario - .
RAQUEL Usuario - N
j Seleccionado: MAURICIO

OPCIONES: Para habilitar 6 deshabilitar |as diferentes opciones marque en la CASILLA DE YERIFICACION.

Médulo Opcién =
[INVENTARIOS] Entrada al almacén [Compras] 2
[INVENTARIOS] Salida del Almacén [Ventas) v
[INVENTARIOS] Modificacion de ENTRADAS AL ALMACEN =
[INVENTARIOS] Modificacion de SALIDAS DEL ALMACEN =
[INVENTARIOS] Ventas v
[INVENTARIOS] Items v
[INVENTARIOS] Categarias =
[INVENTARIOS] Sub categorias v
[INVENTARIOS] Unidad de manejo v
[INVENTARIOS] Precio de Venta 2
[INVENTARIOS] Cantidad Min. Max. v
[INVENTARIOS) Clientes =
[INVENTARIDS] Proveedores Iv
[INVENTARIDS] Personal 2

=

Iy Marca 6 Desmaica todas las opciones de Inventarios

HAGA CLICK 3 )PRESIONE APLICAR )
PARA MARCAR [ INVENTARIOS

,/

En pantalla principal seleccione el nombre del usuario, una vez seleccionado puede marcar las
opciones que quiera darle a cada usuario, si se le dara todas las opciones puede marcar en la parte
debajo de la ventana y presionar el boton Aplicar Inventarios, esto le marcara todas las opciones.
Luego presione guardar para Guardar los datos o de lo contrario Cancelar.

6.5. RESPALDO DE LA INFORMACION (BACKUP)

Para generar un respaldo de la informacion, ir al menu “Inventarios”, seleccione “Utilidades” y, a
continuacion, haga clic en “Respaldo de la Informacion (Backup)”.
Esta ventana tiene dos opciones:

La primera opcion generara un backup en la carpeta por defecto, esta se encuentra dentro de la
carpeta que genera el sistema a su instalacion por ejemplo su ubicacion serd: E:\SCI-JJACV\XX-
EMPRE\201X\BACKUP)\, simplemente se debe presionar el boton Obtener copia ahora.
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(MUESTRA LA CARPETA POR DEFECTO |
DONDE SE GUARDARA ELBACKUP

Copia de Seguridad  [MODULO CONTABLE]

COPlA DE RESPALDO DE LA INFORMACION (=]

¢ Que desea hacer ? w

(+ Copiar la Informacion Contable en la Carpeta por Defecto
La carpeta por defecto es > E:ASCIJACYAD3-EMPREN20175\BACKUPY, &

" Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacién Contable

" Copiar la Informacion Contable en la Unidad del Disco (A:)

Nombre del Archivo

Nombre del Archivo  IN_031701_040917_170734.RAR

Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cierre_ ddmmaa_hhmmss

: Obtener una copia ahora |

Mo ahora
! 1
| 1 _
P T ‘,4;w
PRESIONE PARA OB- PRESIONE

 TENER UN BACKUP PARA SALIR

La segunda opcidn, guarda la informacion en una carpeta seleccionada, para ello debe marcar la
segunda opcion y aparecera el boton Examinar y siga los pasos:

@SELECCIONE PARA COPIAR PRESIONE
“BACKUP A UNA CARPETA EXAMINAR |

N

[opia de Sequridad  [MODULO CONTABLE]

COPIA DE RESPALDO DE LA INFORMACION f [=]
¢ Que desea hacer ?
U

(" Copiar la Informacién Contable en la Carpeta por Defecto

* Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacién Contable

" Copiar la Informacion Contable en la Unidad del Disco (A:)

Nombre del Archivo

Nombre del Archivo  IN_031701_040917_170734.RAR

Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cierre_ ddmmaa_hhmmss

No ahora |

Obtener una copia ahora
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Luego aparecera una ventana donde podra seleccionar la ubicacion para el backup, como puede
observar en la siguiente imagen:

@ SELECCIONE LA CARPETA DON-
' DE SE GUARDARA EL BACKUP

COPIA DE RESPALDO (BACKUR) X

Seleccione la Carpeta para la Copia de Respaldo de la
Informacién del Médulo CONTABLE del Programa "SIC-JAC"

v o DISCOE(ED A
abril

AFP PREYISION

asistencia

BACKUP

carkas_empresas

cd_phatoshop

CLIENTES

CN_021601_100816_154308

DEPOSITOS MARIGEN

DEPOSITOS_LP v

| Aceptar I Cancelar
PRESIONE |
ACEPTAR |

Por ultimo, presione el boton Obtener copia ahora, como en la siguiente imagen:

5 JMUESTRA LA CARPETA DONDE.
SE GUARDARA EL BACKUP

(opia de Sequridad  [MODULO CONTABLE]

COPIA DE RESPALDO DE LA INFORMACION =

¢ Que desea hacer ? w

" Copiar la Informacién Contable en la Carpeta por Defecto

% Seleccionar la Carpeta para copiar la Informacién Contable

—e Carpeta seleccionada > E:ABACKUPY

(" Copiar la Informacion Contable en la Unidad del Disco (A:)

Nombre del Archivo

Nombre del Archivo  IN_031701_040917_170734.RAR
Contabilidad + Nro. de Empresa + periodo + tipo de cienre_ ddmmaa_hhmmss

I Obtener una copia ahora N o ahora
@PRESIONE PARA OB- | 'PRESIONE
| TENER UN BACKUP PARA SALIR |

El sistema generara un archivo comprimido con extension .RAR, el nombre del archivo sera
IN 011701 _310717_095745, dependiendo de la empresa, fecha y hora.
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El archivo se lee asi: Inventarios n° de empresa + periodo + tipo de cierre  dia mes afio _ hora
minutos segundos.

6.6. RECUPERACION DE LOS DATOS DE RESGUARDO (BACKUP)

Esta opcion nos permite importar datos de un anterior sistema de inventarios o de un backup. Para
ingresar en esta opcion debe ir al menu “Inventarios”. Seleccionar la opcion “Utilidades” haga clic
en” Importa Datos, Recuperacion de los Datos de Resguardo (Backup)”y siga los siguientes pasos:

PRESIONE |
EXAMINAR |

Importacién de datos de la version anterior

Esta opcion permite actualizar los datos de la version anterior. Por ejemplo de :
"C:\SCI-JACW\01-EMPRE\2003\" DEBE RENOMBRAR POR
"C:\SCI-JACW\01-EMPRE\2003X ™.

Ingrese en RUTADE ACCESO, el DIRECTORIO donde se encuenta el anterior sistem3.

Ingrese fa ubicacién en la cual se encuentra el sistema anterior o}
Examinar
Importa Datos Ver. Act. | Cancelar |

Presione el boton Examinar. Aparecera una nueva ventana donde debe seleccionar la carpeta donde
se encuentra el backup, como se ve en la siguiente imagen:

SELECCIONE | @ DOBLE CLICK' @ SELECCIONE | PRESIONE |
DRIVE, ALACARPETA LA CARPETA | SELECT
il Select Directory x i Select Directory X
e:\backuph ek
e Select =en Al | select
3 abiil {—I P=backup ;I

Cancel | |/ in_D31701_040317-174548 Cancel I

O cartas_empresas
Cclientes
en_011701_260517_201846
(O copia_enero
S depositos_Ip
(D distribuidores
(nueva campeta
Coplanilas_tst
Clred_sic-jac
2 safjacy_red

saf-jacy_vacio
B scijacy

Cscijacy_red j LI

Drive: Drive:
TI=eDiscoE | = = DISCOE |
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Tenga en cuenta que debe descomprimir el archivo .rar antes de buscar la carpeta, si no estuviera
descomprimido no se visualizara al momento de buscar. Una vez seleccionada la carpeta presione
Importa Datos. Ver. Ant. o de lo contrarios Cancelar.

(6)MUESTRA LA RUTA DE DON- |
DE COPIARA EL BACKUP

Importacion de datos de la version anterior

Esta opcion permite actualizar los datos de la version anterior. Por ejemplo de :
"C:\SCI-JACW\01-EMPRE\2003\" DEBE RENOMBRAR POR
"C:\SCI-JACW\01-EMPRE\2003X ™.

Ingrese en RUTADE ACCESO, el DIRECTORIO donde se encuenta el anterior sistema.

Ingrese la ubicacion en la cual se encuentra el sistema anterior

| Q,
-I'E:\BACKUP\] N_031701_040917_174548\ E xaminar

Irnporta'Datos Ver. Act.l Cancelar ? | ‘

1 I -
PRESIONE PARA IM- PRESIONE
PORTAR EL BACKUP PARA SALIR
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CAPITULO VI1
7. OTROS

7.1. INICIALIZAR INVENTARIO

Para generar el inventario inicial, en el menu “Inventarios”, seleccione “Otros” y, a continuacion,
haga clic en “Inicializar Inventarios” y obtendrd la siguiente pantalla:

( JCOLOQUEEL | SELECCIONE EL
TIPO DE CAMBIO TIPO DE INGRESQ
Mepdulo Inventarios [Inventario Inicial]

Para Inicializar el Inventario debe realizar desde el COMPUTADOR PRINCIPAL. Si esta Habajando
en RED de computadoras deben abandonar los demas usuarios

Fecha para el Inventario Inicial iy

6.96

L— s TipodeCambio

Tipo de Ingreso ‘ INVENTARIO INICIAL

L“

| Con Saldo Actualizado a Valores Corrientes

i Genera Inv. Inici

LCancelar |

MARQUE ST DESEA CON PRESIONFE. GENE-
SALDOS ACTUALIZADOS)| RAINY. INICIAL

Esta opcion permite generar el inventario inicial, registre el Tipo de Cambio de la fecha de inicio del
periodo, seleccione el Tipo de Ingreso (Inventario Inicial), puede marcar si quiere con saldos
actualizados a valores corrientes. Por ultimo, presione el boton Generar Inv. Inicial.

Esta opcion solo podra ser ejecutada si fue cerrado el periodo anterior con el sistema “SCI-JAC”
(Sistema Control de Inventarios).

7.2. ACTUALIZACION DEL INVENTARIO

Para generar la actualizacion del inventario, en el ment “Inventarios”, seleccione “Otros” y, a
continuacion, haga clic en “Actualizacion del Inventario” y obtendra la siguiente pantalla:

(PRESIONE | PRESIONE
ACEPTAR | ACEPTAR
ACTUALIZACION

OPCION A EJECUTAR SI LOS SALDOS NO SON CORRECTOS OPCION AEJECUTAR CADAFIN DE PERIODO

Esta opcién, permite actualizar los saldos. Si

ALIZACION AVA NTES <
existen otros USUARIOS utilizando el LG RIS ES (B

RIO DE LAS ULTIMAS COMPRAS)

Ajuste a la Fecha : [31/1272017
v ]

“Sistema de Inventarios”. para actualizar
saldos. deberan abandonar la RED.

Salir J

PRESIONE |
_PARA SALIR
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Esta pantalla muestra dos recuadros: una opcidn se utiliza para actualizar cuando los saldos NO son
correctos, si existieran otros usuarios utilizando el sistema deben abandonar la red, para ejecutar esta
opcion.

La otra opcion permite actualizar por indices, es decir se debe obtener un factor (UFV de la fecha de
cierre / UFV de la Gltima fecha de compra), y multiplicar por el importe del valor actual. Esta opcién
se ejecuta cada fin de periodo.

7.3. TIPOS DE CODIFICACION

Para crear, el tipo de codificacion, en el ment “Inventarios”, seleccione “Otros” y, a continuacion,
haga clic en “Tipo de Codificacion”, y obtendrd la siguiente pantalla:

SELECCIONE CODIFICACI(')N
MANUAL O AUTOMATICA

i Codificacion =

Codificacion de los Items

Codificacién Manual
En la codificacién manual permite hasta 20 caracteres
Alfanumeéricos [letras y nimeros)

Codificacion Automatica
En la codificacidn automéatica el cddigo estd compuesta por 3
tipos de datos : Categaria+Subcategoria+Correlativo [l

correlativo tiene 4 digitos, y conesponde a la subcategoria).
Ejemplo 2 -3 - 0001

’ CE

L

| (¢ Codificacion &utomatico®— ‘

I [ Eﬁrabm ] [gtancelal]

@PRESIONE‘
\GRAEAR
Se observan dos grupos de opciones: Codificacion Manual y Codificacion Automatico. Si
selecciona cualquiera de las dos opciones, usted tendra dos formas distintas de poder crear un Item
determinado, es decir:

Codificacion Manual; le permite crear hasta 20 caracteres alfanuméricos, es decir, entre nimero y
letras dentro el codigo del item.

Codificacion Automatica; este tipo de codificacion estd compuesta por los tres tipos de datos que se
crearon durante la parametrizacion, es decir: Categoria, Sub — Categoria y el Correlativo
correspondiente del item como tal.

NOTA: Dentro de las opciones vistas en la pantalla, se podrd cambiar el Tipo de Codificacion de
automatico a manual y no asi de manual a automatico
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CAPITULO VIII
8. ANEXOS

8.1. PASOS PREVIOS A LA INSTALACION DEL SISTEMA “SCI-JAC”

Si existe instalado el SISTEMA DE INVENTARIOS “SCI-JAC”, previamente a la instalacion del
Sistema Contable, debe renombrar la CARPETA “SCI-JACV”.

Para esto, en el boton INICIO Presione con el MOUSE EL BOTON DERECHO

para ingresar al Explorador de Archivos.

v  DISCOE (E) ~
abril
I p— RED_SIC-JAC
Explorador de archives N SCI-JACY
Buscat SCI-JACW
Becutar SIC-JACY
Ssrm e > SIC-JACY_ANTERIOR
BT DEPOSITOS_LP
 DISCOF (F)

La Carpeta “SCI-JACV” debe renombrar con “SCI-JACVMMM?” o con cualquier otro nombre.
Ejemplo “SCI-JACVMMM?” Para que la informacion existente no se PIERDA o SE ELIMINE

v o DISCOE(E) 2
abril
RED_SIC-JAC
> SCI-JACYMMIM
SCI-JACW
SIC-JACY
SIC-JACY_AMTERIOR

DEPOSITOS_LP
- DISCOF(F)

Una vez renombrado la carpeta “SCI-JACV” por ejemplo con “SCI-JACVMMM”.

Para desinstalar el sistema de inventarios, haga clic derecho en el boton inicio, y elija panel de
control, busque desinstalar programas, en la lista de programas busque el sistema de inventarios, con
el nombre SCI-JAC, y presione desinstalar.
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Ventana principal del Panel de
contraol

Ver actualizaciones instaladas

) Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

I'E]‘J Panel de control\Programas\Programas y caracteristicas - O x

“ v E]l « Programas » Programas y caracteristicas

£ >

v| O

Buscar en Pro.. @

Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, seleccignelo en la lista y después haga clic
en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

Organizar ~ Cambiar  Reparar = - 8

Editor &
SIC-JAC S.R.L.

Microsoft Corporation

Mombre

[ Windows 10 Update and Privacy Settings
& Realtek High Definition Audio Driver
Camtasia Studio &

Realtek Semiconducto

TechSmith Corporatiol o

Wo¥m e e e -

HALAd| SIC-JAC SRL. Version producto: 9.17.2505

iﬁaﬁ 8,68 MB

Tamafio:

Una vez realizada la desinstalacion del sistema de inventarios, PUEDE PROCEDER CON LA
INSTALACION del nuevo Sistema de Control de Inventarios.

8.2. PASOS PARA INSTALAR EL SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS

Paso 1)

ﬂC-lAC S.R.L

SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

SIC-JC

DIRECCION:

Calle Loayza Esq. Camacho
Edif. Mariscal de Ayacucho
P.6 Of. 603
TELEFONO:
{591-2) 2204200 - 23201962
CELULAR:
F1965001 - 71575862
68057784 - 68057785
£ 68069736
E-MAIL:
javieralconc@hotmail.com
javieralconc@gmaill.com
javieralcon@sic-jac.com

www.sic-jac.com

Introduzca el CD en la unidad de Disco CD —ROM, y obtendra la siguiente pantalla:

MODULO
INVENTARIOS

INSTALAR MODULO
DE INVENTARIOS
@ VIDEO TUTORIAL

[/
- ]

TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS R.A. 6-560-2007

En esta pantalla también encontrara el video tutorial y el manual de operaciones del sistema de

Inventarios
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Paso 2) Haga un clic en “Instalar Modulo de Inventarios”:

ﬂ C-JAC:. R.L MODULO

SISTEMA DE INFORMACION CONT. I_'F: INVENTARIOS
SIC-IAC

IIIII INSTALAR MODULO
DIRECCION: | DE INVENTARIOS

Calle Loayza Esq. Camacho
Edif. Mariscal de Ayacucho

P.6 Of. 603
TELEFONO: VIDEC TUTORIAL
(591-2) 2204200 - 2201962

CELULAR:

71965001 - 71575862
68057764 - 68057785
£ 68069736
E-MAIL:
javieralconc@hotmail.com
javieralconc@gmaill.com
javieralcon@sic-jac.com

www.sic-jac.com

TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS R.A. 6-560-2007

Paso 3) Obtendra la siguiente pantalla

Windows Installer

I Preparando la instalacicn...
=

Cancelar

Paso 4) Le aparecera el asistente para la instalacion. Pulse “Siguiente>".

-

18 SCI-JACV - InstaliShield Wizard X PRESIONE I

CAMBIAR
Bienvenido a SCI-JACV - InstallShield Wizard T

4 SCI-JACV - InstaliShield Wizard

N \ I
InstallShield(R) Wizard instalard SCI-JACV en su equipo. Para Carpeta de d ° \ y
continuar, haga dic en Siguiente, Haga clic en Siguiente para instalar en esta carpeta o en Cambiar para instalar

en una carpeta diferente. .

InstalarSCI-JACV en:
i ] D:\SCI-JACV\

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

| Concelr

( :[ )—I;\. InstaliShield
SFC‘?[?I?«:II(‘)INEE ‘ < Atrés . Cancelar
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Paso 5) Pulse “Cambiar...>”, Se recomienda instalar el sistema en una unidad distinta a la unidad
C, siga los pasos a continuacidn para cambiar la unidad:

ﬁ SCI-JACY - InstallShield Wizard X ‘ﬂ SCI-JACV - InstallShield Wizard X
Cambiar la carpeta de destino actual \ ‘ Cambiar la carpeta de destino actual \ ‘ 1
Buscar la carpeta de destino. b Buscar la carpeta de destino. =
Y y
Buscar en: Buscar en:
£ scr-1acy -] &) [k [ e scrancy v| =
Nombre de la carpeta: Mombre de la carpata:
[Fscracn [E:\sci-aacny
Installphield Installhield
] Rer Conceler |
I — S— —
@ HAGA CLIC @ CA]\’IBIE LA PRESIONE ‘
| CON EL CURSOR UV'IDAD [ ACEPTAR

Paso 6) Luego haga clic en “Instalar”, una vez que finalice la instalacion haga clic en “Finalizar”.

( : 5[NSTALANDO\‘

—T ARCHIVOS |

‘ﬂ SCI-JACV - InstallShield Wizard X I
do para instalar el progi 1148 schacy - Instalishield Wizard - X
El Asistente esta preparado para comenzar |a instalacidn. Instalando SCI-JACY 1
Los del programa se estan instalando. o
Si desea revisar la configuradidn de la instaladén o realizar algin cambio, haga di ‘ H—
Atras. Haga ciic en Cancelar para salir del Asistente. -
i 5 Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala SCI-JACV. Este
Configuracién actual: proceso puede durar varios minutos.
Tipo de instalacién:
Estado:
Tipica
Actualizando el registro de componentes
Carpeta de destino: —
E:\SCI-JACY\
Informadén del usuario: ﬁ SCI-JACV - InstaliShield Wizard
Nombre: Miriam
Orqanizacidn:

Finalizado SCI-JACV - InstallShield Wizard

Installshield Wizard ha instalado SCI-JACY correctamente,
Haga dic en Finalizar para salr del asistente.

PRESIONE
[ INSTALAR

InstaliShield

, PRESIONE |
~FINALIZAR [

Cancelar

Una vez instalado el sistema, en el escritorio del Windows se muestra el icono para ingresar al
sistema. También existe otro acceso para ingresar al sistema en el menu “Todos los programas”

Servicio de Impuestos Nadon... >~

& SISTEMA DE ACTIVOS FIOS
SISTEMA. DE INVENTARIOS

Sistema de Windows

Skype
in

| 3

=
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8.3. ADICIONAR UNA NUEVA EMPRESA

Al ingresar al sistema no existe ninguna empresa creada, para crear una nueva empresa Pulse
“Adiciona Empresa”

PRESIONE ADI-
| CIONAR EMPRESA |

Sistema de Informacién Contable "SIC-JAC" EDICION 2016

Mddulo de Inventarios

Version Demostrativa

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION

N* de NIT GESTION
=
Adiciona empresa

Adiclona gestion

Modifica empresa

=

Boira empresa

53

Actualiza version

v [+
Buscar Empresa | Q Buscar NIT QJ
Oficina Central La Paz: Sucursal Santa Cruz:
Telf. : (591) 2 - 2201962 Movil : 719-65001 - 715-75862 WWW.S1C-]AC.COIN Telf. : (591) 3 - 3243814 Movil : 721-88189 - 731-19333
EMail :javieralcon@sic-jac.com javieralconc@hotmai.com f5'F

EMail : marigenrs@hotmail.com

Ingrese los datos de la empresa, los datos que necesariamente debe ingresar son: Nombre, Ciudad,
Afio, seleccione periodo y luego pulse “Aceptar”

COLOQUE LOS DA- |
TOS DE LA EMPRESA

( : JSELECCIONE _
- EL PERIODO J
ADICION DE UNA NUEVA EMPRESA O INSTITUCION
—Ingrese informacién de su empresa 6 institucién s
* Nombre empresa: |LARENDIDORASRL
Direccién : CALLE 10 N® 100 ZONA NORTE
NIT : 1073580011 Teléfono - o
# Ciudad : LaPAZ No. Patronal :
—Seleccione afio y periodo |
# Afio (Inicio Periodo): - E T Rl Enero - Diciembre:

* Datos requeridos

Abril - Marzo
Julio - Junio

Octubre - Septiembre
ADVERTENCIA !!!, para adicionar

ina nueva EMPRESA 6 INSTITUCION...
Si el SOFTWARE CONTABLE "SIC-JA(" estd trabajando en RED de Computadoras, deben abandonar los demas usuarios

COLOQUE| @PRESIONE“
“ELANO ACEPTAR |
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Una vez creada la empresa, presione con un clic en el nombre de la empresa y seguidamente
aparecera la gestion como se muestra en la siguiente pantalla:

8.4. INGRESO AL SISTEMA CONTROL DE INVENTARIOS

UN CLIC SOBRE |
['LA EMPRESA
Sistema de Informacién Contable "SIC-JAC" EDICION 2016

) DOBLE CLIC 50-1

TBRE LA GESTION
Mddulo de Inventarios

NOMBRE DE LA EMPRESA 0 INSTITUCION
01 LA RENDIDORA S.R.L.
Adin:\::na erﬁﬁra:.a

Wl

N de NIT
1073580011 ~ | [FI0VA
Adiclona gestion
=
=
l;ﬁéi
Modifica empresa

=

L
Borra empresa

53

Actualiza version

Buscar Empresa
Oficna Central La Paz:
Telf. : (591) 2 - 2201962

Movil : 719-65001 - 715-75862

EMail :javieralcon@sic-jac.com javieralconc@hotmail.com

Buscar NIT 0\
Sucursal Santa Cruz:

b

..

WWW.SIC-JAC.COML Telf, : (591) 3- 3243814 Movil: 721-88189 - 731-19333
EMail : marigenrs@hotmai.com

Presione doble clic en la gestion y luego aparecera la siguiente pantalla:

(2)coroquE USUARIO
X YCONTRASENAY

(PCOLOQUE : FECHA , TIPO |
DE CAMBIO, TNDICE UFV
Sistem

|
de Informacién Contable "SIC - JAC"

Version Demostrativa

Silno cuenta con datos de T/Cy UFV, registre cero(0)
Fecha : 13/06/2017 —

Tipo de Cambio : i S—
Indice UFV :

2145460g|

Usuario ; | %

Introduzca usuario y contrasefia para acceder
Contrasefia : "

i

1 Aceptar

penalzaciones tanto civigs como penales.

Este programa estd protdaido por leyes sobre la propiedad intelectual, la reproduccidn
y/o distribucién no autorifada de éste programa o partes del mismo podra dar lugar a

Servicio Nacional de Propiedad Intelectual (SENAPI) R.A. Nro. 6-560/2007

l Y
PRESIONE.
ACEPTAR

.

colocar 0.

Ingrese la Fecha, el Tipo de Cambio y la UFV, si tiene estos datos los ingresa de lo contrario puede
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El nombre del usuario es “X” y la contrasea “Y”. La contrasefia no se muestra, solo aparece asterisco
(*). Pulse “Aceptar”. Posteriormente puede crear un nuevo usuario con el nombre y contrasefia
personalizada.

8.5. ADICIONA NUEVA GESTION

Paso 1) Presione con un clic en el nombre de la empresa, luego pulse “Adiciona Gestion”.

PRESIONE ADI- (1) UN cLIC SORRE]
CIONA GESTION LA EMPRESA

Sistema de Informacién Contable "SIC-JAC" EDICION 2016  Méilulo de Inventarios ‘E

Versién Demostrativa

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION N= de NIT GESTION
01 LA RENDIDORA S.R.L. 1073580011 -

Modifica empresa

e

Borra empresa

5i

Actualiza version

BuscarEmpresa | Q Buscar NIT Q]

Oficna Central La Paz: Sucursal Santa Cruz:
Telf. : (591) 2-2201962 Movil : 719-65001 - 715-75862 WWW.S1C-JAC.COM Telf. : (591) 3 - 3243814 Movil : 721-88189 - 731-19333

EMail :javieralcon@sic-jac.com javieralconc@hotmai.com 3l EMail : marigenrs@hotmai.com

Por defecto aparece el nombre de la empresa, la ciudad, afio y periodo, puede cambiar el nombre
de la empresa y la ciudad, NO puede cambiar el afio y el periodo. Luego pulse “Aceptar”

PUEDE COMPLE- | EL PERIODO
TAR LOS DATOS NO ES EDITABLE
- J —

ADICION DE UNA NUEVA GESTION

—Ingrese informacion de su empresa ¢ institucién

+ Nombre empresa: LARENDIDORASRL.
L Direccion : CALLE 10 N* 100 ZONA NCRTE
NIT : 1073580011 Teléfono : 0
* Cudad : LAPAZ No. Patronal :

—Seleccione afio y periodo

—-.* Afio (Inicio Periodo): Y * Periodo : |Enero - Diciembre E+
2018
2017

* Datosrequeridos (2015 |

ADVERTENCIA !!!, para adicionar una nueva GESTION...
Si el SOFTWARE CONTABLE "SIC-JAC" estd trabajando en RED de Computadoras, deben abandonar los demas usuarios.

X

Cancelar

(4) PUEDE SELECCIONAR (6)PrESIONE
_UNA GESTION ANTERIOR TACEPTAR
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8.6. PASOS PARA INSTALAR EN RED EL SISTEMA DE INVENTARIO SCI-JAC

1° PASO EN EL SERVIDOR

1) Haga clic derecho en el boton
seleccione Explorador de archivos.

del escritorio, en el ment desplegable

Panel de control
Explorador de archivos
Buscar

Ejecutar

Apagar o cerrar sesion

Escritorio

2) Seleccione la unidad donde se instalo el sistema de planillas SCI-JACYV, en esta unidad cree una
capeta denominada SCI-JACV_RED.

v . DISCOE (E) ~
aboril

SCI-JACY_RED

SCI-JACY
SCI-JACW

SIC-JACY
SIC-JACY_ANTERIOR

DEPOSITOS_LP
- DISCOF(F)

3) Copie la carpeta SCI-JACYV, en la carpeta SCI-JACV_RED.

"4 38% completado — 4

Copiando 347 elementos de DISCO E (E:) a 5CI-JACY_RED
38% completado ] x

() Mis detalles
SCI-JACV SCI-JACV_RED

Renombre la carpeta SCI-JACV que esta fuera de la carpeta  SCI-JACV_RED, por ejemplo, SCI-
JACV_ (FECHA DE ACTUAL).
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[

Mueva carpeta RED_SIC-JAC
i =
[

SCI-JACY_30-01- SCI-JACV_RED

2017

4) Para compartir esta carpeta haga clic derecho sobre la carpeta SCI-JAC _RED, seleccione
propiedades, en su menu superior seleccione la pestana Seguridad, presione el boton Editar, luego
seleccione control total, en la columna permitir, por ultimo, presione el boton Aplicar y Aceptar,
como se muestra en la siguiente imagen:

Propiedades: 5CI-JACY_RED X
Permisos de SCI-JACV_RED *
General Compartir Versiones anterores | Personalizar Sequidad
egurida

Mombre de objeto:  EASCIJACY_RED
MNombre de objeto:  EMNSCIRJACY_RED

MNombres de grupos o usuarios:
flombres de grupos o usuaros

s svstem

5B Administradores (MIOMNAdministradores)

52 Usuarios (MIOMINUsuarios)

Para cambiar los permisos, haga clic en Editar.

Pemisos de Usuarios

SR.SYSTEM
SR Administradores (MIOMMNAdministradores)
SR Usuarios (MIOMMNUsuarios)

autertificados Permitir Denegar | Agregar | | Quitar |
Cortrol total v i Pemisos de Usuarios
Modficar o autentificados Permitir Denegar
Lectura y ejecucion v | Cortrol total ~ | 0o »
Mostrar &l contenido de la carpeta vy Modificar O
Lectura v Lectura y sjecucién |
Escritura v M Mostrar el contenido de la campeta |

Pama espe:_:'rﬁcar permisos especiale; o Lectura O .

configuraciones avanzadas, haga clic

en Opciones avanzadas.

I Aceptar I | Cancelar | | Aplicar |

I Aceptar || Cancelar | Aplicar

Nuevamente en la pantalla de propiedades seleccione en el menu superior la pestaia Compartir y
presione el boton Uso compartido avanzado.
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Propiedades: 5CI-JACY_RED *

General Seguridad ~ Versiones anteriores  Personalizar

Uso compartido de carpetas y anchivos de red

SCILJACY_RED
4 Compartida

Ruta de acceso de red:
“WMiomitscijacy_red

Uso compartido avanzado

Establezca permisos personalizados, cree miltiples recursos
compartidos y defina otras opciones avanzadas para compartir.

|| E;Usc compartido avanzado... ||

Proteccion por contrasefia

Las personas gque no tengan una cuenta de usuario y una
contrasefia en este equipo podran tener acceso a las capetas
que s& comparten con todos.

Para cambiar esta configuracién, use el Cartro de redes v
recursos compartidos.

| Aceptar || Cancelar | Aplicar

Aparecera otra ventana en la cual debe seleccionar Compartir esta carpeta, presione el boton
Permisos, se abrird otra ventana en la cual marque control total, por Gltimo, presione Aplicar y
aceptar.

Permisos de SCI-JACY_RED *

Uso compartido avanzado Y Permisos de los recursos compartidos

Mombres de grupos o usuarios:

EErrrreaars

Configuraddn

Mombre del recurso compartido:

|scr-aacy_Rep |

Establecer el imite de usuarios simultineos en: | 35 |3 | Agregar... | | Quitar |

Comentarios: Permizos de Todos F-‘.em:l'rtir Denegar
Control total gl O
Cambiar O O
Leer O

| Permizos || | Caché |

| Aceptar || Cancelar | Aplicar

| Aceptar I|| Cancelar || Aplicar |
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5) Creamos una unidad virtual, en Este Equipo o Mi PC, haga clic en la pestana Equipo y seleccione

Conectar a unidad de red.

= Este equipo — O *
Vista ~®
Propiedades W @ E EL Dresinstalar o cambiar un programa
[
4 Abrir o - 1B Propiedades del sistema
) i Acceso a Conectar a Agregar una Abrir .
:[J Cambiar nombre  myltimedia ~ |unidad de red ~| ubicacién de red configuracidn [EJAdmlnlstrar
Ubicacidn |_—__- Conectar a unidad de red | Sistema
- =g Desconectar unidad de red
&« ~ 4 |E » Esteequipo » v | & Buscar en Est., @
~
3 Este equipo > Carpetas (6)
¥ Descargas ~ Dispositivos y unidades (8)
Documnentos Disco local {C2)
L 1|
[ Escritorio ¥ [ — S v
19 elernentos =

En la pantalla Conectar a unidad de red, seleccione una letra para la nueva unidad en red.

=

&2, Conectar a unidad de red
:Qué carpeta de red desea asignar?
Especifique la letra de unidad para la conexidn y la carpeta a la que desea conectarse:
Unidad: ¥: =

Z: (MJavier_8\propuestas_recibo:
Carpeta: i prep v| | Examinar...

x

W artido

T —

T =

5 . P

R: rlo como almacén de docurmentos e imagenes.

o3

P:

o]

M:

Bz

L:

K:

]

Haga clic en el botén Examinar, en la red ubique el computador en que se cre6 la carpeta SCI-
JACV_RED, seleccione la carpeta SCI-JACV_RED, que se ha compartida y haga clic en aceptar.

>

Buscar carpeta

Selectione una carpeta de red compartida

v & Mioml A
L red_sic-jac
v L sci-jacy_red
v SCI-JACY
01-EMPRE
FILES
v

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

Haga clic en el boton Aceptar y luego en Finalizar.
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8.7. PASOS PARA CREAR EL NUEVO ACCESO DIRECTO DEL SISTEMA SCI-JAC
EN EL ESCRITORIO

1) En el escritorio del computador, debera eliminar el acceso directo que se genera al momento de la
instalacion. Para ello, haga un clic con el boton derecho del mouse sobre el icono del Sistema de
Inventario SCI - JACV, de las opciones desglosadas, elija: “Eliminar”.

Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

2) En el escritorio del computador, haga un clic con el boton derecho del mouse, seleccione “Nuevo”,
y luego seleccione "Acceso Directo'.

Papelera de Carpeta
reciclaje

| #] Acceso directo

AE Microsoft Access Database

[& Imagen de mapa de bits

Contacto

Documento de Microsoft Word

&) Documento de Epson Print CD
Microsoft Access Database

[¥) Presentacion de Microsoft PowerPoint
Microsoft Publisher Document

B Archivo WinRAR

Ver
Ordenar por

Actualizar

Pegar

Formato de texto enriquecido
Pegar acceso directo T

Deshacer Cambiar nombre Cirl+Z Hoja de célculo de Microsoft Excel
Nuevo, B Archivo WinRAR ZIP

1 Configuracién de pantalla

&2 Personalizar

En la pantalla, “Crear Acceso Directo”, presione el boton "Examinar', sera enviado a la ventana,
"Buscar Carpeta".

7 Crear acceso directo

;A qué elemento le desea crear un acceso directo?

Este asistente le ayuda a crear accesos directos a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
de Internet ya sea locales o de red.

Escriba la ubicacidn del elemento:

|| | | Examinar...

Haga clic en Siguiente para continuar.

Siguiente | Cancelar |
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A continuacion, escoja "ESTE EQUIPO", se desglosaran las unidades de disco del ordenador,
seleccione la unidad virtual creada con anterioridad. Luego haga clic en la carpeta SCI-JACYV.

Buscar archivos o carpetas >

Selecdone el destine del acceso directo a continuadidn:

~ E Este equipo &
e Disco local (C:)
= Disco local (D)
= DISCOE(E)
= DISCOF(F)
v == sci-jacv_red (WMiomi) (Y:)

A SCI-JACY

01-EMPRE

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

En la lista, busque el logo de un zorro (Caracterizado por el lenguaje de Visual Fox Pro). Haga clic
en el boton “Aceptar”.

Buscar archivos o carpetas *

Seleccione el destino del acceso directo & continuacdidn:

[85] pkunzip.exe ~
[mE] pkzip.exe

y SCI-JACVD.EXE
SCI-JACVO.PIT
SCI-JACVD.PIX
iy SICIAC.ico

_— e e e ——

£ >

Crear nueva carpeta Cancelar

En la pantalla siguiente haga clic en Siguiente.

7 Crear acceso directo
;A qué elemento le desea crear un acceso directo?

Este asistente le ayuda a crear accesos directos a programas, archivos, carpetas, equipos o direcciones
de Internet ya sea locales o de red.

Escriba la ubicacidn del elemento:
\SCI-JACVASCI-JACVD.EXE] | ‘ Examinar...

Haga clic en Siguiente para continuar,

Siguiente || Cancelar
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Coloque el nombre del acceso directo y haga clic en Finalizar.

€ 3 Crear acceso directo

:Qué nombre le desea dar al acceso directo?

Escriba un nombre para este acceso directo:
SISTEMA DE INVENTARIOS

Haga clic en Finalizar para crear el acceso directo.

Finalizar H Cancelar

En el escritorio aparecera el icono del zorro.

2 9

Este equipo Google Chrome

DE
INVENTARIOS

2° PASO EN LA TERMINAL

1) Haga clic derecho en el boton
seleccione Explorador de archivos.

del escritorio, en el ment desplegable

Panel de control
Explorador de archivos
Buscar

Ejecutar

Apagar o cerar sesion

Escritorio
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2) En el explorador de archivos haga clic en Este Equipo, luego en el ment de la parte superior
presione Equipo, por ultimo, presione Conectar unidad de red.

= Este equipo - O *
-~ @
Propiedades ﬂ @! El-l Desinstalar o cambiar un programa
[
| 4 Abrir ., . EHQ Propiedades del sistema
. Acceso a Conectar a Agregar una Abrir lj .
L -.IJCamtnar nombre  myltimedia = |unidad de red *|ubicacién de red  configuracion e Administrar
Ubicacian == (Conectar a unidad de red | Sistema
~ =g Desconectar unidad de red
&« v 4 E » Esteequipo » » | @ | BuscarenEst. ©
~ A
1 Este equipo > Carpetas (&)
& Descargas ~ Dispositivos y unidades (8)
Documentos Disco local (C3)
L [ul ] )
= Escritorio v .o — S | v
18 elementos =

3) En la pantalla Conectar a unidad de red, seleccione una letra para la nueva unidad en red.

% Conectar a unidad de red

:Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique |a letra de unidad para la conexion y |a carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: Y: ~
Z: (\Wavier_B\propuestas_recibos s
Carpeta: s ~ Exarninar...
X
W artido
I—

=3

rlo como almacen de documentos e imagenes.

Finalizar Cancelar

FrESLTZoORPQ@Y
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4) Haga clic en el boton Examinar, seleccione la carpeta SCI-JAC_RED, que se ha compartido y
haga clic en Aceptar y por Ultimo presione el boton Finalizar.

Buscar archivos o carpetas Lt

Selecdone el destino del acceso directo a continuaddn:

w | Este equipo 2

. Disco local (C)
s Disco local (O:)
= DISCOE(E)
- DISCOF(F)
v == sci-jacv_red (WMiomi) (¥:)
w SCI-JACY
01-EMPRE

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

PASOS PARA CREAR ACCESO DIRECTO DESDE EL ESCRITORIO.

NOTA: Debera seguir los mismos pasos que se realizaron para crear el acceso directo al escritorio en
la maquina del servidor, apliquelos aqui en la maquina terminal. Ver pagina (62).
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